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Методические рекомендации по организации и прохождению производственной практики являются частью учебно-методического комплекса (УМК) ПМ.06 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих».

Методические рекомендации определяют цели и задачи, конкретное содержание, особенности организации и порядок прохождения производственной практики студентами,  а также  содержат требования по подготовке отчета о практике.
Методические рекомендации адресованы студентам очной формы обучения. 
В электронном виде методические рекомендации размещены на файловом сервере колледжа.
.

Уважаемый студент!
Учебная и производственная практики являются составной частью профессионального модуля ПМ.06 «Выполнение работ по профессии  рабочего слесарь по   контрольно-измерительным приборам и автоматике» по специальности 15.02.07 «Автоматизация технологических процессов и производств (по отраслям)». 
Требования к содержанию практики регламентированы:

· федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования третьего поколения по специальности 15.02.07 «Автоматизация технологических процессов и производств (по отраслям)»;
· учебными планами специальности 15.02.07  «Автоматизация технологических процессов и производств (по отраслям)»;
· рабочей программой ПМ.06 «Выполнение работ по профессии рабочего  слесарь по  контрольно-измерительным приборам и автоматике »;

· потребностями ведущих предприятий: ОАО «ЕПК Самара», ПАО «Салют», ЗАО « Группа компаний «Электрощит» - ТМ Самара», ПАО «Кузнецов», ОАО «ЗПП».

· настоящими методическими указаниями.
По профессиональному модулю ПМ.06 «Выполнение работ по профессии рабочего слесарь-наладчик  контрольно-измерительных приборов и автоматики» учебным планом  предусмотрена учебная и производственная практика.

Учебная практика направлена на приобретение Вами  первоначального практического опыта для последующего освоения общих (ОК) и профессиональных компетенций (ПК) по данному виду профессиональной деятельности.

Учебная практика организуется и проводится на предприятиях/организациях на основе договора с колледжем. Прохождение практики подтверждается отчетом, подготовленным по требованиям, изложенным в настоящих рекомендациях. 
Производственная практика по профилю специальности направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по виду профессиональной деятельности «Выполнение работ по рабочей профессии слесарь-наладчик  контрольно-измерительных приборов и автоматики». В рамках производственной  практики Вы получаете возможность освоить правила и этические нормы поведения работников в сфере организации и проведения работ по монтажу, ремонту, техническому обслуживанию приборов и инструментов для измерения, контроля, испытания и регулирования технологических процессов.

Прохождение практики повышает качество Вашей профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы. 

Методические рекомендации, представленные Вашему вниманию, предназначены для того, чтобы помочь Вам подготовиться к эффективной деятельности в качестве техника. Выполнение заданий практики поможет Вам быстрее адаптироваться к условиям автоматизации технологических процессов и производств.

Обращаем Ваше внимание: 
· прохождение производственной  практики является обязательным условием обучения; 

· студенты, не прошедшую практику по уважительной причине, к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю не допускаются и направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. 

· студенты, не прошедшие производственную практику без уважительной причины, отчисляются из колледжа за академическую задолженность.

· студенты, успешно прошедшие практику получают «дифференцированный зачёт» и допускаются к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю.

Настоящие методические рекомендации определяют цели и задачи, а также конкретное содержание заданий по практике, особенности организации и порядок прохождения производственной практики,  а также  содержат требования к подготовке отчета по практике и образцы оформления его различных разделов. Обращаем Ваше внимание, что внимательное изучение рекомендаций и консультирование у Вашего руководителя практики от колледжа поможет Вам без проблем получить оценку по практике.
Консультации по практике проводятся Вашим руководителем по графику, установленному на организационном собрании группы. Посещение этих консультаций позволит Вам наилучшим образом подготовить отчет.
Желаем Вам успехов!
1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

Учебная и производственная практики являются составной частью образовательного процесса по специальности 15.02.07  «Автоматизация технологических процессов и производств» и имеет важное значение при формировании вида профессиональной деятельности «Выполнение работ по рабочей профессии слесарь по   контрольно-измерительным приборам и автоматике». 
Цели практики:
· Комплексное освоение обучающимися вида профессиональной деятельности:
· Выполнение работ по рабочей профессии слесарь по   контрольно-измерительным приборам и автоматике.
· Получение практического опыта:
· проводить проверку и наладку простых электронных приборов

· проводить составление и макетирование схем

· Приобретение необходимых умений:

· Использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации
· Проверять работоспособность элементов и блоков
· Изготовлять схемы.
Таблица 1
	Название ПК
	Результат, который Вы должны получить при прохождении практики
	Результат должен найти отражение

	ПК 6.1. Выполнять работы по наладке  простых приборов КИП с подгонкой и доводкой деталей и узлов.
	·   проверка и наладка электронных приборов; 
· использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации; 
· проверять работоспособность элементов и блоков.
· ремонтировать и регулировать простые, магнитоэлектрические, электромагнитные, оптико-механические и теплоизмерительные приборы и механизмы.
· выполнять слесарную обработку деталей по 12 - 14 квалитетам (6-7 классу точности);
· монтировать простые схемы соединений;
· производить защитное смазывание деталей;
· выполнять электрическую регулировку узлов и элементов радиоустройств средней сложности;
· осуществлять регулировку основных источников питания электроаппаратуры;
· выполнять окраску приборов;
· выполнять пайку различными припоями (медными, серебряными и др.);
· осуществлять термообработку деталей с последующей доводкой их;
· ремонтировать, регулировать и юстировать особо сложные приборы и аппараты под руководством слесаря более высокой квалификации;
· экономно и рационально использовать сырьевые, топливно-энергетические и материальные ресурсы;
· вести установленную техническую документацию;
· своевременно и рационально подготавливаться к работе и производить уборку рабочего места;
· подготавливать к работе оборудование, инструменты, приспособления и содержать их в надлежащем состоянии, принимать и сдавать смену;
· соблюдать правила безопасности труда и внутреннего распорядка;
· пользоваться средствами предупреждения и тушения пожаров на своем рабочем месте, участке.

	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ПК 6.2. Выполнять работы по  подбору элементов  для наладки схем управления КИП
	· проверка и наладка электронных приборов; 
· использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации; 
· проверять работоспособность элементов и блоков.
· определять причины и устранение неисправностей простых приборов;
· выполнения наладки приборов и электрических схем различных систем автоматики;
· освоения технологии сборки и наладки блоков аппаратуры любой сложности, методов расчета различных элементов, регулирующих устройств;
· изучения и применения на практике технической, технологической и эксплуатационной документации.
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ПК 6.3. Проводить   сдачу элементов и простых блоков со снятием характеристик.
	· проверка и наладка электронных приборов; 
· проверять  работоспособность элементов и блоков;
· использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации;
· испытывать и сдавать простые, магнитоэлектрические, электромагнитные, оптико-механические и теплоизмерительные приборы и механизмы.
· проверка и сдача электроизмерительных приборов класса точности 0,5 и ниже методом сличения показания с показаниями приборов-эталонов.
· измерять температуры  термоэлектрическим пирометром и электрическим термометром сопротивления;
· проводить сдачу узлов со снятием параметров элементов приборных устройств по электрическим схемам с применением контрольно-измерительной аппаратуры и приборов;
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ПК 6.4. Выполнять составление и макетирование простых  и средней сложности схем.
	· составление и макетирование  схем .
· изготовлять схемы.
· пользоваться конструкторской, производственно технологической и нормативной документацией при составлении схем средней сложности.
· составить и макетировать простые электрические схемы и провести испытания электронных приборов со снятием характеристик;
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету


1. Формирование общих компетенций (ОК)

Таблица 2
	Название ОК
	Результат, который Вы должны получить при прохождении практики
	Результат должен найти отражение

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	· Выполнять правил внутреннего распорядка, соблюдать правила ТБ и противопожарной безопасности.
· Знакомство с должностными обязанностями слесаря КИП и А;

· Участие в учебно-производственной жизни колледжа и предприятия;

· Достижения в области профессионального мастерства (участие в олимпиадах, конкурсах, викторинах).
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	· Осуществлять технологические операции по профессии слесарь КИП и А.
· Выявлять и устранять неполадки в работе аппаратуры.
· Определять степень износа деталей и узлов.
· Собирать схемы для проверки устройств тепловой автоматики.
· Организовывать рациональное рабочее место слесаря КИПиА;

· Выбирать инструменты и оборудование в соответствии с заданием;
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	· Нести ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей.
· За нарушение правил и положений, регламентирующих деятельность предприятия.
· Соблюдать действующие инструкции, приказы и распоряжения по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации. 
· Контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений подчиненными ему сотрудниками. 
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	· Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности.
· Применять нормативно-справочную документацию в области контроля и метрологического обеспечения средств автоматизации;

· Применять (оформлять) техническую документацию по контрольно-измерительной деятельности.
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	· Математическая обработка результатов измерений и оформление необходимых материалов.
Ориентироваться в программно-техническом обеспечении систем КИП и А;

· Применять средства разработки и отладки специализированного программного обеспечения для управления объектами автоматизации.
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	· Взаимодействовать с другими службами предприятия по производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные обязанности. 
· Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающимися деятельности Подразделения.
· Предлагать на рассмотрение руководителя предложения по совершенствованию работы слесаря КИП и А.
· Докладывать руководителю обо всех выявленных нарушениях и недостатках в связи с выполняемой работой.
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.


	· Контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений. 
· Нести ответственность за надлежащую эксплуатацию оборудования и приборов, а также своевременную их сдачу после окончания практики.
· Не причинять материальный ущерб предприятию. 

	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.


	· Осуществлять плановую проверку электроизмерительных приборов и систем.
· Составлять и выполнять индивидуальный план прохождения практики;

· Самоанализ деятельности слесаря КИПиА, 
· Самостоятельное определение направления профессионального развития.
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	· Находить актуальную информацию о нововведениях в профессиональной деятельности.
· Ориентироваться в программно-техническом обеспечении микропроцессорных систем;

· Применять средства разработки и отладки специализированного программного обеспечения для управления объектами автоматизации.
	· В дневнике по практике;
· В аттестационном листе-характеристике; 
· В отчете о выполнении заданий по  практике;
· В приложениях к отчету


Практика может быть организована на следующих предприятиях:
· ОАО «ЕПК Самара»;

· ПАО « Салют»;

· ЗАО « Группа компаний «Электрощит» - ТМ Самара»;

· ПАО « Кузнецов»;

· ОА                                                                                                                                                                                                                                                                                      О «ЗПП».

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
Содержание заданий практики позволит Вам сформировать профессиональные компетенции по виду профессиональной деятельности «Контроль и метрологическое  обеспечение средств и систем автоматизации»  и способствовать формированию общих и профессиональных компетенций (ОК). 
По прибытии на место прохождения практики, Вы  совместно с куратором составляет календарный план прохождения практики по профилю специальности. При составлении плана следует руководствоваться  заданиями по практике. 
В зависимости от места прохождения практики Вы должны получить следующий практический опыт: 

ООО «Завод приборных подшипников»
Задания на практику

Таблица 3
	№ п/п
	Содержание заданий 
	Коды, 

формируемых ПК
	Комментарии по выполнению 

задания

	1
	Средний ремонт и наладка простых приборов КИП с подгонкой доводкой деталей и узлов
	ПК 6.1.
	Виды выполненных работ
представляется в приложении к отчёту по практике.

	2
	Обработка различных деталей контрольно-измерительных приборов.
	ПК 6.1.
	Виды выполненных работ
представляется в приложении к отчёту по практике.

	3
	Определение причин и устранение неисправностей приборов КИП и средств автоматики
	6.2
	Классификация неисправностей представляется в приложении к отчёту по практике. 

	4
	Проведение  испытаний отремонтированных КИП и средств автоматики
	6.2
	Рекомендации по поверки КИП на пригодность представляются приложении к отчёту по практике.

	5
	Проведение  испытаний отремонтированных КИП и средств автоматики
	ПК 6.3
	Рекомендации по контролю и качества и надёжности представляется в приложении к отчёту по практике.

	6
	Измерение основных параметров электрических компонентов и блоков различного назначения
	ПК 6.3
	Таблица с результатами измерений представляется в приложении к отчёту по практике.

	7
	Сборка и монтаж простых схем различного назначения
	ПК 6.4
	Схемы электрическая и  монтажная
представляются в приложении к отчёту по практике.


Примерный перечень документов/материалов, прилагаемых в качестве приложений к отчету по практике

1. Анкета работодателя.

2. Чертежи и схемы выполняемых работ на предприятии.

3. Должностные инструкции слесаря по  КИП и А.
4. План-схема участка КИП и А (фотография).

5. Перечень материально-технического обеспечения рабочих мест слесаря по  КИП и А на конкретном предприятии.

6. Правила внутреннего распорядка и режим работы в организации. 

7. Требования техники безопасности для слесаря  по КИП и А.

3.  ОРГАНИЗАЦИЯ  И  РУКОВОДСТВО  ПРАКТИКОЙ

Общее руководство практикой осуществляет заведующий отделением и зам. директора по УР, курирующие процесс организации и прохождения всех видов практик в соответствии с учебными планами по специальностям.
Ответственный за организацию практики утверждает общий план её проведения, обеспечивает контроль проведения со стороны руководителей/мастеров производственного обучения, организует и проводит инструктивное совещание с руководителями практики, обобщает информацию по аттестации студентов, готовит отчет по итогам практики.
Практика осуществляется на основе договоров между образовательным учреждением и предприятиями, в соответствии с которыми последние предоставляют места для прохождения практики (при наличии у студента путевки с указанием даты и номера приказа по колледжу). В договоре оговариваются все вопросы, касающиеся проведения практики. Консультирование по выполнению заданий, контроль посещения мест производственной практики, проверка отчетов по итогам практики и выставление оценок осуществляется руководителем практики от колледжа.

Перед началом практики проводится  организационное собрание. Посещение организационного собрания и консультаций по практике – обязательное условие её прохождения!

Организационное собрание проводится с целью ознакомления Вас  с приказом, сроками практики, порядком организации работы во время практики в организации, оформлением необходимой документации, правилами техники безопасности, распорядком дня, видами и сроками отчетности и т.п.

ВАЖНО! С момента зачисления практикантов на рабочие места на них распространяются правила охраны труда и  внутреннего распорядка, действующие на предприятии!
Основные обязанности студента в период прохождения практики
Обучающиеся имеют право по всем вопросам, возникшим в процессе практики, обращаться к заместителю директора по учебно-производственной работе, зав.отделением, руководителям практики, вносить предложения по совершенствованию организации процесса учебной и производственной практик.

Перед началом практики Вы должны:

· принять участие в организационном собрании по практике;

· получить направление (договор) на практику;

· получить задания;

· изучить задания и спланировать прохождение практики;

· согласовать с руководителем практики от колледжа структуру своего портфолио и свой индивидуальный план прохождения практики.
В процессе оформления на  практику Вы должны:
· иметь при себе документы, подтверждающие личность, для оформления допуска к месту практики, направление;

· подать в отдел кадров договор и направление на практику;

· в случае отказа в оформлении на практику или при возникновении любых спорных вопросов в процессе оформления немедленно связаться с руководителем практики от колледжа или заведующим практикой;
· в трёхдневный срок представить руководителю практики подтверждение о приёме на практику (договор 2-х сторонний).
В процессе прохождения  практики Вы должны:
· соблюдать трудовую дисциплину, правила техники безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии, выполнять требования внутреннего распорядка предприятия;

· ежедневно согласовывать состав и объём работ с наставником;

· информировать наставника о своих перемещениях по территории предприятия в нерабочее время с целью выполнения отдельных заданий;

· вести записи в дневниках в соответствии с индивидуальным планом;

· принимать участие в групповых или индивидуальных консультациях с руководителем практики от образовательного учреждения и предъявлять для проверки результаты выполнения заданий в соответствии с индивидуальным планом;

· с разрешения руководителя практики от предприятия и наставника участвовать в производственных совещаниях, планёрках и других административных мероприятиях.
По завершению практики Вы должны:
· принять участие в заключительной групповой консультации;

· принять участие в итоговом собрании;

· получить аттестационный лист-характеристику (от руководителя практики от предприятия/наставника);
· представить отчет по практике руководителю от колледжа, оформленный в соответствии с требованиями, указанными в методических рекомендациях по практике.

Обязанности руководителя практики от колледжа:
· проводит организационное собрание с обучающимися  перед началом практики;
· устанавливает связь с куратором практики от организации/предприятия, согласовывает и уточняет с ним индивидуальный план обучающегося по практике, исходя из заданий по практике и особенностей предприятия;

· обеспечивает контроль своевременного начала практики, прибытия и нормативов работы обучающихся на предприятии/в организации;

· посещает предприятие/организацию, в котором обучающийся проходит практику;
· обеспечивает контроль соблюдения сроков практики и ее содержания;

· оказывает консультативную помощь обучающим при сборе материалов при подготовке отчета;

· оформляет аттестационный лист-характеристику на каждого обучающегося;

· консультирует куратора практики от предприятия о заполнении аттестационного листа - характеристики на каждого практиканта по итогам практики;

· проверяет отчет по практике и выставляет оценку в ведомость по практике на основе аттестационного листа - характеристики с оценкой куратора практики от предприятия  и с учетом личной оценки представленных материалов;
· вносит предложения по улучшению и совершенствованию процесса проведения практики перед руководством колледжа.

Обязанности куратора  практики от  предприятия
· Ответственность за организацию и проведение практики в соответствии с договором об организации прохождения практики возлагается на руководителя подразделения, в котором студенты проходят практику. 
Куратор практики:

· знакомится с содержанием заданий на практику и способствует их выполнению на рабочем месте;

· знакомит практиканта с правилами внутреннего распорядка;

· предоставляет рабочие места практикантам, определяет наставников (при необходимости);
· обеспечивает безопасные условия прохождения практики обучающимся, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;

· предоставляет максимально возможную информацию, необходимую для выполнения заданий практики;

· в случае необходимости, вносит коррективы в содержание и процесс организации практики студентов;

· проводит инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации и обеспечивает безопасные условия прохождения практики студентами;
· оценивает освоение общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики и отражает результаты оценки в аттестационном листе-характеристике на каждого обучающегося.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА

Отчет по производственной практике представляет собой комплект материалов, включающий в себя документы на прохождение практики; материалы, подготовленные практикантом и подтверждающие выполнение заданий по практике.

Отчет оформляется в строгом соответствии с требованиями, изложенными в настоящих методических рекомендациях. 
Все необходимые материалы по практике комплектуются студентом в папку-скоросшиватель в следующем порядке:

Таблица 4
	№

п/п
	Расположение материалов в отчете
	Примечание

	1. 
	Титульный лист 


	Шаблон в приложении 1

	2. 
	Внутренняя опись документов, находящихся в деле
	Шаблон в приложении 2

	3. 
	Путевка на практику.
	Выдается ответственным за организацию практики (заведующим отделением/зам. директора по УР). 

	4. 
	Индивидуальный план прохождения практики
	Шаблон в приложении 3



	5. 
	Отчет о выполнении заданий по производственной практике.
	Шаблон в приложении 4.

Пишется практикантом. Отчет является ответом на каждый пункт плана и сопровождается ссылками на приложения.
 

	6. 
	Аттестационный лист-характеристика.
	Шаблон в приложении 5.

Аттестационный лист-характеристика является обязательной составной частью отчета по практике. Аттестационный лист-характеристика заполняется куратором практики от предприятия/организации по окончанию практики и руководителем практики от колледжа. Отсутствие оценок в ведомости не позволит практиканту получить итоговую оценку по практике и тем самым он не будет допущен до квалификационного экзамена по ПМ.06

	7.
	Приложения.
	Приложения представляют собой материал, подтверждающий выполнение заданий на практике (копии созданных документов, фрагменты программ, чертежей и др.). На приложении делаются ссылки в «Отчете о выполнении заданий по практике». Приложения имеют сквозную нумерацию. Номера страниц приложений допускается ставить вручную.


	8.
	Дневник по практике
	Шаблон в приложении 6.

Заполняется ежедневно. Оценки за каждый день практики ставит куратор от предприятия/учреждения.


Перечень документов, прилагаемых к отчету:
Таблица 5
	№

п/п
	Расположение материалов в отчете
	Примечание

	1. 
	Благодарственное письмо в адрес колледжа или лично практиканта
	Выдается на предприятии. Прикладывается к отчету при его наличии. 


	2. 
	Анкета руководителя/куратора от предприятия.


	Бланк анкеты выдается заведующим отделением (иным должностным лицом, ответственным за проведение практики в колледж). Анкета заполняется лично представителем (куратором) предприятия, подписывается и заверяется печатью.

	3. 
	Договор с предприятием/организацией на прохождение практики.


	Выдается ответственным за организацию практики (заведующим отделением/начальником учебно-производственных мастерских, зам. директора по УР). 



Уважаемый студент, обращаем Ваше внимание, что методические рекомендации в электронном виде размещены на сервере колледжа.  Использование электронного варианта методических рекомендаций сэкономит Вам время и облегчит техническую сторону подготовки отчета по практике, т.к. содержит образцы и шаблоны различных разделов отчета.
Требования к оформлению текста отчета

1. Отчет пишется:

· от первого лица;

· оформляется на компьютере шрифтом Times New Roman;

· поля документа: верхнее – 2, нижнее – 2, левое – 3, правое – 1;

· отступ первой строки – 1 см;

· размер шрифта - 14; 

· межстрочный интервал - 1,5;

· расположение номера страниц - сверху по центру;

· нумерация страниц на первом листе (титульном) не ставится; 

· верхний колонтитул содержит ФИО, № группы, курс, дата составления отчета.

2. Каждый отчет выполняется индивидуально.

3. Содержание отчета формируется в скоросшивателе.
Приложение 1
ШАБЛОН ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ОТЧЕТА
________________________________________________________________________________________________
Министерство образования и науки Самарской области 
ГБПОУ   «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»
ОТЧЕТ

ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

ПМ.06 «Выполнение работ по профессии рабочего слесарь по  контрольно-измерительным приборам и автоматике»
15.02.07 «Автоматизация технологических процессов и производств» 

	Обучающийся гр.  АТПП-            -                          
_______________________________
                         (Фамилия, И.О.)

	Организация:___________________

_______________________________

Наименование места прохождения практики

	Руководитель практики

                                

	Оценка__________________


Самара, 20___ г.

ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОЛЛЕДЖ»
ОТЗЫВ

руководителя практики
(оценочный лист)
Обучающийся 












(ФИО обучающегося)

 
3
 курса 

группы      АТПП-
№ курса 




№ группы
Руководитель практики .









(ФИО руководителя)
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ отчета по производственной практике:

	№

п/п
	Критерий оценки
	МАХ кол-во баллов
	Баллы

	
	Оценка со стороны руководителя практики от колледжа
	
	

	Выполнение регламента прохождения практики
	mах 21

	1.1
	Обучающийся имеет пропуски посещения практики  по неуважительным причинам
	0
	

	
	Обучающийся посещал практику ежедневно
	3
	

	1.2.
	Обучающийся не посещал консультаций
	0
	

	
	Обучающийся посещал консультации не регулярно и несвоевременно предоставлял элементы отчета
	1
	

	
	Обучающийся посещал все консультации и  своевременно предоставлял все  элементы отчета
	3
	

	1.3.
	Место практики не соответствует профилю специальности
	0
	

	
	Место практики соответствует профилю специальности, но не в полной мере профилю данного ПМ
	1
	

	
	Место практики полностью соответствует профилю специальности и профилю данного ПМ
	3
	

	
	Место практики полностью соответствует профилю специальности, профилю данного ПМ и тематике ВКР
	4
	

	1.4.
	Приложения не соответствуют заданиям на практику
	0
	

	
	Не все приложения соответствуют заданиям на практику или их количество не соответствует требованиям
	1
	

	
	Все приложения соответствуют заданиям на практику и профилю организации/предприятия
	5
	

	1.5.
	Записи в дневнике не соответствуют индивидуальному плану
	0
	

	
	Записи в дневнике частично соответствуют индивидуальному плану или отражены не все пункты плана
	2
	

	
	Все записи в дневнике соответствуют индивидуальному плану
	4
	

	1.6.
	Отчет представлен несвоевременно
	0
	

	
	Отчет представлен своевременно, но с ошибками в оформлении и/или не сформирован в скоросшивателе
	1
	

	
	Отчет представлен своевременно и правильно оформлен
	2
	

	Оценка содержания отчета
	mах 13

	2.1.
	Индивидуальный план не утвержден руководителем практики и/или отсутствует отметка о выполнении
	0
	

	
	Индивидуальный план частично соответствует заданию на практику и несвоевременно утвержден руководителем практики
	1
	

	
	Индивидуальный план полностью соответствует заданию на практику, своевременно согласован и утвержден руководителем практики
	3
	

	2.2.
	Отчет написан не самостоятельно
	0
	

	
	Отчет написан самостоятельно, но не полностью соответствует индивидуальному плану, отсутствуют ссылки на приложения
	2
	

	
	Отчет написан в соответствии с индивидуальным планом, объем соответствует требованиям, в отчете есть ссылки на приложения
	5
	

	2.3.
	В отчете отсутствует вывод
	0
	

	
	Вывод в отчете сделан формально
	1
	

	
	Вывод содержит анализ деятельности подразделения и рекомендации по улучшению его работы
	5
	

	Общее количество баллов
	
	mах 34


	Критерии оценки
	Набранные баллы
	Оценка за отчет по практике
	Подпись руководителя практики

	26 - 34 – «5»
	
	
	

	18 - 25 – «4»
	
	
	

	10 - 17 – «3»
	
	
	

	0 - 9 – «2»
	
	
	


Положительные стороны 




































Замечания по прохождению практики и составлению отчета  












































Оценка куратора практики
 










Итоговая оценка по практике 









Руководитель практики

от колледжа
 




  



 

подпись





 И. О. Фамилия



2018г.
С результатами прохождения

практики ознакомлен  



  





  

подпись





 И. О. Фамилия



2018г.
Приложение 2

ШАБЛОН ВНУТРЕННЕЙ ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ

________________________________________________________________________________________________
ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов, находящихся в отчете  
обучающегося







гр. АТПП-________
	№

п/п
	Наименование документа
	страницы

	1. 
	Индивидуальный план прохождения практики
	

	2. 
	Аттестационный лист-характеристика
	

	3. 
	Отчет о выполнении заданий по практике
	

	4. 
	Дневник по практике
	

	5. 
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1: Анкета работодателя.
	

	6.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2: Средний ремонт и наладка простых приборов КИП с подгонкой доводкой деталей и узлов
	

	7.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3: Обработка различных деталей контрольно-измерительных приборов.
	

	8.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4: Определение причин и устранение неисправностей приборов КИП и средств автоматики
	

	9.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 5: Проведение  испытаний отремонтированных КИП и средств автоматики
	

	10.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 6: Измерение основных параметров электрических компонентов и блоков различного назначения
	

	11.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 7: Сборка и монтаж простых схем различного назначения
	


Примечание: внутренняя опись документов располагается после титульного листа и содержит информацию о перечне материалов отчета, включая приложения.
.

Приложение 3

ШАБЛОН ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА

_______________________________________________________________________________________________________________
	СОГЛАСОВАНО

Наставник от предприятия
________________И.О. Фамилия

        подпись

___    ________ 20____г.


	СОГЛАСОВАНО

Руководитель практики от колледжа
________________ И.О. Фамилия
          подпись

    ______  __________20______г.



ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН

прохождения практики

	№

п/п
	Наименование

мероприятий
	Дата 
	Отметка о выполнении

	1. 
	Вводный инструктаж, инструктаж по технике безопасности
	
	

	2. 
	Ознакомительная экскурсия по предприятию. Изучить вопросы:

· структура предприятия;

· назначение и место подразделения КИП и А в производственном и   управленческом процессе;

· правила внутреннего трудового распорядка;

· функции слесаря по КИП и А на данном предприятии;

· перспективы развития автоматизации производства;

· план освоения новых технологий на предприятии.
	
	

	3. 
	Информационные мероприятия по ознакомлению с оборудованием и технологиями КИП и А
	
	

	4. 
	Выполнение заданий на рабочем месте по ремонту, сборке, регулировке, юстировке контрольно-измерительных приборов средней сложности и средств автоматизации
	
	

	5. 
	Выполнение заданий на рабочем месте по определению причин и устранению неисправностей измерительных приборов средней сложности  и средств  автоматического управления
	
	

	6. 
	Выполнение заданий на рабочем месте по проведению испытаний отремонтированных контрольно-измерительных приборов и средств автоматизации 
	
	

	7. 
	Работа дублёром слесаря КИП и А
	
	

	8. 
	Групповые консультации с руководителем практики
	
	

	9. 
	Итоговое собрание
	
	


Обучающийся 




Фамилия И.О.

(подпись студента)

Примечания:

1. В план включаются основные мероприятия, которые студент обязан выполнить за время практики с учетом специфики предприятия.

2. В графе «Дата» по согласованию с руководителем и наставником практики указывается дата, либо количество дней, отводимых на тот или иной вид деятельности. Если планируется вид деятельности, осуществляемый каждый день, то в графе пишется: «ежедневно».

3. Отметка о выполненных мероприятиях должна совпадать с записями в дневнике.

4. План подписывается студентом.
Приложение 4
ШАБЛОН АТТЕСТАЦИОННОГО ЛИСТА-ХАРАКТЕРИСТИКИ

____________________________________________________________________________________________
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ-ХАРАКТЕРИСТИКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

ГБОУ СПО «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»
Обучающийся________________________________ 3-го курса,  гр.АТПП-____
                        ФИО обучающегося

                                                   № курса/группы

Проходил практику с  ____ ___________20_____ г. по ___ ______   20___г.
по ПМ.06 «Выполнение работ по профессии рабочего  слесарь по   контрольно-измерительным приборам и автоматике» 
на    _________________________________________________________________
название предприятия/организации

в  подразделении______________________________________________________

название подразделения

За период прохождения практики обучающийся посетил ________ дней, по уважительной причине отсутствовал _______ дней, пропуски без уважительной причине составили ______ дней.

Обучающийся соблюдал/не соблюдал трудовую дисциплину, правила техники безопасности, правила внутреннего трудового распорядка (нужное подчеркнуть).

Отмечены нарушения трудовой дисциплины и/или правил техники безопасности: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

За время практики:

1. Обучающийся выполнил следующие задания (виды работ):

Сводная ведомость работ, выполненных в ходе практики 

	Задания (виды работ), выполненные обучающимся/щейся в ходе практики
	ПК
	Оценка

куратора

	Средний ремонт и регулировка амперметров, вольтметров, манометров, термометров.
	ПК 6.1
	

	Обработка различных деталей контрольно-измерительных приборов.
	ПК 6.1
	

	Определение причин и устранение неисправностей приборов КИП и средств автоматики
	ПК 6.2
	

	Проведение  испытаний отремонтированных КИП и средств автоматики
	ПК 6.2
	

	Сдача элементов вспомогательной аппаратуры со снятием основных  характеристик
	ПК 6.3
	

	Проверка и наладка электронных приборов
	ПК 6.3
	

	Сборка и монтаж простых схем различного назначения
	ПК 6.4
	


Примечание: оценка выставляется по пятибалльной шкале куратором практики от предприятия/организации.

1. У обучающегося были сформированы профессиональные компетенции:

Сводная ведомость оценки уровня освоения

профессиональных компетенций по результатам практики

	Название ПК
	Основные показатели оценки результата (ПК)
	Оценка ПК 

освоена/

не освоена

	ПК 6.1. Выполнять работы по наладке  простых приборов КИП с подгонкой и доводкой деталей и узлов.
	· проверка и наладка электронных приборов; 
· использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации; 
· проверять работоспособность элементов и блоков.
· ремонтировать и регулировать простые, магнитоэлектрические, электромагнитные, оптико-механические и теплоизмерительные приборы и механизмы.
· выполнять слесарную обработку деталей по 12 - 14 квалитетам (6-7 классу точности);
· монтировать простые схемы соединений;
· производить защитное смазывание деталей;
· выполнять электрическую регулировку узлов и элементов радиоустройств средней сложности;
· осуществлять регулировку основных источников питания электроаппаратуры;
· выполнять окраску приборов;
· выполнять пайку различными припоями (медными, серебряными и др.);
· осуществлять термообработку деталей с последующей доводкой их;
· ремонтировать, регулировать и юстировать особо сложные приборы и аппараты под руководством слесаря более высокой квалификации;
· экономно и рационально использовать сырьевые, топливно-энергетические и материальные ресурсы;
· вести установленную техническую документацию;
· своевременно и рационально подготавливаться к работе и производить уборку рабочего места;
· подготавливать к работе оборудование, инструменты, приспособления и содержать их в надлежащем состоянии, принимать и сдавать смену;
· соблюдать правила безопасности труда и внутреннего распорядка;
· пользоваться средствами предупреждения и тушения пожаров на своем рабочем месте, участке.

	

	ПК 6.2. Выполнять работы по  подбору элементов  для наладки схем управления КИП
	· проверка и наладка электронных приборов; 
· использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации; 
· проверять работоспособность элементов и блоков.
· определять причины и устранение неисправностей простых приборов;
· выполнения наладки приборов и электрических схем различных систем автоматики;
· освоения технологии сборки и наладки блоков аппаратуры любой сложности, методов расчета различных элементов, регулирующих устройств;
· изучения и применения на практике технической, технологической и эксплуатационной документации.
	

	ПК 6.3. Проводить   сдачу элементов и простых блоков со снятием характеристик.
	· проверка и наладка электронных приборов; 
· проверять  работоспособность элементов и блоков;
· использовать контрольно-измерительные инструменты для проверки и наладки элементов на соответствие требованиям конструкторской и производственно-технологической документации;
· испытывать и сдавать простые, магнитоэлектрические, электромагнитные, оптико-механические и теплоизмерительные приборы и механизмы.
· проверка и сдача электроизмерительных приборов класса точности 0,5 и ниже методом сличения показания с показаниями приборов-эталонов.
· измерять температуры  термоэлектрическим пирометром и электрическим термометром сопротивления;
· проводить сдачу узлов со снятием параметров элементов приборных устройств по электрическим схемам с применением контрольно-измерительной аппаратуры и приборов;
	

	ПК 6.4. Выполнять составление и макетирование простых  и средней сложности схем.
	·  составление и макетирование  схем .
· изготовлять схемы.
· пользоваться конструкторской, производственно технологической и нормативной документацией при составлении схем средней сложности.
· составить и макетировать простые электрические схемы и провести испытания электронных приборов со снятием характеристик
	


2. У обучающегося были сформированы общие компетенции (элементы компетенций)

Сводная ведомость оценки уровня освоения

общих компетенций по результатам практики

	Название ОК
	Элементы ОК, продемонстрированные обучающимся/щейся 

 во время практики
	Оценка ОК

освоена/

не освоена

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	· Выполнять правил внутреннего распорядка, соблюдать правила ТБ и противопожарной безопасности.
· Знакомство с должностными обязанностями слесаря КИП и А;

· Участие в учебно-производственной жизни колледжа и предприятия;

· Достижения в области профессионального мастерства (участие в олимпиадах, конкурсах, викторинах).
	

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	· Осуществлять технологические операции по профессии слесарь КИП и А.
· Выявлять и устранять неполадки в работе аппаратуры.
· Определять степень износа деталей и узлов.
· Собирать схемы для проверки устройств тепловой автоматики.
· Организовывать рациональное рабочее место слесаря КИПиА;

· Выбирать инструменты и оборудование в соответствии с заданием;
	

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	· Нести ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей.
· За нарушение правил и положений, регламентирующих деятельность предприятия.
· Соблюдать действующие инструкции, приказы и распоряжения по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации. 
· Контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений подчиненными ему сотрудниками. 
	

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	· Запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности.

· Применять нормативно-справочную документацию в области контроля и метрологического обеспечения средств автоматизации;

· Применять (оформлять) техническую документацию по контрольно-измерительной деятельности.
	

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	· Математическая обработка результатов измерений и оформление необходимых материалов.
Ориентироваться в программно-техническом обеспечении систем КИП и А;

· Применять средства разработки и отладки специализированного программного обеспечения для управления объектами автоматизации.
	

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	· Взаимодействовать с другими службами предприятия по производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные обязанности. 
· Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающимися деятельности Подразделения.
· Предлагать на рассмотрение руководителя предложения по совершенствованию работы слесаря КИП и А.
· Докладывать руководителю обо всех выявленных нарушениях и недостатках в связи с выполняемой работой.
	

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.


	· Контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений. 
· Нести ответственность за надлежащую эксплуатацию оборудования и приборов, а также своевременную их сдачу после окончания практики.
· Не причинять материальный ущерб предприятию. 
	

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	· Осуществлять плановую проверку электроизмерительных приборов и систем.

· Составлять и выполнять индивидуальный план прохождения практики;

· Самоанализ деятельности слесаря КИПиА, 
· Самостоятельное определение направления профессионального развития.
	

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	· Находить актуальную информацию о нововведениях в профессиональной деятельности.
· Ориентироваться в программно-техническом обеспечении микропроцессорных систем;

· Применять средства разработки и отладки специализированного программного обеспечения для управления объектами автоматизации.
	


Вывод: в отношении трудовых (производственных) заданий обучающийся проявил себя:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Рекомендуемый разряд (в случае присуждения)________________________
                                                         
     


прописью 

Итоговая оценка по практике (по пятибалльной системе)______________________

Куратор практики 

          ___________

__________________

          подпись

  

    И.О. Фамилия

______    ______  20____г.

М.П. 

Руководитель практики

от колледжа
 

          ___________

____________
                                                                                                    подпись

  

 И.О. Фамилия
__ ______       20__г.

С результатами прохождения

практики ознакомлен 

          ___________
           _________________

        подпись

  

 И.О. Фамилия
______  ________________20____ г.
Приложение 5

ШАБЛОН ОТЧЕТА О ВЫПОЛНЕНИИ ЗАДАНИЙ ПРАКТИКИ

____________________________________________________________________________________________
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ЗАДАНИЙ 

ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

Я, Фамилия Имя, студент группы АТПП- _____  проходил практику указать название организации.
В ходе прохождения практики мной были изучены основы ремонтных и регулировочных работ приборов и механизмов, а также методы устранения причин неисправностей контрольно-измерительных приборов..

Я принимал(а) участие в выполнении монтажа приборов и электрических схем различных систем автоматики; осуществлении наладки электрических схем и испытания электронных приборов со снятием характеристик; освоении технологии сборки блоков аппаратуры любой сложности, методов расчете различных элементов, регулирующих устройств; изучении и применении на практике технической, технологической и эксплуатационной документации.
Мной совместно с куратором были составлены …хххххххххххххх.

Далее в текстовой описательной форме даются ответы на каждый пункт задания по практике, в ходе текста указываются ссылки на приложения (схема организации, образцы документов, презентация и др.) Заканчивается отчет выводом о прохождении практики. 
Вывод: в процессе производственной практики мною были выполнены работы по профессии для слесаря контрольно-измерительных приборов и автоматики.
Обучающийся           ______________                    ______________________
   подпись

  
                         
И.О. Фамилия 
Приложение 6
ШАБЛОН ДНЕВНИКА ПРАКТИКИ

____________________________________________________________________________________________
Министерство образования и науки Самарской области
ГБПОУ   «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕНЫЫЙ КОЛЛЕДЖ»
ДНЕВНИК
ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 
ПМ.06. «Выполнение работ по профессии рабочего   слесарь по  контрольно-измерительным приборам и автоматике»
15.02.07  «Автоматизация технологических процессов и производств»
Обучающийся 



Фамилия, И.О., номер группы
Руководитель практики:





Фамилия, И.О.
Куратор  практики:  











Фамилия, И.О.
Самара, 20_____ г.

Внутренние страницы дневника 

по производственной практике

(количество страниц зависит от продолжительности практики)

	 Дни 

недели
	Дата
	Описание 

ежедневной работы
	Оценка/

подпись куратора 

	1
	2
	3
	4

	понедельник
	 
	Выполнение практических работ  на штатном рабочем месте  
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	вторник
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	среда
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	четверг
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	пятница
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись  руководителя практики от колледжа  ______________________

   Примечание:

· записи  в дневнике должны соответствовать заданию и графику прохождения практики;

· дневник студентом заполняется ежедневно, просматривается и подписывается руководителем практики предприятия, а также подписывается руководителем практики колледжа раз в две  недели;

· дневник, подписанный руководителем практики, сдаётся студентом мастеру вместе с индивидуальным заданием (проверочной работой) и отчётом, который пишется в дневнике;

· дневник практики – основной документ твоей трудовой и практической деятельности.

Приложение 7
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ СЛЕСАРЯ КИПиА
____________________________________________________________________________________________
	I. Общие положения
1. На должность слесаря КИПиА назначается лицо, имеющее среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по профессии не менее 1 года. 
2. Назначение на должность слесаря КИПиА и освобождение от нее производится приказом Генерального директора предприятия.
3. Слесарь КИПиА должен знать:
3.1. Устройство, взаимодействие сложных приборов, технологический процесс их сборки и способы юстировки;
3.2. Электрические тепловые схемы устройств тепловой автоматики;
3.3. Устройство и методы выверки сложных контрольно-юстировочных приборов;
3.4. Блок-схемы и принципиальные схемы проверяемых приборов, принцип действия проверяемых измерительных приборов, правила их эксплуатации;
3.5. Взаимосвязь показаний приборов с работой агрегатов, вычисление поправок, правила чтения сложных чертежей автоматики, обработки сложных диаграмм;
3.6. Свойства проводников, полупроводников, применяемых в приборостроении;
3.7. Требования стандартов, инструкций и методик на проверяемые измерительные приборы;
3.8. Основы физики, механики, теплотехники, электротехники, метрологии;
3.9. Действующие в отрасли и на предприятии стандарты, технические условия, нормативы качественных показателей, технологические инструкции.
3.10. Основы экономики, организации труда, производства и управления. 
3.11. Правила внутреннего трудового распорядка. 
3.12. Основы трудового законодательства.
3.13. Правила и нормы охраны труда.
4. Слесарь КИПиА подчиняется непосредственно начальнику отдела технического контроля.

II. Должностные обязанности
Слесарь КИПиА:
1. Выполняет хранение, и поддержание на должном уровне всех основных мер и измерительных приборов по измерению температуры и давления, осуществляет своевременное предоставление их на Государственную поверку.
2. Обеспечивает цеха завода бесперебойным измерением температуры тепловых агрегатов и контроль автоматического регулирования тепловых процессов.
3. Обеспечивает цеха завода бесперебойным измерением давления, приборов давления. 
4. Проводит все виды ремонта приборов для измерения температуры и автоматического регулирования тепловых процессов, приборов давления. 
5. Производит изготовление и внедрение автоматизированных средств измерения температуры и опытных образцов новых приборов.
6. Производит внедрение новых, совершенных методов контроля и регулирования тепловых процессов и процессов давления.
7. Ремонт, регулировка, монтаж, испытание, наладка, юстировка и тарировка экспериментальных, опытных и уникальной теплоизмерительной, автоматической и электронной аппаратуры. 
8. Проверка электроизмерительных приборов всех типов и систем, в том числе и образцовых класса точности 0,01 и выше. 
9. Проверка и настройка блоков автоматики со сложными электронными схемами; усилителей, блоков контроля на автоматах с программным управлением. 
10. Проверка радиоизмерительных приборов всех типов и систем, предназначенных для измерения физических величин. 
11. Проверка установок для измерения параметров электронных, полупроводниковых приборов, интегральных и логических схем. 
12. Выявление и устранение неполадок в работе аппаратуры. 
13. Определение степени износа деталей и узлов. 
14. Наладка и комплексное опробование после монтажных схем теплового контроля и технологического оборудования под давлением. 
15. Сборка схем для проверки устройств тепловой автоматики. 
16. Снятие градиента с теплотехнического оборудования повышенной точности и его дальнейшая аттестация. 
17. Математическая обработка результатов измерений и оформление необходимых материалов. 

III. Права
Слесарь КИПиА имеет право:
1. Сообщать непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках и вносить предложения по их устранению.
2. Приостанавливать выдачу изделий и полуфабрикатов ненадлежащего качества до устранения указанных недостатков.
3. Требовать от своих непосредственных руководителей оказания содействия, в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

IV. Ответственность
Слесарь КИПиА несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
	


Приложение 8

ИНСТРУКЦИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ ДЛЯ СЛЕСАРЯ КИПиА

____________________________________________________________________________________________
1. Общие требования безопасности
1.1.  Настоящая инструкция предусматривает основные требования по организации и проведению безопасной работы слесаря КИП и А.

1.2.  К самостоятельной работе в качестве слесаря КИП и А допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие при поступлении на работу медицинский осмотр, аттестованные на 3-ю группу по электробезопасности,  а также:

-вводный инструктаж;

-инструктаж по пожарной безопасности;

-первичный инструктаж на рабочем месте с прохождением стажировки;

-инструктаж и проверку знаний по электробезопасности.

1.3. Слесарь КИПиА должен:

-проходить повторный инструктаж по безопасности труда на рабочем месте не реже, чем через каждые три месяца;

-пройти проверку знаний по электробезопасности на 3 группу;

-проходить медицинский осмотр;

-выполнять только ту работу, которая поручена руководителем и которая входит в его обязанности;

-выполнять требования запрещающих, предупреждающих, указательных и предписывающих знаков,  надписей  и сигналов;

-быть предельно внимательным в местах движения транспорта.

1.4. Слесарь КИПиА должен знать:

- устройство приборов КИПиА;

-требования производственной санитарии и пожарной безопасности;

-правила внутреннего трудового распорядка;

-требования настоящей инструкции;

назначения и средства индивидуальной защиты;

-уметь оказывать доврачебную помощь пострадавшим при несчастных случаях на производстве.

1.5.Во время работы на слесаря КИП и А   могут  воздействовать следующие опасные производственные факторы:

- поражению электрическим током;

- отравлению токсичными парами и газами, термическим ожогам;

-падающие с высоты предметы;

-повышенная или пониженная температура;

недостаточная освещенность в темное время суток.

1.6.Слесарь КИП и А  должен быть обеспечен спецодеждой, спецобувью и средствами индивидуальной защиты в соответствии с действующими нормами, включающими, в том числе, для работы в аварийных ситуациях:

¨      костюм хлопчатобумажный;

¨      ботинки кожаные

¨      рукавицы комбинированные;

¨      очки защитные;

¨      диэлектрические перчатки.

На наружных работах зимой дополнительно:

¨      куртку хлопчатобумажную на утепляющей прокладке;

¨      валенки;

Кроме того, должна быть предусмотрена выдача средств индивидуальной защиты (электрические перчатки, галоши, коврик). Инструмент должен быть с диэлектрическими ручками.

1.7.Личную одежду и  спецодежду необходимо хранить отдельно в шкафчиках и гардеробной. Уносить спецодежду за пределы предприятия запрещается.

1.8.Слесарь КИПиА должен выполнять следующие правила пожарной безопасности:

-курить только в специально отведенных местах;

-не подходить с открытым огнем к газосварочному аппарату, газовым баллонам ЛВЖ и  ГЖ и окрасочным камерам;

-не прикасаться к кислородным баллонам руками, загрязненными маслом;

-знать и уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения.

1.9.Для местного освещения в темное время суток должны применяться переносные фонари напряжением до 12В во взрывозащитном исполнении.

Включать и выключать аккумуляторные фонари в местах, где возможно скопление врзывоопасных паров и газов, запрещается.

1.10.Слесарь КИПиА несет ответственность за невыполнение и нарушение настоящей инструкции.
2. Требования безопасности перед началом работы
2.1.Надеть спецодежду, проверить наличие и исправность средств защиты, приспособлений и инструментов, применяемых в работе.

2.2. Осмотреть свое рабочее место, проверить исправность инструмента и приспособлений

2.3. Убедиться в нормальной освещенности при обслуживании КИП и А.

2.4. При обнаружении неисправности средств защиты, слесарь КИП и А  обязан поставить об этом в известность непосредственного руководителя. Запрещается применение защитных средств, не прошедших очередного испытания.

2.5.Произвести необходимые для производства работ отключения, вывесить предупредительные плакаты: «Не включать – работают люди!»,   при необходимости оградить рабочее место и вывесить плакат: «Стой! Опасно для жизни!».

3. Требования безопасности во время работы
3.1.  Поставить в известность персонал, кто обслуживает оборудование, оснащенными  КИП,  о проводимых работах. При просмотре внутренних частей КИП и А отключить приборы  от питающих сетей с последующей проверкой отсутствия напряжения на отключенном оборудовании.

Отключение производить в диэлектрических перчатках, стоя на резиновом коврике.

3.2.  Правильность отключения коммуникационных аппаратов напряжением до 1000В с недоступными для осмотра контактами (автоматы, пакетные выключатели, рубильники в закрытом исполнении) определяется проверкой отсутствия напряжения на их зажимах или отходящих шинах или проводах.

3.3.  Результаты осмотров и ремонта КИП и А  фиксируются в оперативном журнале осмотров

3.4.  При работе с ртутными приборами:
-производить разборку, ремонт и очистку ртутных приборов , слив и заполнение их ртутью , очистку и фильтрацию ртути и  только в специально оборудованных и изолированных комнатах;

-производить заполнение и слив ртути из приборов и аппаратов над поддоном из черного металла под вытяжным зонтом и при включенной вентиляции;

-использовать для слива загрязненной ртути специально герметически закрывающий сосуд с притертой пробкой;

-немедленно собрать пролитую ртуть с помощью резиновой груши и амальгированных пластинок или кисточек, полноту сбора ртути проверить с помощью лупы, остаточную ртуть с пола удалять ветошью, смоченной 20 % раствором хлорного железа, тщательно промыть руки водой с мылом и щеткой , прополоскать рот слабым раствором марганцево-кислого калия и почистить зубы;

-хранить спецодежду отдельно от повседневной одежды (хранение и прием пищи в рабочем помещении не допускается )

3.5.  При работе с радиоактивными КИП:

-не приступать к работе или прекращать работу в случаях превышения ПДК излучения на поверхности приборов (перезарядка приборов источниками ионизирующих излучений выполняется только теми организациями, которые на это имеют разрешение от местных органов надзора .Выход пучка излучения должен перекрываться устройством , конструктивно предусмотренным в приборе, в период прекращения работы прибора.);

-разрешается использовать в КИП и аппаратах только закрытые источники излучения;

-осуществлять монтаж и эксплуатацию приборов в соответствии с инструкциями заводов-изготовителей, в период монтажа принять меры, исключающие возможность облучения лиц, не связанных с монтажом;

-размещать или экранировать приборы и аппараты так, чтобы излучения на рабочих местах не превышали величин, допустимых для лиц, не работающих с радиоактивными веществами ( при наличии опасной зоны для пребывания людей граница должна обозначаться предупредительными знаками, видимыми на расстоянии не менее 3 м.);

-хранить в защитных устройствах блоки приборов с источниками излучений , источники излучения, не пригодные для дальнейшего использования, собирать в специальные приемники для отходов;

-пользоваться дистанционным приспособлением при необходимости извлечения источника  из контейнера. Не прикасаться к источнику излучения руками.

3.6.  Слесарю КИП и А запрещается;

-выполнять работы на установках, находящихся под напряжением;

-прикасаться к неизолированным токоведущим частям установок после их подключению к электросети;

-использовать приборы с просроченным сроком испытания;

-снимать предупреждающие плакаты и ограждения  в электроустановках;

-допускать посторонних лиц на рабочие места;

-брать ртуть незащищенными руками или производить ее отбор отсасыванием через трубу.

-сливать ртуть в канализацию .

3.7.  Слесарь КИП и А  перед пуском временно отключенного оборудования обязан это оборудование осмотреть, убедиться в готовности к приему напряжения и предупредить работающий на нем персонал о предстоящем включении.

3.8.  Дверцы щитов электроустановок должны быть постоянно закрыты и заперты, за исключением времени проведения ремонта.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1.  При возникновении аварийной ситуации (повышенная загазованность, загорание) необходимо отключить общий рубильник, работы немедленно прекратить, выйти из опасной зоны, сообщить старшему по смене, приступить к устранению аварийной ситуации согласно плану ликвидации аварий.

4.2.  При загорании на электроустановках следует пользоваться углекислыми и порошковыми огнетушителями.

4.3.  При поражении электрическим током необходимо освободить пострадавшего от напряжения, при необходимости вызвать «Скорую помощь», оказать первую помощь. Сообщить старшему по смене.

 5. Требования безопасности по окончании работ
5.1.  Снять ограждения, запрещающие плакаты.

5.2.  Вставить предохранители и включить рубильник, если оборудование готово к дальнейшей эксплуатации.

5.3.  Убрать инструмент и оставшиеся неиспользованные материалы на свои места.

5.4.  Сделать запись в журнале осмотра и ремонта КИП и А о произведенной работе.

5.5.  Сообщить непосредственному руководителю об окончании работ.

Приложение 9

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА СЛЕСАРЯ КИПиА

____________________________________________________________________________________________
 Слесари КИПиА в зависимости от структуры предприятия выполняют как ремонтные, так и эксплуатационные работы.

В задачу эксплуатации средств КИПиА, установленных на производственных участках и цехах, входит обеспечение бесперебойной, безаварийной работы приборов контроля, сигнализации и регулирования, установленных в щитах, пультах и отдельных схемах.

Ремонт и поверка средств КИПиА производится в цехах КИПиА или отделе метрологии с целью определения метрологических характеристик средств измерений.

Рабочее место слесаря КИПиА, занимающегося эксплуатацией средств, имеет щиты, пульты и мнемосхемы с установленной аппаратурой, приборами; стол-верстак с источником регулируемого переменного и постоянного тока; испытательные приспособления и стенды; кроме того, на рабочем месте должна быть необходимая техническая документация — монтажные и принципиальные схемы автоматизации, инструкции заводов-изготовителей приборов; индивидуальные средства защиты для работы в электроустановках до 1000 В; индикаторы напряжения и пробники; приборы для проверки работоспособности средств измерения и элементов автоматики.

На рабочем месте должны поддерживаться санитарно-бытовые условия: площадь на одно рабочее место слесаря КИПиА — не менее 4,5 м2, температура воздуха в помещении (20±2)°С; кроме того, должна работать приточно-вытяжная вентиляция, рабочее место должно быть достаточно освещено.

На каждый прибор, находящийся в эксплуатации, заводится паспорт, в который заносятся необходимые сведения о приборе, дата начала эксплуатации, сведения о ремонте и поверке.

Картотека на средства измерения, находящиеся в эксплуатации, хранится на участке, занимающемся ремонтом и поверкой. Там же хранятся и аттестаты на образцовые и контрольные меры измерений.

Для осуществления ремонта и поверки на участке должна иметься конструкторская документация, регламентирующая производство ремонта каждого вида измерительной техники, а также его поверку. В эту документацию включаются нормативы по среднему и капитальному ремонту; нормах расхода запасных частей, материалов.

Складирование средств, поступающих на ремонт и прошедших ремонт и поверку, должно производиться раздельно. Для складирования имеются соответствующие стеллажи; предельно допустимая нагрузка на каждую полку указывается соответствующей биркой.

Приложение 10

ПЛАН ПРОИЗВОДСТВЕННОГО УЧАСТКА

____________________________________________________________________________________________
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