ТЕМАТИКА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ПО МДК 02.01

 «ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ В ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНАХ»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ УПРАВЛЕНИИ
1. Составить схему: «Организационная структура ФСИН».
2. Составить схему: «Организационная структура ФССП».
3. Составить схему: «Методы управления в правоохранительных органах».
4. Решение практических задач по оценке управленческих решений.
5. Разработать план мероприятий по борьбе с коррупционными проявлениями в правоохранительных органах.
6. Составить отчет УУП по охране общественного порядка.

Список источников и литературы
Нормативные материалы

1. Указ Президента РФ от 13 октября 2004 года №  1314 «Вопросы Федеральной службы исполнения наказаний» (с последующими изменениями и дополнениями).

2. Указ Президента Российской Федерации от 1 марта 2011 года № 248 «Вопросы Министерства внутренних дел Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями).
3. Указ Президента Российской Федерации от 1 марта 2011 года № 250 «Вопросы организации полиции» (с последующими изменениями и дополнениями).

4. Приказ МВД РФ от 31 декабря 2012 года № 1166 «Вопросы организации деятельности участковых уполномоченных полиции» (с последующими изменениями и дополнениями).
5. Приказ ФССП России от 17.12.2015 года № 596 «Об утверждении Порядка организации деятельности судебных приставов по обеспечению установленного порядка деятельности судов (с последующими изменениями и дополнениями).
6. Проект Приказа Федеральной службы исполнения наказаний «Об организации деятельности дежурных служб Федеральной службы исполнения наказаний».

Научные и учебно-методические издания
1. Атаманчук Г.В. Теория государственного управления: курс лекций.- 4-е изд. - М.: Изд-во «Омега-Л», 2014.-654с.
2. Абдурахманов А.А. Правовые акты управления в деятельности органов внутренних дел: Учебное пособие. - М.: ВНИИ МВД России, 2015.- 432с.
3. Бавсун И. Г. Основы управления и делопроизводства в органах внутренних дел: учебное пособие. - Омск, 2015. - 134с.
4. Бычков В.В. Расследование коррупционных преступлений, связанных с подкупом. Учебное пособие. Челябинск: Челябинский юридический МВД России, 2015. -133с.
5. Воронов А.М.  Процесс управления в органах внутренних дел: Учебное пособие. - М.: ВНИИ МВД России, 2016. - 234с.
6. Евтихов, О.В. Управление персоналом организации. Учебное пособие. М.: ИНФРА-М, 2014. - 129с.
7. Ежова О. Н. Основы управления в правоохранительных органах: курс лекций. – Самара: Самарский юридический институт ФСИН России, 2015. – 227 с. 
8. Камышников А.П. Основы управления в правоохранительных органах. Учебник для вузов. - М., 2016.- 321с.
9. Киселев М. В., Кароян В. В., Ивашко Н. Н. Организация управления в уголовно-исполнительной системе: учебное пособие. - Новокузнецк: Кузбасский институт ФСИН России, 2014. - 152с.
10. Коренев А.П. Основы управления в правоохранительных органах. Учебник.- М.: Юрист, 2013.- 432с.
11. Костенников М.В., Кукарин А.В. Административно-правовое регулирование обеспечения собственной безопасности и противодействия коррупции в ОВД. Учебное пособие. М.: ВИПН МВД России, 2016.- 398с.
12. Костенников М.В.Административный запрет как средство противодействия коррупции в системе государственной службы. Учебное пособие. М.: ЮНИТИ-ДАНА: Закон и право, 2016. -127с.
13. Курганов С.И. Криминология. Учебник. М.: ЮНИТИ - ДАНА, 2013.- 185с.

14.  Яськов Е. Ф. Теория и практика социального управления: Словарь - справочник. - М.: Академия управления МВД России, 2015.- 194с.

.
РАЗДЕЛ 2. 
КУЛЬТУРА УПРАВЛЕНИЯ В ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНАХ

1. Создать презентацию на тему: «Типология лидеров и стили управления».
2. Написание эссе «Основные качества руководителей».
3. Составление конспекта по теме: «Психологическая деформация личности сотрудника ОВД».
4. Анализ ФЗ РФ «О прокуратуре».
5. Составление должностной инструкции по должности «Прокурор».
6. Составление проекта приказа начальника ОВД о назначении на должность.
7. Составление документа «Листок по учету кадров».
8. Составление проекта приказа начальника ОВД о поощрении.
9. Составление проекта приказа начальника ОВД о взыскании.
10. Составление проекта приказа начальника ОВД об увольнении.
11. Составление конспекта по теме: «Особенности психологического общения между сотрудниками  правоохранительных органов».

12. Составление плана по формированию психологического комфорта в коллективе».
13. Решение практических задач по управлению конфликтами.

Список источников и литературы

Нормативные материалы

1. ФЗ РФ «О прокуратуре Российской Федерации» от 17.01.1992 года №  2202-1-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями).

2. Приказ МВД России от 11 февраля 2010 года № 80 «О морально-психологическом  обеспечении оперативно-служебной деятельности органов внутренних дел Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями). 

3. Приказ МВД России от 25.09.2012 № 886 (ред. от 02.07.2014) «Об утверждении Порядка разработки и утверждения должностных регламентов (должностных инструкций) и их примерной формы».

4. Приказ МВД России от 20 июня 2012 года № 615 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в органах внутренних дел Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями).
Научные и учебно-методические издания
1. Абдурахманов А.А. Правовые акты управления в деятельности органов внутренних дел: Учебное пособие. - М.: ВНИИ МВД России, 2015.- 432с.
2. Аминов К.Г. Юридическая этика. Учебное пособие.  М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012. - 252с.
3. Бавсун И. Г. Основы управления и делопроизводства в органах внутренних дел: учебное пособие. - Омск, 2015. - 134с.

4. Воронов А.М.  Процесс управления в органах внутренних дел: Учебное пособие. - М.: ВНИИ МВД России, 2016. - 234с.

5. Евтихов, О.В. Управление персоналом организации. Учебное пособие. М.: ИНФРА-М, 2014. - 129с.

6. Ежова О. Н. Основы управления в правоохранительных органах: курс лекций. - Самара: Самарский юридический институт ФСИН России, 2015. – 227 с. 
7. Камышников А.П. Основы управления в правоохранительных органах. Учебник для вузов. - М., 2016.- 321с.

8. Киселев М. В., Кароян В. В., Ивашко Н. Н. Организация управления в уголовно-исполнительной системе: учебное пособие. - Новокузнецк: Кузбасский институт ФСИН России, 2014. - 152с.
9. Коренев А.П. Основы управления в правоохранительных органах. Учебник.- М.: Юрист, 2013.- 432с.

10. Караяни А.Г., Цветков В.Л. Психология профессионального общения и психология переговорного процесса в экстремальных условиях. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2014.- 321с.

11. Караяни А.Г., Цветков В.Л. Экспериментальная юридическая психология. Учебное пособие. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 176с.

12. Лебедев И.Б., Родин В.Ф. Рыбников В.Ю. Мариновская И.Д., Цветков В.Л. Юридическая психология. Учебник. М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2016. - 197с.

13. Цветков В.Л. Конфликтология. Учебное  пособие. - М.: Прогресс,2014.- 298с.

14. Тихомирова М.К. Кадровое делопроизводство. Образцы правовых документов. Издание четвертое, дополненное. М.: ИД «Тихомиров» 2016.- 89с.
РАЗДЕЛ 3.
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО В ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНАХ
1. Составление справки по оценке основных направлений деятельности правоохранительных органов.

2. Разработка предложений в план оперативно - служебной деятельности правоохранительных органов.
3. Проведение анализа оперативной обстановки на основе имеющихся данных.

4. Подготовка текстов служебных писем.

5. Составление презентации «Внешнее качество документов в правоохранительных органах».

6. Составление рапортов о предоставлении краткосрочного отпуска и предоставлении материальной помощи.

7. Анализ Административного регламента МВД РФ по предоставлению госуслуги по выдаче справок о наличии/отсутствии судимости.

8. Составление документа об использовании огнестрельного оружия при остановке транспортного средства.

9. Составление документа о применении служебного оружия в ходе задержания преступника.

10. Составить отчет по объему документооборота в правоохранительных органах

Список источников и литературы

Нормативные материалы

1. ФЗ РФ от 30 декабря 2012 года  № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями).

2. Приказ МВД России от 17 октября 2013 года  № 850 «Об утверждении Регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации». 
3. Приказ МВД РФ от 07.11.2001 года № 1121 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования».

4. Приказ МВД России от 20 июня 2012 года № 615 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в органах внутренних дел Российской Федерации».

5. Приказ МВД России от 26 декабря 2003 года № 1020 «О дополнительных мерах по совершенствованию контроля за выполнением документов и поручений в МВД России»  (с последующими изменениями и дополнениями).

6. Приказ МВД России от 26 декабря 2003 года. № 1020 «Одополнительных мерах по совершенствованию контроля за выполнением документов и поручений в МВД России» (с последующими изменениями и дополнениями).
7. Приказ МВД России от 18 октября 2005года  № 840 «Об организации планирования в системе МВД России» (с последующими изменениями и дополнениями).

8. Приказ МВД России от 30 декабря 2005 года № 1167 «Об утверждении Регламента внутренней организации Министерства внутренних дел Российской  Федерации».
Научные и учебно-методические издания
1. Бавсун И.Г.  Документационное обеспечение управления органами внутренних дел: учебно-практическое пособие. - Омск: Омская академия МВД России, 2014.- 432с. 
2. Бавсун И. Г. Основы управления и делопроизводства в органах внутренних дел: учебное пособие. - Омск, 2015. - 134с.
3. Кабанова П.А. Антикоррупционная экспертиза нормативно-правовых актов и их проектов: терминологический словарь. Казань: Познание, 2016. - 148с.
4. Калатанов Ю.Н. Делопроизводство и работа с обращениями граждан в МВД и его подразделениях//Вестник МВД России, 2015. - № 3-4. с.34-37.
5. Тихомирова М.К. Кадровое делопроизводство. Образцы правовых документов. Издание четвертое, дополненное. М.: ИД «Тихомиров» 2016.- 89с.

РАЗДЕЛ 4.
ОСНОВЫ НАУЧНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ТРУДА 
В ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНАХ
1. Составить презентацию «Режим рабочего времени и отдыха сотрудника полиции».

2. Составление плана размещения мебели и оборудования в служебном кабинете УУП.
Список источников и литературы

Нормативные материалы

1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 года №  197-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями).

2. Приказ МВД РФ от 24 декабря 2008 года № 1138 «Об утверждении Кодекса профессиональной этики сотрудника органов внутренних дел Российской Федерации».
Научные и учебно-методические издания
1. Гупалов В.К. Управление рабочим временем. - М.: Финансы и статистика. 2013.- 45с.
2. Зуйков Г.Г., Черненко Г.И., Яськов Е.Ф. Научная организация труда в органах внутренних дел: Учебное пособие. - М.: Академия МВД России, 2016.- 267с.

3. Комлев Е.Н. Научные основы управления и организации труда. М.: ИД «тихомиров», 2014.- 145с.
4. Семенов А.К., Маслова Е.Л. Правила оформления служебного кабинета. 2-е изд. - М.: Дашков и К, 2016. - 272с.
РАЗДЕЛ 5.
УПРАВЛЕНИЕ ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ
В ОСОБЫХ УСЛОВИЯХ

1. Составление конспекта «Организация работы оперативного штаба ОВД в особых условиях».
2. Составить презентацию «Действие сотрудников ОД при захвате заложников».

Список источников и литературы

Нормативные материалы

1. ФЗ РФ от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции» (с последующими изменениями и дополнениями).
2.  ФЗ РФ от 30 ноября 2011 года № 342-ФЗ «О службе в органах внутренних дел РФ и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» (с последующими изменениями и дополнениями).
3. Указ Президента Российской Федерации от 1 марта 2011 года  № 250 «Вопросы организации полиции» (с последующими изменениями и дополнениями).
4. Постановление Правительства РФ от 30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидаций чрезвычайных ситуаций».

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 года № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

6. Приказ МВД России от 6 марта 1995 года № 84 «О формировании Оперативного штаба МВД России» (с последующими изменениями и дополнениями).
7. Приказ МВД России от 7 марта 1995 года № 89 «Об организации деятельности Оперативного штаба МВД России» (с последующими изменениями и дополнениями).
8. Приказ Министра внутренних дел РФ от 16.03.1995 года № 102 «Об утверждении Инструкции о порядке проведения проверок и оценки состояния служебно-боевой готовности органов внутренних дел к действиям в экстремальных условиях».
Научные и учебно-методические издания
1. Александров В.В. Действия органов внутренних дел в особых условиях. Учебное пособие. М.: ИД «Дашков и Ко», 2014.- 321с.

2. Манышев В.В. Подготовка специальных подразделений МВД России: учеб. Пособие. - М.: ИМЦ ГУК МВД России, 2014. - 81с.

3. Назаренко И.А. Административная деятельность органов внутренних дел. Часть Общая: Учебник. - М.: ЦОКР МВД России, 2014. - 127с.

4. Назаренко И.А. О некоторых недостатках в организации управления ОВД при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера. М.: Московский университет МВД России, 2013. - 252с.
5. Назаренко И.А. Цели и задачи деятельности органов внутренних дел при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.  Проблемы повышения эффективности деятельности ОВД при чрезвычайных ситуациях. Учебное пособие. М.: ВНИИ МВД России, 2014.-141с.

6. Черных В.В. Организационно-правовые основы деятельности органов внутренних дел в условиях чрезвычайных ситуаций природного характера. Учебное пособие. М.: Академия управления МВД России, 2016. -221с.

