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ВВЕДЕНИЕ

Уважаемый студент!
Параллельно с посещением учебных занятий, изучением теоретического блока каждой темы, выполнением лабораторных работ и практических занятий Вам  потребуется дома самостоятельно выполнить задания, приведенные в данных методических рекомендациях, оформить их и сдать преподавателю. Необходимо понимать, что выполнение всех работ обязательно!

Данные методические рекомендации по самостоятельной внеаудиторной работе подготовлены специально для Вас. Используя методические рекомендации, Вы сможете самостоятельно выполнить все домашние задания и подготовиться к текущему и итоговому контролю по дисциплине.

В ходе самостоятельной внеаудиторной работы Вам необходимо будет работать с различными источниками,  создавать и заполнять таблицы, готовить сообщения,  рефераты, писать эссе, выполнять задания, проверяющие владение орфоэпическими, морфологическими, синтаксическими, стилистическими нормами, составлять и анализировать тексты различных типов на профессиональную тему др. Работы вы будете предоставлять преподавателю на проверку в печатном виде либо в рабочей тетради по дисциплине «Русский язык и культура речи». Выполненные в данной тетради работы подлежат проверке и являются основанием для допуска Вас к зачёту по дисциплине.

Приступая к выполнению самостоятельной работы, вы должны внимательно прочитать формулировку задания и начать его выполнение точно в соответствии с порядком выполнения самостоятельной работы, соблюдая требования к оформлению 

В результате освоения дисциплины «Русский язык и культура речи.» Вы должны научиться:

	Код
	Наименование результата обучения

	У.в 1
	пользоваться орфоэпическими словарями, словарями русского языка

	У.в 2
	определять лексическое значение слова;

	У.в 3
	использовать словообразовательные средства в изобразительных целях;

	У.в 4
	пользоваться багажом синтаксических средств при создании собственных текстов официально-делового, учебно-научного стилей;

	У.в 5
	редактировать собственные тексты и тексты других авторов;

	У.в 6
	пользоваться знаками препинания, вариативными и факультативными знаками препинания;

	У.в 7
	различать тексты по их принадлежности к стилям;

	У.в 8
	анализировать речь с точки ее нормативности, уместности и целесообразности;

	У.в 9
	вести деловую переписку и соблюдать этикетные требования, принятые в юридической среде;


В результате освоения дисциплины «Русский язык и культура речи.» Вы должны знать:

	Код
	Наименование результата обучения

	Зн в 1
	фонемы;

	Зн в 2
	особенности русского ударения, основные тенденции в развитии русского ударения;

	Зн в 3
	логическое ударение;

	Зн в 4
	орфоэпические нормы;

	Зн в 5
	лексические и фразеологические единицы русского языка;

	Зн в 6
	изобразительно-выразительные возможности лексики и фразеологии;

	Зн в 7
	употребление профессиональной лексики и научных терминов;

	Зн в 8
	способы словообразования;

	Зн в 9
	самостоятельные и служебные части речи;

	Зн в 10
	синтаксический строй предложений;

	Зн в 11
	правила правописания;

	Зн в 12
	функциональные стили литературного языка.


В результате освоения дисциплины «Русский язык и культура речи.» у Вас должны сформироваться общие компетенции (ОК):

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Понимать и анализировать вопросы ценностно-мотивационной сферы.

	ОК 3
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 4.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска, и нести за них ответственность.

	ОК 5.
	Проявлять психологическую устойчивость в сложных и экстремальных ситуациях, предупреждать и разрешать конфликты в процессе профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 7.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 8.
	Правильно строить отношения с коллегами, с различными категориями граждан, в том числе с представителями различных национальностей и конфессий

	ОК 9.
	Устанавливать психологический контакт с окружающими.

	ОК 10.
	Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.

	ОК 11.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 12.
	Выполнять профессиональные задачи в соответствии с нормами морали, профессиональной этики и служебного этикета.

	ОК 13.
	 Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению, уважительно относиться к праву и закону.

	ОК 14.
	Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень физической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной деятельности.


СОДЕРЖАНИЕ 
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ ВНЕАУДИТОРНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ
	Наименование

 разделов/тем
	Тематика

 самостоятельной 

работы
	Норма

времени на

выполнение

(в часах)
	Код

образовательного

результата

	2. Лексика и фразеология. 
	· Работа со словарями русского языка. 

	6
	У1,У2

	3. Словообразование.
	Выбор примеров из текста на основные способы словообразования.
	2
	У1,У3

	4. Морфология.
	Работа с текстами по усвоению норм употребления слов.
	4
	У2,У5,У6

	5. Синтаксис.
	Выбор правильных вариантов употребления причастных и деепричастных оборотов в тексте.
	4
	У6

	
	Синтаксический разбор предложения.
	2
	У4

	7. Текст. Стили речи.
	Составление публицистического текста на профессиональную тему.
	2
	У7,У8

	
	Стилистический анализ профессиональных текстов различных типов.
	2
	У5,У7,У8

	
	Оформление деловой документации.
	2
	У7,У8,У9


РАЗДЕЛ 2 ЛЕКСИКА И ФРАЗЕОЛОГИЯ.
Тема 2.2. Фразеология. Типы фразеологических единиц.

Формулировка задания

Работа со словарями русского языка. 

Порядок выполнения самостоятельной работы 

1.Внимательно прочитайте задание.
2. Ответьте на вопросы.

- Что такое словарь?

- Какая наука изучает словари русского языка?

- Какие виды словарей вам известны?

- К каким словарям мы наиболее часто обращаемся?
3. Представьте один из лингвистических словарей ( Словарь В.И. Даля, Д.Н. Ушакова, С.И. Ожегова, словарь синонимов, антонимов, омонимов, паронимов.) Примерный план характеристики словарей смотри в приложении 1.

4. Выполнить практические задания, используя словари русского языка.  (Смотри памятку «Как работать со словарями русского языка» в приложении 2.)

Задание 1. Расположите слова в алфавитном порядке.

Маринад, марево, маркиз, марионетка, материализм, масленица, манометр, маскарад, малярия, манифестация.

Не кто иной, некого, неимущий, непопадание, неподалёку, несдобровать, некрашеный, неминуемый , неискусный, нелепость, неймётся.

Задание 2. Проведите наблюдение над отдельными словарными статьями в любом из толковых словарей.

1)Запишите 3 примера типичной словарной статьи, разъясняющей значение однозначного слова. Сверьте её структуру с данной схемой.

Начальная форма               Помета           Лексическое               Пример 

заголовочного слова                                   значение                   употребления    

 2) Найдите 3 примера толкования многозначных слов ( с двумя значениями, с тремя и т д.) и соответственно дополните недостающими элементами структурную схему, данную ниже. 

Начальная                Помета              Первое
                     Второе

форма                                              лексическое        ?           лексическое       ?   
заголовочного                                   значение                          значение               

слова                                                                                                                           …    

Примечание.
Чётко различайте многозначность и омонимию. Многозначные слова фиксируются в одной словарной статье и обозначаются порядковым номером внутри статьи, а слова-омонимы приводятся в разных словарных статьях под порядковым номером, стоящим над заглавным словом. 
Задание 3. Найдите два примера толкования слов-омонимов. Составьте для них схему словарных статей. Чем различаются структуры словарных  статей многозначных слов-омонимов.
Задание 4. Поставьте ударение в словах. Правильность проверьте по орфоэпическому словарю. 

Агентство , алкоголь, водопровод, дактилоскопия, диспансер, договор, каталог, квартал, намерение, наркомания, обеспечение, по средам, приговор, рассредоточение, средства, ходатайство, эксперт, премировать, баловать, красивее, возбудить (дело), облегчить, пломбировать. 
Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 6 академических часов
Требования  к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю
Выполнить предложенные задания в письменной  форме в рабочей тетради.
Форма контроля самостоятельной работы
Выборочная проверка выполненных заданий преподавателем, взаимопроверка 
во время проведения аудиторного занятия.
Приложение 1
План характеристики лингвистических словарей русского языка
1. Краткие библиографические данные
2. Цели и задачи словаря
3. Построение словаря (алфавитный или словопроизводный, когда в одну словарную статью включаются все однокоренные слова)
4. Структура словарной статьи (определяющие понятия , иллюстративный материал, какие пометы используются)
Приложение 2
Как работать с толковым словарем

1. Найти слово по алфавиту.
2. Прочитайте лексическое значение слова.
3. Обратите внимание на постановку ударения и написания слова.
4. Определите, многозначное или однозначное это слово, имеет ли оно переносное значение, общеупотребительное, профессиональное, устаревшее или нет.
5. Проанализируйте грамматические характеристики слова.
6. Назовите однокоренные слова из словарной статьи.
7. Приведите примеры использование слова в речи.
8. Проанализируйте стилистические пометы.
9. Заполните написание, произношение, толкование слова. 
Как работать с орфографическим и орфоэпическим словарем

1. Найдите слово по алфавиту.
2. Обратите внимание на постановку ударения и правильное произношение слова. Произнесите его вслух или про себя.
3. Проанализируйте и запомните его правописание.
4. Запомните произношение написания слова.
РАЗДЕЛ 3  СЛОВООБРАЗОВАНИЕ
Тема 3.1. Морфемика. Способы словообразования. Словообразовательная норма.
Формулировка задания.
Выбор примеров из текста на основные способы словообразования.

Порядок выполнения самостоятельной работы 
1. Назвать основные способы словообразования (см. В.Ф. Греков, С.Е. Крючков, Л.А. Чешко. Пособие для занятий по русскому языку стр. 54)
2. Выбрать из предложенных текстов примеры на основные способы словообразования.

Практическое задание.

Задание 1. Упражнение 134 (учебник А.И. Власенков, Л.М. Рыбченкова Русский язык. Грамматика. Текст. Стили речи. 10-11)

Спишите текст. Определите, как образовались выделенные слова.

Задание 2. Выпишите из текста слова, образованные: суффиксальным, приставочно – суффиксальным,  бессуфиксным способом.

Весна разукрасила природу по-своему, по-весеннему, чуть-чуть тронула она зеленью ветви берез. На осины и тополя развесила розовые и серебряные сережки. На широких лесных полянах рассыпала синие подснежники, медуницу. Мохнатые белые цветы покрыли кусты черемухи. Зеленеет на лугах молодая травка. (Г. Скребицкий)

Задание 3. Из стихотворения К.Д. Бальмонта выпишите слова, образованные по модели  сушествительное  + без … ность. Определите, какой общий смысл объединяет эти слова. Сформулируйте значения тех выписанных слов, которые являются индивидуально- авторскими новообразованиями. Напишите, как Вы понимаете метафору «безглагольность покоя»:
Безглагольность.
Есть в русской природе усталая нежность, 

Безмолвная боль затаенной печали, 

Безвыходность горя, безгласность, безбрежность, 

Холодная высь, уходящие дали.

Приди на рассвете на склон косогора, -

Над зябкой рекою дымится прохлада, 

Чернеет громада застывшего бора, 

И сердцу так больно, и сердце не радо.

Недвижный камыш. Не трепещет осока. 

Глубокая тишь. Безглагольность покоя. 

Луга убегают далеко-далеко.

Во всем утомленное, глухое, немое. 

Войди на закате, как в свежие волны, 

В прохладную глушь деревенского сада,-

Деревья так сумрачно-странно-безмолвны,

И сердцу так грустно, и сердце не надо.
Как будто, душа о желанном просила, 

И сделали ей незаслуженно больно, 

И сердце простило, но сердце застыло, 

И плачет, и плачет, и плачет невольно.

Задание 4. Найдите в современной газетной публицистике слова, появившиеся в последнее время. Определите, по какому образцу они образованы и какое значение имеют. 

Задание 5. Выпишите из текста окказионализмы. Определите, от каких слов они образованы. 

Окказионализмы – слова, образованные в условиях речевой ситуации или данного контекста. 

Осень, осень

Тело ломит

Пикассит и мандельгитамит
Из себя меня корежит
И кусается во сне. (Нина Искренко)

Не просто:

сошлись – разошлись –

И бесследно,

А так, чтобы сердце летело победно.

Чтоб нам с тобой 

В этом полете открылась 

Двусильность,

Двузоркость, 
Двунежность,

Двукрылость! (Виктор Боков)
Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 2 академических часа

Требования  к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю. 
Выполнение заданий письменно в рабочей тетради.
Форма контроля самостоятельной работы

Фронтальный опрос во время проведения аудиторного занятия, выборочная проверка работ преподавателем, взаимопроверка.
РАЗДЕЛ 4 МОРФОЛОГИЯ
Тема 4.2 Стилистика частей речи.
Формулировка задания
Работа с текстами по усвоению норм употребления слов.
Порядок выполнения самостоятельной работы 

1. Повторите 
а) Употребление грамматических форм имен существительных.
б) Употребление грамматических форм имен прилагательных.
в) Употребление грамматических форм имен числительных.
г) Употребление местоимений.
д) Употребление различных форм глагола.
Смотрите материал учебника Л. А. Введенская «Русский язык и культура речи», раздел «морфологические нормы».

2. Выполните задания по усвоению норм употребления слов.
Задание 1. Раскройте скобки, используя слова в нужной форме.

(Первый,  первая) в мире женщина - космонавт Валентина Терешкова (выдержал, выдержала) 48 оборотов вокруг Земли и (провел, провела) почти трое суток в космосе.

Вчера во время заседания (мировой, мировая) судья Д. М. Холодова (вынес, вынесла) решение в пользу потерпевшей стороны.

(Старший, старшая) лейтенант Морозова (поручил, поручила) провести задержанного своему заместителю.

Задание 2. В предложениях раскройте значение аббревиатур, найдите и исправьте ошибки в их использовании.
В этом году АТС увеличило число своих абонентов.

Минздравсоцразвития  России опубликовала официальный комментарий по поводу проверки в Московской академии имени И. М. Сечина.

КНР закрыло аэропорты для рейсов из Мексики из-за угрозы гриппа.
УЕФА определила победителя.

Задание 3.  Раскройте скобки, глаголы ставьте в форме прошедшего времени. 
Нам подали свеж… студень, жарен…картофель и горяч… кофе.

На краю села стоит огромн… домищ… 

Получили ценн…бандероль. 

В зоопарке я видел бойк…шимпанзе. 

Солнечн…Баку утопает в зелени. 

Мой братишка больш… недотрога, а сестренка больш…плакса. 

(Опуститься) тяжел…жалюзи.

Дв…колибри привлекли внимание орнитолога.

Задание 4. Составьте предложения с данными существительными, обратив внимание на стилистические и смысловые различия форм.

Тело-телеса,  слово-словеса;

Снег-снега,  мороз-морозы;

Сыны-сыновья, тоны-тона;

Зубы-зубья,  лоскуты-лоскутья. 

Задание 5.  Перепишите, раскройте скобки. 

Мать велела купить несколько (простыни) .

В углу стояло несколько (кочерга).

Сегодня мне нужно забрать сынишку из (ясли).

В далекий поход по северным землям мы взяли 2 пары резиновых (сапоги), несколько пар шерстяных (чулки) и (носки).

Отряд (солдаты) и группа (партизаны) встретились в назначенном месте. 

Я купила весь садовый инвентарь, кроме (грабли).

Над болотом кружила пара (цапли). 

Сколько (доля) от наследства ты получил? 

В нашем городе много (грузины, туркмены, цыгане, осетины, башкиры). 

Задание 6.  Составьте предложения с данными сочетаниями.
Девушка веселая – девушка весела.

Задача трудная – задача трудна.

Погода хорошая – погода хороша.

Задание 7.  Исправьте в следующих предложениях ошибки, объясните их характер.

Герой повести был горяч, полный жизни.

Старший сержант Сергеев всегда подтянутый, одетый по форме, культурный в обращении.

Будьте взаимно вежливыми.

Задание 8. Исправьте предложения, где это необходимо.

Самый крупнейший город в мире – Мехико.

Разработка новой темы становится все более  интенсивнее.

Все ждали самого худшего.

Моя работа оказалась наихудшей из всех.

Алена гораздо красивше Татьяны.

Маяковский – самый талантливейший из всех поэтов.

Задание 9. Исправьте ошибки в употреблении местоимений и обоснуйте правку.

Майор приказал дежурному доложить о себе командующему.

Ихний класс очень дружный.

Когда Дубровский убил медведя, он велел с него содрать шкуру.

А. П. Чехов, он родился в 1860 г. в Таганроге.

Об их никто не заботился.

Все ихние документы лежали на столе.

Когда Катя уезжала, Вера попросила ее передать привет своей маме.

Задание 10. Выберите правильные варианты данные в скобках, определив закономерности в употреблении количественных и собирательных числительных.
Университет высылает к вам (три специалиста – троих специалистов).

(Три моих подруги – трое моих подруг) поехали отдыхать на Кипр.

Семинар вели (два доцента – двое доцентов).

Задание 11. Раскройте скобки, напишите цифры прописью. 

Преступника задержали с (13 485 678) рублей.

Трамвайная остановка находится совсем близко, в (полтораста шагов отсюда).

Небольшой старинный город  с (4 675 жителей), красиво расположенный по (оба, обе) сторонам живописной реки, привлекает много туристов.

Разница между (87 и 58) составляет двадцать девять. 

Задание 12.  Поставьте глаголы в указанной форме.

Несколько дней волк (рыскать – наст. вр.) по окрестностям в поисках добычи. 

Он (проникнуться – прош. вр.) идеей космических открытий с ранней юности. 
Все ваши материалы мы (класть – буд.вр.) в специальные контейнеры и отправим по назначению.

В случае раздражения носоглотки ее (полоскать – наст.вр.) травяными отварами или содовым раствором. 

Ночные тени (колыхаться – наст.вр.) на воде затона.

Городская дума формирует комитет и (уполномочить – наст.вр.) его провести проверку деятельности общественной организации. 

Доктор утверждает, что я скоро (выздороветь – буд.вр.).

Пригревает весеннее солнце, и с крыш (капать – наст.вр.).

Истинные таланты (двигать – наст.вр.) науку вперед. 
Я долго к этому шел и теперь ни от кого (не зависеть – наст.вр).
Шаловливый ветерок ласково (трепать – наст.вр.) золотые кудряшки малыша. 

Гул быстро (стихнуть – прош.вр.).

Причины поражения (обуславливаться – наст.вр.) рядом факторов. 

По субботам я всегда (пылесосить – наст.вр.) в доме. 

Задание 13. Отредактируйте предложения, в которых нарушены нормы потребления и сочетаемости форм различных частей речи. 

На постоянную работу требуются бухгалтера, токаря, слесаря, шофера. 

Его писательский стиль стал более совершеннее, но злее и хлеще. 

По истечении пятьдесят трех дней команда специалистов, состоявшая из шестерых мужчин и троих женщин подошла к завершению крупного проекта, в который было вложено более тридцати с половиной миллиона рублей. 

В отношении нее мнение у всех было общее. Мы понимали, что в команде никого нет сильнее и моложе нее. 

Я купила по килограмму помидор, баклажан, апельсин и яблок. 

Постепенно он привыкнул к тому, что крыша капает, кран брызгает, а телефон окончательно смолкнул. 

В завтрашнем совещании примут участие все авторы, редактора, корректоры издательства. 

В обоих ситуациях виноваты мы. Нельзя было забывать, что сроки исполнения колеблются в рамках от полторы до двух недель. 

Не трожь лицо, не махай руками, не порть прическу. Пора вести себя как взрослый человек!

С утра хожу по магазинам, чтобы купить самых вкуснейших шпротов и сардин, нежнейших вафлей и немного соленьев. 
Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 4 академических часа

Требования  к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю
Выполнение заданий письменно в рабочей тетради.

Форма контроля самостоятельной работы

Проверка осуществляется на уроке в форме устного фронтального опроса и выборочной индивидуальной проверки работ преподавателем.
РАЗДЕЛ 5 СИНТАКСИС.
Тема 5.2 Виды простых предложений. Осложнённое простое предложение. Параллельные синтаксические конструкции.
Формулировка задания
Выбор правильных вариантов употребления причастных и деепричастных оборотов в тексте.
Порядок выполнения самостоятельной работы 
1. Устно ответьте на поставленные вопросы.

2. Повторите правила употребления причастных и деепричастных оборотов. 

3. В предложенных текстах и заданиях выберите правильные варианты употребления причастных и деепричастных оборотов. 

4. Повторите тему: «Параллельные синтаксические конструкции». 

Вопросы:
1. Назовите виды осложнения простого предложения.

2. Дайте определения причастному и деепричастному оборотам.
3. Что такое параллельные синтаксические конструкции?

Задания 1. Перепишите предложения. Обозначьте причастные и деепричастные обороты. Расставьте знаки препинания. 
Наконец ему стало душно и тесно в этой желтой каморке похожей на шкаф. Тяжелые тучи напитанные холодной влагой висят над землей. Лишь леса не зажженные жарою самодовольно шелестели листьями. В нежном блеске утренней зари даль моря спокойно дремала отражая перламутровые облака. Вскоре лодка зашуршала врезаясь носом в разжиженный песок и остановилась раскачиваясь с боку на бок.  

Задание 2. Найдите предложение с ошибкой в употреблении причастного оборота. Исправьте
 ошибку и выпишите причастный оборот, согласовав его с определяемым словом в роде, числе и падеже.
На низких местах поймы раскинулся зелёный ковёр, будто бы вышитый руками искусных мастериц.

Егору нравился дом, ставшим его убежищем на время обстрела. 

Здесь начинался старинный графский парк, созданный ещё в XIX веке.

От летнего ветерка тихо звенят колокольчики, притаившиеся в высокой траве.

Задание 3.Отметьте номера предложений, в которых допущена ошибка в употреблении причастного оборота.

1)Речь пойдёт о событии, уже давно ставшим легендой.
2)Тропинка, петлявшая между деревья, вывела нас к морю.

3)Даже эхо, отозвавшееся ему из лесной глуши, казалось громче.

4)Друзья сидели на подоконнике выходившего во двор окна.

5)По дороге тянулась вереница телег, привязанные одна к другой.

6)Зимой городок, обдувающий со всех сторон ветрами, покрывался ледяной коркой.

Задание 4.Укажите грамматически правильное продолжение предложения.

Общаясь с друзьями,
1)человек получает положительные эмоции.

2)все проблемы отступают.

3)время проходит незаметно.

4)вас могут заинтересовать неожиданные темы.

Готовясь к выпускному экзамену,

1)каждому необходима помощь учителя.

2)необходимо правильно распределять свое время.

3)мне пришлось пересмотреть все старые конспекты.

4)важна вера в свои силы.

Задание 5. Найдите предложение с ошибкой в употреблении деепричастного оборота. Исправьте грамматическую ошибку и запишите предложение правильно.

На ночь, забравшись под шатёр старой ели, он поел ягод и пожевал семечек из еловых шишек.

Ожидая представления, зрители рассаживались по своим местам.
Устраняя последствия стихии, улицы города постепенно очищались от мусора.

Встречая хозяина, собаки радостно лаяли.

Задание 6.Найдите правильно использованные деепричастные обороты в предложениях.

1)Возвратившись в родное село, он начал работать механиком.

2)Соединяя разные части страны, дорога обрывается у моря.

3)Весело напевая себе под нос, Пётр вошел в подъезд.

4)Собираясь в дорогу, день тогда выдался солнечным.

5)Прослушав доклад, наши сомнения рассеялись.
Задание 7. Исправьте ошибки в предложениях.

1)Роман Фадеева «Молодая гвардия» посвящён комсомольцам, отдавших свои жизни за народ.

2)Павел услышал ужасный крик, доносившегося из углового дома, и бросился к нему, охваченный уже яркими языками огня.

3)Побуревшие и сморщившиеся от засухи и свежего дыхания осени листья клёнов, растущие в нашем дворе, опадают.

4)Приезжая в Петербург, Хлебников стал вести тяжёлую, полуголодную жизнь.

5)Евгений Базаров, приезжая погостить к Аркадию Кирсанову, натыкается там на дядю Аркадия.

6)Прочитав  повесть Быкова, меня в первую очередь поразил сам сюжет. 

7)Провожая сына на войну, по его щеке медленно катилась слеза.
8)Читая пьесу, Лариса мне очень понравилась.

9)Анализируя Чичикова, его взгляды на жизнь, его внешность, его поведение с людьми, прослеживается путь одинокого человека, с раннего возраста привыкшего демонстрировать свою независимость и способность самостоятельно зарабатывать себе на жизнь.

10)Раскрывая и конкретизируя образы героев, возникает неотъемлемое желание разграничивать всех персонажей на расточителей и накопителей.
Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 4 академических часа
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю
Задания выполняются в рабочей тетради по дисциплине «Русский язык и культура речи»
Форма контроля самостоятельной работы  

Проверка осуществляется на уроке в форме устного фронтального опроса и выборочной индивидуальной проверки работ преподавателем.
РАЗДЕЛ 5 СИНТАКСИС.
Тема 5.3. Виды сложных предложений. Ошибки в построении и употреблении предложений.
Формулировка задания
Синтаксический разбор предложений.
Порядок выполнения самостоятельной работы 
1. Внимательно прочитайте задание.

2. Для того чтобы успешно произвести синтаксический разбор предложений, вам необходимо повторить теоретический материл. 

Для синтаксического разбора простого предложения:

· Виды предложений по цели высказывания.

· Виды предложений по эмоциональной окраске.

· Вид предложения по структуре.

· Вид предложения по наличию главных членов ( двусоставные и односоставные)

· Подлежащее и способы его выражения.

· Сказуемое и способы его выражения.

· Вид предложения по наличию второстепенных членов.

· Виды и способы выражения второстепенных членов предложения.

· Полные и неполные предложения.

· Однородные члены предложения, обособленные члены предложения, вводные слова, обращения.

Для синтаксического разбора сложного предложения:

· Классификация сложных предложений.

· Сложносочиненное предложение.

· Сложноподчиненное предложение.

· Виды придаточных предложений.

· Бессоюзное сложное предложения. Смысловые отношения между частями бессоюзного сложного предложения.

· Сложные предложения с разными видами связи.

· Предложение с прямой и косвенной речью.

3. Произвести синтаксический разбор простых, сложных, бессоюзных сложных предложений, предложений с разными видами связи, с прямой речью. ( См. схему «Виды разбора» на форзаце учебника А.И. Власенкова, Л.М. Рыбченкова Русский язык. Грамматика. Текст. Стили речи 10-11)
Задание 1.
Сделайте полный синтаксический разбор простого предложения.
Наташа даже сама решилась идти к дедушке просить позволения выйти замуж за Фоку. (Л. Толстой)

Заложив руки в карманы, откинув назад голову, то и дело забегая вперед матушки, он казался совсем молодым человеком, наконец-то дождавшимся этой встречи. 
Образец письменного синтаксического разбора простого предложения.

1. Принесли завтрак (Ю. Олеша).

Повествовательное, невосклицательное предложение, простое, односоставное, неопределенно-личное, распространенное, полное, неосложненное.
Примечание. Виды сказуемого и второстепенных членов, а также способы их выражения характеризуются устно либо делается соответствующая сокращенная запись над каждым членом предложения.
2. Поговорив со старичком сколько надо – а старичок оказался прелестным, я поспешил уйти из ресторана (К. Чуковский).
Повествовательное, невосклицательное, простое, двусоставное, распространенное, полное, осложнено обособленным обстоятельством и вставной конструкцией.

Задание 2. 

Сделайте полный синтаксический разбор сложносочиненного предложения.

И далеко на юге шел бой, и на севере вздрагивала земля от бомбовых ударов, явственно приближавшихся ночью.

Свистящим шепотом перекинулись между собой столетние сосны, и сухой иней с мягким шелестом полился с потревоженных ветвей.
Образец письменного синтаксического разбора сложносочиненного предложения.


Время от времени набегавшие тучи закрывали луну, и тогда резче горели фары, далеко впереди себя пробивая темень (В. Рудов).


Сложносочиненное предложение, состоит из двух частей, связанных сочинительным соединительным союзом «и».


Первая часть: повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, неосложненная.


Вторая часть: повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, осложнена обособленным обстоятельством.


[  ], и [  ]
Задание 3.
Сделайте полный синтаксический разбор сложноподчиненного предложения.

Я люблю смотреть на море, которое приносит вдохновение и на небо, в котором нет облаков.

Подобно тому, как самым большим физическим злом является смерть, так самым большим моральным злом является, конечно, война.
Образец письменного синтаксического разбора сложноподчиненного предложения.

Никогда не знаешь, где найдешь настоящее слово (К. Паустовский).

Сложноподчиненное предложение с придаточной изъяснительной частью, присоединенной союзным словом где.


Главная часть: повествовательная, невосклицательная, односоставная, определенно-личная с обобщенным значением, распространенная, полная, неосложненная.


Изъяснительная придаточная часть: повествовательная, невосклицательная, односоставная, определенно-личная с обобщенным значением, распространенная, полная, неосложненная.


чего?

[ глаг.  ], (где ).
Образец письменного синтаксического разбора сложноподчиненного предложения с несколькими придаточными.


С тех пор как военные государства одержали верх над другими формами общества, женщину лицемерно славили, а на деле гнали, презирали и угнетали хотя бы за то, что она лучше, нежнее и открыта природе больше мужчины (И. Ефремов).


Сложноподчиненное предложение с двумя придаточными: подчинение параллельно.


Главная часть: повествовательная, невосклицательная, односоставная, неопределенно-личная, распространенная, полная, осложнена однородными сказуемыми.


Первая придаточная часть: обстоятельственная времени, присоединяется к главной при помощи подчинительного союза «с тех пор как»; повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, неосложненная.

Вторая придаточная часть: изъяснительная, присоединяется к главной подчинительным союзом «что»; повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, осложнена однородными сказуемыми.
Вертикальная схема.

[                    ]

  (      )  (      )
Линейная схема

(С тех пор как    ), [     ],(что   ).

Образец письменного синтаксического разбора бессоюзного сложного предложения.
Держись за дубок: дубок в землю глубок (Пословица).
Сложное бессоюзное предложение, состоящие из двух частей, связанных объяснительными отношениями.

Первая часть: побудительная, невосклицательная, односоставная, определенно-личная с обобщенным значением, распространенная, полная, неосложненная.

Вторая часть: повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, неосложненная.

[   ]: [   ]. 
Образец письменного синтаксического разбора сложного предложения с разными видами связи.

Шли они, и целая страна, радостная, прекрасная, солнечная, простиралась под ними: и каменистые горбы острова, который почти весь лежал у их ног, и та сказочная синева, в которой плавал он, и сияющие утренние пары над морем (И. Бунин).
Сложное предложение с разными видами связи: сочинительной и подчинительной. Два смысловых блока связаны между собой сочинительной связью.

Первый смысловой блок аналогичен простому повествовательному, невосклицательному, двусоставному, нераспространенному, полному, неосложненному предложению.

Второй смысловой блок аналогичен сложноподчиненному предложению с несколькими придаточными (с параллельным подчинением):

- главная часть: повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, осложненная обособленными определениями и однородными подлежащими с обобщающим словом;
- первая придаточная часть: определительная, присоединяется к существительному в главной союзным словом «который», повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, неосложненная;
- вторая придаточная часть: определительная, присоединяется к существительному в главной союзным словом «в которой», повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, неосложненная.

       [  ], и   [  сущ.,(который   ),   сущ.,(в которой   ),   ]  .
Образец письменного синтаксического разбора предложения с прямой речью.


«Ученый без дарования подобен тому бедному мулле, который изрезал и съел каран, думая исполниться духа Магометова», - говорил А.С. Пушкин.


Предложение с прямой речью.


Слова автора: предложение повествовательное, невосклицательное, простое, двусоставное, нераспространенное, полное, неосложненное.


Прямая речь: сложноподчиненное предложение с придаточной определительной частью; главная часть: повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, неосложненная; придаточная часть: повествовательная, невосклицательная, двусоставная, распространенная, полная, осложнена однородными сказуемыми и обособленным обстоятельством.

«П», - а.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 2 академических часа

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю

Задания выполняются в рабочей тетради по дисциплине «Русский язык и культура речи»

Форма контроля самостоятельной работы

Фронтальный опрос во время проведения аудиторного занятия, выборочная проверка работ преподавателем.
РАЗДЕЛ IV  НАЗВАНИЕ РАЗДЕЛА: Текст. Стили речи

Тема 1.4. Текст и его структура. Типы речи.

Формулировка задания: 

Составить публицистический текст на профессиональную тему (по выбору). 

Вариант 1. Написать заметку по началу. Было 10 часов вечера. Студент юридического отделения ПГК возвращался с тренировки домой… 

Вариант 2. Написать эссе «Каким я вижу себя в будущей профессии?» 

Порядок выполнения самостоятельной работы:

1. Внимательно прочитайте задание: «Составить публицистический текст на профессиональную тему»
2. Найдите в задании ключевые слова

3. Вспомните признаки публицистического стиля речи. При затруднении обращайтесь к учебному пособию «Русский язык. Грамматика. Текст. Стили речи». Учебное пособие для 10-11 кл. общеобразовательных учреждений. А.И. Власенкова, Л.М. Рыбченковой, М.: Просвещение. 2012г. стр. 229

4. Ознакомьтесь с информацией о специфике жанра «заметка»(приложение №1)

5. Вы хотите реализовать свой творческий потенциал? Хотите научиться писать ярко, выразительно, оригинально? Тогда напишите эссе (приложение №2).

6. Познакомьтесь с алгоритмом написания эссе (приложение №2)

7. Выберите вариант задания и приступайте к его выполнению. Помните! Вы должны подготовиться к публичному представлению его для прослушивания и рецензирования на уроке.
Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 2 академических часа
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю:

Работа выполняется в специальных тетрадях для самостоятельных работ по дисциплине «Русский язык и культура речи». 

Форма контроля самостоятельной работы: Выборочное чтение и рецензирование работ на уроке. Выборочная проверка работ преподавателем.

Приложение №1

Информационная заметка.

Заметку характеризуют документальная точность и краткость;

В основе построения информационной заметки лежит принцип «перевёрнутой пирамиды»: начинают с сообщения наиболее значимого факта (начало), а остальные факты располагают по мере убывания значимости и интереса (середина). Последние строки заметки дают перспективу возможных событий.

Информационно-аналитическая заметка.

Отличается от жёсткой информационной заметки обязательными оценками, вопросами, комментариями, оживляется подробным описанием деталей, которые располагаются в середине текста. Это своеобразный рассказ о событии, в котором документальная точность сочетается с эмоциональностью, экспрессией, создаваемые средствами, разговорной и просторечной лексики (шумиха, грызня, молодчик, подонки), обновлённой фразеологией (знать не знаем, но ведать ведаем), формами превосходной степени прилагательного (ужасающий, жутчайший).

Образец: 

Перед тем как расстрелять работниц магазина, киллер помолился

     Двойное убийство произошло в столице. Убийца хладнокровно расстрелял продавщицу и уборщицу мелкого продуктового магазинчика. При этом, по предварительным данным, ничего мало-мальски ценного из торгового заведения похищено не было.

     Как стало известно, трагедия разыгралась в обычном павильоне, расположенном у дома. Жителям соседних домов эта торговая точка, стоящая рядом с автобусной остановкой, была хорошо известна. Большой популярностью заурядный магазин пользовался у местных поклонников Бахуса: по вечерам здесь любят околачиваться местные выпивохи, подростки с пивом… С утра посетителей в павильоне обычно единицы, однако вчера убийца не остался незамеченным. Один из его очевидцев рассказал, что он как раз двигался мимо магазина, когда мимо него прошёл мужчина, одетый в спортивный костюм, с капюшоном на голове. При этом незнакомец, низко опустив голову, на ходу перекрестился несколько раз подряд и вошёл в магазин. В этот момент здесь находились 22-летняя продавщица Виолетта Тронченко, 41-летняя уборщица Галина Гамазенкова. Галина жила в соседнем с магазином доме.
     Первой же под пули попала Виолетта. В момент появления убийцы она вышла из-за прилавка и стояла недалеко от входа. Она пыталась забежать в глубь магазина, но злодей не дал ей уйти, попав в жертву из пистолета четыре раза. Вслед за этим он трижды выстрелил в уборщицу, которая тоже скончалась на месте. После этого гангстер вышел из магазина и, пройдя метров 20, выбросил на траву мелкокалиберный пистолет немецкого производства с глушителем. Между тем, как только прозвучали первые выстрелы, от шума проснулась вторая продавщица магазина Рита, которая спала в соседнем подсобном помещении. Она видела, как убийца покидал магазин, а увидев распростертые в крови на полу тела коллег, в ужасе выбежала из магазина и стала звать на помощь людей.
     О мотивах жестокой расправы пока можно было лишь догадываться. Известно, что киллера не интересовала выручка мелкого магазина. Вероятно, главной мишенью злодея была именно Виолетта. Однако кому понадобилось лишать ее жизни, неясно. (по материалам «МК в Саратове»)

Начальника милиции посадили

     Приговором Ленинского райсуда в минувший вторник осужден на три с половиной года лишения свободы начальник 13-го отдела милиции 37-летний Владимир А.
     Рай прокуратура предъявила майору милиции обвинения по 10 эпизодам, включавшим себя незаконное лишение свободы на несколько суток гражданина с избиением, и присвоение чужой квартиры, и освобождение несовершеннолетних воров от уголовной ответственности за вознаграждение и т.д. Суд не признал вину лишь по одному эпизоду: участие начальника отдела милиции в поборах с лиц кавказской национальности, торгующих овощами и фруктами на рынке «Элвис». Виновным в этих поборах признан райсудом лишь подчиненный А.− старший участковый инспектор Ш. Он наказан четырьмя годами лишения свободы, но условно.

Приложение №2

Характерные признаки эссе

1. В эссе главную роль играет не воспроизведение факта, а изображение впечатлений, раздумий и ассоциаций.

2. Непринуждённое, часто парадоксальное изложение со свободной композицией. 
3. Стиль эссе отличается образностью, афористичностью, близостью к разговорной речи.

4. Эссе - небольшие по объему произведение (сочинение), в которых автор не претендует на анализ произведения или творческого пути писателя, а ограничивается рассуждениями о них, подчеркивая субъективность своего отношения, индивидуальность мнения.

5. Ещё одна особенность эссе – соединение различных способов освоения мира: и художественного, и научного, и религиозного. Философское эссе может содержать литературные и критические оценки, а литературно-критические эссе иллюстрируют философские проблемы. В соответствии с этим положением определяют виды эссе: философское, литературно-критическое, историческое, художественное, публицистическое и др.
6. Эссе может включать в свое содержание: документы, бытовые зарисовки, описания, свидетельства, признания, описание встреч, вымышленное повествование, аргументы-фантазирования, философские размышления, нравоучения, афористические тезисы, обращения, выводы, аргументы, комментирование, анализ художественного, публицистического, научного текстов, факты науки и др.
7. Основная цель эссе (идея) – заставить собеседника, читателя задуматься. Автор эссе часто пытается разбудить у адресата удивление, выдвигая смелые предположения или аргументы своего рассуждения. Текст часто построен по принципу «разгадывая загадки», сформулированной самим автором.
8. Текст эссе всегда содержит самостоятельную мысль и подчинён потребности в самовыражении.
9. Литературные формы эссе: статья, рассказ, дневник, очерк, речь, исповедь, проповедь.
10.  Заголовок (заглавие, название работы):
1) часто содержит предлог «о», союзы «как», «чтобы», «или» и частично отражает содержание текста эссе («О сути вещей», «О природе чувств», «Печальная Муза, или муки творчества»).

2) может являться началом рассуждения. «Как научиться любить жизнь?», «Как помочь себе?»

3) может быть, на первый взгляд, вообще не связано с тематикой эссе. «Мой дневник», «Дорога в никуда», «В поисках истины»

Алгоритм написания эссе

Шаг 1. Обдумайте предложенную тему эссе.

· Что это такое?
· Где это может быть?
· Почему это было (есть, будет) именно так?
· Какова моя точка зрения на ЭТО ( явление, событие, предмет, личность, произведение, факт и т.п.)?
· В чем может состоять нетипичность, оригинальность, индивидуальность, субъективность МОЕЙ точки зрения на ЭТО (явление, событие, предмет, личность, произведение, факт и т.п.)
· Каковы МОИ аргументы в связи с темой эссе?
 Шаг 2. Продумайте композицию эссе. Используйте изобразительные средства как способ создания композиции (антитеза, оксюморон, параллелизм, риторические вопросы и т.д.) 

Шаг 3. Сформулируйте тезисы для выражения основной идеи (идей) текста, опираясь на ключевые слова в теме. 

Первый тезис:

Второй тезис:

Третий тезис:

  Примечание. Тезисы вам помогут выбрать вариант композиционной схемы эссе. 

Первый путь. Оформить идеи в тезисах и 

 1) выбрать самую острую, парадоксальную – важную информацию, которая поможет вам скорее всего добиться цели эссе.

 2) расположить добавочные тезисы, соблюдая логику аргументации.

Помните:

· Тезис может быть парадоксальным, внезапным, неожиданным для оппонента, читателя, но он не должен нарушать общей логики рассуждения;

· В процессе написания эссе вы можете изменить порядок положений (тезисов), так как творчество предполагает неожиданное перестроение мысли, аргумента, вывода. 

Второй путь. Оформить идеи в тезисах и 

1) перечислить самые общие, пространные идеи-тезисы в любом интересном для вас порядке, не нарушая логики аргументации;

2) постепенно перейти к более конкретным идеям.

Шаг 4. Подумайте, каким должно быть вступление эссе?

Вступление должно быть:

1. По интонации содержания

· Эмоциональным;

· Чётким;

· Ярким;

· Живым;

· Оригинальным;

· Заинтересовывающим читателя;

· Возможно, парадоксальным.

2. По форме: 

- вопрос (риторический);

Например: А что есть красота?

 - восклицание;

Например: В мире нет ничего невозможного!

- фраза-предположение;

Например: Наверное, сила поэзии в наш век иссякла…

- фраза, предполагающая выбор.

Например: Душа или деньги… Что будет моей дорогой в жизни?

Примечание: Объём вступления – одна десятая общего содержания.

Шаг 5. Укажите, о чём идёт речь в основной части.

· Последовательное изложение темы;

· Представление позиции, взглядов автора;

· Развитие основной идеи; 

· Аргументация каждого тезиса на основе личного опыта, исторических фактов, художественной литературы;

· Свидетельства и ссылки в форме авторитетных высказываний, цитат;

· Авторские отступления.

Примечание. Объём основной части – восемь десятых общего содержания. 

Шаг 6. Окончание эссе.

- вывод;

- вопрос умолчание;

- эмоциональное заключение;

- предположение;

Образец.

Я - массовый человек?

    Все люди являются более или менее массовыми. В наши дни жить в полной изоляции от окружающего невозможно. Как не использовать чьим-то (но не моим!) непосильным трудом блага цивилизации. Не пользоваться изобретённым до нас по меньшей мере бессмысленно, глупо. Идти наперекор общественному мнению – дело довольно опасное. С одной стороны, действительно, «среда заедает», и оставаться не массовым человеком со временем становится всё
 сложнее. 

   Чтобы не быть массовым человеком, нужно всё время как-то совершенствоваться. Массовый человек не только никак не развивается и ни к чему не стремится (хотя нет, к чему-то он всё же стремится – зачем иначе создание несуществующих реальностей и других миров – если человека не устраивает то, что его окружает). «Немассовый», он пытается чем-то другим, достойным, заменить настоящее. Готов ли он защищать своё право на Это?

   По-моему, резкое торможение на развитии – явление вполне закономерное. В древности люди совершенствовали окружающий быт и самих себя, потому что им было с чем бороться. Против них была стихия, неизведанные пространства и миллионы вопросов, остающихся без ответов. А теперь? На современных гомо сапиенсов ежедневно обрушивается такой колоссальный объём информации, что они с ним не справляются. Что уж говорить о развитии науки? Конечно, сейчас есть те, кто занимаются исследованием в области биологии, химии, физики, математике и медицины. Они ищёт альтернативное топливо, запускают в космос ракеты, изучают червячков и губок. 

  Но, если задуматься, сейчас, как и тогда, в древности, человеческие усилия были направлены на получение благ материальных, а отнюдь не духовных. Но всего в этой жизни достичь нельзя.. 

   А массовые люди были, есть и будут всегда. И сейчас есть те, кто бегает по лесам в погоне за мамонтом с дубинкой или каменным топором; есть те, кто сидит у костра в тёплой пещере, читает глянцевые журналы и смотрит телевизор.

   Что касается меня, я всё-таки думаю (или надеюсь), что я – человек не массовый. Нет, всё-таки, наверное, надеюсь, а не думаю. 

РАЗДЕЛ 7  ТЕКСТ. СТИЛИ РЕЧИ.
Тема 7.2. Функциональные стили литературного языка. Сфера использования и языковые признаки стилей.
Формулировка задания
Стилистический анализ профессиональных текстов различных типов. Оформление деловой документации.
Порядок выполнения самостоятельной работы 

1. Произвести стилистический анализ профессиональных текстов различных типов по плану (см. приложение 1).

2. Выполнить задания по составлению деловой документации (см. приложение 2).
Задание 1.
1. Произвести стилистический анализ профессиональных текстов.
Тело Алёны Гребневой было обнаружено в подъезде дома, где жила девушка. Преступник, по всей вероятности , догнал ее на улице и спокойно шел сзади, пока она не открыла дверь , тогда он вошел вместе  с ней. Случилось это около часа ночи, когда Алёна возвращалась с работы. Она была парикмахером, работала в салоне , а в нерабочее время частенько обслуживала тех, кому нужна была стильно причесанная головка в ночное время. В число ее постоянных клиентов входили дамы , посещающие дорогие клубы и казино, и даже двое мужчин с «трудными» волосами, нуждающимися в постоянной укладке.

А.Маринина. «Когда боги смеются»(М.,2002.С.234)

Разрешая  при помощи права основную задачу всей внешней жизни, т.е создавая равный, упорядоченный и справедливый общественный строй, люди выработали постепенно три основных вида права, из которых каждый имеет свои особые и приспособлен к особой правовой потребности. Эти виды суть: закон, правительственное распоряжение и юридический обычай.

Законами называются правовые нормы, сознательно и нарочито придуманные органами ,учрежденными именно для создания права. Не следует  думать, что новое положительное право возникает только в деятельности законодательных органов. Дело в том, что органы правящие и применяющие право также имеют полномочие устанавливать новые правовые нормы; но только нормы , устанавливаемые ими имеют лишь подчиненное и дополнительное значение и ограниченную сферу действия. 

И.А. Ильин. «Основы законоведения» 

(М.;Пг.,1915.С.21)

Двойное убийство произошло в столице. Убийца хладнокровно расстрелял продавщицу и уборщицу мелкого продуктового магазинчика. При этом, по предварительным данным, ничего мало-мальски ценного из торгового заведения похищено не было .

Как стало известно «МК», трагедия разыгралась в обычном павильоне, расположенном у дома. Жителям соседних домов эта торговая точка, стоящая рядом с автобусной остановкой ,была хорошо известна. Большой популярностью заурядный магазин пользовался у местных поклонников Бахуса: по вечерам здесь любят околачиваться местные выпивохи , подростки с пивом… С утра посетителей в павильоне обычно единицы, однако вчера убийца не остался незамеченным. Один из очевидцев рассказал ,что он как раз двигался мимо магазина ,когда мимо него прошел мужчина ,одетый в спортивный костюм ,с капюшоном на голове. При этом незнакомец, низко опустив голову ,на ходу перекрестился несколько раз подряд и вошел в магазин. В этот момент здесь находились 22-летняя продавщица Виолетта Тронченко,41-летняя уборщица Галина Гамазенкова .Галина жила в соседнем с магазином доме.Первой же под пули попала Виолетта. В момент появления убийцы она вышла из-за прилавка и стояла недалеко от входа. Она пыталась забежать в глубь магазина ,но злодей не дал ей уйти ,попав в жертву из пистолета четыре раза. Вслед за этим он трижды выстрелил в уборщицу, которая тоже скончалась на месте. После этого гангстер  вышел из магазина и ,пройдя метров 20 ,выбросил на траву мелкокалиберный пистолет немецкого производства с глушителем .Между тем, как только прозвучали первые выстрелы ,от шума проснулась вторая продавщица магазина Рита , которая спала в соседнем подсобном помещении. Она видела ,как убийца покидал магазин ,а увидев распростертые в крови на полу тела коллег, в ужасе выбежала из магазина и стала звать на помощь людей.О молитвах жесткой расправы пока можно лишь догадываться .Известно ,что киллера не интересовала выручка мелкого магазина . Вероятно ,главной мишенью злодея была именно Виолетта. Однако кому понадобилось лишать ее жизни ,неясно.(по материалам «МК в Саратове»)

–Ну как в наряде ?

–Как всегда. На неделе приезжаем на Северо-Западный, на Кутакова. Девчонка, лет двадцать на вид, перепуганная вся стоит до смерти. Нас увидела, сразу бросилась навстречу . Короче ,она, оказывается. Сама нас вызвала. За ней в лифт мужик влетел, нож –к горлу: кошелек или жизнь? Ну , она как-то там о него вырвалась, выскочила из лифта. Сумка с деньгами . серьги – все у него… Мы – в подъезд к лифту ,а он там и застрял. Нам его еще пришлось вытаскивать.

–Молодой?

–Лет тридцать , вроде… В том же районе где-то живет…повезли в «Строгино»,а  там другое заявление об ограблении . Сценарий тот же, район тот же. Ну ,его другая сразу опознала. Потом порылись…В «Строгино» еще два похожих грабежа.   И  по описаниям сходство с нашим. Вот  так маньяка повязали, не повезло мужику.
–Лифту спасибо скажите.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о принятии дела к производству 
город Энск                                                                                        29 мая 2012

Следователь отдела внутренних дел г.Энска старший лейтенант милиции Захарченко Г.Т., рассмотрев поступившее из 10-го отделения милиции уголовное дело №35 о хулиганских действиях Мельникова Л.М., возбужденное по признакам преступления , предусмотренного ч.1 ст… УК РФ,

установил :

Мельников Л.М совершил хулиганство при отягчающих обстоятельствах , предусмотренных ч. 2 ст. … УК РФ.

Принимая во внимание , что согласно ч.1 ст. … УК РФ по делам об этих преступлениях производится дознание следователями органов внутренних дел , которое в данном случае начальником следственного отделения поручено мне , руководствуясь ч.2 ст. … УК РФ,

постановил :

1.Настоящее дело принять к своему производству и приступить к дознанию.

2. Копию постановления направить  прокурору Энского района г. Энска. 

Следователь 

старший лейтенант 

милиции                                                            Захарченко (Г.К.Захарченко)           
Задание 2. Изучите план резюме (см. приложение 2). Составьте свое резюме на перспективу, представив будущие образование и профессию. 
Задание 3. Составьте автобиографию (см. приложение 2) в форме делового документа. Учтите, что автобиография пишется как связанный текст. 

Задание 4. Напишите текст заявления, в котором вы просите принять вас на работу. Кто является адресатом вашего заявления? Перечислите особенности вашего текста, которые свидетельствуют о его принадлежности к официальному стилю?
Задание 5. Ситуация: Вы решили продолжить учебу и выбрали несколько учебных заведений. Но достаточных сведений об этих учебных заведениях недостаточно для того, чтобы принять окончательное решение о том, куда поступать. Составьте текст письма, в котором вы просите прислать вам информационные материалы. 

Задание 6. Прочитайте текст. Найдите «стилеразрушающие» элементы, т.е. слова или предложения, не соответствующие официальному стилю. Запишите текст в отредактированном виде. 
Главному бухгалтеру издательства

«Новая книга» Николаевой Вале от 

авторов книги «Строительство 

коттеджей» Говоровой И.Л., Синцовой А.Б.

Заявление

Мы, авторы книги «Строительство коттеджей», договорились поделить положенные нам деньги за издание книги следующим образом:

Говорова И.Л. – 50%

Синцова А.Б. – 50 %

30 августа 1999 г.  






                   /Подписи/

Приложение 1.
План стилистического анализа текста:

1) Охарактеризуйте ситуацию общения(условия и задачи речи),в которых может быть использован текст.

2) Назовите основные стилевые черты ,нашедшие отражение в этом тексте (непринужденность-официальность ,точность-расплывчатость названия, эмоциональность-бесстрастность ,конкретность-абстрактность ,субъективность-объективность ,образность-отсутствие образности ,подчеркнутая логичность ,  призывность  речи)

3) Укажите языковые средства (лексические ,словообразовательные ,морфологические ,синтаксические) , с помощью которых раскрываются в данном тексте названные вами стилевые речи

4) Сделайте вывод: к какому стилю относится данный текст

Образец стилистического анализа текста:

Пример текста научного стиля речи:

Педагогика — совокупность теоретических и прикладных наук, изучающих воспитание, образование и обучение. Педагогикой называется также учебный курс, который преподается в педагогических институтах и других учебных заведениях по профилированным программам. Педагогика включает проблемы учебно-воспитательной, культурно-просветительной, агитационно-пропагандистской работы со взрослыми... 
Воспитание изучают и другие науки: социология рассматривает воспитание как функцию общества и государства; психология — как условие духовного развития личности. Педагогика исследует закономерности процесса воспитания  , его структуру и механизмы, разрабатывает теорию и методику организации учебно-воспитательного процесса, его содержание, принципы, организационные формы, методы в приемы (Педагогическая энциклопедия: В 4 т. Г. 3. М., 1966. С. 282)
Данный текст обслуживает сферу науки. Форма речи данного текста –письменная ;общие свойства текста –объективность ,логичность ,ясность изложения , сжатость при насыщенности содержания.

Для данного текста характерна научная терминология: педагогика ,воспитание ,образование, обучение, учебно-воспитательная  работа, общество ,государство, социология, психология и др. Преобладает абстрактная лексика: теория, проблемы, функции, развитие, процесс, структура, механизмы, методика, содержание, принципы, формы, методы, приемы. Слова употребляются преимущественно в прямом номинативном значении, образные средства языка, эмоциональность отсутствуют. Нужно отметить присутствие в тексте особого сочетания метонимии и олицетворения, ведущего не к образности слова и речи, а, с одной стороны, к разнообразию синтаксической организации текста, с другой-  к упрощению синтаксической структуры предложения (педагогика включает, исследует, разрабатывает; социология рассматривает). Повторяется ключевое слово педагогика, что в данном тексте не является недостатком. Значительно преобладание существительных над глаголами (41/7). Глаголы употреблены в форме настоящего времени несовершенного вида  (называется, преподается, включает, исследует), используется причастие (изучающих) .Предложения носят повествовательный характер ,преимущественно имеют прямой порядок слов ,содержат ряды однородных членов. Преобладают сложные предложения , даже сложные синтаксические конструкции, над простыми предложениями. Данный текст относится к научному стилю речи.

Пример текста официально-делового стиля речи

Официальное письмо-подтверждение

С благодарностью подтверждаем получение Вашего письма с приложенными каталогами и сообщаем, что этот информационный материал мы направили на рассмотрение нашим заказчикам.
В случае проявления ими интереса к изделиям Вашей фирмы мы Вам сообщим об этом дополнительно.
Текст  представлен в письменной форме. Особенность этого текста- сжатое, компактное изложение, экономное использование языковых средств, точность, однозначность формулировок, стандартность. Употребляются характерные для данного стиля клише  (с благодарностью подтверждаем; сообщаем, что…; в случае проявления; сообщим дополнительно); отглагольные существительные (получение, рассмотрение, проявление) ,  «нанизывание» существительных (в случае проявления интереса к изделиям фирмы) .Документ характеризуется «сухостью» изложения, отсутствием выразительных средств, употреблением слов в прямом значении. В тексте всего два предложения - одно сложное, другое простое. Но простое предложение значительно распространено , объемно. Употребляются условные конструкции (в случае проявления интереса…), прямой порядок слов; преобладают тематические и грамматические средства связи, логические средства связи не используются. Текст  монологичный  , небольшой по объему; заключает в себе исключительно фактическую информацию , его композиция стереотипна 
Приложение 2.
Составление деловой документации

Составление заявления

Директору ГБПОУ «ПГК»

Гусеву В.А

Студента группы ПД-232

Климовой Ксении
заявление.
Прошу Вас разрешить мне досрочную сдачу зимней сессии в связи с необходимостью присутствия на научной конференции в г. Москве с 14.12.16 по 31.12.16 

10.12.2016                                                                                                Подпись

Обратите внимание!

Местоимение Вы как форма вежливого обращения к одному лицу пишется с прописной буквы. На этом же основании с прописной буквы пишутся все притяжательные местоимения  Ваш, Ваша, Ваше, Ваши. При обращении к нескольким лицам такая форма не обязательна.

Составление объяснительной записки 

Зав. юридическим отделением 

Панкратовой Л. А

Студента группы Пд-125

Семеновой Екатерины
объяснительная записка

20 марта 2016 г. мною были пропущены занятия из-за опоздания на рейсовый автобус «Бузулук-Самара»

22.03.2017                                                                                              Подпись

Обратите внимание!

Вместо полного наименования заведующий отделением можно писать зав.отделением. 

Доверенность.

Я, Платонова Мария Борисовна, студентка факультета экономики и управления Волгоградского государственного технического университета, доверяю

Орловой Татьяне Леонидовне, проживающей по адресу:

Г.Волгоград, ул.Мира, д.3, кв.6, паспорт: серия 1800 №401058, выдан Центральным  районом РОВД г.Волгоград 20мая 2007г., получить мою стипендию за июнь2016г в сумме1500(тысячи пятисот) рублей.

27.05.2016                                                                    ________М.Б. Платонова

Подпись М.Б. Платоновой удостоверяю.

Декан факультета экономики и управления

___________ С.И. Кормилицин

28.05.2016  Печать
План составления резюме.

1.Фамилия, имя, отчество…….

2.Возраст………

3.Семейное положение…

4.Почтовый и электронный адрес…..

5. Цель поиска…

6. Образование (в обратном хронологическом порядке)….

7. Опыт работы (в обратном хронологическом порядке)…

8.Качества Вашего характера , необходимые для работы ,на которую Вы претендуете…..

9.Дополнительные сведения о себе (владение компьютером на уровне пользователя или программирования , вождение автомобиля , знание иностранного языка.

10.Подпись….

11.Дата…..

Примерный план автобиографии.

1. Наименование (заголовок) документа.

2. Фамилия, имя, отчество. 

3. Дата рождения (число, месяц, год).

4. Место рождение (село, город, район, область, республика и т.д.).

5. Родители (их полное имя и отчество, чем занимаются).

6. Образование (когда, где и какую школу и другие учебные заведения окончил).

7. Прохождение военной службы в армии (для военнообязанных).

8. Трудовая деятельность (где, кем и когда работал и занимаемая должность в настоящее время).

9. Состав семьи (где и кем работают или где учатся члены семьи).

10. Поощрения, награждения (если имеются).

11. Подпись (справа).

12. Дата (слева).
Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 4 академических часа
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю

Задания выполняются в рабочей тетради по дисциплине «Русский язык и культура речи»

Форма контроля самостоятельной работы

Фронтальный опрос во время проведения аудиторного занятия, выборочная проверка работ преподавателем.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Требования к оформлению текстовых материалов

1. Оформление текстового материала

Текстовая часть работы должна быть исполнена  в компьютерном варианте на бумаге формата А4. Шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14, полуторный интервал, абзацный отступ первой строки – 1,25, выравнивание по ширине. Страницы должны иметь поля: нижнее – 2,5; верхнее – 2; левое – 3; правое – 1,5. Все страницы работы должны быть пронумерованы: нумерация автоматическая, сквозная, в нижнем колонтитуле, по центру, арабскими цифрами, размер шрифта – 12 пт.

Для того чтобы сделать текст понятным и выразительным, в тексте документа используют автоматические нумерованные и маркированные списки.

Пример 1 нумерованного списка:
1. Невозможно испытывать твердые материалы свыше НВ=450, т.е. закаленные металлы.

2. Метод дает грубый (большой) отпечаток, что не всегда допустимо. 

3. Нельзя испытывать материал тоньше 2-х мм, т.к. шарик будет продавливать тонкий слой металла.

Пример 2 нумерованного списка:
1) Нагрузка пресса на образец - 3000; 1000; 750; 250; 187; 5; 62,5; 15,6 кг.

2) Диаметры шариков - 10; 5 и 2,5 мм.

3) Выдержки под нагрузкой  - 10; 30 и 60 сек.

4) Наибольшая высота испытуемого изделиям  - 250 мм.

5) Габаритные размеры пресса: 840х700х250 мм.

Пример маркированного списка:

· способ расклада;

· способ деления;

· табличный способ.

Не допускается использовать в качестве маркеров различные картинки, значки, галочки и т.д. Рекомендуемый маркер: «–».

2.  Оформление содержания

Содержание работы размещается на отдельной пронумерованной странице, снабжается заголовком «СОДЕРЖАНИЕ», записанным по центру, не нумеруется как раздел и включается в общее количество страниц текста работы.

В содержание включаются номера структурных элементов текста: разделов, подразделов, пунктов и подпунктов, имеющих заголовок, номера и наименования приложений и номера страниц, с которых они начинаются.

Заголовки в содержании должны точно повторять заголовки в тексте. Нельзя сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте.

Заголовки, включенные в содержание, записываются строчными буквами. Прописными буквами должны записываться заглавные буквы и аббревиатуры.

Рекомендуется формировать автоматическое оглавление (Ссылки ( Оглавление), предварительно применяя стили к наименованиям разделов и подразделов (Заголовок 1, Заголовок 2…).

Пример содержания к реферату на тему «Устройство компьютера»:
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ МУЛЬТИМЕДИЙНЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ

	Оформление слайдов

	Стиль
	1.
Соблюдайте единый стиль оформления.

2.
Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

3.
Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией
(текст, рисунок).

	Фон
	1. Для фона выбирайте более холодные тона (синий, зеленый).

	Использование цвета
	1.
На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков,
один для текста.

2.
Для фона и текста слайда выбирайте контрастные цвета.

	Анимационные эффекты
	1.
Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.

2.
Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание отсодержания на слайде.

	Представление информации

	Содержание информации
	1.
Используйте короткие слова и предложения.

2.
Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.

3.
Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на

странице
	1. Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

2.
Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

3.
Если на слайде картинка, надпись должна располагаться под ней.

	Шрифты
	1.
Для заголовков - не менее 24.

2.
Для информации - не менее 18.

3.
Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.

4.
Нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной презентации.

5.
Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив и подчеркивание.

	Способы выделения информации
	1.
Рамки, границы, заливки.

2.
Разные цвета шрифтов, штриховку, заливку.

3.
Рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.

	Объем информации
	1.
Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут запомнить не более
трех фактов, выводов, определений.

2.
Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом
слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать различные виды слайдов:

1)
с текстом;

2)
с таблицами;

3)
с диаграммами.


ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Титульный лист портфолио самостоятельной работы по дисциплине

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

«ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»
ПОРТФОЛИО САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА
ПО ДИСЦИПЛИНЕ «ИНФОРМАТИКА»

специальность
Право и организация социального обеспечения
	Обучающегося гр. __________________

___________________________________

(Фамилия И.О.)

	

	Преподаватель
___________________________________

(Фамилия И.О.)

	


Самара 2015 г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Ведомость учета выполненных работ студента

ВЕДОМОСТЬ УЧЕТА 
ВЫПОЛНЕННЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ СТУДЕНТА
	Наименование раздела/темы
	Наименование внеаудиторной самостоятельной работы
	Оценка
	Подпись преподавателя
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с каких пор?
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