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Программа внеаудиторной самостоятельной работы студента составлена на основе рабочей программы  по   дисциплине Иностранный язык в сфере профессиональной коммуникации Федерального государственного образовательного стандарта  специальности 43.02.11 Гостиничный сервис.
Самостоятельная работа проводится с целями:
1. систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
1. углубление и расширение теоретических знаний;
1. развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности, организованности;
1. формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, совершенствованию и самоорганизации; 
1. формирование практических умений и навыков.
Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.
 По иностранному языку используются следующие виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы:
для овладения знаниями: чтение текста (учебной, профессиональной и дополнительной литературы), работа со словарями и справочниками, учебно-исследовательская работа, использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и ресурсов сети «Интернет»;
для закрепления и систематизации знаний: повторная работа над учебным материалом (учебной, профессиональной и дополнительной литературой, аудио- и видеозаписями), составление плана и тезисов ответа, составление таблиц для систематизации учебного материала, ответы на контрольные вопросы, подготовка сообщений к выступлению на занятии,  подготовка рефератов, докладов; 
для формирования умений: выполнение схем, анализ карт, подготовка к деловым играм, составление диалогов, подготовка проектов.  
Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания.
Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:
1. уровень освоения студентами учебного материала;
1. умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;
1. умение студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать ее и применять на практике;
1. обоснованность и четкость изложения ответа;
1. оформление материала в соответствии с требованиями; 
1. умение ориентироваться в тексте, аудио- и видеоматериале, выделять главное;
1. умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически оценить решение и его последствия;
1. умение показать, проанализировать альтернативные возможности, варианты действий;
1. умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее.
В результате освоения дисциплины у Вас должны формироваться общие компетенции (ОК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

	ОК 4
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.


В результате освоения дисциплины у Вас должны формироваться профессиональные компетенции (ПК):

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах.

	ПК 1.2.
	Бронировать и вести документацию.

	ПК 1.3.
	Информировать потребителя о бронировании.

	ПК 2.1.
	Принимать, регистрировать и размещать гостей.

	ПК 2.2.
	Предоставлять гостю информацию о гостиничных услугах.

	ПК 2.3.
	Принимать участие в заключении договоров об оказании гостиничных услуг.

	ПК 2.4.
	Обеспечивать выполнение договоров об оказании гостиничных услуг.

	ПК 2.5.
	Производить расчеты с гостями, организовывать отъезд и проводы гостей.

	ПК 2.6.
	Координировать процесс ночного аудита и передачи дел по окончании смены.

	ПК 3.1.
	Организовывать и контролировать работу обслуживающего и технического персонала хозяйственной службы при предоставлении услуги размещения, дополнительных услуг, уборке номеров и служебных помещений.

	ПК 3.2.
	Организовывать и выполнять работу по предоставлению услуги питания в номерах (room-service).

	ПК 3.3.
	Вести учет оборудования и инвентаря гостиницы.

	ПК 3.4.
	Создавать условия для обеспечения сохранности вещей и ценностей проживающих.

	ПК 4.1.
	Выявлять спрос на гостиничные услуги.

	ПК 4.2.
	Формировать спрос и стимулировать сбыт.

	ПК 4.3.
	Оценивать конкурентоспособность оказываемых гостиничных услуг.

	ПК 4.4.
	Принимать участие в разработке комплекса маркетинга.

	ПК 4.5.
	Принимать участие в проведении маркетинговых исследований.

	ПК 5.1.
	Принимать участие в укомплектовании гостиницы работниками необходимых профессий, специальностей и квалификации.

	ПК 5.2.
	Оформлять и разрабатывать кадровую документацию гостиницы на основе типовой.

	ПК 5.3.
	Принимать участие в мероприятиях по адаптации новых сотрудников.

	ПК 5.4.
	Принимать участие в организации и проведении мероприятий по повышению квалификации обслуживающего и технического персонала гостиницы.

	ПК 5.5.
	Оценивать профессиональную компетентность работников различных служб гостиницы.












































Самостоятельная работа №1. Тема: Повседневная и общественная жизнь: условия жизни. Межличностные отношения. 
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Повседневная и общественная жизнь: условия жизни. Межличностные отношения», развить умения монологического высказывания, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста составить доклад «Виды временного жилья».
2. выписать и перевести незнакомые слова и выражения, связанные с темой.
3. запомнить грамматические правила по темам «The Present Indefinite Tense», «the Present Continuous Tense».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2. Выписать и выучить незнакомые слова и выражения.
3. Подготовить устное сообщение.
4. Выучить грамматические правила.
5. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя

Содержание работы:
1. Read and translate the text.

Hotel types
A hotel is an establishment that provides paid lodging on a short-term  basis.  The  provision  of  basic  accommodation,  in  times  past, consisting  only  of  a  room  with  a  bed,  a  cupboard,  a  small  table  and  a washstand  has  largely  been  replaced  by  rooms  with  modern  facilities, 
Including en-suite bathrooms and air conditioning or climate control.
Additional  common  features  found  in  hotel  rooms  are  a telephone, an alarm clock, a television, a safe, a mini-bar with snack foods and drinks, and  facilities  for  making  tea  and  coffee.  Luxury  features  include bathrobes  and  slippers,  a pillow menu,  twin-sink  vanities,  and Jacuzzi bathtubs. Larger hotels may provide additional guest facilities such as a swimming  pool,  fitness  center,  business  center,  childcare,  conference facilities and social function services.
Hotel  rooms  are  usually numbered (or  named  in  some  smaller hotels  and B&Bs)  to  allow  guests  to  identify  their  room.  Some  hotels offer  meals  as  part  of  a  room  and  board  arrangement.  In  the  United Kingdom, a hotel is required by law to serve food and drinks to all guests within certain stated hours. In Japan, capsule hotels provide a minimized amount of room space and shared facilities.
Hotel operations vary in size, function, and cost. Most hotels and major hospitality companies that operate hotels have set widely accepted industry standards to classify hotel types. General categories include the following;
Conference  and  resort  hotels often  contain  full-sized  luxury facilities with full service accommodations and amenities. Examples  may  include: Conrad  Hotels, InterContinental  Hotels,Ritz-Carlton, Four Seasons  Hotels  and  Resorts, Dorchester  Collection, JW  Marriott  Hotels, Starwood-Westin  Hotels, Hilton, Marriott, Hotel 
Indigo, Doubletree, and Hyatt
Historic Inns and boutique hotels often contain luxury facilities of varying  size  in  unique  or  intimate  settings  with  full  service accommodations. They provide comfortable but informal accommodation. The word “inn” has come from the early days of travel. Nowadays this word is used in the name of the big hotel chain known as the “Holiday Inn”. Examples  may  include: Conrad  Hotels,  Inter  Continental  Hotels, Ritz-Carlton, Four Seasons  Hotels  and  Resorts,  Dorchester  Collection, JW  Marriott  Hotels,  Starwood-Westin  Hotels,  Hilton,  Marriott,  Hotel Indigo, Doubletree, and Hyatt
Select Service
Examples  may  include:  Holiday  Inn,  Courtyard  by  Marriott and Hilton Garden Inn
Limited Service
Examples  may  include:  Hampton  Inn,  Holiday  Inn  Express, Fairfield Inn, Four Points by Sheraton, Days Inn, and La Quinta Inns &Suites
Extended Stay
Examples  may  include:  Staybridge Suites,  Homewood  Suites  by Hilton, Residence Inn by Marriott, element, and Extended Stay Hotels
Timeshare
Time-sharing is another concept of buying a vacation segment, usually of two weeks, in condominium unit. The owner owns only the two-week segment, not the entire unit. Examples  may  include: Holiday  Inn  Club  Vacations,  Marriott Vacation  Club  International,  Westgate  Resorts,  Starwood  Vacation Ownership, and Disney Vacation Club.

2. Learn new vocabulary.
3. Make up your topic “Hotel Types”.
4. Revise grammar rules

The Present Indefinite (Simple) Tense
Таблица спряжения глагола “to work” в Present Simple 
Таблица 1

	Утвердительная форма

	Отрицательная форма
	Вопросительная форма

	 I work
You work
She works
He works
It works
We work
They work
	 I do not work
You do not work
She does not work
He does not work
It does not work
We do not work
They do not work
	Do I work?
Do you work?
Does she work?
Does he work?
Does it work?
Do we work?
Do they work?



В настоящем неопределенном времени формы глагола совпадают с инфинитивом без частицы to и лишь в 3ем лице  ед. ч. глагол принимает окончание s или es, как и окончание мн. ч. существительных: 
1) [z] после звонких согласных и гласных: see, sees [si:z], stand, stands
2) [s] после глухих согласных:
Sleep – sleeps [sli:ps].
3) [iz] после шипящих и свистящих (-ss, -ch, -sh, -x):
To miss – misses [‘misiz]
4) Глаголы, оканчивающиеся на букву “y” с предшествующей согласной, при образовании 3 лица ед.ч. меняют букву «у» на «i» и принимают окончание –es:
To study – studies
5) Глаголы, оканчивающиеся на «о», принимают в 3 лице ед.ч. –es:
To go – goes
To do – does
Present Simple Tense употребляется для выражения обычного действия, происходящего вообще, а не в момент речи.
I go to college every day.
Я хожу в колледж каждый день.
He lives in London.
Он живет в Лондоне.
Вопросительная и отрицательная форма
Вопросительная и отрицательная формы настоящего неопределенного времени образуются с помощью вспомогательного глагола to do в личной форме (т.е. глагол “do” показывает лицо, число и время) и смыслового глагола в форме инфинитива  без частицы “to”.
В вопросительном предложении подлежащее ставится между вспомогательным и смысловым глаголом.
Do you study English?
Does he work hard?
В отрицательном предложении частица “not” ставится после вспомогательного глагола. Отрицание “not” стоит под ударением.
I do not live here.
He does not study hard.
Кроме того, существует слитная отрицательная форма, которая всегда стоит под ударением:

Do not – don’t
Does not – doesn’t
Краткий ответ на общий вопрос (т.е. начинающийся с глагола) состоит из слова “yes” или “no”, подлежащего, выраженного соответствующим личным местоимением и вспомогательного глагола.
Do you like this book? – Yes, I do.
                                         No, I don’t.
                                         No, I do not.

Present Continuous 
Время Present Continuous обычно используется для называния действий, происходящих в данный момент (в момент речи). Дополнительно это время можно охарактеризовать как незаконченное и наглядное.
Английские глаголы приобретают особую форму для выражения настоящего длительного времени, а именно глагол to be в соответствующей форме сочетается с глаголом, оканчивающимся на суффикс -ing (Ving). Таким образом, формула глаголов в Present Continuous следующая: to be+Ving. Например:
He is watching football on TV. - Он смотрит футбол по телевизору. (действие происходит в данный момент)
Чтобы лучше понять как выглядят глаголы в Present Continuous, рассмотрим спряжение глагола work (работать) на примере личных местоимений:
I am working (I'm working) - я работаю
you are working (you're working) - ты работаешь/ Вы работаете
he is working (he's working) - он работает
she is working (she's working) - она работает
it is working (it's working) - он/ она работает (неодушевлённые)
we are working (we're working) - мы работаем
they are working (they're working) - они работают
Как видно из спряжения, существуют и сокращённые формы. Более того, они предпочтительнее.
Интересная особенность глаголов с окончанием –ing - это их произношение. Как правило последняя буква (g) в окончании не читается, и получается глубокий носовой звук /ŋ/. Например:
dancing /'da:nsiŋ/
singing /'siŋiŋ/ (особенно трудно произносить из-за двойного носового звука)
reading /'ri:diŋ/
listening /'lisəniŋ/
writing /'raitiŋ/
Есть также несколько правил правописания глаголов, к которым добавляется окончание -ing:
1. Так, например, к глаголам, оканчивающимся на букву -e, при добавлении окончания -ing, буква -e исчезает. Например:
Change – changing (менять - меняет)
Arrive – arriving (прибывать - прибывает)
Dance – dancing (танцевать - танцует)
2. В односложных глаголах, оканчивающихся на одну гласную и одну согласную букву, при добавлении суффикса –ing удваивается согласная. Например:
Swim – swimming (плавать - плавает)
Run – running (бегать - бегает)
Sit – sitting (сидеть - сидит)
3. Если глагол оканчивается на сочетание букв -ie, то при добавлении окончания -ing, это сочетание заменяется буквой - y. Например:
Lie – lying (лгать - лжёт)
Die – dying (умирать - умирает)
Tie – tying (завязывать - завязывает)
Есть категория глаголов, к которой не добавляется окончание -ing. Эти глаголы называются статическими (Stative verbs). К ним, в первую очередь, относятся глаголы всех чувств (например: like, love, hate, smell, see, hear, и т.д.), глаголы мыслительных процессов (например: think, know, understand, believe и т.д.), и все модальные глаголы.
Как уже отмечалось, время Present Continuous тесно связано с настоящим, а именно с действиями на данный момент. По этой причине, очень часто в предложениях, выраженных в настоящем длительном времени встречаются слова-маркеры: now, at the moment. Рассмотрим на примере:
I am reading a book now. - Я читаю книгу чейчас.
They are fishing now. - Они рыбачат сейчас.
Claude is watching a cartoon at the moment. - Клод смотрит мультфильм в данный момент.
Отрицательные предложения во времени Present Continuous образуются с помощью добавления частицы "not" к глаголу to be в соответствующей форме. Рассмотрим на примере спряжения глагола talk (говорить) с личными местоимениями:
I am not talking (I'm not talking) - я не говорю
You are not talking (you aren't talking) - ты не говоришь/ Вы не говорите
He is not talking (he isn't talking) - он не говорит
She is not talking (he isn't talking) - она не говорит
It is not talking (it isn't talking) - он/ она не говорит (неодушевлённые; может также относится к малышам, и любым животным)
We are not talking (we aren't talking) - мы не говорим
They are not talking (they aren't talking) - они не говорят
В примерах видно, что возможны и сокращения. В большинстве случаев они предпочтительнее. Посмотрим в некоторых предложениях:
He isn't watching football, he's reading a magazine. - Он не смотрит футбол, он читает журнал.
They aren't eating cookies, they're eating ice-cream. - Они не едят печенья, они едят мороженое.
The baby isn't crying, it is sleeping. - Ребёнок не плачет, он спит.
В вопросительных предложениях во времени Present Continuous глагол to be выносится вперёд и получается следующий порядок слов:
To be - Subject - Ving - (Object) - (Adverbial modifier - now, at the moment)?
Рассмотрим несколько примеров:
Are you looking at the tower? - Ты смотришь на башню?
Is he listening to the radio now? - Он слушает радио сейчас?
Are the dogs barking? - Собаки лают?
Are you laughing? - Ты смеёшься?
Is she writing a letter at the moment? - Она пишет письмо на данный момент?
Данные примеры относятся к общим вопросам и требуют кратких ответов: да или нет. А краткие ответы в Present Continuous повторяют глагол to be в вопросе. Например:
Is he watching a film at the moment? –Yes  he is. -No, he isn't. - Он смотрит телевизор на данный момент? -Да. -Нет.
Are Jill and Erica arguing now? - Yes, they are. -No, they aren't. - Джил и Эрика ссорятся сейчас? -Да. -Нет.
Для образования специальных вопросов в Present Continuous нужно перед глаголом to be употребить вопросительное слово (who, what, where, и т.д.) Например:
What are you doing now? - Что ты делаешь сейчас?
Where is she going? - Куда она идёт?
Who are they looking for? - Кого ты ищешь?
Why are they crying? - Почему они плачут?
5. Do grammar exercises:
1. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Simple.
(USUALLY) 1. My sister (to get) up at eight o'clock. 2. She (to be) a school-girl. She (to go) to school in the afternoon. 3. Jane (to be) fond of sports. She (to do) her morning exercises every day. 4. For breakfast she (to have) two eggs, a sandwich and a cup of tea. 5. After breakfast she (to go) to school. 6. It (to take) him two hours to do his homework. 7. She (to speak) French well. 8, My working day (to begin) at seven o'clock. I (to get) up, (to switch) on the radio and (to do) my morning exercises. It (to take) me fifteen minutes, At half past seven we (to have) breakfast. My father and I (to leave) home at eight o'clock. He (to take) a bus to his factory. My mother (to be) a doctor, she (to leave) home at nine o'clock. In the evening we (to gather) in the living-room. We (to watch) TV and (to talk).
2. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Continuous или в Present Simple.
1. I (not to drink) coffee now. I (to write) an English exercise. 2. I (not to drink) coffee in the evening. I (to drink) coffee in the morning. 3. Your friend (to do) his homework now? 4. Your friend (to go) to school in the morning? 5. Look! The baby (to sleep). 6. The baby always (to sleep) after dinner. 7. My grandmother (not to work). She is on pension. 8. My father (not to sleep) now. He (to work) in the garden. 9. I usually (to get) up at seven o'clock in the morning. 10. What your sister (to do) now? - - She (to wash) her face and hands. 11. When you usually (to come) home from school? — I (to come) at three o'clock. 12. Where your cousin (to work)? -- He (to work) at a hospital. 13. Your sister (to study) at an institute? -No, she (to study) at school. 14. My cousin (to go) to school every day. 15. My mother (not to play) the piano now. She (to play) the piano in the morning.
3. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Continuous или в Present Simple.
1. I (to read) books in the evening. 2. I (not to read) books in the morning. 3. I (to write) an exercise now. 4. I (not to write) a letter now. 5. They (to play) in the yard now. 6. They (not to play) in the street now. 7. They (to play) in the room now? 8. He (to help) his mother every day. 9. He (to help) his mother every day? 10. He (not to help) his mother every day. 11. You (to go) to school on Sunday? 12. My friend (not to like) to play football. 13.1 (not to read) now.14. He (to sleep) now? 15.We (not to go) to the country in winter. 16.My sister (to eat) sweets every day. 17. She (not to eat) sweets now. 18. They (to do) their homework in the afternoon. 19. They (not to go) for a walk in the evening. 20. My father (not to work) on Sunday. 21. He (to work) every day.
4. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Continuous или в Present Simple.
1. They (to read) many books. 2. They (to read) many books? 3. They (not to read) many books. 4. The children (to eat) soup now. 5. The children (to eat) soup now? 6. The children (not to eat) soup now. 7. You (to play) volley-ball well? 8. When you (to play) volley-ball? 9. What Nick (to do) in the evening? 10. He (to go) to the cinema in the evening? 11. We (not to dance) every day. 12. Look! Kate (to dance). 13. Kate (to sing) well? 14. Where he (to go) in the morning? 15. He (not to sleep) after dinner. 16. My granny (to sleep) after dinner. 17. When you (to sleep)? 16. Nina (not to sleep) now. 19. Where John (to live)? - - He (to live) in England.

Самостоятельная работа №2. Тема: Чувства, эмоции, деловые качества.
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Чувства, эмоции, деловые качества», развить умения монологического высказывания, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста составить тему «Личные и деловые качества работника сферы услуг».
2. перевести слова и выражения, связанные с темой.
3. запомнить грамматические правила по теме «Конструкция To be going to».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2.Выписать незнакомые слова по теме «Личные и деловые качества работника сферы услуг».
3.Подготовить устное сообщение.
4. Выучить грамматические правила.
5. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя 
Содержание работы:
1. Read and translate the text.

Hotel managers plan, direct or coordinate all hotel activities. They take responsibility of all hotel services, including reception, concierge services, reservations, banqueting, housekeeping, maintenance and refurbishing, staff development, and sales and marketing as well as hotel administration.
Tasks
· Plan, organize and coordinate the entire operation of the hotel (including guest services, personnel management and hotel administration).
· Manage, supervise and train personnel and apprentices.
· Recruit new staff members and assign duties to them.
· Observe and monitor staff performance to ensure efficiency and adherence to policies and procedures.
· Confer and cooperate with department managers to ensure coordination of hotel activities.
· Control quality to ensure expected standards in guest services, decor, housekeeping, food, banqueting, etc.
· Develop and promote marketing strategies.
· Manage and coordinate accounting, budgets and statistical records, calculate operating figures, set room rates, and strive for achieving profit targets.
· Supervise tasks regarding maintenance, supplies and furnishings, deal with contractors and suppliers, and organise effective security.
· Coordinate front office activities, and meet, greet and register guests.
· Answer enquiries about hotel policies and services, and deal with customer complaints and comments.
· Ensure compliance with health, occupational safety, licensing and other statutory regulations.
Related professions hotel, restaurant
· Bed and breakfast services worker
· Dishwasher
· Holiday hostess
· Hostel or bed and breakfast manager
· Hotel front desk receptionist
· Hotel porter
· Other personal services worker
· Restaurant manager

2. Learn new vocabulary.
3. Make up your topic “Personal and business qualities of a hotel manager”.
4. Revise grammar rules
To be going to
Оборот to be going to немного похож на настоящее длительное время глагола to go, что близко к истине, так как настоящее продолженное время также довольно часто используется для выражения действий в будущем. Однако, главной особенностью оборота to be going to является именно то, что это мы всего лишь планируем/собираемся что-то сделать в будущем. Например:
I'm going to travel to Canada next year. - Я собираюсь поехать в путешествие в Канаду в следующем году.
I. Для начала следует рассмотреть спряжение оборота to be going to по лицам на примере личных местоимений, и это поможет лучше понять, как употреблять его в предложениях.
1. Ниже представлено спряжение в утвердительной, отрицательной и вопросительной формах:
(+) I am going to (I'm going to) - Я собираюсь
You are going to (You're going to) - Ты собираешься/ Вы собираетесь
He is going to (He's going to) - Он собирается
She is going to (She's going to) - Она собирается
It is going to (It's going to) - Он/ она собирается (неодушевлённые)
We are going to (We're going to) - Мы собираемся
They are going to (They're going to) - Они собираются
(-) I am not going to (I'm not going to) - Я не собираюсь
You are not going to (You aren't going to) - Ты не собираешься/ Вы не собираетесь
He is not going to (He isn't going to) - Он не собирается
She is not going to (She isn't going to) - Она не собирается
It is not going to (It isn't going to) - Он/ она не собирается (неодушевлённые)
We are not going to (We aren't going to) - Мы не собираемся
They are not going to (They aren't going to) - Они не собираются
(?) Am I going to ..? - Собираюсь ли я ..?
Are you going to ..? - Собираешься ли ты/ Собираетесь ли Вы ..?
Is he going to ..? - Собирается ли он ..?
Is she going to ..? - Собирается ли она ..?
Is it going to ..? - Собирается ли он/ она ..? (неодушевлённые)
Are we going to ..? - Собираемся ли мы ..?
Are they going to ..? - Собираются ли они ..?
На основе спряжения оборота to be going to можно сделать вывод, что в утвердительной и отрицательной форме возможны сокращения, и они предпочтительнее, особенно в устной речи.
В спряжении также видно, что изменяется только сам глагол to be по лицам, а остальная часть оборота остаётся неизменной. Для образования отрицательной формы, к глаголу to be добавляется частица "not". Для образования вопросов, глагол to be, за счёт инверсии, переносится вперёд.
2. Теперь, когда понятно как образуются различные формы оборота, давайте рассмотрим несколько предложений о будущих планамах и намерениях:
(+) He's going to Paris next week. - Он собирается в Париж на следующей неделе.
(-) We aren't going to attend the tomorrow meeting. - Мы не собираемся присутствовать на завтрашнем собрании.
(?) Are they going to take a holidaIy next month? -Yes, they are. -No, they aren't. - Собираются ли они в взять отпуск в следующем месяце? -Да. -Нет.
(?) What are you going to do next summer? - Что ты собираешься делать следующим летом?
Как видно из примеров, в предложениях с оборотом to be going to часто используются слова-маркеры будущего. Среди них, tomorrow (завтра), the day after tomorrow (послезавтра), next week (на следующей неделе), next year (в следующем году), soon (скоро/ вскоре), in two days (через два дня), in the future (в будущем), after a while (через некоторое время), in a few days (через несколько дней) и т.д.
Также из примеров видно, что краткие ответы напрямую зависят от глагола to be, использованного в вопросе, и, соответственно, от того утвердительный ли ответ, или отрицательный.
Другой вывод из примеров указывает на возможность составления специальных вопросов с оборотом to be going to. В таких вопросах порядок слов остаётся таким же, как и в общих, но на первое место ставится соответствующее вопросительное слово (what, who, when, why, и т.д.)
3. Одним из важнейших правил составления предложений с оборотом to be going to является то, что сразу после него используется только инфинитив (неизменная форма глагола). Например:
I'm going to take a bus to work. - Я собираюсь поехать на работу на автобусе.
Chris is going to fly back to the United States in a few days' time. - Крис собирается лететь обратно в Соединённые Штаты через несколько дней.
It isn't going to rain tonight. - Вечером не собирается дождить. / Не похоже, что вечером будет дождь.
Is he going to talk to her soon? - Собирается ли он поговорить с ней в скором времени?
4. Часто возникает вопрос: а как быть когда основное действие в предложении выражено глаголом go (ходить), т.е. можно ли употреблять словосочетание going to go, и не будет ли это тафтологией? На самом деле с точки зрения грамматики - можно, это не ошибочно, но, а для того, чтобы сохранить стиль в предложении, лучше опустить второе слово go. Смысл предложения не потеряется, а звучать будет лучше. Например:
They're going to go to school tomorrow morning. = They're going to school tomorrow morning. (предпочтительнее, лучше звучит) - Они собираются идти в школу завтра утром.
II. Вторым немаловажным аспектом рассмотрения являются случаи употребления оборота to be going to.
1. Как уже было отмечено, основной целью употребления оборота to be going to является выражение будущих планов и намерений. Например:
We are going to visit our friends tonight. - Мы собираемся посетить своих друзей сегодня вечером.
Lena and Andy are going (to go) on holiday in three weeks. - Лена и Энди собираются (уйти) в отпуск через три недели.
He isn't going to apologise for his rude behavior. - Он не собирается/ намеревается извиниться за своё хамское поведение.
2. Другой целью использования оборота to be going to является выражение будущей вероятности или неизбежности действия в будущем. Например:
Fresh air is going to do you good. - Свежий воздух пойдёт тебе на пользу. (вероятность)
Is it going to snow tomorrow? - Пойдёт ли снег завтра? (вероятность)
Be careful! That brick is going to fall down. - Будь осторожен! Тот кирпич собирается упасть./скорее всего упадёт. (неизбежность)
She is going to fall ill. - Она заболевает./скорее всего заболеет. (неизбежность)
5. Do grammar exercises. 
Translate into English using to be going to:
1. На небе много облаков (The sky is overcast.). Скоро пойдет дождь.
2. У Анны кончился бензин (to be /run out of sth). Она собирается заехать на ближайшую заправочную станцию.
3. — Ты завтракал?
— Нет, но буду завтракать после девяти.
4. — Ты помыл машину?
— Нет еще. Я собираюсь помыть ее вечером.
5. — Ты думаешь (планируешь) покупать новый Оксфордский словарь?
— Да, конечно. Я хочу это сделать сегодня.
6. Я не собиралась идти в кино, но мои друзья меня уговорили (to persuade).
7. Он планирует опубликовать острые политические статьи в этой газете.
8. Семья Эндрюз собирается провести месяц в Испании.
9. Я думаю, у нас есть немного времени. Я хочу сдать вещи в багаж (left-luggage office).
10. Спасибо за приглашение, но я собираюсь проверять студенческие курсовые работы.

Самостоятельная работа №3. Тема: Новости, средства массовой информации
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «новости, средства массовой информации», развить умения монологического высказывания, развить творческие способности, развить умение работы с презентациями в Power Point, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Средства массовой информации»
2.подготовить презентацию на тему «Средства массовой информации Великобритании».
3. подготовить доклад на тему «Средства массовой информации Великобритании».
4. запомнить грамматические правила по теме «Конструкция There is…/ There are…».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2.Выписать незнакомые слова по теме «Средства массовой информации».
3.Подготовить презентацию в Power Point на тему «Средства массовой информации Великобритании».
4. Подготовить доклад на тему «Средства массовой информации Великобритании».
5. Выучить грамматические правила.
6. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя 
Содержание работы:
1. Read and translate the text.

Mass Media
The mass media play an important part in our lives. Newspapers, radio and especially TV inform us of what is going on in this world and give us wonderful possibilities for education and entertainment. They also influence the way we see the world and shape our views.
Of course, not all newspapers and TV programmes report the events objectively, but serious journalists and TV reporters try to be fair and provide us with reliable information.
It is true that the world today is full of dramatic events and most news seems to be bad news. But people aren't interested in ordinary events. That is why there are so many programmes and articles about natural disasters, plane crashes, wars, murders and robberies. Good news doesn't usually make headlines. Bad news does.
Some people say that journalists are given too much freedom. They often intrude on people's private lives. They follow celebrities and print sensational stories about them which are untrue or half-true. They take photos of them in their most intimate moments. The question is — should this be allowed?
The main source of news for millions of people is television. People like TV news because they can see everything with their own eyes. And that's an important advantage. Seeing, as we know, is believing. Besides, it's much more difficult for politicians to lie in front of the cameras than on the pages of newspapers.
Still, many people prefer the radio. It's good to listen to in the car, or in the open air, or when you do something about the house.
Newspapers don't react to events as quickly as TV, but they usually provide us with extra detail, comment and background information.
The Internet has recently become another important source of information. Its main advantage is that news appears on the screen as soon as things happen in real life and you don't have to wait for news time on TV.
2. Learn new vocabulary.
3. Prepare a presentation “Mass Media in Great Britain”.
4. Make up your topic “Mass Media in Great Britain”.
5. Revise grammar rules.
Английские обороты There is и There are. English phrases There is and There are
В английском языке есть особая форма выражения расположения вещей. Для этих целей используются обороты there is и there are. В этом уроке мы рассмотрим в каких случаях и как правильно употреблять эти обороты, а также некоторые их отличительные особенности.
На русский язык мы дословно переводим оборот there is/ there are - там есть, но считается, что предложения, начинающиеся с таким оборотом, лучше переводить с конца, упуская слово "там". Например:
There is one chair in the room. - В комнате (есть) один стул.
There are some chairs in the room. - В комнате (есть) несколько стульев.
1. Англичане довольно часто используют оборот there is/ thеre are, в основном для того, чтобы отметить где и что находится, поэтому в предложении присутствует место расположения. Сам оборот there is/ thre are принято ставить в начале предложения. Рассмотрим на примерах:
There is a knife on the table. - На столе (есть, лежит) нож.
There are five balls in the box. - В коробке (есть) пять мячей.
Обратите внимание, что оборот there is употребляется перед субъектами в единственном числе, а there are - перед субъектами во множественном числе. Порядок утвердительных предложений следующий: Подлежащее (There) - Сказуемое (to be) - Дополнение (Object) - Обстоятельство (Adverbial modifier).
Часто в предложениях с оборотом there is/ there are в дополнении используются числительные, артикли или неопределённые местоимения. Например:
There is a cup of tea on the table. - На столе (есть) чашка чая.
There is one stove in the kitchen. - На кухне (есть) одна плита.
There is some furniture in the hall. - В холле (есть) немного мебели.
There are six couples in the game. - В игре (есть, участвуют) шесть пар.
There are some houses nearby. - Неделеко (есть) несколько домов.
Как видно из примеров, с исчисляемыми объектами в единственном числе, можно использовать числительное one, или неопределённый артикль a/an; с неисчисляемыми существительными (например, furniture - мебель) обычно употребляется неопределённое местоимение some; а с исчисляемыми объектами во множественном числе - любые другие числительные, или неопределённое местоимение some (также several - несколько).
Отрицательные предложения с оборотом there is/ there are образуются путём добавления отрицательной частицы "not" к глаголу to be. В итоге получаются отрицательные обороты there is not/ there are not, которые могут сокращаться до форм there isn't/ there aren't. Рассмотрим на примерах:
There isn't a door in this room. - В комнате нет двери.
There isn't any milk in the fridge. - В холодильнике нет молока.
There aren't any people at the store. - В магазине нет людей.
Из примеров видно, что в отрицательных предложениях, местоимение some заменяется на местоимение any. Та же перемена происходит и в вопросительных предложениях.
Во многих предложениях с оборотом there is/ there are также часто употребляется слово "no" (нет) для придания предложению отрицательной окраски. Однако сокращения в таких фразах не допускаются. Например:
There is no ham on this sandwich. - На этом сэндвиче нет ветчины.
There are no palyers in this team. - В этой команде нет игроков.
Для создания вопросов с оборотом there is/ there are достаточно применить инверсию, т.е. поменять местами подлежащее со сказуемым. Например:
Is there one TV in the bedroom? - Yes, there is. -No, there isn't. - Есть ли в телевизор в спальне? -Да. -Нет.
Is there any sugar in the tea? -Yes, there is. -No, there isn't. - Есть ли сахар в чае? -Да. -Нет.
Are there any windows in the castle? -Yes, there are. -No, there aren't. - Есть ли окна в замке? -Да. -Нет.
Как видно из примеров, краткие ответы на общие вопросы тоже содержат оборот there is/ there в утвердительной, либо отрицательной форме.
С оборотами there is/ there are можно также строить специальные вопросы с вопросительным словами who? what? why? и т.д. (все кроме слова where?). В таких вопросах на первое место ставятся именно вопросительные слова, а дальше предложение строится как в общем вопросе. Рассмотрим на примерах:
What is there in your bag? - Что (есть) в твоей сумке?
Why are there so many policemen in the bank? - Почему в банке так много полицейских?
Who is there in your car? - Кто там в твоей машине?
How many students are there in the classroom? - Сколько студентов в классе?
2. Следует уделить особое внимание фонетической стороне оборота there is/ there, так как он содержит одни из сложнейших английских звуков для произношения. Это звуки /ð/ и /зə/. Попробуйте прочитать следующие предложения, обращая внимание на произношение:
There is /ðзəiz/ a leather jacket in the car. - В машине (есть) кожаный жакет.
There are /ðзəa:/ some bird feathers on the hat. - На шляпе (есть) несколько птичьих перьев.
There isn't /ðзəiznt/ any water in the kitchen. - На кухне нет воды.
There aren't /ðзəa:nt/ any toothbrushes in the bathroom. - В ванной комнате нет зубных щёток.
Is there /izðзə:/ a book on the table? - Есть ли книга на столе?
Are there /a:ðзə:/any glasses in the cupboard? - Есть ли бокалы в кухонном шкафу?
3. Оборот there is/ there are также употребляется в прошедшем времени. Так как основным глаголом в обороте является глагол to be, то в прошедшем времени оборотом единственного числа является - there was, а оборотом множественного числа - there were. Рассмотрим разные формы предложений:
There was a supermarket in this area of the city. - В этой части города был супермаркет.
There were some interesting pistures in the gallery. - В галерее было несколько интересных картин.
There wasn't a computer in the study. - В кабинете не было компьютера.
There weren't any horses in the village. - В деревне не было лошадей.
Was there any food in the fridge? - Была ли еда в холодильнике?
Were there any Italian restaurants in the city? - Были ли в городе итальянские рестораны?
4. Обороты there is/ there are часто встречаются в английских пословицах и поговорках .
There are none so blind as those that will not see. - Нет слепее тех, кто не хочет видеть.
There’s more than one way to skin a cat. - Есть более одного способа снять шкуру с кота./ Не мытьем, так катаньем.
There’s no bad weather, there are bad clothes. - Нет плохой погоды, есть плохая одежда.
There’s no smoke without fire. - Нет дыма без огня.
There’s no place like home. - Нет лучше места, чем дом./ В гостях хорошо, а дома лучше.
There’s no time like the present. - Нет лучше времени, чем сейчас./ Не откладывай на завтра то, что можно сделать сегодня.
There’s no such thing as a free lunch. - Бесплатных обедов не бывает./ Бесплатный сыр только в мышеловке.
6. Do grammar exercises. 
1. Put there is or there are.
1. Look!_________their telephone number in the letter.
2. Chester is a very old town. _________many old buildings there.
3. Excuse me,________ a restaurant near here?
4. How many students_________in your group?
5. I was hungry but_________anything to eat.
6. _____ a football match on TV last night.
7. ___________many people at the meeting?
8. Look!__________an accident. Call the ambulance!
9. __________24 hours in a day.
10. This box is empty.___________nothing in it.
11. ________somebody at the airport to meet you when you arrive tomorrow.
12. When we arrived at the cinema _________a lot of people outside.
2. Translate into English using there is or there are.
А.
1. В этом журнале (magazine) много интересных статей (articles). 2. В нашем городе много музеев и театров. 3. В этой комнате есть телефон? 4. В этой комнате два окна. 5. В чашке не было чая. 6. Сколько статей было в этом журнале? — Там было несколько статей. 7. Сколько студентов в группе (group)? — Двадцать. 8. Рядом с нашим домом будет парк. 9. На этой улице была школа? 10. На столе лежит несколько книг.
В.
1. Рядом с нашим домом есть школа. Школа находится рядом с нашим домом. 
2. В городе несколько театров. Театры находятся в центре города.
3. В театре много детей. Дети сейчас в театре.
4. В вазе стоят цветы. Цветы стоят в красивой вазе.
5. В корзине много яблок. Яблоки лежат в корзине.

Самостоятельная работа №4. Тема: Научно-технический прогресс и гостиничный сервис.
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Оформление деловой документации», развить навыки письменной речи, развить навыки диалогической речи, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Оформление деловой документации».
2.написать письмо в соответствии с правилами делового стиля.
3. составить телефонный разговор-диалог «Заказ номера».
4. запомнить грамматические правила по теме «The Present Perfect Tense».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2.Выписать незнакомые слова по теме «Оформление деловой документации».
3. Написать письмо в соответствии с правилами делового стиля.
4. Прочитать диалог-образец и составить телефонный разговор-диалог «Заказ номера»
5. Выучить грамматические правила.
6. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя
 Содержание работы:
1. Read and translate the text.
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2. Learn new vocabulary.
3. Write a business letter. 
4. Read the telephone conversation between a receptionist and a person willing to book a room. Make up your telephone conversation.  
Jane: Good morning! Is that the Savoy Hotel?
Receptionist: Yes, that`s right. What can I do for you?
Jane: I would like to book a double room with air conditioner, bath and phone.
Receptionist: For how long you require this accommodation?
Jane: I need accommodation for four nights.
Receptionist: When will you arrive here?
Jane: I will arrive a day after tomorrow in the early morning. I think I`ll be at the hotel at about six a.m.
Receptionist: All right. And what floor would you like to book a room on?
Jane: I always prefer the first floor.
Receptionist: All right. I book a room in the first floor for you.
Jane: Thank you very much. And what is the charge?
Receptionist: It is ninety pounds a night.
Jane: Fine, thank you.

5. Revise grammar rules.

Present Perfect Tense

Одно из необычных времён в английском языке, которое отсутствует в русском, это Настоящее совершенное время, так называемое Present Perfect. Настоящее совершенное время уникально не только по своему значению, но и по форме образования. 
Многие путают время Present Perfect с прошедшим или с настоящим временем, и они отчасти правы, так как Настоящее совершенное время считается промежуточным между настоящим и прошлым. Как правило, Present Perfect всегда связанно с настоящими событиями, и в то же время, это уже свершившееся или произошедшее действие. Например:
I've seen Andrew today. - Я видела Эндрю сегодня. (действие произошло, но слово today намекает на то, что это настоящее время)
1. Время Present Perfect образуется с помощью глагола have и причастия прошедшего времени, которое также называют 3-ей формой глагола, условное обозначение которого V3 (относится к неправильным глаголам) или Ved (относится к правильным глаголам). Таким образом, формула Present Perfect следующая: have/has+V3/Ved.
Рассмотрим спряжение в утвердительной, отрицательной и вопросительной формах на примере неправильного глагола go (идти, ходить):
(+)  I have gone I've gone) - Я ушел
You have gone (You've gone) - Ты ушел/ Вы ушли
He has gone (He's gone) - Он ушел
She has gone (She's gone) - Она ушла
It has gone (It's gone) - Он/Она ушел/ушла (неодуш.)
We have gone (We've gone) - Мы ушли
They have gone (They've gone) - Они ушли
(-) I have not gone (I haven't gone) - Я не ушел
You have not gone (You haven't gone) - Ты не ушел/ Вы не ушли
He has not gone (He hasn't gone) - Он не ушел
She has not gone (She hasn't gone) - Она не ушла
It has not gone (It hasn't gone) - Он/Она не ушел/ушла
We have not gone (We haven't gone) - Мы не ушли
They have not gone (They haven't gone) - Они не ушли
(?) Have I gone ..? - Ушел ли я ..?
Have you gone ..? - Ушел ли ты/ Ушли ли Вы ..?
Has he gone ..? - Ушел ли он?
Has she gone ..? - Ушла ли она?
Has it gone ..? - Ушел/Ушла ли он/она ..?
Have we gone ..? - Ушли ли мы ..?
Have they gone ..? - Ушли ли они ..?
Из примеров видно, что утвердительная и отрицательная формы могут сокращаться, и такие фразы предпочтительнее. Вопросительная форма образуется с помощью вспомогательного глагола have, который выносится в начало предложения. Главное изменение в форме происходит в 3-м лице единственного числа, когда глагол have превращается в has.
Как известно, общие вопросы требуют кратких ответов. Рассмотрим на примерах:
Have you been to France lately? -Yes, I have. -No, I haven't. - Вы были во Франции недавно? -Да. -Нет.
Has he gone to the store? -Yes, he  . -No, he hasn't. - Ушёл ли он в магазин? -Да. -Нет.
Возможно также строить специальные вопросы. Например:
Where have you been? - Где ты был?
What have they done? - Что они наделали?
Who has been here? - Кто здесь был?
2. Глядя на вышеперечисленные примеры, возникает вопрос, почему нельзя использовать просто прошедшее время, чтобы выразить совершённые действия. Здесь важно знать значение времени Present Perfect.
Существует целый ряд слов-маркеров Настоящего совершенного времени. Среди них: for (в течение..), since (с тех пор), how long ..? (как долго ..?), today (сегодня), this week (на этой неделе), already уже), yet (уже, ещё), just(только что), lately (недавно), ever (когда-либо), never (никогда) и некоторые другие.
Все эти слова сигнализируют о том, что время Настоящее совершенное. Иногда они открыто используются в предложениях, а иногда лишь подразумеваются в контексте. Давайте рассмотрим на примерах:
Have ever been to Thailand? - Ты когда-либо был в Тайланде?
He has never been to Georgia. - Он никогда не был в Грузии.
I've just finished my essay. - Я только что закончила своё эссе.
Jake has already cooked diner. - Джейк уже приготовил ужин. 
We haven't finished yet. - Мы ещё не закончили.
They've lived in London for 5 years. - Они прожили в Лондоне 5 лет.
She's lived here since childhood. - Она живёт здесь с детства. 
How long have you lived here? - Как давно/ Как долго Вы здесь живёте?
I've (already) written a letter to my friend. - Я (уже) написала письмо своему другу. 
He's (just) tidied his room. - Он (только что) убрал свою комнату.
Have you called the manager (yet)? - Ты звонил менеджеру (уже, ещё).
Здесь следует немного уточнить когда и какие слова-маркеры следует употреблять.
Все слова-маркеры времени Present Perfect можно условно разделить на 3 группы:
- первая группа состоит из слов just, alread  и yet.
Существует несколько правил для использования этих слов в предложениях. Так, например, just и already используются, как правило, в утвердительных предложениях, а yet - в отрицательных и вопросительных. Рассмотрим на примерах:
(+) He has just arrived. - Он только что прибыл.
(+) They've already passed the exam. - Они уже сдали экзамен.
(?) Have you called him yet? - Ты уже (ещё не) звонил ему?
(-) I haven't told her the code yet. - Я ещё не сказала ей код.
- вторая группа состоит из слов  и never.
Ever и never используются в одних из самых распространённых фраз в английском. Примечательно то, что слово ever образует вопросительные предложения  а never - отрицательные. Давайте рассмотрим на примерах:
(?) Have you ever climbed the mountain? - Ты когда-либо взбирался на гору?
Has he ever seen a falling star? - Он когда-либо видел падающую звезду?
(-) We've never bee    Ireland. - Мы никогда не были в Ирландии.
She's never shouted at them. - Она никогда на кричала на них.
- и третья группа состоит из слов for, since и how long.
For используется для того, чтобы выразить длительность времени, since - для того, чтобы обозначить время начала действия. Фраза how long в вопросах, чтобы выявить длительность действия. Рассмотрим на примерах:
How long have you been here? - Как давно Вы здесь?
Jill has lived in Boston fo  two years. - Джилл прожила в Бостоне два года.
We've lived here since 1990. - Мы живём здесь с 1990 года.
3. Часто возникает вопрос в чём разница между фразами: I've been to, I've been in и I've gone to. Все три фразы указывают на то, что говорящий, посетил какое-то место, однако, они немного различны по значению.
- Так, например, когда мы говорим We've been to, то подразумевается, что мы побывали где-то, но уже вернулись оттуда. Например:
We've been to Canada lately. - Мы недавно побывали в Канаде.
- Когда используется фраза have been in, то имеется ввиду, что человек уехал куда-то и уже некоторое время находится там. Например:
He's been in China for two years. - Он находится в Китае в течение двух лет.
- И когда используется фраза have gone to, то подразумевается, что человек куда-то уехал и пока не вернулся. Например:
She's gone to Argentina and hasn't returned yet. - Она уехала в Аргентину, и ещё не вернулась.
6. Do grammar exercises. 
1. В следующих предложениях измените время глагола на Present Perfect. Переведите предложения на русский язык.
1.1 am eating my breakfast. 2. We are drinking water. 3. He is bringing them some meat and vegetables. 4. You are putting the dishes on the table. 5, They are having tea. 6. She is taking the dirty plates from the table. 7. The children are putting on their coats. 8. The pupils are writing a dictation. 9. My friend is helping me to solve a difficult problem. 10. I am learning a poem. 11. She is telling them an interesting story. 12. Kate is sweeping the floor. 13. The waiter is putting a bottle of lemonade in front of him. 14. Susan is making a new dress for her birthday party. 15. She is opening a box of chocolates.
2. Раскройте скобки, употребляя глаголы в требующейся форме, так чтобы получить Present Continuous или Present Perfect.
1. What are you (to talk) about? 2. We have just (to talk) about it. 3. He has just (to say) something about it. 4. She is (to tell) them some interesting story. 5. He has (to tell) us nothing about it, 6. She has (to tell) them some stories about dogs. 7. We have (to have) two lessons today. 8. They are (to have) a meeting. 9. She has not (to speak) yet. 10. They have (to ask) me several questions. 11. He has already (to learn) the rule. 12. I am (to write) an exercise. 13. What is he (to do)? , — He is (to read) a newspaper. 14. Have you (to | read) any stories by Jack London? 15. What are you (to do) here? — I am (to write) a letter to my friends. 16. Who has (to write) this article? 17. What language are you (to study)? 18 We have already (to learn) a lot of English words. 19. What is she (to teach) them? 20. Who has (to teach) you to do it? 21. He has just (to do) something for us. 22. Have you (to find) the book? 23. What are you (to look) for?
3. Переведите на английский язык, употребляя глаголы в Present Perfect или Present Continuous.
1. Я только что позавтракал. 2. Он уже позавтракал. 3. Мы еще не завтракали. 4. Они все еще пьют чай в столовой. 5. Я уже сделал свои уроки. 6. Он все еще делает свои уроки. 7. У нас сегодня было три урока. 8. У них только что было собрание. 9. Она еще не читала этой книги. 10. Она все еще читает. 11. Кто это написал? 12. Что вы ему написали?

Самостоятельная работа №5. Тема: Страны, народы, история. Государственное устройство страны изучаемого языка. 
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Страны, народы, история. Государственное устройство страны изучаемого языка», развить умения монологического высказывания, развить творческие способности, развить умение работы с презентациями в Power Point, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Государственное устройство Великобритании»;
2.подготовить презентацию на тему «Государственное устройство, правовые институты Великобритании»;
3. составить тему «Государственное устройство, правовые институты Великобритании»;
4. запомнить грамматические правила по теме «Страдательный залог».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2.Выписать незнакомые слова по теме «Государственное устройство Великобритании».
3.Подготовить презентацию в Power Point на тему «Государственное устройство, правовые институты Великобритании».
4. Подготовить монологическое высказывание на тему «Государственное устройство, правовые институты Великобритании».
5. Выучить грамматические правила.
6. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя 

Содержание работы:
1. Read and translate the text.

The state system of Great Britain 
Great Britain is a parliamentary monarchy. The power of the Queen is limited by the Parliament. It means that the sovereign reigns but does not rule. Britain does not have a written constitution, but a set of laws. Parliament is the most important authority in. Britain. It comprises the House of Commons, the House of Lords and the Monarch in her constitutional role. In reality the House of Commons is the only one of the three, which has true power.
The Monarch serves formally as head of state. But the Monarch is expected to be politically neutral and should not make political decisions. The present sovereign of Great Britain is Queen Elizabeth II (the second). She was crowned in Westminster Abbey in 1953.
The House of Commons has 650 elected Members of Parliament (MPs), each representing a local constituency.
They are elected by secret ballot. General elections are held every five years. The country is divided into 650 constituencies. All citizens aged 18 have the right to vote, but voting is not compulsory in Britain. The candidate polling the largest number of votes in a constituency is elected. The functions of the House of Commons are legislation and scrutiny of government activities. The House of Commons is presided over by the Speaker. The Government appoints the Speaker.
The House of Lords comprises about 1,200 peers. It is presided over by the Lord Chancellor. The House of Lords is made up of hereditary and life peers and peeresses and the two archbishops and 24 most senior bishops of the established Church of England. The House of Lords has no real power. It acts rather as an advisory council.
There are few political parties in Great Britain thanks to the British electoral system. They are the Conservative Party, the Labour Party and the Liberal Democratic Alliance. Each political party puts up one candidate for each constituency. The one who wins the most votes is elected MP for that area. The party which wins the most seats in Parliament forms the Government. Its leader becomes the Prime Minister. As head of the Government the Prime Minister appoints ministers, of whom about 20 are in the Cabinet — the senior group which takes major policy decisions. Ministers are collectively responsible for government decisions and individually responsible for their own departments.
The second largest party forms the official Opposition, with its own leader and 'shadow cabinet'. The Opposition has a duty to criticize government policies and to present an alternative programme.
The new bills are introduced and debated in the House of Commons. If the majority of the members are in favour of a bill it goes to the House of Lords to be debated. The House of Lords has the right to reject a new bill twice. But after two rejections they are obliged to accept it. And finally the bill goes to the Monarch to be signed. Only then it becomes a law.
Parliament is responsible for British national policy. Much legislation applies through out Britain. England and Wales, Scotland and Northern Ireland have their own legal systems with differences in law and practice.
2. Learn new vocabulary.
3. Prepare a presentation “The state system and legal institutions of Great Britain”.
4. Make up your topic “The state system and legal institutions of Great Britain”.
5. Revise grammar rules.
Passive Voice (страдательный залог).

Глагол в действительном залоге (Active Voice) показывает, что действие совершает лицо или предмет, выраженный подлежащим, например:
I always ask for advice – Я всегда спрашиваю совета
Глагол в страдательном залоге (Passive Voice) означает, что действие направлено на предмет или лицо, выраженное подлежащим, например:
I am always asked for advice – У меня всегда спрашивают совета.
	Формы страдательного залога образуются при помощи глагола to be 
в соответствующей форме и 3 форма смыслового глагола.
Таблица 9

		Passive voice
	Indefinite
	Continuous
	Perfect

	Present
	am
is             + V3
are
	am
is          + being  + V3
are
	have (has) been + V3 
	+ being + v3
	have (has) 
	+ been + v3

	Past
	was       + V3
 were
	was
were      + being + V3
	had been + V3
	+ being + v3
	had
	+ been + v3

	Future
	 will be         + V3
	
	will have been + V3
	 
	will have
	+ been + v3



Indefinite Passive, примеры:
This room is cleaned every day – Этот номер убирают каждый день.
This room was cleaned yesterday – Этот номер убрали вчера.
This room will be cleaned tomorrow – Этот номер будет убран завтра.

Continuous Passive, примеры:
The room is being cleaned at the moment – В настоящий момент номер 
убирается.
The room was being cleaned when we arrived at the hotel – Номер 
убирался, когда мы прибыли в отель.
The letter is still being typed – Письмо все еще печатается.

Perfect Passive, примеры:
The room looks nice. It has been cleaned – Комната выглядела 
великолепно. Её убрали.
The room looked better. It had been cleaned – Номер выглядел лучше. 
Номер убрали.
The room will have been cleaned before your arrival – Номер уберут до 
вашего прибытия.


6. Do grammar exercises. 
1. Передайте следующие предложения в Passive Voice.
1. We asked him about his holidays. 2. They have already discussed the novel. 3. He did not give me his address. 4. She showed him the way to the metro station. 5. He will introduce me to his friends. 6. They are building a bridge over the river. 7. I haven't yet translated the article. 8. We were looking at the man with great surprise. 9. You will speak about the film at the lesson. 10. The headmistress sent for the pupil's parents. 11. Has the secretary typed the letters? — No, she is typing them now.
2. Передайте следующие предложения в Passive Voice.
1. We turn on the light when it is dark. 2. The students finished their translation in time. 3. Helen washed the dishes. 4. Betty often took her younger brother for a walk. 5. Mother has made some coffee. 6. Have you ironed your dress yet? 7. Nina mispronounced this word. 8. They have told her the truth. 9. She promised us an interesting entertainment. 10. One uses chalk for writing on the blackboard. 11. I shall finish my work about seven o'clock.   12.  Somebody has opened the door. 13. The waitress brought in the coffee. 14. One of my friends took me to the cinema last week. 15. We shall finish this work in time. 16. They built this house in 1960. 17. They were selling new children's books in that shop when I entered it yesterday. 18. A large group of young people joined us on our way to the station. 19. A young teacher started a school in this village. 20. They are translating this article now. 21. Galsworthy wrote "The Forsyte Saga." 21. Thousands of people attended this meeting. 22. He has just interrupted me. 23. The teacher has explained it to us.

Самостоятельная работа №6. Тема: Культурные и национальные традиции, обычаи и праздники. 
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Культурные и национальные традиции, обычаи и праздники», развить умения монологического высказывания, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста составить монологическое высказывание «праздники и праздничные традиции в Англии».
2. выписать и перевести незнакомые слова и выражения, связанные с темой.
3. повторить грамматические правила по теме «Страдательный залог».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2. Выписать и выучить незнакомые слова и выражения.
3. Подготовить устное сообщение.
4. Повторить грамматические правила.
Сроки выполнения: неделя
Содержание работы:
1. Read and translate the text.

Holidays, traditions and customs in England.
It is not a secret that every nation and every country has its own customs and traditions.
Christmas
On the 25th of December there is the greatest holiday of all in England – Christmas. People buy a Christmas tree and decorate it with toys. Wealth is an ornament where people hang on the front door . Father Christmas put presents in the stockings. Children wake up early to find stockings full of small presents. Rudolph is the most famous Santa Clauses reindeer of all since he leads the sleigh and has a red nose.
St. Valentine’s day
On the 14th of February there is St. Valentine’s Day. People send Valentine’s cards to someone they love. Usually they don’t sing them – you must guess who sent cards to you. Аnonymous messages may be signed simply "from a secret admirer“ or Your Valentine.
Thanksgiving day
There is one day a year when all Americans stay home with their families and eat a big dinner. Thanksgiving Day is a harvest festival. The pilgrims celebrated the first Thanksgiving Day in the fall of 1621. The traditional meal often includes a turkey, cranberry sauce, pumpkin pie.
Independence Day
The 4th of July is Independence Day. It is the biggest national holiday in the USA. The Declaration of Independence was proclaimed in Philadelphia on July 4, 1776. Americans have holiday from work. People have day-long picnics with favourite foods. In the evening people gather to watch firework displays.
Easter day
In April or at the end of March England people celebrate Easter Day. On Easter Sunday children get chocolate eggs and rabbits. You will see colorfully decorated eggs with many traditional "Easter trees" in the garden, especially in Germany. The rabbit is probably the most popular Easter icon. The week before Easter is called Holy week and it begins with Palm Sunday. 
Halloween
On the 31st of October there is Halloween. The symbol of this holiday is "Jack o'lantern". People make it from a pumpkin. Children like Halloween parties, they put on witch’s and  ghost’s dresses and knocking at the door with saying “trick or treat” in order to give some sweets.
Guy Fawkes' or Bonfire night
In England, Bonfire Night is associated with the tradition of celebrating the failure of Guy Fawkes' actions on 5 th of November. In this day, people burn the dummy of Guy Fawkes, made of straw, on a bonfire.
St. Patrick’s day
St. Patrick's Day is a cultural and religious holiday celebrated on the 17th of March, and named in honor of the patron saint of Ireland. The celebrations are largely Irish culture and typically consist of wearing green, parades, and drinking. One traditional symbol of Saint Patrick's Day is the Shamrock. "Shamrock" is the common name for several different kinds of three-leafed clovers native to Ireland. The first Saint Patrick's Festival was held on 17 March 1996.
2. Learn new vocabulary.
3. Make up your topic “Hotel Types”.
4. Revise grammar rules
The Passive Constructions
Перевод английских страдательных оборотов на русский язык часто представляет трудности. В то время как в английском языке имеется только один способ выражения страдательного залога, в русском языке существует три способа его передачи:
а) при помощи глагола быть и краткой формы причастия страдательного залога. (Этот способ аналогичен способу выражения страдательного залога в английском языке.) Глагол быть в настоящем времени не употребляется: дом построен, дом был построен, дом будет построен;
б) глаголами, оканчивающимися на -ся: дом строится, дом строился, дом будет строиться;
в) неопределенно-личным оборотом с глаголом в действительном залоге в 3-м лице множественного числа: дом строят, дом строили, дом будут строить.
Иногда английский страдательный оборот можно перевести двумя или даже всеми тремя способами в зависимости от соответствующего русского глагола и контекста:
	I was invited to the concert.
	1. Я был приглашен на концерт.
2. Меня пригласили на концерт.

	The goods were examined yesterday.
	1. Товары были осмотрены вчера.
2. Товары осматривались вчера.
3. Товары осмотрели (осматривали) вчера.


При переводе на русский язык следует различать, исходя из контекста, является ли данное сочетание глагола to be с Participle II одним из времен страдательного залога или составным сказуемым. Если времена страдательного залога могут переводиться на русский язык любым из трех способов, то составное сказуемое — только при помощи глагола быть и краткой формы причастия страдательного залога.
	ОСОБЕННОСТИ УПОТРЕБЛЕНИЯ СТРАДАТЕЛЬНЫХ ОБОРОТОВ
В АНГЛИЙСКОМ ЯЗЫКЕ


В русском языке при превращении действительного оборота в страдательный только прямое дополнение действительного оборота может стать подлежащим параллельного ему страдательного оборота:
	Доцент Митин написал эту статью.
	Эта статья написана доцентом Митиным.


В английском же языке при наличии двух дополнений — прямого и беспредложного косвенного — не только прямое, но и беспредложное косвенное дополнение (отвечающее на вопрос to whom? кому?) может стать подлежащим страдательного оборота.
	Действительный оборот
	Страдательный оборот

	My brother showed me a new dictionary.
	I was shown a new dictionary (by my brother).


В русском языке такие страдательные обороты невозможны. Если дополнение с предлогом by отсутствует, что часто бывает в оборотах этого типа, то они переводятся на русский язык неопределенно-личными оборотами: I was shown a new dictionary. Мне показали новый словарь. При наличии дополнения с предлогом by страдательные обороты этого типа переводятся соответствующими русскими действительными оборотами: I was shown a new dictionary by my brother. Мой брат показал мне новый словарь.
Таким образом, если в английском действительном обороте сказуемое имеет два дополнения — прямое и беспредложное косвенное, то действительному обороту могут соответствовать два параллельных страдательных оборота: один с прямым дополнением в роли подлежащего, а другой — с косвенным. Страдательный оборот с косвенным дополнением в роли подлежащего является более употребительным.
	Действительный оборот
	Страдательный оборот

	They showed us a new film.
Они показали нам новый фильм.
	1) We were shown a new film.
Нам показали новый фильм.
2) A new film was shown (to) us.
Нам был показан новый фильм.

	I gave him an English magazine.
Я дал ему английский журнал.
	1) He was given an English magazine.
Ему дали английский журнал.
2) An English magazine was given (to) him.
Ему был дан английский журнал.



	!
	После глагола в страдательном залоге может употребляться как беспредложное косвенное дополнение, так и дополнение с предлогом to:

	
	The documents were sent (to) the manager yesterday.
	Документы были посланы заведующему вчера.

	
	Когда на дополнении делается ударение, оно всегда употребляется с предлогом to:

	
	The letter was given to me (and not to him).
	Письмо было дано мне (а не ему).





Самостоятельная работа №7. Тема: Город, деревня, инфраструктура. Возможности для спорта и досуга. 
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Город, деревня, инфраструктура. Возможности для спорта и досуга», развить умения монологического высказывания, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текстов составить темы «Города Великобритании», «Спорт в Англии».
2. выписать и перевести незнакомые слова и выражения, связанные с темой.
3. повторить грамматические правила по теме «Страдательный залог».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2. Выписать и выучить незнакомые слова и выражения.
3. Подготовить устное сообщение.
4. Повторить грамматические правила.
5. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя

Содержание работы:
1. Read and translate the texts.
Cities of Great Britain
The largest cities of GB are: London, Birmingham, Glasgow, Liverpool, Manchester, Edinburgh, Coventry and Cardiff.
Birmingham is situated in the Midlands. It has the population over a million. This industrial region is called the Black Country. The plants of Birmingham, Coventry and Sheffield produce motor cars, railway carriages, light engineering products. Birmingham is impressive: glittering with ultramodern giant factories, hotels, restaurants, cafes, brilliant stores, beautiful cars and smart people. There is a fine art gallery in it. The public gardens are well kept, and there are lots of flowers there. Birmingham comes next in importance after London.
Coventry was greatly destroyed during World War II. Now it is quite modern. Coventry is of great interest because of the new cathedral (the old one was destroyed in 1940). The cathedral is a masterpiece of modern art. Coventry is the centre of the motor vehicle industry – the largest in the UK.
Edinburgh is the old capital of Scotland. It is one of the finest cities of GB, the centre of administration, where the Scottish Parliament sits. One of the most charming streets in Edinburgh is Princess Street, where the monument to Walter Scott (the Scott Memorial) is situated. Edinburgh is famous for its ancient Edinburgh Castle, Holyrood Palace, the official residence of English kings in Scotland, and the main church in the city – St Giles’s Cathedral.
Liverpool is one of the largest ports in the world. It is situate on the Mersey river. It is also an industrial centre of GB. Enterprises of nearly all branches of industry are situated in Liverpool: shipbuilding, textile industry, engineering, automobile industry, etc.
Glasgow, the industrial and commercial centre of GB, lies on the Clyde river. The river plays a significant role in the life of the city – it is the largest waterway in Britain. The population of Glasgow is over one million. Glasgow is supposed to possess more public gardens and parks than any other city in Britain. In one of this park there is the pride of Glasgow – its Art Gallery, with the wonderful collection of pictures. One of the oldest British universities is situated in Glasgow.
Cardiff, the capital and the main port of Wales, is a centre of shipbuilding, electronics and chemical industry. Cardiff is also a university city.
Stratford-on-Avon is the town where William Shakespeare, the great playwright and poet was born in 1564. The Royal Shakespeare Theatre and the Shakespeare Centre were built in the town.
Windsor is one of the most charming towns in England, and the Windsor Castle is the summer residence of the Queen. Construction of the Castle began in the eleventh century. The tourists are allowed to visit the Castle when the Queen is not in residence here. Just opposite the Castle the Eton College is situated. This College was intended for the 70 poorest orphans of the country. It soon became and is the most exclusive, the most aristocratic, the most famous and the most expensive school in the world.
Oxford and Cambridge are known all over the world as university towns. Both great universities are less than two hours journey from London by fast train. Admission to these universities is very difficult, but if a young man or a girl gets admission, gets through the exams, gets the degree – they are made for life! An Oxford or Cambridge degree is accompanied by all sorts of privileges. Oxford is not only an educational centre. It is the centre of motor car industry. Recent industrial development has so altered Oxford that Cambridge, as a city of fine architecture, is now more beautiful. In spring Cambridge is like a garden of flowers. Cambridge is a great centre of research.

Popular Sports in the UK
Cricket is one of the national sports of England. However, football has now acquired the status of the most popular sports in the country. There are more than 100 football teams in England, and they follow the conventional league football system. Among these hundreds of football teams, there are about 20 premier leagues selected from every region of the UK, who take part in premier league competition. Manchester, Liverpool and Arsenal teams are the favourite football teams. The Football Association, which is the oldest one in the field, governs all the teams.
England is the motherland of cricket. Its popularity, though second to that of football, is supported by thousands of fans, who gather to see cricket played in England. The rules of Cricket were initially regulated in the 18th century in the Marylebone Cricket Club or MCC, which is at the Lord’s Cricket Stadium. Reputable cricket players and researchers were involved. Today the UK has more than 29 cricket clubs and over thousands of cricket teams.
Another popular game in England is badminton. There are a large number of badminton fans as well. The Association of Badminton in England was established as far back as 1893 and now it is known as Badminton England. All the badminton clubs in the UK are represented in this association and they represent the UK badminton internationally. Badminton England is one of the founding members of the International Badminton Federation.
Rugby is also very popular in England. However, it was an elite game in the UK in the past. Like football, now there is a rugby club in every region of the UK. The UK government assists in improving the standards of rugby in the country and abroad. The Rugby Football League (RFL) governs this sport. Some areas where rugby is really popular are North West England, Yorkshire, and Cumbria.
Tennis is another popular sports in England. The Wimbledon Cup that takes place in the UK every year is well known now throughout the world. The first tennis club came to exist in the UK in 1877. The first tennis tournament in England was said to have offered $40,000 to the winner. The four major tennis tournaments in the world include the Wimbledon tournament as well. They are the Australian Open Tennis Tournament, the French Open Tennis Tournament and the US Open Tennis Tournament and the Wimbledon.
When writing about sports in the UK, one has to highlight swimming as well. Among British there are a lot of notable swimmers and the sports has now become one of the most popular sports in the UK, with the British Olympic Association and the British Paralympics Association operating in the field. These associations organize international swimming competition in the UK every year.
Except for these sports, athletics, rowing, ice hockey, netball and various other sports such as indoor games are also quite popular in the UK. England is a country that promotes and enjoys sports activities. Therefore, in each form of sports activity, a high participation of fans and athletes is indeed seen in the UK.

2. Learn new vocabulary.
3. Make up your topics “Cities of Great Britain” and “Sport in England”.
4. Revise grammar rules

	СТРАДАТЕЛЬНЫЕ ОБОРОТЫ С ФОРМАЛЬНЫМ ПОДЛЕЖАЩИМ IT


Обороты, состоящие из местоимения it с глаголом в страдательном залоге, —it is said, it was said, it is reported, it was reported и т. п. — соответствуют русским неопределенно-личным оборотам типа: говорят, говорили, сообщают, сообщали и т. п. В таких оборотах it играет роль формального подлежащего и не имеет самостоятельного значения:
	It is reported that the delegation has left Moscow.
It was expected that he would return soon.
It is known that there are rich deposits of coal in that district.
	Сообщают, что делегация выехала из Москвы.
Ожидали, что он скоро вернется.

Известно, что в этом районе имеются   богатые  залежи угля.


При наличии as со значением как перед оборотами такого типа it опускается: as was expected как ожидали, as was to be expected как следовало ожидать, as is believed как полагают.
	!
	Сложноподчиненные предложения, в которых главное предложение выражено страдательным оборотом с it, часто заменяются простыми предложениями с оборотом «сложное подлежащее»:

	
	It is reported that the delegation has left Moscow.
The delegation is reported to have left Moscow.
	
Сообщают, что делегация уехала из Москвы.


Changing from Active into Passive.
The object of the active verb becomes the subject in the new sentence. 
e.g.	Picasso painted that picture.
The active verb changes into a passive form and the subject of the active verb becomes the agent. The agent is introduced with by or it is omitted.
e.g.	That picture was painted by Picasso.
After modal verbs (will, can, must, have to, should, may, ought to) we use be + past participle.
e.g.	You can use the machine for cutting bread.
e.g.	The machine can be used for cutting bread.
With verbs taking two objects it is more usual to begin the passive sentence with the person.
e.g.	I sent her some roses.
e.g.	She was sent some roses. (more usual) or Some roses were sent to her. (less usual)
We put the agent (= the person who does the action) into the passive sentence only if it adds information. When the agent is unknown, unimportant or obvious it is omitted. Agents such as people (in general), they, somebody etc. are omitted. 
e.g.	Bell invented the telephone.
e.g.	The telephone was invented by Bell. (The agent is not omitted because it adds information.) 
e.g.	Somebody murdered him. 
e.g.	He was murdered (by somebody). (unknown agent is omitted.) 
e.g.	The police arrested him. 
e.g.	He was arrested (by the police). (obvious agent is omitted.)
5. Do grammar exercises.
1. Turn from Active into Passive.
1.	My friend sent me an invitation. e.g. I was sent an invitation.
2.	The cleaner is going to mop the kitchen floor.
3.	The farmer is building a new barn.
4.	The secretary has given Mrs Jones some letters.
5.	The traffic warden had already given him a ticket for illegal parking.
6.	People must obey the law.
7.	Someone had broken our door down.
8.	They chose him as the best actor of the year.
2. Rewrite the following passage into Passive.
Someone broke into a local jewellery shop yesterday. The owner had just locked up the shop when a robber with a gun threatened him. The robber told him to unlock the shop and give him all the diamonds in the safe. Then the robber tied him up. The police have organised a search for the robber. They hope they will find him in a few days. Doctors are treating the owner of the shop for shock.
3. Rewrite the following passage into Passive.
My uncle painted this picture. Someone has offered him a lot of money for it. He will deliver the painting tomorrow. When they give him the money he will tell them the truth. He painted it one night while he was sleepwalking!

Самостоятельная работа №8. Тема: Документы, письма, контракты. Регистрация, размещение гостей. Информирование гостей.
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Документы, письма, контракты. Регистрация, размещение гостей. Информирование гостей», развить навыки письменной речи, развить навыки диалогической речи, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Оформление деловой документации».
2.написать письмо в соответствии с правилами делового стиля.
3. составить диалог «В гостинице».
4. запомнить грамматические правила по теме «Сложноподчиненное предложение».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2.Выписать незнакомые слова по теме «Оформление деловой документации».
3. Написать письмо в соответствии с правилами делового стиля.
4. Составить диалог «В гостинице».
5. Выучить грамматические правила.
6. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя 
Содержание работы:
2. Read and translate the text.

Business Letter Example
The following business letter sample is meant to give you an idea of how to structure a proper business letter. Each example will show you how to format your business letter under the following categories:
- Collection Letters 
- Sales and Promotional Letters 
- Employment Letters 
- Customer Relations Letters
Collection Letters
The sole purpose of a business collection letter is to get the customer to pay up. Writing a collection letter can be difficult because you have to use a certain tone to elicit a response.
Steps to Write Collection Letters
Step 1
Check the spelling of the client’s name. Use a gender specific courtesy title only if you are certain of the recipient’s gender. Getting a collection letter is bad enough, getting a collection letter that’s addressed improperly adds to the irritation.
Step 2
The first part of the letter will state the situation, including the concern, the date of purchase, the amount owed and the due date.
Step 3
The next part of the letter should indicate the deadline for paying the outstanding amount and any resulting penalties if not payed. If your company has any policies regarding late payments such as grace periods and alternative payment plans, you can state it here.
Step 4
The third part of the letter should state the consequences of not paying.
Step 5
This part of the letter has a call to action. It should encourage the client to send full payment or to call you directly to arrange payment. End with goodwill and a positive attitude that this situation will be resolved in a satisfactorily manner.
Example
Tough Wear 
45123 Anytown, MI 45123
July 15, 2004
Jeremy Adams 
541 Ramsey Court 
Yourtown, MI 78456
Dear Mr. Adams:
Thank you for shopping with us. You are a valued client and we appreciate your business and know that you want to keep your account current with us.
On May 3, 2004, you purchased $400 of merchandise from our store in Yourtown. Your payment of $150 is now overdue.
In the credit arrangement you signed, you agreed to pay off your bill in three payments. The first payment of $150 was due June 3, 2004. Please send this amount now.
Failure to pay on time may affect your ability to charge merchandise at our store. Thank you for your prompt attention to this matter.
You may call me at 1-888-895-2563 if you have any questions or concerns. Your continued patronage is important to us.
Sincerely,
Paime Mimonei 
Credit Manager
2. Learn new vocabulary.
3. Write a business letter.
4. Make up a dialogue “At the Hotel”
5. Revise grammar rules.

Придаточные предложения времени
Придаточные предложения времени отвечают на вопросы when? когда?, how long? как долго?, since when? с каких пор? и т.п. Они соединяются с главным предложением союзами:
	when - когда
whenever - всякий раз когда
while -в то время как, когда, пока
as - когда, в то время как, по мере того как
after - после того как
before -до того как, прежде чем
	till, until - пока, до тех пор пока... не
as soon as - как только
as long as - пока
since - с тех пор как
by the time (that) - к тому времени когда и др.


Например:
	I was there before I came here.
	Я был там, перед тем как прийти сюда.

	As I was going down the road, I met your sister.
	Когда я шел по улице, я встретил вашу сестру.

	I won’t leave until you come.
	Я не уйду, пока ты не придешь.

	I haven’t seen her since she left school.
	Я не видел ее с тех пор, как она окончила школу.

	After the agreement had been signed, the delegation left Moscow.
	После того как соглашение было подписано, делегация уехала из Москвы.

	We have not had any news from him since he left Moscow.
	Мы не имели от него никаких известий с тех пор, как он уехал из Москвы.

	I shall stay here until (till) yon return.
	Я останусь здесь до тех пор, пока вы не вернетесь.


 
Примечание 1: Особенностью придаточных предложений времени (а также условия) является то, что в них никогда не употребляется глагол-сказуемое ни в одном из будущих времен. При необходимости выразить будущее действие в придаточном предложении, используются настоящие времена.
	I’ll buy that novel when it comes out.
	Я куплю тот роман, когда он выйдет.

	You will be informed as soon as he comes.
	Тебе сообщат, как только он придет.

	By the time you come, I shall be ready.
	К тому времени, как ты придешь, я буду готова.

	While you are having dinner, I shall be reading the newspaper.
	Пока вы будете обедать, я буду читать газету.

	When I come back, I’ll call you.
	Когда я вернусь, я позвоню тебе.


 
Примечание 2. Русскому союзу когда в значении в то время как соответствует while или as:
	While he was explaining all this, the phone rang.
	Когда он объяснял все это, зазвонил телефон.

	While I was sitting in the garden, he came up to me.
	Когда (в то время как) я сидел в саду, он подошел ко мне.

	As I was coming here, I met your brother.
	Когда (в то время как) я шел сюда, я встретил вашего брата.


А в значении когда соответствует союз when:
	It was late when I went home.
	Было уже поздно, когда я пошел домой.

	He was reading when I entered the room.
	Он читал, когда я вошел в комнату.


 
Примечание 3. Русское выражение к тому времени, когда переводится на английский как by the time that (а не: by the time when), причем that здесь часто вообще опускается:
	I shall have finished the letter by the time(that) you come back.
	Я уже окончу письмо к тому времени, когда вы вернетесь.


 
Примечание 4. Русское наречие тогда в выражении тогда, когда на английский язык не переводится:
	This happened when he was in Moscow.
	Это случилось тогда, когда он был в Москве.

	I shall do it when I return.
	Я это сделаю тогда, когда я вернусь.


 
6. Do grammar exercises. 
1. Write 10 your own sentensec using Time clauses.
2. Make up a story using Time clauses. 

Самостоятельная работа №9. Тема: Реклама в гостиничном бизнесе. Спрос и сбыт гостиничных услуг.
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Реклама в гостиничном бизнесе. Спрос и сбыт гостиничных услуг», развить творческие навыки, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:
1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Реклама в гостиничном бизнесе. Спрос и сбыт гостиничных услуг».
2.создать рекламу гостиницы.
3. запомнить грамматические правила по теме «Степени сравнения прилагательных».
Задания:
1. Прочитать и перевести текст. 
2.Выписать незнакомые слова по теме «Оформление деловой документации».
3. Создать рекламу гостиницы.
4. Выучить грамматические правила.
5. Выполнить упражнения. 
Сроки выполнения: неделя 

Содержание работы:
1. Read and translate the text.
Advertising
Advertising is a message that tries to sell something. Companies advertise everything from cars to candy. Advertising is also used to change people's ideas. For example, an ad (advertisement) could try to make voters choose a certain candidate for president. Ads appear almost everywhere you look. You find them on the radio and on TV, in magazines, shop windows and on T shirts. They show up inside elevators, on school buses and even in schools. About 600 billion dollars are spent on advertising around the world every year.
Advertising techniques
Advertising does two main jobs. It tells people about something, like a product or a service and it also works to make people want to buy the product or service.
Ads (advertisements) do their jobs in many different ways. Many printed ads have headlines or boldly printed words that make people stop and read them. The headline may promise something that the reader wants, like a good price. Other headlines may carry the announcement of a new product.
Some ads use slogans that are used over and over again .They are easy to remember and often use a catchy phrase. Sometimes slogans are not related to the product.
In many ads a famous person talks about a product and tells why they use it. This person may be an actor, a model or a well-known athlete. Or they may just be an average user of a product.
Ads also compare a product with another one of the same type. The ad points out why a product is better.
Some ads feature cartoon or product characters. They may appear in an ad over a long time. The characters become well known and people identify them with a product.
Repetition is one of the most basic techniques used in the advertising business. Advertisers broadcast their commercials several times a day for days or weeks to get the message across. When people see an ad more often they may be more likely to accept the message and want the product.
Advertising media
Advertising gets to people through different forms of communication. Newspapers, magazines and direct mail belong to print media. TV, radio and the Internet are among the most important electronic media.
Newspapers
Almost half of a newspaper is made up of ads. Local papers have ads of local companies, but nationwide newspapers also advertise products that are sold all over the country. Most papers are published daily so new ads, like products on sale or movie openings can be placed every day. Newspapers sell advertising space in all sections of their paper. In most cases ads of products will be put in the section they are related to.
Display ads are big ads that can take up from a few cm to a full page. They have illustrations, headlines and lots of information on a certain field.
Classified ads appear in a separate section of a newspaper. Most of them only have a few lines and list homes, cars for sale, furniture or other things that private people want to sell or buy.
Magazines
Magazines mostly appear all over the country and are used by national advertisers. In contrast to newspapers they are read when people have more time. They are kept for a few weeks or even months. Better printing quality and colour ads are among the advantages of magazines.
Many special magazines are made for groups of people. The ads that appear there are especially for these groups. A computer magazine, for instance, may have many ads related to computers, printers or scanners.
Direct mail
Direct mail consists of leaflets, brochures, catalogs or letters, that are mailed directly to people. Mail-order companies profit from this kind of advertising. Some mailing lists send information to all the people others only have special lists according to the jobs that people have or their age or income. Direct mail costs a lot of money, but advertising companies can be sure that they will reach the people.
Radio
Local advertisers place about 70 per cent of advertising on the radio. An advantage of radio is that people listen to programs while doing other things. In some cases radios are on the whole day. Commercials last about 30 seconds. Radio stations are more specialized in what they broadcast. One radio station offers pop music and has a younger listening audience; the other may broadcast classical music with older listeners. The ads can be chosen according to the group of people who listen.
Outdoor signs
Large colourful outdoor signs can easily catch the attention of by-passers. But these ads must be short and simple because viewers see them only for a few seconds.
The main signs are posters, billboards and electronic displays. Billboards are owned by local companies that rent them to advertisers. Sometimes ads are painted on buildings. Electronic billboards have large displays where ads change very quickly. They are the most expensive kind of outdoor signs.
Television
Television combines sound and moving images. It is one of the most expensive forms of advertising, but on the other hand it reaches a very wide audience. Advertisers buy time from TV stations to broadcast their commercials. This time is cheaper at times when fewer people watch TV, as in the early morning hours and gets very expensive during prime time evening shows. Sometimes advertisers pay a lot of money to get their ads on TV during special programmes, like the Olympic Games or the Super Bowl.
Infomercials have become very popular in the last few years. They are normal TV shows that focus on the sales of certain products. Details on how to buy the product (telephone numbers etc.) are repeated many times during the programme.
Some TV stations also sell advertisers product placements. For example a brand of pizza can a car can appear in a scene of a TV show.
Internet
Internet advertising is becoming more and more important. Especially young people spend less time watching TV and more time on the Internet. The Internet has the advantage of being available to people around the world at all times.
Ads range from banners to pop-ups. Companies that spend a lot of money on advertising often create their own Internet site for a certain product. Web users are often asked to fill out a form that asks them about their daily routines, where they live, how old they are, how much they earn etc. Companies use this information to find out what kind of people visit their websites. Sometimes ads are sent via email. Because a lot of unwanted emails (spam) are sent throughout the world many people don't like this.
Production of ads
Most companies hire special advertising firms that specialize in making ads.
The first step in making ads is to learn about the product and understand who uses it.
Information is gathered from customers. Market research takes a look at the customers' buying habits and conduct sample surveys. Researchers also try to find out how customers rate various brands of products.
Research also tries to find out why customers buy a product. For example, advertisers may find out that people buy a certain car because they want to impress their friends or show that they have a lot of money. The age, sex and social status of a consumer may also be important. They also try to find out where and when a product is sold best. Snowboards for example can probably be sold better during the winter time and in skiing resorts. It is also important to determine which kind of media is best to advertise the product.
People in the creative department develop ideas and themes. They prepare photos or images if an ad is to appear in newspapers or magazines as well as jingles and slogans if it appears on radio or TV.
When the ad is ready it goes to the media organization where it is run.
Regulation
Governments have made laws that protect consumers from misleading advertising. There are also laws that ban certain kinds of advertising. Tobacco advertising, for example, is not allowed on TV in the USA and in many European countries. Some rules are directed at children's ads where the use of violence or dangerous activity is often not allowed.
2. Learn new vocabulary.
3. Create your advertisement of the hotel.
4. Revise grammar rules.

Degrees of Comparison of Adjectives and Adverbs (степени сравнения прилагательных и наречий).

Таблица 2

	Односложные и двусложные прилагательные и наречия 

	Положительная   степень 
	Сравнительная степень                
	Превосходная степень 

	 small 
	smaller 
	the smallest 

	large 
	larger 
	the largest 

	big 
	bigger 
	the biggest 

	happy 
	happier 
	the happiest 

	slowly 
	slowlier
	the slowliest



Таблица 3

	Многосложные прилагательные и наречия 

	Положительная степень 
	Сравнительная степень 
	Превосходная степень 

	interesting 
	тоrе interesting 
	the most interesting 

	beautiful 
	more beautiful 
	the most beautiful 



Таблица 4

	Запомните особые случаи образования степеней сравнения 

	Положительная степень 
	Сравнительная степень 
	Превосходная степень 

	old 
	elder 
older 
	the eldest
the oldest 

	far 
	farther 
	the farthest 

	good 
	better 
	the best 

	bad 
	worse 
	the worst 

	little
	less
	the least

	many
much
	more
	the most



Не забывайте употреблять союз than (чем) при сравнительной степени прилагательного: 
Tom is taller than Kate. - Том выше Кати.
	(not) As + прилагательное + as ((не) такой же … как) употребляются для сравнения одинаковых существительных:
Tom is as tall as Kate. – Том такой же высокий, как Катя. Tom is not as tall as Kate. - Том не такой высокий, как Катя.
5. Do grammar exercises.
1. Образуйте сравнительную и превосходную степень следующих прилагательных. Не забудьте употреблять определенный артикль перед превосходной степенью прилагательных.
Hot, long, short, clever, silly, great, red, black, white, thin, thick, fat, nice, warm, cold, merry, small, tall, high, weak, strong, heavy, light, green, dry, clean, dirty, wide, deep, brave.
2. Раскройте скобки, употребляя требующуюся форму прилагательного.
1. Which is (large): the United States or Canada? 2. What is the name of the (big) port in the United States? 3. Moscow is the (large) city in Russia. 4. The London underground is the (old) in the world. 5. There is a (great) number of cars and buses in the streets of Moscow than in any other city of Russia. 6. St. Petersburg is one of the (beautiful) cities in the world. 7. The rivers in America are much (big) than those in England. 8. The island of Great Britain is (small) than Greenland. 9. What is the name of the (high) mountain in Asia? 10. The English Channel is (wide) than the straits of Gibraltar. 11. Russia is a very (large) country.
3. Раскройте скобки, употребляя требующуюся форму прилагательного.
1. This man is (tall) than that one. 2. Asia is (large) than Australia. 3. The Volga is (short) than the Mississippi. 4. Which building is the (high) in Moscow? 5. Mary is a (good) student than Lucy. 6. The Alps are (high) than the Urals. 7. This garden is the (beautiful) in our town. 8. She speaks Italian (good) than English. 9. Is the word "newspaper" (long) than the word "book"? 10. The Thames is (short) than the Volga. 11. The Arctic Ocean is (cold) than the Indian Ocean. 12. Chinese is (difficult) than English. 13. Spanish is (easy) than German. 14. She is not so (busy) as I am. 15. It is as (cold) today as it was yesterday. 16. She is not so (fond) of sports as my brother is. 17. Today the weather is (cold) than it was yesterday. 18. This book is (interesting) of all I have read this year. 19. January is the (cold) month of the year. 20. My sister speaks English (bad) than I do. 21. Which is the (hot) month of the year? 22. Which is the (beautiful) place in this part of the country? 23. This nice-looking girl is the (good) student in our group.
4. Раскройте скобки, употребляя требующуюся форму прилагательного.
1. Oil is (light) than water. 2. We shall wait for a (dry) day to go on the excursion. 3. A bus is (fast) than a tram. 4. Take some of these sweets: they are very (nice). They are (nice) than the sweets in that box. 5. He clearly did not like the explanation, and as he listened to it, he became (angry) and (angry). 6. He worked (hard) and (hard) as the end of the term came nearer. 7. The (tall) trees in the world grow in California. 8. Please be (careful) next time and don't spill the milk again. 9. Bobby was a (quiet) child. He was (quiet) than his sister. 10. Her eyes are (grey) than mine. 11. He was the (fat) man in the village. 12. As he went on, the box became (heavy) and (heavy). 13. My sister is the (tall) girl in her class. 14. Who is the (attentive) student in your group? 15. It is autumn. Every day the air becomes (cold), the leaves (yellow). 16. This is the (beautiful) view I have ever seen in my life. 17. Your handwriting is now (good) than it was last year; but still it is not so (good) as Nick's handwrit ing. Nick has a (good) handwriting than you. And of course Nellie has the (good) handwriting of all.
5. Переведите следующие предложения на английский язык.
1. Здание Московского университета - самое высокое в столице. 2. Наш город не такой большой, как Киев, но он такой же красивый. 3. Невский проспект — одна из самых красивых улиц Санкт-Петербурга. 4. Кто самый младший ученик в нашей группе? — Петров. Но он самый высокий. 5. Грамматика английского языка трудная, но английское произношение труднее. 6. Магазины на нашей улице больше, чем магазины на вашей улице. 7. Наш телевизор такой же хороший, как этот. 8. Эта комната светлее той. 9. Погода сегодня хуже, чем вчера. Сегодня холоднее, и идет дождь. 10. Моя комната не такая большая, как комната моей подруги, но она светлее и теплее. 11. Какая из этих книг самая интересная? 12. Ноябрь не такой холодный месяц, как январь. 13. Мой отец — очень занятый человек. 14. Крым - одно из самых лучших мест для отдыха. 15. Сегодня он чувствует себя гораздо лучше.
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