ОП.02 «ПРАВОВОЕ И ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

по специальности 43.02.11 «ГОСТИНИЧНЫЙ СЕРВИС»

Самостоятельная работа обучающихся
1. «Анализ разделов трудового кодекса РФ»;

2. «Анализ законодательных актов и нормативных документов, регламентирующих деятельность гостиничного бизнеса»;

3. «Анализ разделов ГОСТ  Р 6.30-2003 «Требования к оформлению и составлению служебной документации»;

4.  «Решение ситуационных задач по составлению служебных писем, докладных записок, справок»;

5. «Решение ситуационных задач по составлению актов, протоколов»;

6. «Решение ситуационных задач по составлению указаний распоряжений»;

7. «Решение ситуационных задач по составлению приказов, выписок из приказов»;

8. «Решение ситуационных задач по составлению договоров»;

9. «Решение ситуационных задач по составлению договоров на оказание гостиничных услуг»;

10. « Решение ситуационных задач по приему и оформлению заказа от потребителей»;

11. «Решение ситуационных задач  по учету оборудования и инвентаря гостиницы»;

12. « Решение ситуационных задач по составлению, хранению и учету отчетных данных».
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