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Пояснительная записка

Программа внеаудиторной самостоятельной работы студента составлена на основе рабочей программы  по   дисциплине Иностранный язык (профессиональный) (английский), Федерального государственного образовательного стандарта  специальности. 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение

Самостоятельная работа проводится с целями:

· систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;

· углубление и расширение теоретических знаний;

· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности, организованности;

· формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, совершенствованию и самоорганизации; 

· формирование практических умений и навыков.

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.

 По иностранному языку используются следующие виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы:

для овладения знаниями: чтение текста (учебной, профессиональной и дополнительной литературы), работа со словарями и справочниками, учебно-исследовательская работа, использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и ресурсов сети «Интернет»;

для закрепления и систематизации знаний: повторная работа над учебным материалом (учебной, профессиональной и дополнительной литературой, аудио- и видеозаписями), составление плана и тезисов ответа, составление таблиц для систематизации учебного материала, ответы на контрольные вопросы, подготовка сообщений к выступлению на занятии,  подготовка рефератов, докладов; 

для формирования умений: выполнение схем, анализ карт, подготовка к деловым играм, составление диалогов, подготовка проектов.  

Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания.

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:

· уровень освоения студентами учебного материала;

· умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

· умение студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать ее и применять на практике;

· обоснованность и четкость изложения ответа;

· оформление материала в соответствии с требованиями; 

· умение ориентироваться в тексте, аудио- и видеоматериале, выделять главное;

· умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически оценить решение и его последствия;

· умение показать, проанализировать альтернативные возможности, варианты действий;

· умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее.

1.1 Критерии оценивания письменных работ.

За письменные работы (контрольные работы, тестовые работы, словарные диктанты) оценка вычисляется исходя из процента правильных ответов:

	Оценка «2»                      
	Оценка «3»
	Оценка «4»

	Оценка «5

	49% и менее
	От 50% до 69%
	От 70% до 90%
	От 91% до 100%

	59% и менее
	От 60% до 74%
	От 75% до 94%
	От 95% до 100%


Творческие письменные работы (письма, разные виды сочинений, эссе, проектные работы, вт.ч. в группах) оцениваются по пяти критериям:

1.Содержание (соблюдение объема работы, соответствие теме, отражены ли все указанные в задании аспекты, стилевое оформление речи соответствует типу задания, аргументация на соответствующем уровне, соблюдение норм вежливости).

2.Организация работы (логичность высказывания, использование средств логической связи на соответствующем уровне, соблюдение формата высказывания и деление текста на абзацы);

3.Лексика (словарный запас соответствует поставленной задаче и требованиям данного года обучения языку);

4.Грамматика(использование разнообразных грамматических конструкций в соответствии с поставленной задачей и требованиям данного года обучения языку);

5.Орфография и пунктуация (отсутствие орфографических ошибок, соблюдение главных правил пунктуации: предложения начинаются с заглавной буквы, в конце предложения стоит точка, вопросительный или восклицательный знак, а также соблюдение основных правил расстановки запятых).

1.2 Критерии оценки творческих письменных работ (письма, сочинения, эссе, проектные работы, в т.ч. в группах)

Критерии оценки

1.Содержание:

2.Организация работы

3. Лексика

4. Грамматика

5.Орфография и пунктуация

Оценка «5»

-  коммуникативная задача решена полностью.

- высказывание логично, использованы средства логической связи, соблюден формат     высказывания и текст поделен на абзацы.

-  лексика соответствует поставленной задаче и требованиям данного года обучения.

- использованы разнообразные грамматические конструкции в соответствии с  задачей и требованиям данного года обучения языку, грамматические ошибки либо отсутствуют, либо не препятствуют решению коммуникативной задачи.

- орфографические ошибки отсутствуют, соблюдены правила пунктуации: предложения начинаются с заглавной буквы, в конце предложения стоит точка, вопросительный или восклицательный знак, а также соблюдены основные правила расстановки запятых.

Оценка «4»

- коммуникативная задача решена полностью.

- высказывание логично, использованы средства логической связи, соблюден формат высказывания и текст поделен на абзацы.

- лексика соответствует поставленной задаче и требованиям данного года обучения. Но имеются незначительные ошибки.

- использованы разнообразные грамматические конструкции в соответствии с поставленной задачей и требованиям данного года обучения языку, грамматические ошибки незначительно препятствуют решению коммуникативной задачи.

- незначительные орфографические ошибки, соблюдены правила пунктуации: предложения начинаются с заглавной буквы, в конце предложения стоит точка, вопросительный или восклицательный знак, а также соблюдены основные правила расстановки запятых.

Оценка «3»

- коммуникативная задача решена.

- высказывание нелогично, неадекватно использованы средства логической связи, текст неправильно поделен на абзацы, но формат высказывания соблюден.

- местами неадекватное употребление лексики.

- имеются грубые грамматические ошибки.

- незначительные орфографические ошибки, не всегда соблюдены правила пунктуации: не все предложения начинаются с заглавной буквы, в конце не всех предложений стоит точка, вопросительный или восклицательный знак, а также не соблюдены основные правила расстановки запятых.

Оценка «2»

- коммуникативная задача не решена.

- высказывание нелогично, не использованы средства логической связи, не соблюден формат высказывания, текст не поделен на абзацы.

- большое количество лексических ошибок

- большое количество грамматических ошибок.

- значительные орфографические ошибки, не соблюдены правила пунктуации: не все предложения начинаются с заглавной буквы, в конце не всех предложений стоит точка, вопросительный или восклицательный знак, а также не соблюдены основные правила расстановки запятых.

2.1 Критерии оценки устных развернутых ответов (монологические высказывания, пересказы, диалоги, проектные работы, в т.ч. в группах)

Устные ответы оцениваются по пяти критериям:

1. Содержание (соблюдение объема высказывания, соответствие теме, отражение всех аспектов, указанных в задании, стилевое оформление речи, аргументация, соблюдение норм вежливости).

2. Взаимодействие с собеседником (умение логично и связно вести беседу, соблюдать очередность при обмене репликами, давать аргументированные и развернутые ответы на вопросы собеседника, умение начать и поддерживать беседу, а также восстановить ее в случае сбоя: переспрос, уточнение);

3. Лексика (словарный запас соответствует поставленной задаче и требованиям данного года обучения языку);

4. Грамматика (использование разнообразных грамматических конструкций в соответствии с поставленной задачей и требованиям данного года обучения языку);

5. Произношение (правильное произнесение звуков английского языка, правильная постановка ударения в словах, а также соблюдение правильной интонации в предложениях).

Критерии оценки:

1.Содержание

2.Коммуникативное взаимодействие

3.Лексика

4.Грамматика

5.Произношение

Оценка «5»

1.Соблюден объем высказывания. Высказывание соответствует теме; отражены все аспекты, указанные в задании, стилевое оформление речи соответствует типу задания, аргументация на уровне, нормы вежливости соблюдены.

2.Адекватная естественная реакция на реплики собеседника. Проявляется речевая инициатива для решения поставленных коммуникативных задач.

3.Лексика адекватна поставленной задаче и требованиям данного года обучения языку.

4.Использованы разные грамматические. конструкций в соответствии с задачей и требованиям данного года обучения языку. Редкие грамматические ошибки не мешают коммуникации.

5.Речь звучит в естественном темпе, нет грубых фонетических ошибок.

Оценка «4»

1.Не полный объем высказывания. Высказывание соответствует теме; не отражены некоторые аспекты, указанные в задании, стилевое оформление речи соответствует типу задания, аргументация не всегда на соответствующем уровне, но нормы вежливости соблюдены.

2.Коммуникация немного затруднена.

3.Лексические ошибки незначительно влияют на восприятие речи учащегося.

4.Грамматические незначительно влияют на восприятие речи учащегося.

5.Речь иногда неоправданно паузирована. В отдельных словах допускаются фонетические ошибки (замена, английских фонем сходными русскими). Общая интонация обусловлена влиянием родного языка.
Оценка «3»

1.Незначительный объем высказывания, которое не в полной мере соответствует теме; не отражены некоторые аспекты, указанные в задании, стилевое оформление речи не в полной мере соответствует типу задания, аргументация не на соответствующем уровне, нормы вежливости не соблюдены.

2.Коммуникация существенно затруднена, учащийся не проявляет речевой инициативы.

3.Учащийся делает большое количество грубых лексических ошибок.

4.Учащийся делает большое количество грубых грамматических ошибок.

5.Речь воспринимается с трудом из-за большого количества фонетических ошибок.

6.Интонация обусловлена влиянием родного языка.

Оценка «2»

1.Учащийся не понимает смысла задания. Аспекты указанные в задании не учтены.

2.Коммуникативная задача не решена.

3.Учащийся не может построить высказывание.

4.Учащийся не может грамматически верно построить высказывание.
3. Критерии оценки овладения чтением.

Основным показателем успешности овладения чтением является степень извлечения информации из прочитанного текста. В жизни мы читаем тексты с разными задачами по извлечению информации. В связи с этим различают виды чтения с такими речевыми задачами как понимание основного содержания и основных фактов, содержащихся в тексте, полное понимание имеющейся в тексте информации и, наконец, нахождение в тексте или ряде текстов нужной нам или заданной информации. Поскольку практической целью изучения иностранного языка является овладение общением на изучаемом языке, то учащийся должен овладеть всеми видами чтения, различающимися по степени извлечения информации из текста: чтением с пониманием основного содержания читаемого (обычно в методике его называют ознакомительным), чтением с полным пониманием содержания, включая детали (изучающее чтение) и чтением с извлечением нужной либо интересующей читателя информации (просмотровое).  Проверку умений, связанных с каждым из перечисленных видов чтения проводиться  отдельно.

3.1 Чтение с пониманием основного содержания прочитанного (ознакомительное)

Критерии оценки:

Скорость чтения
Оценка «5»

1.Понять основное содержание оригинального текста, выделить основную мысль, определить основные факты, догадаться о значении незнакомых слов из контекста, либо по словообразовательным элементам, либо по сходству с родным языком.

2.Скорость чтения несколько замедлена по сравнению с той, с которой ученик читает на родном языке.

Оценка «4»

1.Понять основное содержание оригинального текста, выделить основную мысль, определить отдельные факты. Недостаточно развита языковая догадка, затруднение в понимании некоторых незнакомых слов.

2.Темп чтения более замедленен, чем на родном языке.

Оценка «3»

1.Не совсем понятно основное содержание прочитанного, может выделить в тексте только небольшое количество фактов, совсем не развита языковая догадка.

2.Темп чтения значительно медленнее, чем на родном языке.

Оценка «2»

1.Текст не понятен или содержание текста понято неправильно, не ориентируется в тексте при поиске определенных фактов, не умеет схематизировать незнакомую лексику.

2.  Темп чтения значительно медленнее, чем на родном языке.

3.2 Чтение с полным пониманием содержания (изучающее)

Критерии оценки:

Оценка «5»

1.Учащийся полностью понял несложный оригинальный текст (публицистический, научно-популярный; инструкцию или отрывок из туристического проспекта), использовал при этом все известные приемы, направленные на понимание читаемого (смысловую догадку, анализ).
Оценка «4»

1.Полностью понял текст, но многократно обращался к словарю.

Оценка «3»

1.Понял текст не полностью, не владеет приемами его смысловой переработки.

Оценка «2»

1. Текст учащимся не понят, с трудом может найти незнакомые слова в словаре.

3.3 Чтение с нахождением интересующей или нужной информации (просмотровое)

Критерии оценки:

Оценка «5»

1.Учащийся может достаточно быстро просмотреть несложный оригинальный текст (типа расписания поездов, меню, программы телепередач) или несколько небольших текстов и выбрать правильно запрашиваемую информацию.

Оценка «4»

1.При достаточно быстром просмотре текста, ученик находит только примерно 2/3 заданной информации.

Оценка «3»

1.Если учащийся находит в данном тексте (или данных текстах) примерно 1/3 заданной информации.

Оценка «2»

1.Учащийся практически не ориентируется в тексте.

В результате освоения дисциплины у Вас должны формироваться общие компетенции (ОК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК2
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК3
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

	ОК4
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

	ОК6
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК7
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.


В результате освоения дисциплины у Вас должны формироваться профессиональные компетенции (ПК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Координировать работу организации (приемной руководителя), вести прием посетителей.

	ПК 1.2.
	Осуществлять работу по подготовке и проведению совещаний, деловых встреч, приемов и презентаций.

	ПК 1.3.
	Осуществлять подготовку деловых поездок руководителя и других сотрудников организации.


Самостоятельная работа №1. Тема: Институты образования
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Институты образования», развить умения монологического высказывания, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста составить рассказ «Моя учеба в колледже».
2. перевести слова и выражения, связанные с темой.
3. запомнить грамматические правила по теме «Времена группы Simple».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Задать вопросы по тексту.

3.Подготовить устное сообщение.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения.
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: ответить устно рассказ «Моя учеба в колледже» на следующее занятие.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 2 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.
My college

I study at Teachers’ Training college in Mitino. I am a third year student. I would like to tell you some words about it. It is a 4-storeyed building with all modern conveniences. On the first floor there is a security at the entrance door and a cloak-room. Before entering I must show them my Identity Card and change my foot-wear. All college students and teachers must keep the rules. We must come 15 minutes before the lesson.

On the left there is a headmasters’ office and a large hall for singing lessons. Some students learn to sing and play different musical instruments. On the right there is a college canteen. If you turn right and go upstairs there is a gym, a large assembly hall on the second floor and a computer class. The students are taught computer skills. All college celebrations are held in the assembly hall. The whole college collects together in the hall to mark some holidays. There is a library on the third floor. 

At college we have classes in Russian, Literature, Mathematics, Geography, History, Chemistry. Some classrooms are well equipped. They have cinema and slide-projectors, a TV-set and a tape-recorder; you can see schemes and tables on the walls. They are often helpful at the lessons. 

There is a large hall on each floor for the students where they can have a rest during the break and sit on the soft, comfortable sofas and armchairs. 

The walls are decorated with different posters, pictures, photos of our teachers and best students. All windows have curtains.  

Many students enjoy PT lessons. There is a nice, large stadium behind the college. Our college is very proud of it. There is a nice ground coating for running and playing football or volleyball. Students can run for different distances and take part in different competitions. It is comfortable to train there.

As for me it is very pleasant to study here.

2. Answer the following questions.

1. Where do you study?

2. What is your future profession?

3. Where is your college situated?

4. What subjects do you study there?

5. How many lessons do you have every day? 
3. Make up your topic “My study in College”.

4. Revise grammar rules

Present Simple

Таблица спряжения глагола “to work” в Present Simple 

Таблица 1
	Утвердительная форма


	Отрицательная форма
	Вопросительная форма

	 I work

You work

She works

He works

It works

We work

They work
	 I do not work

You do not work

She does not work

He does not work

It does not work

We do not work

They do not work
	Do I work?

Do you work?

Does she work?

Does he work?

Does it work?

Do we work?

Do they work?


В настоящем неопределенном времени формы глагола совпадают с инфинитивом без частицы to и лишь в 3ем лице  ед. ч. глагол принимает окончание s или es, как и окончание мн. ч. существительных: 

1) [z] после звонких согласных и гласных: see, sees [si:z], stand, stands
2) [s] после глухих согласных:

Sleep – sleeps [sli:ps].

3) [iz] после шипящих и свистящих (-ss, -ch, -sh, -x):

To miss – misses [‘misiz]

4) Глаголы, оканчивающиеся на букву “y” с предшествующей согласной, при образовании 3 лица ед.ч. меняют букву «у» на «i» и принимают окончание –es:

To study – studies
5) Глаголы, оканчивающиеся на «о», принимают в 3 лице ед.ч. –es:

To go – goes

To do – does

Present Simple Tense употребляется для выражения обычного действия, происходящего вообще, а не в момент речи.

I go to college every day.

Я хожу в колледж каждый день.

He lives in London.

Он живет в Лондоне.

Вопросительная и отрицательная форма

Вопросительная и отрицательная формы настоящего неопределенного времени образуются с помощью вспомогательного глагола to do в личной форме (т.е. глагол “do” показывает лицо, число и время) и смыслового глагола в форме инфинитива  без частицы “to”.

В вопросительном предложении подлежащее ставится между вспомогательным и смысловым глаголом.

Do you study English?

Does he work hard?

В отрицательном предложении частица “not” ставится после вспомогательного глагола. Отрицание “not” стоит под ударением.

I do not live here.

He does not study hard.

Кроме того, существует слитная отрицательная форма, которая всегда стоит под ударением:

Do not – don’t

Does not – doesn’t

Краткий ответ на общий вопрос (т.е. начинающийся с глагола) состоит из слова “yes” или “no”, подлежащего, выраженного соответствующим личным местоимением и вспомогательного глагола.

Do you like this book? – Yes, I do.

                                         No, I don’t.

                                         No, I do not.

Past Simple. Regular and Irregular verbs

Правильные глаголы (Regular verbs) - это особая группа английских глаголов, которая легко образует прошедшее время с помощью добавления суффикса -ed к инфинитиву (обычной форме глагола). Вот несколько примеров таких глаголов:

talk – talked (говорить - говорил)

jump – jumped (прыгать - прыгал)

check – checked (проверять - проверял)

look – looked (смотреть - смотрел)

stay – stayed (останавливаться - останавливался)

ask – asked (спрашивать - спрашивал)

show –showed (показывать - показывал)

work – worked (работать - работал)

Правильные глаголы с окончанием -ed не изменяются по лицам или числам. Рассмотрим на примере глагола walk (гулять, прогуливаться):

I walked - я гулял

you walked - ты гулял/ Вы гуляли

he walked - он гулял
she walked - она гуляла
it walked - он/ она гулял/ гуляла (неодушевлённые)

we walked - мы гуляли
they walked - они гуляли
I. Существуют некоторые правила правописания при добавлении окончания -ed.

1. Так, например, если глагол уже оканчивается на букву -e, то к нему добавляется только -d. Например:

Change – changed (поменять - поменял)

Arrive – arrived (прибывать - прибыл)

Smoke – smoked (курить - курил)

2. Если глагол оканчивается на букву -y, то окончание, за редким исключением, изменяется на -ied. Например:

Study – studied (учить - учил)

Tidy – tidied (убирать - убирал)

Try – tried (пытаться - пытался)

Исключение составляют глаголы: play – played (играть), stay – stayed (останавливаться), enjoy – enjoyed (наслаждаться).

3. В некоторых коротких глаголах (в 1 слог) при добавлении окончания –ed удваивается согласная. Это правило относится к глаголам, которые оканчиваются на одну гласную и одну согласную буквы. Например:

Stop – stopped (остановиться - остановился)

Rob – robbed (ограбить - ограбил)

II. Касательно правильных английских глаголов есть также несколько правил чтения.
1. Так, например, в глаголах, оканчивающихся на глухой согласный звук (f, k, p, t), окончание -ed читается мягко, как /t/. Например:

walked /wɔ:kt/

looked /lukt/

jumped /dʒʌmpt/

asked /a:skt/

2. В глаголах, оканчивающихся на звонкие и все остальные звуки, окончание -ed читается звонко, как /d/. Например:

played /pleid/

showed /ʃəud/

arrived /ə'raivd/

changed /tʃeindʒd/

3. Произношение окончания глагола -ed немного изменяется, когда глаголы оканчиваются на звуки /t/ или /d/. Тогда окончание произносится /id/. Например:

decided /di'saidid/

waited /'weitid/

landed /'lændid/

faded /'feidid/

Теперь рассмотрим правильные глаголы в утвердительных предложениях. Вот несколько примеров:

Miriam waited for Adam for several hours. - Мириам ждала Адама в течение нескольких часов.

She walked towards the river. - Она пошла по направлению к реке.

They changed their mind. - Они поменяли своё решение.

The woman carried a heavy bag. - Женщина несла тяжёлую сумку.

When I arrived the party was over. - Когда я пришла, вечеринка закончилась.

The plane landed near the village. - Самолёт приземлился вблизи деревни.

The car stopped next to my house. - Машина остановилась рядом с моим домом.

Children played hide-and-seek. - Дети играли в прятки.

We stayed at my grandmother's. - Мы остались у моей бабаушки.

I looked around but there was noone. - Я осмотрелся, но никого не было.

He studied German at school. - Он изучал немецкий в школе.

Как видно из примеров, место подлежащих и глаголов в утвердительных предложениях фиксированное, а остальные члены предложений могут употребляться в зависимости от контекста. При чтении примеров, обращайте внимание на правописание правильных глаголов и их произношение.

В противовес правильным глаголам, в английском есть также целый ряд неправильных глаголов, которые не подчиняются правилу добавления окончания -ed, а образуются совершенно неожиданно и по-разному. Например:

find - found (находить - нашёл)

take - took (брать - взял)

sleep - slept (спать - спал)

fight - fought (драться - дрался)

get - got (получать - получил)

give - gave (отдавать - отдал)

buy - bought (покупать - купил)

catch - caught (ловить - поймал)

lose - lost (терять - потерял) и многие другие.

В простом прошедшем времени используются глаголы из второй колонки (Past Simple).

В утвердительных предложениях неправильные глаголы употребляются также, как и правильные. Порядок предложения фиксированный: Подлежащее (Subject) - Сказуемое (Predicate) - Дополнение (Object) - Обстоятельство (Adverbial modifier). Рассмотрим на примерах:

He lost his key a day ago. - Он потерял свой ключ день назад.

Simon took my phone number yesterday. - Саймн взял у меня номер телефона вчера.

I gave her a birthday present. - Я подарила ей подарок на день рождения.

They slept for eight hours last night. - Они спали восемь часов прошлой ночью.

Для образования отрицательных и вопросительных предложений с правильными и неправильными глаголами (кроме to be и модальных глаголов) обязательно используется вспомогательный глагол did.

Так, например, в вопросительных предложениях на первое место ставится вспомогательный глагол did, затем подлежащее и глагол, но уже в своей первоначальной форме (инфинитив), так как вспомогательный глагол did забирает на себя функцию прошедшего времени. Рассмотрим несколько примеров:

(+) Her watch stopped working. - Её часы перестали работать.

(?) Did her watch stop working? - Её часы перестали работать?

(+) He caught a big fish. - Он поймал большую рыбу.

(?) Did he catch a big fish? - Он поймал большую рыбу?

(+) They played cards in the evening. - Они играли в карты вечером.

(?) Did they play cards in the evening? - Они играли в карты вечером?

(+) Mr.Right found a purse with money. - Мистер Райт нашёл кошелёк с деньгами.

(?) Did Mr.Right find a purse money? - Мистер Райт нашёл кошелёк с деньгами?

(+) His father called him yesterday. - Его отец позвонил ему вчера.

(?) Did his father call him yesterday? - Его отец позвонил ему вчера?

Как видно из примеров вспомогательный глагол did не изменяется по лицам или числам, как, например глаголы, do и does, was и were. Также эти вопросы относятся к категории общих, и требуют кратких ответов, которые в отличие от русских "да" и "нет" зависят во многом от самого вопроса и вспомогательного глагола. Рассмотрим подробнее:

Did you leave early last night? -Yes, I did. -No, I didn't. - Ты ушёл рано прошлой ночью? -Да. -Нет.

Did they like the cake? -Yes, they did. -No, they didn't. - Им понравился торт? -Да. -Нет.

Did their children break the remote control? -Yes, they did. -No, they didn't. - Сломали ли их дети пульт? -Да. -Нет.

Специальные вопросы с правильными и неправильными глаголами образуются в таком же порядке как и общие, но с добавлением вопросительного слова в начале. Например:

Where did you find the map? - Где ты нашёл карту?

Why did they call us last night? - Почему они позвонили нам вчера ночью?

Who did you invite to the party? - Кого ты пригласил на вечеринку?

What did she cook fro dinner? - Что она приготовила на ужин?

Отрицательные предложения с правильными и неправильными глаголами также образуются с помощью вспомогательного глагола did, и отрицательной частицы "not". Основные глаголы в таких предложениях остаются в своей первоначальной форме, т.е. в инфинитиве. Рассмотрим на примерах:

(+) He wanted us to go. - Он хотел, чтобы мы ушли.

(-) He didn't (did not) want us to go. - Он не хотел, чтобы мы уходили.

(+) They enjoyed the concert. - Им понравился концерт.

(-) They didn't enjoy the concert. - Им не понравился концерт.

(+) Albert promised me something. - Альберт мне кое-что пообещал.

(-) Albert didn't promise me anything. - Альберт мне ничего не обещал.

(+) My friend paid the fine. - Мой друг уплатил штраф.

(-) My friend didn't pay the fine. - Мой друг не уплатил штраф.

(+) It broke after all. - И всё-таки это сломалось.

(-) It didn't break after all. - И всё-таки это не сломалось.

Как видно из примеров слово did можно соединять с частицей not, и тогда получается сокращённая форма - didn't.

Future Simple Tense and "will"

В английском языке есть несколько способов выразить действия в будущем времени. Так, например, с помощью оборота to be going to (планы и намерения), или с помощью времён Present Continuous (заранее запланированные мероприятия) и Present Simple (расписания и программы).

Однако, самым важным и многозначным способом выражения будущего простого времени в английском является короткое слово will, которое является одновременно будущей формой глагола to be, и одним из модальных глаголов.

По форме глагол will довольно простой, так как он не изменяется ни по числам, ни по лицам, и используется с обычным инфинитивом. Более замысловато значение слова will, что мы и рассмотрим в этом уроке, наряду с употреблением в различных предложениях и некоторыми отличительными особенностями.

I. Первое, с чем следует ознакомится, это спряжение глагола will в утвердительной, отрицательной и вопросительной форме, на примере с личными местоимениями. Обратите внимание на возможные сокращения.

1. Ниже представлено спряжение в утвердительной, отрицательной и вопросительной формах:

(+) I will (I'll) - Я буду

You will (You'll) - Ты будешь/ Вы будете

He will (He'll) - Он будет
She will (She'll) - Она будет
It will (It'll) - Он/ Она будет (неодушевлённые)

We will (We'll) - Мы будем
They will (They'll) - Они будут
(-) I will not (I won't) - Я не буду
You will not (You won't) - Ты не будешь/ Вы не будете

He will not (He won't) - Он не будет
She will not (She won't) - Она не будет
It will not (It won't) - Он/ Она не будет (неодушевлённые)

We will not (We won't) - Мы не будем
They will not (They won't) - Они не будут
(?) Will I ..? - Буду ли я ..?

Will you ..? - Будешь ли ты ..?/ Будете ли Вы ..?

Will he ..? - Будет ли он ..?

Will she ..? - Будет ли она ..?

Will it ..? - Будет ли он/ она ..? (неодушевлённые)

Will we ..? - Будем ли мы ..?

Will they ..? - Будут ли они ..?

Как видно из примеров, will никак не изменяется, и это довольно удобно при составлении предложений. Единственные заметные изменения видны в сокращённой отрицательной форме - won't /'wəunt/.

2. В связи с тем, что глагол will относится к модальной группе, он подчиняется многим правилам именно этой группы. Так, например, после всех модальных глаголов (кроме have to и need to) в предложениях следует инфинитив (изначальная форма глагола). Например:

He will call you tomorrow. - Он позвонит тебе завтра.

I won't tell you her secret. - Я не скажу тебе её секрет.

Will she be back by next Sunday? -Yes, she will. -No, she won't. - Вернётся ли она к следующему воскресенью? -Да. -Нет.

Where will you stay during your holiday? - Где ты остановишься во время своего отпуска?

Как видно из примеров, в простом будущем времени часто используются слова-маркеры: tomorrow (завтра), next week (на следующей неделе), next month (в следующем месяце), in the future (в будущем), in the coming year (в предстоящем году), soon (скоро), in a week (через неделю), in several days (через несколько дней) и т.д.

Также из примеров видно несколько особенностей вопросительных предложений со словом will. В первую очередь, это краткие ответы на общие вопросы, которые обязательно повторяют глагол will в утвердительной и отрицательной форме. А вторая особенность - это возможность строить специальные вопросы в простом будущем времени с любыми вопросительными словами (what, where, why, when и т.д.), которые ставятся в самом начале предложения.

II. Глагол будущего времени will имеет множество значений. Рассмотрим каждое из них по отдельности.

1. В первую очередь, will, в отличие от оборота to be going to, выражает спонтанные незапланированные действия в будущем. Например:

Fine, I'll let you know when I'm free. - Ну ладно, я дам тебе знать, когда я свободна.

- The phone is ringing. - I'll answer it. - Звонит телефон. - Я отвечу.

I think, he will never call again. - Думаю, он больше никогда не позвонит.

Из примеров видно, что данные фразы выражают незапланированные мысли, т.е. то, что говорящий не планировал их заранее, а только что решил. Последний пример также ярко демонстрирует, что вместо частицы not, для придания предложению отрицательной окраски, можно использовать слово never.

2. Часто слово will используется в предложениях - обещаниях. Например:

I will never leave you. - Я никогда тебя не оставлю.

It won't hurt, I promise. - Это не будет больно, я обещаю.

3. Также will используется для выражения действий в будущем, которые неизбежны. Например:

He will be far away at this time tomorrow. - Он будет уже очень далеко к этому времени завтра.

I will turn 30 next September. - Мне исполнится 30 в следующем сентябре.

4. Один из частых случаев употребления слова will – это уверенные будущие прогнозы и предсказания. Например:

This card says that you'll be happy with him. - Эта карта говорит о том, что ты будешь счастлива с ним.

The weather won't change tomorrow. - Погода не изменится завтра.

5. В основной части условных предложениях первого типа также часто используется глагол will. Например:

If it rains. I'll wear a raincoat. - Если пойдёт дождь, то я надену дождевик.

If you come with us, we'll book a larger table. - Если вы пойдёте с нами, то мы зарезервируем столик побольше.

6. Также часто will используется для выражения вероятных действий в будущем с выражениями:

I think.., I hope.., I'm sure.., I'm afraid.., I promise.., possibly, probably, и некоторыми другими. Например:

I think she will pass this exam. - Я думаю, что она сдаст этот экзамен.

I promise that I'll help you with your home task. - Я обещаю, что помогу тебе с твоим домашним заданием.

I'm sure they'll win. - Я уверен, они выиграют.

I'm afraid he won't come. - Боюсь он не придёт.

It'll probably rain tonight. - Возможно сегодня вечером пойдёт дождь.

He'll possibly win this fight. - Возможно он выиграет эту борьбу.

III. Помимо глагола will, для выражения будущего простого времени, иногда используется модальный глагол shall. Особенно это применимо к вопросам с оттенками просьбы (Request) или предложения (Offer). Например:

Shall we dance? - Потанцуем?

Shall I make you some coffee? - Сделать Вам кофе?

Shall I see you tomorrow? - Мы увидимся завтра?

Считается, что в Британском английском shall используется в обычных утвердительных предложениях с первым лицом (I shall, We shall), однако, это немного устаревшие выражения.

6. Do grammar exercises:
1. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в Present Simple.
(USUALLY) 1. My sister (to get) up at eight o'clock. 2. She (to be) a school-girl. She (to go) to school in the afternoon. 3. Jane (to be) fond of sports. She (to do) her morning exercises every day. 4. For breakfast she (to have) two eggs, a sandwich and a cup of tea. 5. After breakfast she (to go) to school. 6. It (to take) him two hours to do his homework. 7. She (to speak) French well. 8, My working day (to begin) at seven o'clock. I (to get) up, (to switch) on the radio and (to do) my morning exercises. It (to take) me fifteen minutes, At half past seven we (to have) breakfast. My fa​ther and I (to leave) home at eight o'clock. He (to take) a bus to his factory. My mother (to be) a doctor, she (to leave) home at nine o'clock. In the evening we (to gather) in the living-room. We (to watch) TV and (to talk).
2. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в Present Simple или Future Simple. (Все предложения относятся к будущему).
1. I (to see) you before you (to start)? 2. What he (to do) when he (to come) home? 3. Where they (to go) if the weather (to be) fine? 4. He (to ring) me up when he (to return) home. 5. If it (to rain), we (to stay) at home. 6. She (to walk) home if it .(not to be) too cold. 7. I am sure he (to come) to say good-bye to us before he (to leave) St. Peters​burg. 8. Please turn off the light when you (to leave) the room. 9. If we (to be) tired, we (to stop) at a small village half-way to Moscow and (to have) a short rest and a meal there. 10. If you (to miss) the 10.30 train, there is another at 10.35. 11. She (to make) all the arrangements about it before she (to fly) there. 12. Before he (to start) for London, he (to spend) a day or two at a rest-home not far from here.
3. Перепишите следующий текст в прошедшем времени.
Boris wakes up when it is already quite light.  He looks at his watch. It is a quarter to seven. Quick! Boris jumps out of bed and runs to the bath-room. He has just time to take a cold shower and I drink a glass of tea with bread and butter. He is in a hurry to catch the eight o'clock train. At the railway station he meets three other boys from his group. They all have small backpacks and fishing-rods. In less than an hour they get off the train at a small station near a wood. They walk very quickly and soon find themselves on the shore of a large lake. The boys spend the whole day there fishing, boating and swimming. They return home late at night, tired but happy.
4. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в Present, Past или Future Simple.
1. I (to go) to bed at ten o'clock every day. 2.1 (to go) to bed at ten o'clock yesterday. 3. I (to go) to bed at ten o'clock tomorrow. 4. I (not to go) to the cinema every day. 5. I (not to go) to the cinema yesterday. 6. I (not to go) to the cinema tomorrow. 7. You (to watch) TV every day? 8. You (to watch) TV yesterday? 9. You (to watch) TV tomorrow? 10. When you (to leave) home for school every day?  11.   When you (to leave) home for school yesterday?  12. When you (to leave) home for school tomorrow?  13. My brother (to go) to work every day. He (to leave) home at a quarter past eight. As the office he (to work) at (to be) near our house, he (to walk) there. He (not to take) a bus. Yesterday he (riot to go) to work. Yesterday he (to get) up at nine o'clock, 14. You (to have) a PT lesson yesterday? — No, I..., 15.  What you (to buy) at the shop yesterday? -I (to buy) a book. 16. Yesterday my father (not to read) newspapers because he (to be) very busy. He (to read) newspapers tomorrow.
Самостоятельная работа №2. Тема: Человек и работа
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Человек и работа», развить творческие способности, развить умение работы в команде, повторить грамматический материал.

Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Человек и работа».
2.разделиться на команды и создать проект на тему «Моя  будущая профессия - специалист по документационному обеспечению управления, архивист».

3. запомнить грамматические правила по теме «Артикль».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Человек и работа».

3.Подготовить проект в командах.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить грамматические упражнения в тетраде, подготовить  выступление  к защите командного проекта в группе.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы – 6 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.
My Future Profession

“If you don’t think about your future, you can’t have one”, — I agree with these words said by John Galsworthy. I’m convinced that today everyone worries much about the problems of the future alongside with the problems of getting along with their family and friends. 

Of course, it is not simple to choose an occupation at my age. It is not an easy to choose a profession out of more than two thousand existing in the world.  We are well aware of the situation in our society and we realize that the situation around forces us to do well at school. It gives you a goal for working hard. The role played by school in our life is hard to overestimate. It teaches us many subjects and other important things, helps to discover special talents. I personally believe that a young person can better approach his future if he manages to widen his outlook while at school and the teachers expand to great extent the boundaries of our world. For sure, our minds should be enriched with a decent level of knowledge in the vast branches of science and humanities: maths, physics, foreign languages.  

As for me, I like languages, and I consider that the choice of my occupation will be connected with them. I’d like to study languages not only because I found myself extremely keen on foreign places, culture and traditions. Nowadays, English is to be learned because it’s already become the international language, pushing aside French and German.  Nearly 50 % of all the companies in Europe communicate in English. 80 % of all information in the world’s in English. It’s the language of the United Nations. The latest ideas in medicine and science appear in special international magazines also in English. That’s because both of these subjects are now completely international, for doctors and scientists everywhere are trying to answer the same questions. Every pilot and ship’s captain has to speak English. It’s the language of the sky and the sea. 

So, to be honest, I haven’t decided whom to become yet, still I know that my profession will be connected with the English language.
2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a project “My future profession” 
4. Revise grammar rules
Articles (артикли).

Артикль не является самостоятельной частью речи. Это служебное слово, которое является определением существительного. 

В английском языке имеется два артикля – неопределенный a(an)  и определенный the, которые стоят перед существительным, а если у существительного есть определение, то перед ним (a boy, a nice boy).

Неопределенный артикль произошел от числительного “one” – один и поэтому употребляется перед единственным числом исчисляемого существительного. 

Форма a употребляется перед сщуствительными, которые начинаются с согласной буквы: a man, a kite; форма an – перед гласной буквой: an apple, an actor.

Неопределенный артикль употребляется:

1. В назывном предложении, т.е. когда существительное только называется и не представляет конкретного человека или вещь. It’s a man. It’s a nice man. 

2. Когда лицо или предмет является еще неизвестным собеседнику и упоминается впервые или к упоминанию добавляется какое-то новое качество. I see a boy. I see a nice boy. A cat is on the shelf. A black cat is on the shelf.

3. Обычно неопределенный артикль ставится после оборота there is, выражающего, как правило, идею неопределенности. There is a book on the table. – На столе есть (какя-то) книга. 


Неопределенный артикль не употребляется:

1. Перед существительными во множественном числе. A dog – dogs.

2. Перед неисчисляемыми существительными, такими как milk, bread, coffee.

3. Перед названиями приема пищи, если перед ним нет определения. We have dinner at six. Но: We had a good dinner at six.

4. Перед именами собственными. Pete is a nice boy.

5. Если есть определение в виде местоимения. It’s his pen. Give me this book. Take some pen.


Определенный артикль the произошел от указательного местоимения “that”  - тот и употребляется как с исчисляемыми существительными в единственном числе и множественном числе, так и с неисчисляемыми существительными. 


Определенный артикль указывает, что слово, при котором он стоит, известно собеседнику и выделено из класса однородных предметов или лиц.


Определенный артикль употребляется:

1. Перед существительными, являющимися единственными в мире. The sun, the sky, the weather, the moon, the North.

2. Являющимися единственными в данной ситуации. Open the window. Close the door.

3. Перед существительными, которые являются известны собеседнику, т.к. упоминаются вторично. I see a girl. The girl has blue eyes.

4. Перед названиями рек, морей, океанов, газет, гостиниц, горных массивов, кораблей. The Thames, the Morning Star, the Metropole, the Black Sea, the Alps, the Olympia.

5. Перед названиями музыкальных инструментов. To play the piano.

6. Перед существительными, к которым имеется определительное слово и предложение. The boy that I met, the girl in blue, the place where I saw you.   

      
Определенный артикль не употребляется:

1. Перед названиями стран, городов, имен собственных. He lives in Baker street in London. 


Исключения: the USA, the United Kingdom, the Congo, the Sudan, the Netherlands, the Strand (in London), the High Street, the Hague (Гаага), the Ukraine, the Smiths (Mr. and Mrs. Smith and famly).

2. После существительного в притяжательном падеже или притяжательного местоимения. The boy’s book, my books. 

3. С существительными church, market, college, school, hospital, work, bed, если они используются в своем прямом назначении: we go to school (college) to study, to bed to sleep, to market to buy and sell, to hospital as patients, to work as workers, to church to pray (молиться).   НО: I went to the school to speak with the headmaster. He returned from the hospital where he visited his brother. 

4. С существительным home. She left home. He reached home.  

5. Do grammar exercises.
1. Вставьте артикль, где необходимо.
1. My brother is ... pupil. He goes to ... school.He goes to ... school in ... morning. He has five or six ... lessons every day. In ... afternoon he goes ... home. At ... home he does his ... homework. In ... evening he reads ... books. He usually goes to ... bed at ... half past ten. At ... night he sleeps. 2. My father goes to ... work in ... morning and comes ... home in ... evening. 3. I get up at ... half past seven in ... morning and go to ... bed at ... quarter to eleven in ... evening. 4. When does your mother leave ... home for ... work? — She leaves ... home for ... work at ... quarter past eight. 5. When do you leave ... home for ... school? — I leave ... home for ... school at... half past... eight.
2. Вставьте артикль, где необходимо.
1. My friends live in ... small town. It is ... new town. ... streets in ... town are broad and straight. There are ... beautiful buildings in them. ... town is very green, and so ... air is fresh. There are ... beautiful parks and gardens in ... town. ... people like to go there after ... work. In ... evening you can hear ... sounds of ... music from ... parks. There are ... schools, ... libraries, ... hospital, ... theatre, ... cinemas, ... polyclinics and ... kindergartens in ... town. 2. This is ... classroom. ... classroom is large and light. 3. There is ... picture on ... wall. 4. What is ... date today? It is ... seventh of ... December. 5. ... third lesson today is ... lesson of English. 6. Pete, go to ... blackboard. 7. After school I usually go ... home. 8. My father always comes from ... work late: at eight o'clock or at ... half past eight. But on ... Friday he comes ... home early: at half past four or at ... quarter to five. On ... Satur​day and on ... Sunday he does not go to ... work.

3. Вставьте артикль, где необходимо.
I go to ... school in ... morning, so I get up early. I usually get up at ... quarter past seven. I go to ... bathroom, turn on ... water and wash my face and hands. My father and mother also get up early in ... morning. My mother works at ... of​fice. She is ... typist. My father is ... doctor. He works at ... polyclinic. We have ... breakfast in ... kitchen. We eat... porridge and ... eggs. We drink ... tea. My father and mother leave ... home for ... work at ... half past eight. My father goes to ..\ polyclinic, and my mother goes to ... office. I don't leave ... home with my parents: ... school where I learn is near our house. I leave ... home for ... school at ... quarter to nine. My granny stays at ... home and cooks ... dinner. I have ... lunch at ... school after ... third lesson. My father and mother have ... lunch at ... work. When we come ... home, we have ... dinner.

4. Вставьте артикль, где необходимо.
1. My ... aunt and my ... uncle are ... doctors. They work at ... hospital. They get up at seven o'clock in ... morning. They go to ... bed at eleven o'clock. 2. I work in ... morning and in ... after​noon. I don't work in ... evening. I sleep at ... night. 3. When do you leave ... home for ... school? -   I leave ... home at ... quarter past eight in ... morning. 4. What does your mother do after ... breakfast? — She goes to ... work. 5. Is there ... sofa in your ... living-room? — Yes, there is ... cosy little ... sofa in ... living-room. — Where is ... sofa? — It is in ... corner of ... room to ... left of ... door. I like to sit on this ... sofa in ... front of ... TV-set in ... evening. 6. There is ... nice coffee-table near ... window. There are ... newspapers on ... coffee-table.  7. There is ... tea in  ... glass. 8. When do you watch ... TV? — I watch TV in ... evening. We have ... large colour TV-set in our ... room. There is ... beautiful vase on ... TV-set. There are ... flowers in ... vase. 9. I have ... large writ​ing-desk in ... study. There is ... paper on ... writ​ing-desk. My ... books and ... exercise-books are on ... writing-desk, too.
5. Вставьте артикль, где необходимо.
My friend's ... flat is very comfortable. There are ... three rooms in ... flat: .. living-room, ... study and ... bedroom. ... living-room is not very large. ... walls in ... living-room are blue. There are ... pictures on ... walls. There is ... table in ... middle of ... room with some chairs around it. To ... left of ... door there is ... sofa. Near ... sofa there are ... two large armchairs. They are very comfortable. There is ... piano in my friend's liv-irg-room. ... piano is to ... right of ... door. ... bedroom and ... study are small. ... furniture in ... flat is brown.
Самостоятельная работа №3. Тема: Описание людей

(внешность, личностные качества)
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Описание людей (внешность, личностные качества)», развить творческие способности, развить умение работы с презентациями в Power Point, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Описание людей (внешность, личностные качества)»
2.подготовить презентацию на тему «Как должен выглядеть современный работник?».
3. запомнить грамматические правила по теме «Имя прилагательное: степени сравнения».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Описание людей (внешность, личностные качества)».
3.Подготовить презентацию в Power Point на тему «Как должен выглядеть современный работник?».
4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения.
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить грамматические упражнения в тетраде,  подготовить презентацию в Power Point на тему «Как должен выглядеть современный работник?».
Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч.
Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Describing people in English

There are many ways to talk about physical appearance.

Age

My grandfather is quite old. In fact, as he has a pension, he is an old age pensioner, or a senior citizen.

His daughter, my aunt, is 55, and middle-aged. She has three sons. One is a young adult, at 24 years of age, and the other two are both teenagers. They are 16 and 17. My sister also has two children – onetoddler who is a two-year old, and a baby who is 6 months old.

Build

People are built in all shapes and sizes. There are those who are fat and overweight. Some people are extremely overweight and are obese. Other people are naturally slim, but others look have absolutely no fat on them and are thin, or skinny.

Personally, I am stocky – small, but well-built. My father is tall and lean – with very little fat. My sister is short, but wiry – she is quite thin, but muscular. Both my brothers are athletic and well-proportioned. My mother looks like a 1940's film star. She is curvaceous, with an hour-glass figure.

My grandfather is fit for his age and takes plenty of exercise. He doesn't want all his muscles to get flabby.

Colouring

My sister is an English rose – she has fair hair and fair skin. She doesn't tan easily and has to be careful in the sun. My mother is blonde, also with a fair complexion. I am a red-head – with red hair. Like many other people with a pale complexion, I get freckles from the sun – small brown dots on my face and arms. In contrast, my father has dark-brown hair and he is quite dark-skinned. You are born with a colour – white or Caucasian, black orAsian. People whose parents are of different ethnic origin are mixed-race. Southern Europeans are sometimes described as Mediterranean.

Face

Faces, like build, vary a lot. Some people have oval faces – their foreheads are much wider than their chins. Other people have heart-shaped, square or round faces.

Features also vary. My grandfather has bushy eyebrows (he has lots of hair!), a hooked nose and high cheekbones. His eyes are large and set quite far apart. My mother has a broad nose, which she hates, as she prefers narrow noses. But she is lucky to have even or regular teeth. My sister corrected her crooked teeth by wearing a brace which straightened them. She has rosy cheeks, small ears and a snub nose, which goes up at the end.

I have long, curly hair, though my sister is the opposite, with short, straight hair. Her hair is fine and doesn't weigh very much, but mine is thick and heavy. My mother's hair is wavy – in between straight and curly. It's cut in a boband she also has a short fringe, where it is cut horizontally across her forehead. My father is losing his hair – in fact he is going bald, which makes him very sad. My brother looks like he is going to lose his hair too – it isreceding.

Being tactful

People can be sensitive about their body shape or age and some words might cause offense. Three words to avoid are fat, thin and old.

Using "a bit" or "a little" before adjectives can make what you say sound more tactful. For example, "He's a little heavy" or "She's a bit overweight" are less direct (and more polite).

Here are some alternatives to fat, thin and old.

Alternatives to "fat"
overweight / heavy / plump / a bit chubby (chubby is especially used for children)
curvy /curvaceous (for women) / statuesque (i.e. tall and well-built)
well-built / a big man (for men)

Alternatives to "thin"
slim
slender / petite (especially for women)
wiry / without an inch of fat

Alternatives to "old"
(Note: definitions of old vary. Anyone under the age of 60 – 65 might not be considered particularly old in the UK.)
a pensioner / elderly (75+) / a senior citizen
middle-aged (50 +)

2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a presentation “The way modern employee looks”. 

4. Revise grammar rules
Degrees of Comparison of Adjectives and Adverbs (степени сравнения прилагательных и наречий).

Таблица 2
	Односложные и двусложные прилагательные и наречия 

	Положительная   степень 
	Сравнительная степень                
	Превосходная степень 

	 small 
	smaller 
	the smallest 

	large 
	larger 
	the largest 

	big 
	bigger 
	the biggest 

	happy 
	happier 
	the happiest 

	slowly 
	slowlier
	the slowliest


Таблица 3
	Многосложные прилагательные и наречия 

	Положительная степень 
	Сравнительная степень 
	Превосходная степень 

	interesting 
	тоrе interesting 
	the most interesting 

	beautiful 
	more beautiful 
	the most beautiful 


Таблица 4
	Запомните особые случаи образования степеней сравнения 

	Положительная степень 
	Сравнительная степень 
	Превосходная степень 

	old 
	elder 
older 
	the eldest
the oldest 

	far 
	farther 
	the farthest 

	good 
	better 
	the best 

	bad 
	worse 
	the worst 

	little
	less
	the least

	many

much
	more
	the most


Не забывайте употреблять союз than (чем) при срав​нительной степени прилагательного: 
Tom is taller than Kate. - Том выше Кати.


(not) As + прилагательное + as ((не) такой же … как) употребляются для сравнения одинаковых существительных:

Tom is as tall as Kate. – Том такой же высокий, как Катя. Tom is not as tall as Kate. - Том не такой высокий, как Катя.
5. Do grammar exercises.
1. Образуйте сравнительную и превос​ходную степень следующих прилагательных. Не забудьте употреблять определенный артикль перед превосходной степенью прилагательных.
Hot, long, short, clever, silly, great, red, black, white, thin, thick, fat, nice, warm, cold, merry, small, tall, high, weak, strong, heavy, light, green, dry, clean, dirty, wide, deep, brave.
2. Раскройте скобки, употребляя тре​бующуюся форму прилагательного.
1. Which is (large): the United States or Cana​da? 2. What is the name of the (big) port in the United States? 3. Moscow is the (large) city in Russia. 4. The London underground is the (old) in the world. 5. There is a (great) number of cars and buses in the streets of Moscow than in any other city of Russia. 6. St. Petersburg is one of the (beau​tiful) cities in the world. 7. The rivers in America are much (big) than those in England. 8. The is​land of Great Britain is (small) than Greenland. 9. What is the name of the (high) mountain in Asia? 10. The English Channel is (wide) than the straits of Gibraltar. 11. Russia is a very (large) country.

3. Раскройте скобки, употребляя тре​бующуюся форму прилагательного.
1. This man is (tall) than that one. 2. Asia is (large) than Australia. 3. The Volga is (short) than the Mississippi. 4. Which building is the (high) in Moscow? 5. Mary is a (good) student than Lucy. 6. The Alps are (high) than the Urals. 7. This gar​den is the (beautiful) in our town. 8. She speaks Italian (good) than English. 9. Is the word "newspa​per" (long) than the word "book"? 10. The Thames is (short) than the Volga. 11. The Arctic Ocean is (cold) than the Indian Ocean. 12. Chinese is (diffi​cult) than English. 13. Spanish is (easy) than Ger​man. 14. She is not so (busy) as I am. 15. It is as (cold) today as it was yesterday. 16. She is not so (fond) of sports as my brother is. 17. Today the weather is (cold) than it was yesterday. 18. This book is (interesting) of all I have read this year. 19. January is the (cold) month of the year. 20. My sister speaks English (bad) than I do. 21. Which is the (hot) month of the year? 22. Which is the (beau​tiful) place in this part of the country? 23. This nice-looking girl is the (good) student in our group.
4. Раскройте скобки, употребляя тре​бующуюся форму прилагательного.
1. Oil is (light) than water. 2. We shall wait for a (dry) day to go on the excursion. 3. A bus is (fast) than a tram. 4. Take some of these sweets: they are very (nice). They are (nice) than the sweets in that box. 5. He clearly did not like the explanation, and as he listened to it, he became (angry) and (angry). 6. He worked (hard) and (hard) as the end of the term came nearer. 7. The (tall) trees in the world grow in California. 8. Please be (careful) next time and don't spill the milk again. 9. Bobby was a (qui​et) child. He was (quiet) than his sister. 10. Her eyes are (grey) than mine. 11. He was the (fat) man in the village. 12. As he went on, the box became (heavy) and (heavy). 13. My sister is the (tall) girl in her class. 14. Who is the (attentive) student in your group? 15. It is autumn. Every day the air becomes (cold), the leaves (yellow). 16. This is the (beautiful) view I have ever seen in my life. 17. Your handwriting is now (good) than it was last year; but still it is not so (good) as Nick's handwrit ing. Nick has a (good) handwriting than you. And of course Nellie has the (good) handwriting of all.
5. Переведите следующие предложе​ния на английский язык.
1. Здание Московского университета - самое высокое в столице. 2. Наш город не такой боль​шой, как Киев, но он такой же красивый. 3. Не​вский проспект — одна из самых красивых улиц Санкт-Петербурга. 4. Кто самый младший ученик в нашей группе? — Петров. Но он самый высокий. 5. Грамматика английского языка трудная, но английское произношение труднее. 6. Магазины на нашей улице больше, чем магазины на вашей улице. 7. Наш телевизор такой же хороший, как этот. 8. Эта комната светлее той. 9. Погода сегод​ня хуже, чем вчера. Сегодня холоднее, и идет дождь. 10. Моя комната не такая большая, как комната моей подруги, но она светлее и теплее. 11. Какая из этих книг самая интересная? 12. Но​ябрь не такой холодный месяц, как январь. 13. Мой отец — очень занятый человек. 14. Крым - одно из самых лучших мест для отдыха. 15. Се​годня он чувствует себя гораздо лучше.
Самостоятельная работа №4. Тема: Межличностные отношения

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Межличностные отношения», развить умение составления схем и таблиц, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Межличностные отношения».
2.составить схему иерархии трудового коллектива.
3. запомнить грамматические правила по теме «Past Simple».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Межличностные отношения».

3. Составить схему иерархии трудового коллектива.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения.
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения в тетрадке.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Relations between people

Every day we meet new people and every time we take out something important for ourselves. Any person isn’t met by us in vain. Someone tests us, someone gives us a lesson, someone helps to receive new skills and knowledge, and someone makes us to become better and this is the most valuable thing. 

In the relationships we receive as much as we can give. If you want understanding, try to understand. Everything comes back is a simple formula which works at all times.
It isn’t also necessary to fight for a place in human life. Love can’t be ordered, but many people forget this simple and a very wise truth. Never try to win the space in life of other person. After all you can’t know for certain, whether it is necessary or not.
Building the relationships is always a hard work as well as their further development. They demand active participation of all involved parties. Sincerity, reciprocity and respect are those bases without which any relationships will fail.

It is necessary to be able to forgive. Many people consider the forgiveness as a sign of weakness. But words «I forgive you» do not mean that at all. They mean more – «I won’t allow the past to spoil the future and the present therefore I forgive you and I release all offenses».
2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a scheme of hierarchy in a company. 

4. Revise grammar rules. 

Past Simple. Regular and Irregular verbs

Правильные глаголы (Regular verbs) - это особая группа английских глаголов, которая легко образует прошедшее время с помощью добавления суффикса -ed к инфинитиву (обычной форме глагола). Вот несколько примеров таких глаголов:

talk – talked (говорить - говорил)

jump – jumped (прыгать - прыгал)

check – checked (проверять - проверял)

look – looked (смотреть - смотрел)

stay – stayed (останавливаться - останавливался)

ask – asked (спрашивать - спрашивал)

show –showed (показывать - показывал)

work – worked (работать - работал)

Правильные глаголы с окончанием -ed не изменяются по лицам или числам. Рассмотрим на примере глагола walk (гулять, прогуливаться):

I walked - я гулял

you walked - ты гулял/ Вы гуляли

he walked - он гулял
she walked - она гуляла
it walked - он/ она гулял/ гуляла (неодушевлённые)

we walked - мы гуляли
they walked - они гуляли
I. Существуют некоторые правила правописания при добавлении окончания -ed.

1. Так, например, если глагол уже оканчивается на букву -e, то к нему добавляется только -d. Например:

Change – changed (поменять - поменял)

Arrive – arrived (прибывать - прибыл)

Smoke – smoked (курить - курил)

2. Если глагол оканчивается на букву -y, то окончание, за редким исключением, изменяется на -ied. Например:

Study – studied (учить - учил)

Tidy – tidied (убирать - убирал)

Try – tried (пытаться - пытался)

Исключение составляют глаголы: play – played (играть), stay – stayed (останавливаться), enjoy – enjoyed (наслаждаться).

3. В некоторых коротких глаголах (в 1 слог) при добавлении окончания –ed удваивается согласная. Это правило относится к глаголам, которые оканчиваются на одну гласную и одну согласную буквы. Например:

Stop – stopped (остановиться - остановился)

Rob – robbed (ограбить - ограбил)

II. Касательно правильных английских глаголов есть также несколько правил чтения.
1. Так, например, в глаголах, оканчивающихся на глухой согласный звук (f, k, p, t), окончание -ed читается мягко, как /t/. Например:

walked /wɔ:kt/

looked /lukt/

jumped /dʒʌmpt/

asked /a:skt/

2. В глаголах, оканчивающихся на звонкие и все остальные звуки, окончание -ed читается звонко, как /d/. Например:

played /pleid/

showed /ʃəud/

arrived /ə'raivd/

changed /tʃeindʒd/

3. Произношение окончания глагола -ed немного изменяется, когда глаголы оканчиваются на звуки /t/ или /d/. Тогда окончание произносится /id/. Например:

decided /di'saidid/

waited /'weitid/

landed /'lændid/

faded /'feidid/

Теперь рассмотрим правильные глаголы в утвердительных предложениях. Вот несколько примеров:

Miriam waited for Adam for several hours. - Мириам ждала Адама в течение нескольких часов.

She walked towards the river. - Она пошла по направлению к реке.

They changed their mind. - Они поменяли своё решение.

The woman carried a heavy bag. - Женщина несла тяжёлую сумку.

When I arrived the party was over. - Когда я пришла, вечеринка закончилась.

The plane landed near the village. - Самолёт приземлился вблизи деревни.

The car stopped next to my house. - Машина остановилась рядом с моим домом.

Children played hide-and-seek. - Дети играли в прятки.

We stayed at my grandmother's. - Мы остались у моей бабаушки.

I looked around but there was noone. - Я осмотрелся, но никого не было.

He studied German at school. - Он изучал немецкий в школе.

Как видно из примеров, место подлежащих и глаголов в утвердительных предложениях фиксированное, а остальные члены предложений могут употребляться в зависимости от контекста. При чтении примеров, обращайте внимание на правописание правильных глаголов и их произношение.

В противовес правильным глаголам, в английском есть также целый ряд неправильных глаголов, которые не подчиняются правилу добавления окончания -ed, а образуются совершенно неожиданно и по-разному. Например:

find - found (находить - нашёл)

take - took (брать - взял)

sleep - slept (спать - спал)

fight - fought (драться - дрался)

get - got (получать - получил)

give - gave (отдавать - отдал)

buy - bought (покупать - купил)

catch - caught (ловить - поймал)

lose - lost (терять - потерял) и многие другие.

В простом прошедшем времени используются глаголы из второй колонки (Past Simple).

В утвердительных предложениях неправильные глаголы употребляются также, как и правильные. Порядок предложения фиксированный: Подлежащее (Subject) - Сказуемое (Predicate) - Дополнение (Object) - Обстоятельство (Adverbial modifier). Рассмотрим на примерах:

He lost his key a day ago. - Он потерял свой ключ день назад.

Simon took my phone number yesterday. - Саймн взял у меня номер телефона вчера.

I gave her a birthday present. - Я подарила ей подарок на день рождения.

They slept for eight hours last night. - Они спали восемь часов прошлой ночью.

Для образования отрицательных и вопросительных предложений с правильными и неправильными глаголами (кроме to be и модальных глаголов) обязательно используется вспомогательный глагол did.

Так, например, в вопросительных предложениях на первое место ставится вспомогательный глагол did, затем подлежащее и глагол, но уже в своей первоначальной форме (инфинитив), так как вспомогательный глагол did забирает на себя функцию прошедшего времени. Рассмотрим несколько примеров:

(+) Her watch stopped working. - Её часы перестали работать.

(?) Did her watch stop working? - Её часы перестали работать?

(+) He caught a big fish. - Он поймал большую рыбу.

(?) Did he catch a big fish? - Он поймал большую рыбу?

(+) They played cards in the evening. - Они играли в карты вечером.

(?) Did they play cards in the evening? - Они играли в карты вечером?

(+) Mr.Right found a purse with money. - Мистер Райт нашёл кошелёк с деньгами.

(?) Did Mr.Right find a purse money? - Мистер Райт нашёл кошелёк с деньгами?

(+) His father called him yesterday. - Его отец позвонил ему вчера.

(?) Did his father call him yesterday? - Его отец позвонил ему вчера?

Как видно из примеров вспомогательный глагол did не изменяется по лицам или числам, как, например глаголы, do и does, was и were. Также эти вопросы относятся к категории общих, и требуют кратких ответов, которые в отличие от русских "да" и "нет" зависят во многом от самого вопроса и вспомогательного глагола. Рассмотрим подробнее:

Did you leave early last night? -Yes, I did. -No, I didn't. - Ты ушёл рано прошлой ночью? -Да. -Нет.

Did they like the cake? -Yes, they did. -No, they didn't. - Им понравился торт? -Да. -Нет.

Did their children break the remote control? -Yes, they did. -No, they didn't. - Сломали ли их дети пульт? -Да. -Нет.

Специальные вопросы с правильными и неправильными глаголами образуются в таком же порядке как и общие, но с добавлением вопросительного слова в начале. Например:

Where did you find the map? - Где ты нашёл карту?

Why did they call us last night? - Почему они позвонили нам вчера ночью?

Who did you invite to the party? - Кого ты пригласил на вечеринку?

What did she cook fro dinner? - Что она приготовила на ужин?

Отрицательные предложения с правильными и неправильными глаголами также образуются с помощью вспомогательного глагола did, и отрицательной частицы "not". Основные глаголы в таких предложениях остаются в своей первоначальной форме, т.е. в инфинитиве. Рассмотрим на примерах:

(+) He wanted us to go. - Он хотел, чтобы мы ушли.

(-) He didn't (did not) want us to go. - Он не хотел, чтобы мы уходили.

(+) They enjoyed the concert. - Им понравился концерт.

(-) They didn't enjoy the concert. - Им не понравился концерт.

(+) Albert promised me something. - Альберт мне кое-что пообещал.

(-) Albert didn't promise me anything. - Альберт мне ничего не обещал.

(+) My friend paid the fine. - Мой друг уплатил штраф.

(-) My friend didn't pay the fine. - Мой друг не уплатил штраф.

(+) It broke after all. - И всё-таки это сломалось.

(-) It didn't break after all. - И всё-таки это не сломалось.

Как видно из примеров слово did можно соединять с частицей not, и тогда получается сокращённая форма - didn't.

5. Do grammar exercises.

1. Перепишите следующий текст в про​шедшем времени.
On Monday we have five lessons. The first les​son is Russian. At this lesson we write a dictation and do some exercises. Nick goes to the blackboard.
He answers well and gets a "five". Pete does not get a "five" because he does not know his lesson. After the second lesson I go to the canteen. I eat a  sandwich and drink a cup of tea. I do not drink milk. After school I do not go home at once. I go to the library and take a book. Then I go home.
2. Перепишите следующий текст в про​шедшем времени (что рассказала мама).
On Tuesday I get up at half past six. I go to the bathroom and wash my hands and face and clean  my teeth. Then I dress, go to the kitchen and cook breakfast for my family. At half past seven my son gets up and has breakfast. I have breakfast with my son. My son eats a sandwich and drinks a  cup of tea. I don't drink tea. I drink coffee. After Breakfast my son leaves home for school. I don't leave home with my son. On Tuesday I don't work  in the morning. I work in the afternoon. In the  evening I am at home. My husband and my son are  at home, too. We rest in the evening. My son watch​es TV, my husband reads newspapers and I do some wrork about the house. At about eleven o'clock we I go to bed.
3. Перепишите следующий текст в прошедшем времени.
Boris wakes up when it is already quite light.  He looks at his watch. It is a quarter to seven. Quick! Boris jumps out of bed and runs to the bath-room. He has just time to take a cold shower and I drink a glass of tea with bread and butter. He is in a hurry to catch the eight o'clock train. At the railway station he meets three other boys from his group. They all have small backpacks and fishing-rods. In less than an hour they get off the train at a small station near a wood. They walk very quickly and soon find themselves on the shore of a large lake. The boys spend the whole day there fishing, boating and swimming. They return home late at night, tired but happy.
Сравните употребление Present Simple и Past Simple
4. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в Present или Past Simple.
1. I (to go) to bed at ten o'clock every day. 2. I (to go) to bed at ten o'clock yesterday. 3. My brother (to wash) his face every morning. 4. Yesterday he (to wash) his face at a quarter past seven. 5. I (not to have) history lessons every day. 6. We (not to rest) yesterday. 7. My brother (not to drink) cof​fee yesterday. 8. My mother always (to take) a bus to get to work, but yesterday she (not to take) a bus. Yesterday she (to walk) to her office. 9. You (to talk) to the members of your family every day? - Yes, I .... But yesterday I (not to talk) to them: I (to be) very busy yesterday. 10. You (to come) home at six o'clock yesterday? - - No, I .... Yes​terday I (to come) home from school at half past eight. I (to be) very tired. I (to have) dinner with my family. After dinner I (to be) very thirsty. I (to drink) two cups of tea. Then I (to rest). 11. Your sister (to go) to school every day? - - Yes, she ....
Самостоятельная работа №5. Тема: Навыки общественной жизни

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Навыки общественной жизни», развить творческие способности, развить умение работы с презентациями в Power Point, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Навыки общественной жизни».

2.подготовить презентацию на тему «Хорошие манеры».
3. запомнить грамматические правила по теме «Косвенная речь».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Навыки общественной жизни».

3.Подготовить презентацию в Power Point на тему «Хорошие манеры».
4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения.
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения в тетрадке, принести подготовленную презентацию в Power Point. 

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 2 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Students’ life

The life of students only seems to be simple, easy-going and joyful. It can be so only on holidays and some weekends when students don’t have to prepare for their classes. All the rest of the time students have to work and sometimes to work very hard.

Studies

The most of educational institutions (colleges, universities) are open five or even six day a week, and the students’ timetable may include the classes on all these working days. Students have to attend lectures and practical studies; moreover, they have to prepare homework assignment for most of the classes. Once a week or two (or even three – it depends on subject) professors take test to evaluate level of proficiency. In the end of each term students are to pass the exams on each the subject.

But preparing for classes and exams is only a part of students’ work, every student writes a scientific work, which demands studies and experimentation, taking a lot of student’s time. Only having got through all these ‘milestones’, student can obtain a diploma and get a job.

Social life

But there is another side of students’ life – social one. Despite the compressed timetable students always find time for communication and active rest. They organize different parties and themed nights, hold competitions and concerts, and deal with the matters of university (or other institution they study at). Students are the most active and progressive society group; they can really alter their future for the better.

To be a student is to practice to be an adult. Successful students often become successful in their professional lives. One only has to remember – business before pleasure.

2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a presentation “The way modern employee looks”. 

4. Revise grammar rules
Reported Speech
Косвенная речь, которая в английском языке носит название ‘Reported speech’ или ‘Indirect speech’, обозначает передачу содержания предложений, вопросов, просьб и других типов высказываний без их точного цитирования, как это делается в случае с прямой. Например, ‘She said:  I am coming’ — это прямая речь, а вот She said she was coming – косвенная.

В предложениях с косвенной речью некоторые грамматические категории изменяются по отношению к предложениям с прямой. Это в первую очередь, относится к временам, в данном случае имеет место согласование времен. Нередко это касается и лица, которое в предложении выполняет главную роль. Также это касается наречий времени.

Согласование времен в косвенной речи английского языка

Если вводное предложение стоит в настоящем времени, тогда менять время глагола при переводе предложения в косвенную речь не нужно.

Например:

Kate: ‘I work at the hospital.’

Kate says (that) she works at the hospital.

Если вводное предложение стоит в одном из прошедших времен, тогда в большинстве случаев время глагола при переводе из прямой речи в непрямую изменяется.

Например:

Kate: ‘I work at the hospital’.

Kate said she worked at the hospital.

Таблица 5

	Смена времен (с – на)

	Present Simple
	Past Simple

	Past Simple
	 

Past Perfect

	Present Perfect
	

	Past Perfect
	

	Future Simple
	Future-in-the-Past

	Формы продолженного времени

	am/is/are
	was/were

	was/were
	 

had been

	has been
	

	had been
	


Примеры согласования времен в непрямой речи

Таблица 6

	с
	на

	Kate: ‘I watch TV’.
	Kate said she watched TV.

	Kate: ‘I watched TV’.
	 

Kate said she had watched TV.

	Kate: ‘I have watched TV’.
	

	Kate: ‘I had watched TV’.
	

	Kate: ‘I will watch TV’.
	Kate said she would watch TV.

	Kate: ‘I can watch TV’.
	Kate said she could watch TV.

	Kate: ‘I may watch TV’.
	Kate said she might watch TV.

	Kate: ‘I would (might, could, ought to, should) watch TV’.
	Kate said she would (might, could, ought to, should) watch TV’.

	Kate: I’m watching TV’.
	Kate said (that) she was watching TV.

	Kate: I was watching TV’.
	 

Kate said (that) she had been watching TV.

	Kate: I have been watching TV’.
	

	Kate: I had been watching TV’.
	


В некоторых случаях в замене времен нет необходимости, либо она не является обязательной. Это актуально для предложений, содержание которых остается правдивым на данный момент.

Например:

Kate: ‘My mother is at London University’.

Kate said (that) her mother was at London University.

Или
Kate said (that) her mother is at London University.

Слово ‘that’ во всех случаях может опускаться.  

Выражения времени в прямой и косвенной речи

Если в предложении с прямой речью содержится выражение времени, тогда его также нужно заменить.

Например:

Kate: ‘I watched TV yesterday.’ Kate said (that) she had watched TV the day before. 

Таблица 7
	this (morning)
	that (morning)

	this day (today)
	that day

	these (days)
	those (days)

	(a year) ago
	(a year) before

	now
	then

	here
	there

	last (Monday)
	Monday before/previous Monday

	next (day)
	the following (day)

	tomorrow
	the following day/the next day


Вопросительные предложения в косвенной речи

Преобразование вопросительных предложений в английском языке из прямой речи в косвенную мало чем отличается от преобразования повествовательных предложений. Происходящие изменения остаются такими же, вопросительное слово сохраняется. Единственное правило, которое нужно обязательно запомнить в этом случае: если мы «пересказываем» вопрос кому-то другому, это предложение перестает быть вопросительным (в конце не будет вопросительного знака и порядок слов будет прямым).

При преобразовании специальных вопросов, в предложении с непрямой речью будет сохраняться вопросительное слово.

Например:

Peter: ‘Where do you go?’

Peter asked me where I went.

При преобразовании вопросов общих предложения соединяются союзами ‘if’ и ‘whether’.

Например:

Peter: ‘Do you go to the cinema?’   

Peter asked me if (whether) I went to the cinema.

Просьбы в косвенной речи

Вежливых форм просьбы в английском языке много, но все они трансформируются из прямой речи в косвенную одним способом (по формуле: asked me + to + infinitive).

Например:

Kate: ‘Close the door, please.’ Или: Kate: ‘Could you close the door, please?’ Или: ‘Would you mind clothing the door, please?’

Kate asked me (us) to close the door.   

Чтобы передать просьбу о запрете, используйте частицу ‘not’.

Например:

Peter: ‘Please don’t be late.’

Peter asked me not to be late.

Приказы и указания в косвенной речи

Перевести из прямой речи в косвенную приказы в английском языке тоже можно. Как правило, для этих целей используется следующая формула: соответствующая форма глагола ‘tell’ + to + infinitive.   

Например:

Peter: ‘Go to bed!’

Peter told her to go to bed.

5. Do grammar exercises. 
1. Передайте следующие повествова​тельные предложения в косвенной речи.
1. Не said to me: "I want to see you today." 2. She said: "I am free tonight". 3. Mother said to me: "I feel bad today." 4. The pupil said to the teacher: " I can do my homework after dinner." 5. The teacher said to Jack: "You work hard, I know. You are a good boy." 6. The teacher said to the pupils: "Next year we shall have six hours of English a week." 7. The old man said to the girl: "You can sing perfectly. I think you will be a fa​mous singer." 8. My sister said to me: "You look very well, much better than you looked yesterday. I think you have recovered after your illness." 9. My brother said to me: "I am going to become a doctor." 10. My uncle said to us: "I buy several newspapers every day." 11. "You are an excellent cook. Everything is so tasty," said my guest to me. 12. The student said: "I can't answer this question. I don't understand it." 13. The mother said: "The children are in the nursery, doctor." 14. "I have no time for lunch today," said the boy to his mother. 15. "You speak English very well," said the woman to me.
2. Передайте следующие специальные вопросы в косвенной речи.
1. I said to Nick: "Where are you going?" 2. I said to him: "How long are you going to stay there?" 3. I said to him: "How long will it take you to get .there?" 4. Pete said to his friends: "When are you Cleaving St. Petersburg?" 5. He said to them: "Who will you see before you leave here?" 6. They said to him: "What time does the train start?" 7. Ann said to Mike:  "When did you leave London?" 8. She said to Boris: "When Will you be back home?"
9. Boris said to them: "How can I get to the rail​way station?" 10. Mary asked Tom: "What time will you come here tomorrow?" 11, She asked me: "Why didn't you come here yesterday?" 12. She asked me: "What will you do tomorrow if you are not busy at your office?" 13.1 asked Mike: "What will you do after dinner?" 14. I asked my uncle: "How long did you stay in the Crimea?" 15. Ada said to me: "Where did you see such trees?" 16. I said to Becky: "What kind of book has your friend brought you?" 17. Mother said to me: "Who has brought this parcel?" 18. He said to her: "Where do you usually spend your summer holidays?"
3. Передайте следующие вопроситель​ные предложения в косвенной речи.
1. The teacher said to Mike: "Does your father work at a factory?" 2. Mother said to us: "What are you doing here?" 3. Father said to Nick: "Have you done your homework?" 4. Tom said: "Ann, where are your friends?" 5. Kate said: "Mike, do you like my dress?" 6. Grandfather said to Mary: "What mark did you get at school?" 7. My sister said to me: "Will you take me to the theatre with you tomorrow?" 8. Mother asked me: "Did you play with your friends yesterday?" 9. "Why don't you play with your friends, Kate?" said her mother. 10. "Do you like chocolates?" said my little sister to me. 11. "Did you see your granny yesterday, Lena?" asked Mr. Brown. 12. The doctor asked Nick: "Do you wash your face and hands every morning?"
Самостоятельная работа №6. Тема: Планирование времени. Повседневная жизнь.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Планирование времени. Повседневная жизнь», развить умение написания сочинения, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Планирование времени. Повседневная жизнь»,
2.написать сочинение на тему «Мой рабочий день».
3. запомнить грамматические правила по теме «Инфинитив».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Планирование времени. Повседневная жизнь».
3. Написать сочинение на тему «Мой рабочий день».

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения и сочинение в тетрадке, 

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

My daily routine

I would like to start by saying that all my days from Monday to Friday are very much alike. That’s what we call “daily routine” when the same things are repeated from day to day.

I usually get up at 7 o’clock in the morning and that’s quite early for me. Then I make my bed, wash my face, brush my teeth, get dressed and put pens, pencils and textbooks into the bag. After that I go to the kitchen to have breakfast which is usually prepared by my mom. She makes a lot of everything but I prefer something light, just a cup of tea and a sandwich.

Then I go to school, where I spend half of the day. However, I should notice that I really enjoy this time, getting knowledge and meeting my friends. I come back home at two or three o’clock and always have a substantial meal for dinner as I’m extremely hungry after school.

After eating I rest for about an hour listening to music, watching TV or just lying on the bed with my eyes closed. Then I do my homework for the next school day.

I have my chores in the house. In the evening I usually sweep the floors, clean the dust and sometimes clean the carpet with the vacuum-cleaner. I can’t say I’m excited about this work nevertheless I simply have to do it.

When I finally have some free time I go for a walk with my friends or just stay at home and play my favourite computer game.

My day habitually ends at ten or eleven o’clock. This is the time when I go to bed in order to get up and start everything again the next morning.

2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a presentation “The way modern employee looks”. 

4. Revise grammar rules

Infinitive (инфинитив).

Инфинитив - это неличная форма глагола, которая называет действие. Инфинитив является основной или 1 формой глагола, в словаре глагол даётся обычно в форме инфинитива. Инфинитив не имеет ни лица, ни числа и соответствует неопределённой форме глагола в русском языке, признаком инфинитива является частица to, например:

He forgets to help me – Он забывает помогать мне

They like to read books – Им нравится читать книги

We want to learn English – Мы хотим выучить английскийИнфинитив употребляется без частицы to в следующих случаях: 

1) После модальных глаголов (кроме глагола ought). I can run quickly – Я могу бегать быстро

2) После выражений had better (лучше бы), would rather (пожалуй).  I had better drink a bottle of beer – Я лучше бы выпил бутылочку пива
3) После глаголов let (разрешать), have, make (заставлять). Let me come in, please. Пожалуйста, разрешите мне войти.

4) После глаголов will, shall. 

He will go at work tomorrow – Завтра он пойдет на работу

5) После глаголов чувственного восприятия feel, see, hear, watch и др. 

We watched her play tennis – Мы наблюдали как она играла в теннис

5. Do grammar exercises. 

1. Раскройте скобки, употребляя тре​бующуюся форму инфинитива.
1. Не seems (to read) a lot. 2. Не seems (to read) now. 3. He seems (to read) since morning. 4. He seems (to read) all the books in the library. 5. I want (to take) you to the concert. 6.1 want (to take) to the concert by my father. 7. She hoped (to help) her Mends. 6. She hoped (to help) by her friends. 9. I hope (to see) you soon. 10. We expect (to be) back in two days. 11. He expected (to help) by the teacher. 12. The children seem (to play) since morning. 13. I am glad (to do) all the homework yesterday. 14. She seems (to work) at this problem ever since she came here. 15 I am sorry (to break) your pen.

2. Вставьте частицу "to" перед инфи​нитивом, где необходимо.
1. I like ... play the guitar. 2. My brother can ... speak French. 3. We had ... put on our overcoats because it was cold. 4. They wanted ... cross the river. 5. It is high time for you ... go to bed. 6. May I ... use your telephone? 7. They heard the girl ... cry out with joy. 8. I would rather ... stay at home today. 9. He did not want ... play in the yard any more. 10. Would you like ... go to England? 11. You look tired. You had better ... go home.12. I wanted ... speak to Nick, but could not... find his telephone number. 13. It is time ... get up. 14. Let me ... help you with your homework. 15. I was planning ... do a lot of things yesterday. 16. I'd like ... speak to you. 17. I think I shall be able ... solve this problem. 18. What makes you ... think you are right? 19. I shall do all I can ... help you. 20. I like ... dance. 21. I'd like ... dance. 22. She made me ... repeat my words several times. 23. I saw him ... enter the room. 24. She did not let her mother ... go away. 25. Do you like ... listen to good music? 26. Would you like ... listen to good music? 27. That funny scene made me ... laugh.

Самостоятельная работа №7. Тема: Профессия и профессиональные

качества.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Профессия и профессиональные качества», развить творческие способности, развить умение работы в команде, повторить грамматический материал.

Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Профессия и профессиональные качества».

2.разделиться на команды и создать проект на тему «Карьера в современном мире».

3. запомнить грамматические правила по теме «Конструкция be going to».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Профессия и профессиональные качества».

3.Подготовить проект в командах.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения.
Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения  в тетрадке, подготовить  выступление  к защите командного проекта в группе.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч.
Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Professions

Below we have a list of different Professions and an explanation of what each person does in that profession.

Accountant - a person that works with the money and accounts of a company.

Actor /Actress - a person that acts in a play or a movie

Architect - a person that designs building and houses.

Astronomer - a person who studies the stars and the universe

Author - They write books or novels.

Baker - They make bread and cakes and normally work in a bakery.

Bricklayer - a person that helps to build houses using bricks.

Bus driver - a person that drives buses.

Butcher - a person that works with meat. They cut the meat and sell it in their shop.

Carpenter - a person that makes things from wood including houses and furniture.

Chef/Cook - a person that prepared food for others, often in a restaurant or café.

Cleaner - a person that cleans/tidies an area or place (such as in an office)

Dentist - a person that can fix problems you have with your teeth.

Designer - a person who has the job of designing things.

Doctor - a person you go to see when you are ill or have some type of health problem.

Dustman/Refuse collector - a person that collects trash/rubbish from bins in the street.

Electrician - a person that works with electric circuits.

Engineer - a person who develops solutions to technical problems. They sometimes design, build, or maintain engines, machines, structures or public works.

Factory worker - a person that works in a factory.

Farmer - a person that works on a farm, usually with animals.

Fireman/Fire fighter - a person that puts out fires.

Fisherman - a person that catches fish

Florist - a person that works with flowers.

Gardener - a person that keeps gardens clean and tidy. They take care of the plants in the garden.

Hairdresser - they cut your hair or give it a new style.

Journalist - a person that makes new reports in writing or through television.

Judge - a qualified person that decides cases in a law court.

Lawyer - a person that defends people in court and gives legal advice.

Lecturer - a person that gives lectures, usually in a university.

Librarian - a person that works in a library.

Lifeguard - a person that saves lives where people swim (at a beach or swimming pool).

Mechanic - a person that repairs machines, especially car motors.

Model - a (usually attractive) person that works in fashion, modeling clothes and accessories.

Newsreader - a person that reads the news, normally on television.

Nurse - a person trained to help a doctor look after the sick or injured.

Optician - a person that checks your eyes and try and correct any problems with your sight.

Painter - a person that paints pictures or the interior and exterior of buildings.

Pharmacist - a qualified person that works with and dispenses medicine.

Photographer - a person that takes photos.

Pilot - a person who flies a plane.

Plumber - a person that repairs your water systems or pipes.

Politician - a person who works in politics.

Policeman/Policewoman - a member of the police force. They (try and) prevent crime.

Postman - a person that delivers mail to your house.

Real estate agent - a person that makes money from selling land for development.

Receptionist - a person that is at the reception (entrance) of a company.

Scientist - a person that works in the science industry. They do many experiments.

Secretary - a person employed in an office who types letters, keeps records etc.

Shop assistant - a person that works in a shop or store selling products.

Soldier - a person who works for the army.

Tailor - a person that makes clothes for others, many times producing exclusive items of clothing.

Taxi driver - a person who drives a taxi.

Teacher - a person that passes knowledge to students, usually at school.

Translator - a person that translates from one language to another.

Traffic warden - a person that patrols areas to check that people do not park in the wrong place.

Travel agent - a person that organises and sells holidays and flights for others.

Veterinary doctor (Vet) - a qualified person that looks after sick animals.

Waiter/Waitress - a person that works in a food outlet, looking after customers and serving food.

Window cleaner - a person that cleans windows, normally the windows of big buildings.
2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a project “Career in Modern World”. 

4. Revise grammar rules.
To be going to
Оборот to be going to немного похож на настоящее длительное время глагола to go, что близко к истине, так как настоящее продолженное время также довольно часто используется для выражения действий в будущем. Однако, главной особенностью оборота to be going to является именно то, что это мы всего лишь планируем/собираемся что-то сделать в будущем. Например:

I'm going to travel to Canada next year. - Я собираюсь поехать в путешествие в Канаду в следующем году.

I. Для начала следует рассмотреть спряжение оборота to be going to по лицам на примере личных местоимений, и это поможет лучше понять, как употреблять его в предложениях.

1. Ниже представлено спряжение в утвердительной, отрицательной и вопросительной формах:

(+) I am going to (I'm going to) - Я собираюсь
You are going to (You're going to) - Ты собираешься/ Вы собираетесь
He is going to (He's going to) - Он собирается
She is going to (She's going to) - Она собирается
It is going to (It's going to) - Он/ она собирается (неодушевлённые)

We are going to (We're going to) - Мы собираемся
They are going to (They're going to) - Они собираются
(-) I am not going to (I'm not going to) - Я не собираюсь
You are not going to (You aren't going to) - Ты не собираешься/ Вы не собираетесь
He is not going to (He isn't going to) - Он не собирается
She is not going to (She isn't going to) - Она не собирается
It is not going to (It isn't going to) - Он/ она не собирается (неодушевлённые)

We are not going to (We aren't going to) - Мы не собираемся
They are not going to (They aren't going to) - Они не собираются
(?) Am I going to ..? - Собираюсь ли я ..?

Are you going to ..? - Собираешься ли ты/ Собираетесь ли Вы ..?

Is he going to ..? - Собирается ли он ..?

Is she going to ..? - Собирается ли она ..?

Is it going to ..? - Собирается ли он/ она ..? (неодушевлённые)

Are we going to ..? - Собираемся ли мы ..?

Are they going to ..? - Собираются ли они ..?

На основе спряжения оборота to be going to можно сделать вывод, что в утвердительной и отрицательной форме возможны сокращения, и они предпочтительнее, особенно в устной речи.

В спряжении также видно, что изменяется только сам глагол to be по лицам, а остальная часть оборота остаётся неизменной. Для образования отрицательной формы, к глаголу to be добавляется частица "not". Для образования вопросов, глагол to be, за счёт инверсии, переносится вперёд.

2. Теперь, когда понятно как образуются различные формы оборота, давайте рассмотрим несколько предложений о будущих планамах и намерениях:

(+) He's going to Paris next week. - Он собирается в Париж на следующей неделе.

(-) We aren't going to attend the tomorrow meeting. - Мы не собираемся присутствовать на завтрашнем собрании.

(?) Are they going to take a holidaIy next month? -Yes, they are. -No, they aren't. - Собираются ли они в взять отпуск в следующем месяце? -Да. -Нет.

(?) What are you going to do next summer? - Что ты собираешься делать следующим летом?

Как видно из примеров, в предложениях с оборотом to be going to часто используются слова-маркеры будущего. Среди них, tomorrow (завтра), the day after tomorrow (послезавтра), next week (на следующей неделе), next year (в следующем году), soon (скоро/ вскоре), in two days (через два дня), in the future (в будущем), after a while (через некоторое время), in a few days (через несколько дней) и т.д.

Также из примеров видно, что краткие ответы напрямую зависят от глагола to be, использованного в вопросе, и, соответственно, от того утвердительный ли ответ, или отрицательный.

Другой вывод из примеров указывает на возможность составления специальных вопросов с оборотом to be going to. В таких вопросах порядок слов остаётся таким же, как и в общих, но на первое место ставится соответствующее вопросительное слово (what, who, when, why, и т.д.)

3. Одним из важнейших правил составления предложений с оборотом to be going to является то, что сразу после него используется только инфинитив (неизменная форма глагола). Например:

I'm going to take a bus to work. - Я собираюсь поехать на работу на автобусе.

Chris is going to fly back to the United States in a few days' time. - Крис собирается лететь обратно в Соединённые Штаты через несколько дней.

It isn't going to rain tonight. - Вечером не собирается дождить. / Не похоже, что вечером будет дождь.

Is he going to talk to her soon? - Собирается ли он поговорить с ней в скором времени?

4. Часто возникает вопрос: а как быть когда основное действие в предложении выражено глаголом go (ходить), т.е. можно ли употреблять словосочетание going to go, и не будет ли это тафтологией? На самом деле с точки зрения грамматики - можно, это не ошибочно, но, а для того, чтобы сохранить стиль в предложении, лучше опустить второе слово go. Смысл предложения не потеряется, а звучать будет лучше. Например:

They're going to go to school tomorrow morning. = They're going to school tomorrow morning. (предпочтительнее, лучше звучит) - Они собираются идти в школу завтра утром.

II. Вторым немаловажным аспектом рассмотрения являются случаи употребления оборота to be going to.
1. Как уже было отмечено, основной целью употребления оборота to be going to является выражение будущих планов и намерений. Например:

We are going to visit our friends tonight. - Мы собираемся посетить своих друзей сегодня вечером.

Lena and Andy are going (to go) on holiday in three weeks. - Лена и Энди собираются (уйти) в отпуск через три недели.

He isn't going to apologise for his rude behavior. - Он не собирается/ намеревается извиниться за своё хамское поведение.

2. Другой целью использования оборота to be going to является выражение будущей вероятности или неизбежности действия в будущем. Например:

Fresh air is going to do you good. - Свежий воздух пойдёт тебе на пользу. (вероятность)

Is it going to snow tomorrow? - Пойдёт ли снег завтра? (вероятность)

Be careful! That brick is going to fall down. - Будь осторожен! Тот кирпич собирается упасть./скорее всего упадёт. (неизбежность)

She is going to fall ill. - Она заболевает./скорее всего заболеет. (неизбежность)

5. Do grammar exercises. 

Translate into English using to be going to:

1. На небе много облаков (The sky is overcast.). Скоро пойдет дождь.

2. У Анны кончился бензин (to be /run out of sth). Она собирается заехать на ближайшую заправочную станцию.

3. — Ты завтракал?

— Нет, но буду завтракать после девяти.

4. — Ты помыл машину?

— Нет еще. Я собираюсь помыть ее вечером.

5. — Ты думаешь (планируешь) покупать новый Оксфордский словарь?

— Да, конечно. Я хочу это сделать сегодня.

6. Я не собиралась идти в кино, но мои друзья меня уговорили (to persuade).

7. Он планирует опубликовать острые политические статьи в этой газете.

8. Семья Эндрюз собирается провести месяц в Испании.

9. Я думаю, у нас есть немного времени. Я хочу сдать вещи в багаж (left-luggage office).

10. Спасибо за приглашение, но я собираюсь проверять студенческие курсовые работы.

Самостоятельная работа №8. Тема: Реклама.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Реклама», развить умение монологической речи, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Реклама».

2.составить доклад на тему «Реклама - двигатель торговли».
3. запомнить грамматические правила по теме «Present Continuous and Present Perfect».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Реклама».

3. Составить доклад на тему «Реклама - двигатель торговли».

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения  в тетрадке, подготовить  выступление по своему докладу в группе.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Advertising

Advertising is a message that tries to sell something. Companies advertise everything from cars to candy. Advertising is also used to change people's ideas. For example, an ad (advertisement) could try to make voters choose a certain candidate for president. Ads appear almost everywhere you look. You find them on the radio and on TV, in magazines, shop windows and on T shirts. They show up inside elevators, on school buses and even in schools. About 600 billion dollars are spent on advertising around the world every year.

Advertising techniques

Advertising does two main jobs. It tells people about something, like a product or a service and it also works to make people want to buy the product or service.

Ads (advertisements) do their jobs in many different ways. Many printed ads have headlines or boldly printed words that make people stop and read them. The headline may promise something that the reader wants, like a good price. Other headlines may carry the announcement of a new product.

Some ads use slogans that are used over and over again .They are easy to remember and often use a catchy phrase. Sometimes slogans are not related to the product.

In many ads a famous person talks about a product and tells why they use it. This person may be an actor, a model or a well-known athlete. Or they may just be an average user of a product.

Ads also compare a product with another one of the same type. The ad points out why a product is better.

Some ads feature cartoon or product characters. They may appear in an ad over a long time. The characters become well known and people identify them with a product.

Repetition is one of the most basic techniques used in the advertising business. Advertisers broadcast their commercials several times a day for days or weeks to get the message across. When people see an ad more often they may be more likely to accept the message and want the product.

Advertising media

Advertising gets to people through different forms of communication. Newspapers, magazines and direct mail belong to print media. TV, radio and the Internet are among the most important electronic media.

Newspapers
Almost half of a newspaper is made up of ads. Local papers have ads of local companies, but nationwide newspapers also advertise products that are sold all over the country. Most papers are published daily so new ads, like products on sale or movie openings can be placed every day. Newspapers sell advertising space in all sections of their paper. In most cases ads of products will be put in the section they are related to.

Display ads are big ads that can take up from a few cm to a full page. They have illustrations, headlines and lots of information on a certain field.

Classified ads appear in a separate section of a newspaper. Most of them only have a few lines and list homes, cars for sale, furniture or other things that private people want to sell or buy.

Magazines
Magazines mostly appear all over the country and are used by national advertisers. In contrast to newspapers they are read when people have more time. They are kept for a few weeks or even months. Better printing quality and colour ads are among the advantages of magazines.

Many special magazines are made for groups of people. The ads that appear there are especially for these groups. A computer magazine, for instance, may have many ads related to computers, printers or scanners.

Direct mail
Direct mail consists of leaflets, brochures, catalogs or letters, that are mailed directly to people. Mail-order companies profit from this kind of advertising. Some mailing lists send information to all the people others only have special lists according to the jobs that people have or their age or income. Direct mail costs a lot of money, but advertising companies can be sure that they will reach the people.

Radio
Local advertisers place about 70 per cent of advertising on the radio. An advantage of radio is that people listen to programs while doing other things. In some cases radios are on the whole day. Commercials last about 30 seconds. Radio stations are more specialized in what they broadcast. One radio station offers pop music and has a younger listening audience; the other may broadcast classical music with older listeners. The ads can be chosen according to the group of people who listen.

Outdoor signs
Large colourful outdoor signs can easily catch the attention of by-passers. But these ads must be short and simple because viewers see them only for a few seconds.

The main signs are posters, billboards and electronic displays. Billboards are owned by local companies that rent them to advertisers. Sometimes ads are painted on buildings. Electronic billboards have large displays where ads change very quickly. They are the most expensive kind of outdoor signs.

Television
Television combines sound and moving images. It is one of the most expensive forms of advertising, but on the other hand it reaches a very wide audience. Advertisers buy time from TV stations to broadcast their commercials. This time is cheaper at times when fewer people watch TV, as in the early morning hours and gets very expensive during prime time evening shows. Sometimes advertisers pay a lot of money to get their ads on TV during special programmes, like the Olympic Games or the Super Bowl.

Infomercials have become very popular in the last few years. They are normal TV shows that focus on the sales of certain products. Details on how to buy the product (telephone numbers etc.) are repeated many times during the programme.

Some TV stations also sell advertisers product placements. For example a brand of pizza can a car can appear in a scene of a TV show.

Internet
Internet advertising is becoming more and more important. Especially young people spend less time watching TV and more time on the Internet. The Internet has the advantage of being available to people around the world at all times.

Ads range from banners to pop-ups. Companies that spend a lot of money on advertising often create their own Internet site for a certain product. Web users are often asked to fill out a form that asks them about their daily routines, where they live, how old they are, how much they earn etc. Companies use this information to find out what kind of people visit their websites. Sometimes ads are sent via email. Because a lot of unwanted emails (spam) are sent throughout the world many people don't like this.

Production of ads

Most companies hire special advertising firms that specialize in making ads.

The first step in making ads is to learn about the product and understand who uses it.

Information is gathered from customers. Market research takes a look at the customers' buying habits and conduct sample surveys. Researchers also try to find out how customers rate various brands of products.

Research also tries to find out why customers buy a product. For example, advertisers may find out that people buy a certain car because they want to impress their friends or show that they have a lot of money. The age, sex and social status of a consumer may also be important. They also try to find out where and when a product is sold best. Snowboards for example can probably be sold better during the winter time and in skiing resorts. It is also important to determine which kind of media is best to advertise the product.

People in the creative department develop ideas and themes. They prepare photos or images if an ad is to appear in newspapers or magazines as well as jingles and slogans if it appears on radio or TV.

When the ad is ready it goes to the media organization where it is run.

Regulation

Governments have made laws that protect consumers from misleading advertising. There are also laws that ban certain kinds of advertising. Tobacco advertising, for example, is not allowed on TV in the USA and in many European countries. Some rules are directed at children's ads where the use of violence or dangerous activity is often not allowed.

2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a report “Advertisement as a push of trade”. 

4. Revise grammar rules
Present Continuous 

Время Present Continuous обычно используется для называния действий, происходящих в данный момент (в момент речи). Дополнительно это время можно охарактеризовать как незаконченное и наглядное.

Английские глаголы приобретают особую форму для выражения настоящего длительного времени, а именно глагол to be в соответствующей форме сочетается с глаголом, оканчивающимся на суффикс -ing (Ving). Таким образом, формула глаголов в Present Continuous следующая: to be+Ving. Например:

He is watching football on TV. - Он смотрит футбол по телевизору. (действие происходит в данный момент)

Чтобы лучше понять как выглядят глаголы в Present Continuous, рассмотрим спряжение глагола work (работать) на примере личных местоимений:

I am working (I'm working) - я работаю
you are working (you're working) - ты работаешь/ Вы работаете
he is working (he's working) - он работает
she is working (she's working) - она работает
it is working (it's working) - он/ она работает (неодушевлённые)

we are working (we're working) - мы работаем
they are working (they're working) - они работают
Как видно из спряжения, существуют и сокращённые формы. Более того, они предпочтительнее.

Интересная особенность глаголов с окончанием –ing - это их произношение. Как правило последняя буква (g) в окончании не читается, и получается глубокий носовой звук /ŋ/. Например:

dancing /'da:nsiŋ/

singing /'siŋiŋ/ (особенно трудно произносить из-за двойного носового звука)

reading /'ri:diŋ/

listening /'lisəniŋ/

writing /'raitiŋ/

Есть также несколько правил правописания глаголов, к которым добавляется окончание -ing:

1. Так, например, к глаголам, оканчивающимся на букву -e, при добавлении окончания -ing, буква -e исчезает. Например:

Change – changing (менять - меняет)

Arrive – arriving (прибывать - прибывает)

Dance – dancing (танцевать - танцует)

2. В односложных глаголах, оканчивающихся на одну гласную и одну согласную букву, при добавлении суффикса –ing удваивается согласная. Например:

Swim – swimming (плавать - плавает)

Run – running (бегать - бегает)

Sit – sitting (сидеть - сидит)

3. Если глагол оканчивается на сочетание букв -ie, то при добавлении окончания -ing, это сочетание заменяется буквой - y. Например:

Lie – lying (лгать - лжёт)

Die – dying (умирать - умирает)

Tie – tying (завязывать - завязывает)

Есть категория глаголов, к которой не добавляется окончание -ing. Эти глаголы называются статическими (Stative verbs). К ним, в первую очередь, относятся глаголы всех чувств (например: like, love, hate, smell, see, hear, и т.д.), глаголы мыслительных процессов (например: think, know, understand, believe и т.д.), и все модальные глаголы.

Как уже отмечалось, время Present Continuous тесно связано с настоящим, а именно с действиями на данный момент. По этой причине, очень часто в предложениях, выраженных в настоящем длительном времени встречаются слова-маркеры: now, at the moment. Рассмотрим на примере:

I am reading a book now. - Я читаю книгу чейчас.

They are fishing now. - Они рыбачат сейчас.

Claude is watching a cartoon at the moment. - Клод смотрит мультфильм в данный момент.

Отрицательные предложения во времени Present Continuous образуются с помощью добавления частицы "not" к глаголу to be в соответствующей форме. Рассмотрим на примере спряжения глагола talk (говорить) с личными местоимениями:

I am not talking (I'm not talking) - я не говорю
You are not talking (you aren't talking) - ты не говоришь/ Вы не говорите
He is not talking (he isn't talking) - он не говорит
She is not talking (he isn't talking) - она не говорит
It is not talking (it isn't talking) - он/ она не говорит (неодушевлённые; может также относится к малышам, и любым животным)

We are not talking (we aren't talking) - мы не говорим
They are not talking (they aren't talking) - они не говорят
В примерах видно, что возможны и сокращения. В большинстве случаев они предпочтительнее. Посмотрим в некоторых предложениях:

He isn't watching football, he's reading a magazine. - Он не смотрит футбол, он читает журнал.

They aren't eating cookies, they're eating ice-cream. - Они не едят печенья, они едят мороженое.

The baby isn't crying, it is sleeping. - Ребёнок не плачет, он спит.

В вопросительных предложениях во времени Present Continuous глагол to be выносится вперёд и получается следующий порядок слов:

To be - Subject - Ving - (Object) - (Adverbial modifier - now, at the moment)?

Рассмотрим несколько примеров:

Are you looking at the tower? - Ты смотришь на башню?

Is he listening to the radio now? - Он слушает радио сейчас?

Are the dogs barking? - Собаки лают?

Are you laughing? - Ты смеёшься?

Is she writing a letter at the moment? - Она пишет письмо на данный момент?

Данные примеры относятся к общим вопросам и требуют кратких ответов: да или нет. А краткие ответы в Present Continuous повторяют глагол to be в вопросе. Например:

Is he watching a film at the moment? –Yes  he is. -No, he isn't. - Он смотрит телевизор на данный момент? -Да. -Нет.

Are Jill and Erica arguing now? - Yes, they are. -No, they aren't. - Джил и Эрика ссорятся сейчас? -Да. -Нет.

Для образования специальных вопросов в Present Continuous нужно перед глаголом to be употребить вопросительное слово (who, what, where, и т.д.) Например:

What are you doing now? - Что ты делаешь сейчас?

Where is she going? - Куда она идёт?

Who are they looking for? - Кого ты ищешь?

Why are they crying? - Почему они плачут?

Present Perfect Tense
Одно из необычных времён в английском языке, которое отсутствует в русском, это Настоящее совершенное время, так называемое Present Perfect. Настоящее совершенное время уникально не только по своему значению, но и по форме образования. 

Многие путают время Present Perfect с прошедшим или с настоящим временем, и они отчасти правы, так как Настоящее совершенное время считается промежуточным между настоящим и прошлым. Как правило, Present Perfect всегда связанно с настоящими событиями, и в то же время, это уже свершившееся или произошедшее действие. Например:

I've seen Andrew today. - Я видела Эндрю сегодня. (действие произошло, но слово today намекает на то, что это настоящее время)

1. Время Present Perfect образуется с помощью глагола have и причастия прошедшего времени, которое также называют 3-ей формой глагола, условное обозначение которого V3 (относится к неправильным глаголам) или Ved (относится к правильным глаголам). Таким образом, формула Present Perfect следующая: have/has+V3/Ved.

Рассмотрим спряжение в утвердительной, отрицательной и вопросительной формах на примере неправильного глагола go (идти, ходить):

(+)  I have gone I've gone) - Я ушел
You have gone (You've gone) - Ты ушел/ Вы ушли
He has gone (He's gone) - Он ушел
She has gone (She's gone) - Она ушла
It has gone (It's gone) - Он/Она ушел/ушла (неодуш.)

We have gone (We've gone) - Мы ушли
They have gone (They've gone) - Они ушли
(-) I have not gone (I haven't gone) - Я не ушел
You have not gone (You haven't gone) - Ты не ушел/ Вы не ушли
He has not gone (He hasn't gone) - Он не ушел
She has not gone (She hasn't gone) - Она не ушла
It has not gone (It hasn't gone) - Он/Она не ушел/ушла
We have not gone (We haven't gone) - Мы не ушли
They have not gone (They haven't gone) - Они не ушли
(?) Have I gone ..? - Ушел ли я ..?

Have you gone ..? - Ушел ли ты/ Ушли ли Вы ..?

Has he gone ..? - Ушел ли он?

Has she gone ..? - Ушла ли она?

Has it gone ..? - Ушел/Ушла ли он/она ..?

Have we gone ..? - Ушли ли мы ..?

Have they gone ..? - Ушли ли они ..?

Из примеров видно, что утвердительная и отрицательная формы могут сокращаться, и такие фразы предпочтительнее. Вопросительная форма образуется с помощью вспомогательного глагола have, который выносится в начало предложения. Главное изменение в форме происходит в 3-м лице единственного числа, когда глагол have превращается в has.

Как известно, общие вопросы требуют кратких ответов. Рассмотрим на примерах:

Have you been to France lately? -Yes, I have. -No, I haven't. - Вы были во Франции недавно? -Да. -Нет.

Has he gone to the store? -Yes, he  . -No, he hasn't. - Ушёл ли он в магазин? -Да. -Нет.

Возможно также строить специальные вопросы. Например:

Where have you been? - Где ты был?

What have they done? - Что они наделали?

Who has been here? - Кто здесь был?

2. Глядя на вышеперечисленные примеры, возникает вопрос, почему нельзя использовать просто прошедшее время, чтобы выразить совершённые действия. Здесь важно знать значение времени Present Perfect.

Существует целый ряд слов-маркеров Настоящего совершенного времени. Среди них: for (в течение..), since (с тех пор), how long ..? (как долго ..?), today (сегодня), this week (на этой неделе), already уже), yet (уже, ещё), just(только что), lately (недавно), ever (когда-либо), never (никогда) и некоторые другие.

Все эти слова сигнализируют о том, что время Настоящее совершенное. Иногда они открыто используются в предложениях, а иногда лишь подразумеваются в контексте. Давайте рассмотрим на примерах:

Have ever been to Thailand? - Ты когда-либо был в Тайланде?

He has never been to Georgia. - Он никогда не был в Грузии.

I've just finished my essay. - Я только что закончила своё эссе.

Jake has already cooked diner. - Джейк уже приготовил ужин. 

We haven't finished yet. - Мы ещё не закончили.

They've lived in London for 5 years. - Они прожили в Лондоне 5 лет.

She's lived here since childhood. - Она живёт здесь с детства. 

How long have you lived here? - Как давно/ Как долго Вы здесь живёте?

I've (already) written a letter to my friend. - Я (уже) написала письмо своему другу. 

He's (just) tidied his room. - Он (только что) убрал свою комнату.

Have you called the manager (yet)? - Ты звонил менеджеру (уже, ещё).

Здесь следует немного уточнить когда и какие слова-маркеры следует употреблять.

Все слова-маркеры времени Present Perfect можно условно разделить на 3 группы:

- первая группа состоит из слов just, alread  и yet.

Существует несколько правил для использования этих слов в предложениях. Так, например, just и already используются, как правило, в утвердительных предложениях, а yet - в отрицательных и вопросительных. Рассмотрим на примерах:

(+) He has just arrived. - Он только что прибыл.

(+) They've already passed the exam. - Они уже сдали экзамен.

(?) Have you called him yet? - Ты уже (ещё не) звонил ему?

(-) I haven't told her the code yet. - Я ещё не сказала ей код.

- вторая группа состоит из слов  и never.

Ever и never используются в одних из самых распространённых фраз в английском. Примечательно то, что слово ever образует вопросительные предложения  а never - отрицательные. Давайте рассмотрим на примерах:

(?) Have you ever climbed the mountain? - Ты когда-либо взбирался на гору?

Has he ever seen a falling star? - Он когда-либо видел падающую звезду?

(-) We've never bee    Ireland. - Мы никогда не были в Ирландии.

She's never shouted at them. - Она никогда на кричала на них.

- и третья группа состоит из слов for, since и how long.

For используется для того, чтобы выразить длительность времени, since - для того, чтобы обозначить время начала действия. Фраза how long в вопросах, чтобы выявить длительность действия. Рассмотрим на примерах:

How long have you been here? - Как давно Вы здесь?

Jill has lived in Boston fo  two years. - Джилл прожила в Бостоне два года.

We've lived here since 1990. - Мы живём здесь с 1990 года.

3. Часто возникает вопрос в чём разница между фразами: I've been to, I've been in и I've gone to. Все три фразы указывают на то, что говорящий, посетил какое-то место, однако, они немного различны по значению.

- Так, например, когда мы говорим We've been to, то подразумевается, что мы побывали где-то, но уже вернулись оттуда. Например:

We've been to Canada lately. - Мы недавно побывали в Канаде.

- Когда используется фраза have been in, то имеется ввиду, что человек уехал куда-то и уже некоторое время находится там. Например:

He's been in China for two years. - Он находится в Китае в течение двух лет.

- И когда используется фраза have gone to, то подразумевается, что человек куда-то уехал и пока не вернулся. Например:

She's gone to Argentina and hasn't returned yet. - Она уехала в Аргентину, и ещё не вернулась.

5. Do grammar exercises. 

1. В следующих предложениях изме​ните время глагола на Present Perfect. Переве​дите предложения на русский язык.
1.1 am eating my breakfast. 2. We are drinking water. 3. He is bringing them some meat and veg​etables. 4. You are putting the dishes on the table. 5, They are having tea. 6. She is taking the dirty plates from the table. 7. The children are putting on their coats. 8. The pupils are writing a dicta​tion. 9. My friend is helping me to solve a diffi​cult problem. 10. I am learning a poem. 11. She is telling them an interesting story. 12. Kate is sweep​ing the floor. 13. The waiter is putting a bottle of lemonade in front of him. 14. Susan is making a new dress for her birthday party. 15. She is open​ing a box of chocolates.
2. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в требующейся форме, так чтобы получить Present Continuous или Present Perfect.
1. What are you (to talk) about? 2. We have just (to talk) about it. 3. He has just (to say) some​thing about it. 4. She is (to tell) them some inter​esting story. 5. He has (to tell) us nothing about it, 6. She has (to tell) them some stories about dogs. 7. We have (to have) two lessons today. 8. They are (to have) a meeting. 9. She has not (to speak) yet. 10. They have (to ask) me several ques​tions. 11. He has already (to learn) the rule. 12. I am (to write) an exercise. 13. What is he (to do)? , — He is (to read) a newspaper. 14. Have you (to | read) any stories by Jack London? 15. What are you (to do) here? — I am (to write) a letter to my friends. 16. Who has (to write) this article? 17. What language are you (to study)? 18 We have already (to learn) a lot of English words. 19. What is she (to teach) them? 20. Who has (to teach) you to do it? 21. He has just (to do) something for us. 22. Have you (to find) the book? 23. What are you (to look) for?
3. Переведите на английский язык, употребляя глаголы в Present Perfect или Present Continuous.
1. Я только что позавтракал. 2. Он уже позав​тракал. 3. Мы еще не завтракали. 4. Они все еще пьют чай в столовой. 5. Я уже сделал свои уроки. 6. Он все еще делает свои уроки. 7. У нас сегодня было три урока. 8. У них только что было собрание. 9. Она еще не читала этой книги. 10. Она все еще читает. 11. Кто это написал? 12. Что вы ему написали?
Самостоятельная работа №9. Тема: Цифры, числа.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Цифры, числа», развить умение работать с  документами, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Цифры, числа».

2.составить опись документа.
3. запомнить грамматические правила по теме «Числительные».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Цифры, числа».

3. Составить опись документа.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения  в тетрадке, а также составить по образцу опись документа в письменной форме.
Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч.

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Working with numbers

One of the skills which is useful to programmers is an understanding of the relationship between number bases.  When you understand how numbers are represented in base two (Binary), base eight (Octal), and base sixteen (Hexadecimal), you will better understand references which will be made later in your study of C++.

The number system that we all know and love is the Decimal number system, base 10.  In our number system we utilize the digits 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, and 9.  All numbers are formed by combining these digits.

Other number bases work in the same manner only with different digits. 
The Binary number system, base 2, uses only the digits 0 and 1.  
The Octal number system, base 8, uses the digits 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, and 7.
The Hexadecimal number system, base 16, uses the
 digits and letters 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A, B, C, D, E, and F.

Notice how, in each of these number systems, the number of digits contained within the system is the name of the system.  Base 2 has 2 digits, Base 10 has 10 digits, and so on.  Just be careful to remember that each system starts counting with 0.

Each system uses its digits to form all of the numbers contained within the system.  In the number system that we know and love, base 10, we are familiar with the terms "ones", "tens", "hundreds", "thousands", etc. used to describe the position a digit holds within a number.  These terms are actually words that describe powers of 10.   The positions within a number in base 10 are formed by systematically raising the number 10 to various powers.

	100 = 1
	(ones)

	101  = 10
	(tens)

	102 = 100
	(hundreds)

	103 = 1000
	(thousands)


The same process is used to create numbers in other number systems as well.  The only difference is that instead of raising 10 to a power, the new base number is used.  For example, when working in base 8, you are working with powers of 8   (80, 81, 82, 83, ...).  Base 2 works with powers of 2, base 16 works with powers of 16, and so on.  

In your study of computer programming, most of your references will be made to the binary number system.  The simplicity of only dealing with two digits (0 or 1) is very appealing to a computer system.  The 0 and 1 can represent current being turned OFF or ON.  Notice how switches on computer hardware often display a 0 or a 1 to represent off or on.

2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a revision of a document. 

4. Revise grammar rules

Количественные числительные | Cardinal numerals

Таблица 8
	 

	0

zero, [ou]

 

15

fifteen

1

one

 

16

sixteen

2

two

 

17

seventeen

3

three

 

18

eighteen

4

four

 

19

nineteen

5

five

 

20

twenty

6

six

 

30

thirty

7

seven

 

40

forty

8

eight

 

50

fifty

9

nine

 

60

sixty

10

ten

 

70

seventy

11

eleven

 

80

eighty

12

twelve

 

90

ninety

13

thirteen

 

100

 one hundred

14

fourteen

 

1,000

 one thousand



	 
	21 - twenty one
35 – thirty five
500 — five hundred
700 — seven hundred
3,000 — three thousand
	500,000 — five hundred thousand
1,000,000 —one million
9,000,000 — nine million
151 — one hundred and fifty one
5,009 — five thousand and nine


Порядковые числительные | Ordinal numerals
	 Таблица 9

	1- первый

the first

 

15

the fifteenth

2 -второй

the second

 

16

the sixteenth

3 - третий

the third

 

17

the seventeenth

4

the fourth

 

18

the eighteenth

5

the fifth

 

19

the nineteenth

6

the sixth

 

20

the twentieth

7

the seventh

 

30

the thirtieth

8

the eighth

 

40

the fortieth

9

the ninth

 

50

the fiftieth

10

the tenth

 

60

the sixtieth

11

the eleventh

 

70

the seventieth

12

the twelfth

 

80

the eightieth

13

the thirteenth

 

90

the ninetieth

14

the fourteenth

 

100

the hundredth



	
	First — первый, second — второй, third — третий.

Далее порядковые числительные образуются от количественных 
путём прибавления суффикса -th.
fourth — четвёртый, fifth — пятый, sixth — шестой.

Окончание -у при образовании порядкового числительного от количественного меняется на -i и прибавляется суффикс –eth, пример: fifty —fiftieth — сороковой


5. Do grammar exercises. 

1. Write the following numerals: 

376115, 54998, 7356217, 1st, 15th, 23rd, 25.10.1900, 17.07.1777, 6.01.2000.  

2. Write the following numerals: 

1234567, 890987, 65 432, 2nd, 17th, 39th, 30.02.2015, 12.03.1905, 7.04.1566.

Самостоятельная работа №10. Тема: Оформление деловой документации.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Оформление деловой документации», развить навыков письменной речи, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Оформление деловой документации».

2.написать письмо в соответствии с правилам делового стиля.
3. запомнить грамматические правила по теме «Множественное число существительных».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Оформление деловой документации».

3. Написать письмо в соответствии с правилами делового стиля.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения и  деловое письмо в тетрадке.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч

Содержание работы:

1. Read and translate the text.
a) Sample Resume/CV

		Thomas Crown


			
	Objective

	Seeking an International Sales Management position in Information Technology where my extensive sales experience will be used to the full


				
	Experience

	2003-present

	Intelel Inc.

	London, UK


		National Sales Manager


		Increased sales from £60 million to £100 million.

Implemented Internet sales grossing £25 million.

Doubled sales per representative from £5 to £10 million.


		2001-2003

	Teletrona Systems

	Edinburgh, UK


		Northern Sales Manager


		Increased regional sales from £95m to £200m.

Suggested new services adding £35m to revenue.

Expanded sales team from 30 to 60 representatives.


		1999-2000

	ESS Holdings

	Cambridge, UK


		Senior Sales Representative


		Increased sales by 300% annually.

Closed deals with 100 major new accounts.

Won over 25 competitor clients - adding £50 million to revenue.


		1996-99

	ESS Holdings

	Cambridge, UK


		Sales Representative


		Increased sales by 300% annually.

Awarded company's top sales award each year.

Developed 'Winning Presentations' training course.


	Education

	1992-96

	London University

	London, UK


		BA, Business Administration & Information Systems

Captain of University Rugby Club


		1988-92

	St Andrew's School

	Plymouth, UK


		4 GCE 'A' Levels

President of school's Drama Society


	Interests

	St Andrew's Board of Governors, rugby, drama, chess


				
	17 King's Terrace, Richmond, Surrey, UK
Tel: +44 181 123 456 Email: tc@repu.co.un


				

	

	Covering Letter for Resume or CV

26 rue Washington
75008 PARIS
France
tel: +33 1 77 77 77 77
email: rachelking@eflnet.fr

Date

The Principal
Interplay Languages
77 bd Saint Germain
75006 PARIS

Dear Madam

Director of Studies
I am interested in working as Director of Studies for your organisation. I am an EFL language instructor with nearly 10 years' experience to offer you. I enclose my resume as a first step in exploring the possibilities of employment with Interplay Languages.

My most recent experience was implementing English Through Drama workshops for use with corporate clients. I was responsible for the overall pedagogical content, including the student coursebook. In addition, I developed the first draft of the teacher's handbook.

As Director of Studies with your organisation, I would bring a focus on quality and effectiveness to your syllabus design. Furthermore, I work well with others, and I am experienced in course planning.

I would appreciate your keeping this enquiry confidential. I will call you in a few days to arrange an interview at a time convenient to you. Thank you for your consideration.

Yours faithfully

Rachel King
Rachel King


2. Learn new vocabulary.

3. Write a business letter. 

4. Revise grammar rules.
Plural number of Nouns (множественное число существительных).

Множественное число существительных образуется при помощи прибавления окончания –s к основе существительного в большинстве случаев, например:

a cat — cats
a dog — dogs
a car — cars
Если существительное заканчивается на –o, -ss, -s, -x, -ch, -tch, -sh, то к нему прибавляется окончание –es, например:

a watch — watches
a dress — dresses 

a dish — dishes 

a box — boxes

a potato — potatoes
Если существительное заканчивается на –y и перед буквой –y стоит гласная, то к существительному прибавляется окончание –s:

a boy — boys 

a toy – toys

a play – plays 

Если существительное заканчивается на –y и перед буквой –y стоит согласная, то буква –y меняется на –i и к существительному прибавляется окончание –es:

a city — cities
a lady – ladies

a baby - babies
Если существительное заканчивается на –f или –fe, то –f, -fe меняются на v и прибавляется окончание –es, например:  
a leaf — leaves
a wife – wives 

a shelf - shelves 

Существительные-исключения: 

a man — men             a goose — geese
a woman — women    a tooth — teeth
a child — children     a fool — feet
a mouse — mice         an ox — oxen
Запомните три существительных, имеющих во  множественном числе ту же форму, что и в единственном:
a sheep — sheep a deer — deer
a swine - swine
5. Do grammar exercises. 

1. Поставьте следующие существитель​ные во множественное число (не забудьте, что перед множественным числом неопределенный артикль нужно опустить).
A table, a plate, a fox, a room, a lady, a knife, a chair, a bus, a Negro, a match, a way, a house, a family, a flag, a town, a wolf, a country, a lion, a park, a play.
2. Поставьте следующие существитель​ные во множественное число (обратите внимание на артикли: неопределенный артикль во множе​ственном числе опускается, определенный артикль сохраняется).
A star, a mountain, a tree, a shilling, a king, the waiter, the queen, a man, the man, a woman, the woman, an eye, a shelf, a box, the city, a boy, a goose, the watch, a mouse, a dress, a toy, the sheep, a tooth, a child, the ox, a deer, the life, a tomato.
3. Поставьте следующие существитель​ные во множественное число (не забудьте, что перед множественным числом неопределенный артикль нужно опустить).
A lion, a tiger, an actor, a poet, a man, an un​cle, a husband, a brother, a grandfather, a son, a master, a baron, a count, a shepherd, a host, a lady, a girl, a niece,  a widow, a stewardess, a French woman, a cow, a queen, a princess, a duchess, a hen, a mother.
Самостоятельная работа №11. Тема: Общение по телефону.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Общение по телефону», развить навыки диалогической речи, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Общение по телефону».

2.составить диалог «Разговор по телефону».
3. запомнить грамматические правила по теме «Сослагательное наклонение».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Общение по телефону».

3. Составить диалог «Разговор по телефону».

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения в тетрадке, устно рассказать свой составленный диалог.

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 2 ч

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Karis wants to visit her mother in England, so she goes to a travel agency.

Karis: Hi, I’d like to check on a flight.
Travel Agent: Sure. What is your destination?
Karis: London, England.
Travel Agent: And is this one-way or round trip?
Karis: Round trip.
Travel Agent: When would you like to depart?
Karis: April 12th, returning on April 26th.
Travel Agent: Okay, one moment please. . . . Do you have an airline preference?
Karis: No. Any airline will be fine. I’m not picky.
Travel Agent: And what class would you like? Economy, business class, or first class?
Karis: Economy, please.
Travel Agent: Okay, well there’s a flight on the morning of the 12th, returning on the afternoon of the 26th. The cheapest we have is $1,400.
Karis: Ouch! I was hoping to find something cheaper. My dates are flexible – do you think you can find a cheaper flight on different dates?
Travel Agent: Let me check. Just a moment. . . . There’s a flight on the 10th, returning on the 25th, for $968.
Karis: That’s much better!
Travel Agent: But you have to change planes twice – once in New York, and again in Holland. And there’s a 6-hour layover in Holland.
Karis: Hmmm. . . Is that the best you can do?
Travel Agent: I’m afraid so. If you’d like, I can reserve a seat now, and you don’t need to pay right away.
Karis: That would be great.
Travel Agent: I just need your full name and passport number.
Karis: Here you are. (Hands the travel agent her passport.)
Travel Agent: Okay, one moment. . . . Alright! It’s reserved. If you decide you want to purchase the ticket, you need to confirm before the end of the month.
Karis: Great! You’ve been very helpful. Thanks!
Travel Agent: That’s my job! Take care!
2. Learn new vocabulary.

3. Prepare a dialogue “A Phone Conversation”. 

4. Revise grammar rules.
Сослагательное наклонение

1. Сослагательное наклонение указывает на то, что действие или состояние рассматривается не как реальное, а как предполагаемое, желательное, возможное и т.д.

В русском языке сослагательное наклонение чаще всего выражается сочетанием глагола в прошедшем времени с частицей бы и эта форма может выражать нереальное действие, относящееся к настоящему, прошедшему и будущему времени:

Если бы я знал об этом, я бы пришел к вам.

В английском языке имеется несколько форм сослагательного наклонения: простые и аналитические, неперфектные и перфектные, формы действительного и страдательного залогов.

2. Синтетические (простые) неперфектные формы сослагательного наклонения совпадают с формами либо инфинитива без частицы to либо с формами прошедшего неопределенного времени:

It is necessary that you do this exercise in written form. Необходимо, чтобы вы сделали это упражнение в письменной форме.

If only I knew him! Если бы я только знала его!

Синтетической неперфектной формой глагола to be в сослагательном наклонении являются формы be и were для всех лиц единственного и множественного числа:

I wish she were here now. Я хочу, чтобы она сейчас была здесь. (Как жаль, что ее нет здесь.)

3. Аналитические неперфектные формы сослагательного наклонения представляют собой сочетание глаголов should (для 1-го лица единственного и множественного числа) или would (для 2-го и 3-го лица единственного и множественного числа) с простым инфинитивом без частицы to:

If he informed us of his arrival, we should meet him. Если бы он известил нас о своем приезде, мы бы встретили его.

4. Синтетические перфектные формы сослагательного наклонения совпадают с формами прошедшего совершенного времени:

If I had found that book anywhere! Если бы я где-нибудь нашел эту книгу!

5. Аналитические перфектные формы сослагательного наклонения представляют собой сочетание глаголов should (для 1-го лица единственного и множественного числа) или would (для 2-го и 3-го лица единственного и множественного числа) с перфектным инфинитивом без частицы to:

If he had met us, he would have gone to the country with us. Если бы он встретил нас, он бы поехал с нами за город.

6. Неперфектные (синтетические и аналитические) формы сослагательного наклонения употребляются для выражения желательности, предположения, возможности, т.е. нереального действия, относящегося к настоящему или будущему времени:

If I had time, I should buy a ticket for this film. Если бы у меня было время, я бы купил билет на этот фильм.

Перфектные (синтетические и аналитические) формы сослагательного наклонения употребляются для выражения нереального действия, относящегося к прошлому, то есть для выражения действия, осуществление которого практически невозможно:

I should have read this book if I had got it a week ago.  Я бы прочитал эту книгу, если бы я достал ее неделю назад.
Употребление форм сослагательного наклонения

7. Синтетические формы (неперфектные и перфектные) сослагательного наклонения, т. е. формы, совпадающие с формами прошедшего неопределенного или прошедшего совершенного времени, употребляются, главным образом, в следующих случаях:

7.1. В простом (часто восклицательном) предложении:

If only I knew her address! Если бы я только знал ее адрес!

If he had got some spare time! Если бы у него было свободное время (тогда)!

7.2. В различных придаточных предложениях:

а) в придаточном условном предложении «нереального условия»:

If they knew so much about him, they would know about Jesse as well. Если бы они так много знали о нем, они бы знали также и о Джесс.

б) в придаточном предложении образа действия, вводимом союзами as if или as though как будто бы:

She looked at me as if she didn't know me. Она посмотрела на меня так, как будто бы не знала меня.

в) в придаточном дополнительном предложении после глагола wish (для выражения сожаления):

I wished they hadn't showed up at all. Мне бы хотелось, чтобы они совсем не появлялись. (Как жаль, что они появились).

8. Аналитические формы (неперфектные и перфектные) сослагательного наклонения, т. е. формы, выраженные сочетанием глаголов should или would с простым или перфектным инфинитивом, употребляются, главным образом, в следующих случаях:

8.1. В простом предложении:

It would be a great pleasure to help her. Было бы большим удовольствием помогать ей.

8.2. В главном предложении сложноподчиненных предложений с различными придаточными:

а) с придаточным «нереального условия»:

Students would have no need to "walk the hospitals" if they had me. Студентам не нужно было бы проходить практику в больницах, если бы у них был я.

б) с придаточным уступительным, вводимым союзом even if или even though даже если: If he even talked to the others, he would be misunderstood. Даже если бы он заговорил с другими, его бы поняли неправильно.

8.3. В придаточном дополнительном предложении после глаголов, выражающих чувство (таких, как to fear, to think, to believe, to wish и др.)

He wished they wouldn't follow him like a lot of sheep. Ему не хотелось, чтобы они шли за ним как стадо баранов.

9. Аналитические формы сослагательного наклонения, выраженные сочетанием глагола should для всех лиц единственного и множественного числа с простым или перфектным инфинитивом, а также простые формы сослагательного наклонения, выраженные простым инфинитивом без частицы to, употребляются, главным образом, в следующих случаях:

9.1. В придаточном дополнительном предложении, вводимом союзом that чтобы, после безличных оборотов типа: it is essential важно, it is important важно, it is necessary необходимо, it is desirable желательно и т.д., а также после глаголов и словосочетаний, выражающих необходимость, рекомендацию, решение, приказание и т.д.:

It is necessary that this instruction should be typed. It is necessary that this , instruction be typed. Необходимо, чтобы эта инструкция была отпечатана (на машинке)

The teacher insists that everybody should be present at the lecture. The teacher insists that everybody be present at the lecture. Преподаватель настаивает на том, чтобы все присутствовали на лекции.

10. Аналитические формы сослагательного наклонения употребляются также в вопросительных и  восклицательных предложениях, начинающихся с why, how, who:

How should he know about it?  Как бы он узнал об этом? (Откуда бы ему знать об этом?)

"And what would my daughter say to this?" the Professor exclaimed after a pause of astonishment. "А что бы на это сказала моя дочь?" - воскликнул профессор после паузы крайнего удивления.

11. Синтетическая форма сослагательного наклонения, совпадающая с простым инфинитивом без частицы to, употребляется в восклицательных предложениях для выражения призыва, пожелания и т.п.:

Success attend you! Пусть вам сопутствует успех!

God bless you! Да благословит вас Бог!

Be it as it may! Будь, что будет!

12. Сослагательное наклонение может быть выражено также при помощи модальных глаголов can, may в сочетании с простым или перфектным инфинитивом смыслового глагола. В сослагательном наклонении чаще употребляются формы could, might.

Модальные глаголы в сослагательном наклонении сохраняют свое лексическое значение и переводятся на русский язык словами мог бы, смог бы, а смысловой глагол переводится на русский язык неопределенной формой:

I mean something like that could kill you.  Я думаю, что что-либо подобное могло бы вас убить.

Модальные глаголы could, might в сослагательном наклонении + перфектный инфинитив выражают действие, которое могло бы произойти, но не произошло:

But at least you could have told me we had lost an engine. Но, по крайней мере, вы могли бы сказать мне, что мы потеряли машину.

Модальные глаголы в сослагательном наклонении употребляются как в простых, так и в придаточных условных предложениях для выражения сожаления о несовершившемся действии, в восклицательных предложениях, выражающих пожелание, а также в вопросительных предложениях для выражения вежливой просьбы:

If you could have seen that you would have thought a lot of more of them. Если бы вы смогли это увидеть, вы побольше бы думали о них.

In fact, we might not really want to use such a device.  В самом деле у нас не могло бы даже возникнуть желание использовать такое приспособление.

If only he could make others feel that vision.  Если бы он только мог заставить других прочувствовать увиденное.

May success attend you!
Пусть вам сопутствует успех!

Could you do it for me? He могли бы вы сделать это для меня?

Некоторые частные случаи употребления форм сослагательного наклонения

13. Формы сослагательного наклонения употребляются также в следующих случаях, характерных для разговорной речи:

13.1. В выражении I should like (I'd like) мне бы хотелось: I should like to meet that man. I should like to know the particulars of his childhood. Мне бы хотелось встретиться с тем человеком. Мне бы хотелось знать обстоятельства, в которых проходило его детство (подробности его детства).

13.2. В выражениях would rather ('d rather) предпочел бы и had better ('d better) лучше бы: I had rather be hissed for a good verse than be applauded for a bad one. Я предпочел бы быть освистанным за хорошие стихи, чем получить аплодисменты за плохие.

13.3. Для выражения вежливой просьбы в конструкциях would + инфинитив:

Would you help me?
Вы не поможете мне? Пожалуйста, помогите мне!

13.4. В конструкции would + инфинитив + герундий:

Would you mind my smoking here? Вы не возражаете, если я закурю здесь?

5. Do Grammar exercises.

1. Раскройте скобки, употребляя требу​ющуюся форму сослагательного наклонения пос​ле "/ wish".
1. I wish I (to know) Spanish. 2. I wish I (not to drink) so much coffee in the evening: I could not Bleep half the night. 3. I wish you (to read) more in future. 4. I wish I never (to suggest) this idea. 5. I wish I (to be) at yesterday's party: it must have been very merry. 6. I wish we (to meet) again next summer. 7. Don't you wish you (to see) that per​formance before? 8. They wished they (not to see) this horrible scene again. 9. The unfortunate pupil wished he (not to forget) to learn the rule. 10. I wish I (to have) a season ticket to the Philharmonic
next winter. 11. I wish I (to consult) the teacher when I first felt that mathematics was too difficult for me. 12. I love sunny weather. I wish it (to be) warm and fine all the year round. 13.1 wish I (not to lend) Nick my watch: he has broken it. 14.1 wish you (to send) word as soon as you arrive. 15.1 wish I (not to have) to do my homework every day. 16. I wish you (to go) skiing with me yesterday: I had such a good time!
2. Перефразируйте следующие предложения, употребляя "/ wish".
E.g. It's a pity you are ill. I wish you were not ill.
1. It's a pity you are not with us these days. 2. My friend regrets not having entered the uni​versity. 3. He was sorry not to have had enough time to finish his test-paper. 4. It's a pity we shan't be able to reach home before tea-time. 5. I am sor​ry I made you upset by telling you this news. 6. What a pity you don't know enough physics.
7. Unfortunately they won't return before Christ​mas. 8. The student was sorry he had not studied the material better and had shown such poor knowl​edge at the examination. 9. It's a pity that you did not send for us last night.
3. Переведите на английский язык, употребляя "/ wish''.
1. а) Жаль, что вы пришли так поздно. 6) Жаль, что вы не пришли пораньше.
2. а) Обидно, что мы ушли до его прихода. б) Обидно, что мы не дождались его приходa
3. а) К сожалению, они еще ничего не знают, б) К сожалению, они уже знают об этом.
4.а) Жаль, что он такой легкомысленный. б) Жаль, что он не достаточно серьезен.
5. а) Я теперь жалею,  что не послушал его совета. б) Я теперь жалею, что последовал его совету.
Самостоятельная работа №12. Тема: Новости, средства массовой информации.
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Новости, средства массовой информации», развить умение монологического высказывания, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Новости, средства массовой информации».

2.пересказать текст профессиональной направленности.
3. запомнить грамматические правила по теме «Придаточные времени и условия».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Новости, средства массовой информации».

3. Пересказать текст профессиональной направленности.

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения. 

Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения в тетрадке, устно подготовить перессказ текста  профессиональной направленности
Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Mass Media

The mass media play an important part in our lives. Newspapers, radio and especially TV inform us of what is going on in this world and give us wonderful possibilities for education and entertainment. They also influence the way we see the world and shape our views.

Of course, not all newspapers and TV programmes report the events objectively, but serious journalists and TV reporters try to be fair and provide us with reliable information.

It is true that the world today is full of dramatic events and most news seems to be bad news. But people aren't interested in ordinary events. That is why there are so many programmes and articles about natural disasters, plane crashes, wars, murders and robberies. Good news doesn't usually make headlines. Bad news does.

Some people say that journalists are given too much freedom. They often intrude on people's private lives. They follow celebrities and print sensational stories about them which are untrue or half-true. They take photos of them in their most intimate moments. The question is — should this be allowed?

The main source of news for millions of people is television. People like TV news because they can see everything with their own eyes. And that's an important advantage. Seeing, as we know, is believing. Besides, it's much more difficult for politicians to lie in front of the cameras than on the pages of newspapers.

Still, many people prefer the radio. It's good to listen to in the car, or in the open air, or when you do something about the house.

Newspapers don't react to events as quickly as TV, but they usually provide us with extra detail, comment and background information.

The Internet has recently become another important source of information. Its main advantage is that news appears on the screen as soon as things happen in real life and you don't have to wait for news time on TV.

2. Learn new vocabulary.

3. Retell the text using the following expressions. 

Клише, используемые при пересказе текста или статьи  

I. The title of the article. - Название статьи.  

1. The article is head - lined … -  Статья называется…  

2. The head - line of the article I have read is… - Статья, которую я прочитал, называется …  3. It is (en)titled… - Она называется… 

II.  1. The author(s) of the article is (are) … - Автором(-ами) этой статьи является (являются)….  

2. The article is written by … - Статья написана … 

 3. It is (was) published in … - Она (была) опубликована в … 

III.  1. The main idea of the article is … - Основная идея статьи заключается в том, что …  

2. The article is about … - Статья о …   

3. The article is devoted to … -  Статья посвящена…   

4. The article deals with … - Статья имеет дело с …  

5. The article touches upon … - Статья затрагивает …  

6. The purpose (aim, objective) of this article is to give … - Цель этой статьи дать …(читателям определенную информацию о …) -  (the readers some information on …) 

IV.  1. In the first part of the article the author speaks about … - В первой части статьи автор говорит о …  

2. The author shows … - Автор показывает …  

3.The author defines … - Автор определяет … 

 4.The author underlines … - Автор подчеркивает …  

5.The author notes … - Автор отмечает …  

6. The author emphasizes (marks out, pints out) … - Автор выделяет …  

7. First of all it is necessary to underline… - Прежде всего необходимо подчеркнуть ….  

8. The author begins with the describing … - Автор начинает с описания …   

9. According to the text … - Согласно тексту….  

10. Further the author reports (says) that … - Дальше автор сообщает, что…    

11. In conclusion … - В заключении …   

12. The author comes to the conclusion that … - В заключении автор приходит к выводу, что…  

13. The author concludes by emphasizing the fact that … - Автор заканчивает выделением такого факта, как … 

V.  1. I find the article interesting. - Я нахожу, что статья интересна.  

2. I consider the article important. - Я считаю, что статья важна.  

3. I found the article of no value. - Я нахожу, что статья не имеет большой ценности.  

4. The article holds much new for (to) me. -  Статья содержит много нового для меня.

4. Revise grammar rules.
Придаточные предложения времени

Придаточные предложения времени отвечают на вопросы when? когда?, how long? как долго?, since when? с каких пор? и т.п. Они соединяются с главным предложением союзами:

	when - когда

whenever - всякий раз когда

while -в то время как, когда, пока

as - когда, в то время как, по мере того как

after - после того как

before -до того как, прежде чем
	till, until - пока, до тех пор пока... не

as soon as - как только
as long as - пока
since - с тех пор как

by the time (that) - к тому времени когда и др.


Например:

	I was there before I came here.
	Я был там, перед тем как прийти сюда.

	As I was going down the road, I met your sister.
	Когда я шел по улице, я встретил вашу сестру.

	I won’t leave until you come.
	Я не уйду, пока ты не придешь.

	I haven’t seen her since she left school.
	Я не видел ее с тех пор, как она окончила школу.

	After the agreement had been signed, the delegation left Moscow.
	После того как соглашение было подписано, делегация уехала из Москвы.

	We have not had any news from him since he left Moscow.
	Мы не имели от него никаких известий с тех пор, как он уехал из Москвы.

	I shall stay here until (till) yon return.
	Я останусь здесь до тех пор, пока вы не вернетесь.


 

Примечание 1: Особенностью придаточных предложений времени (а также условия) является то, что в них никогда не употребляется глагол-сказуемое ни в одном из будущих времен. При необходимости выразить будущее действие в придаточном предложении, используются настоящие времена.

	I’ll buy that novel when it comes out.
	Я куплю тот роман, когда он выйдет.

	You will be informed as soon as he comes.
	Тебе сообщат, как только он придет.

	By the time you come, I shall be ready.
	К тому времени, как ты придешь, я буду готова.

	While you are having dinner, I shall be reading the newspaper.
	Пока вы будете обедать, я буду читать газету.

	When I come back, I’ll call you.
	Когда я вернусь, я позвоню тебе.


 

Примечание 2. Русскому союзу когда в значении в то время как соответствует while или as:

	While he was explaining all this, the phone rang.
	Когда он объяснял все это, зазвонил телефон.

	While I was sitting in the garden, he came up to me.
	Когда (в то время как) я сидел в саду, он подошел ко мне.

	As I was coming here, I met your brother.
	Когда (в то время как) я шел сюда, я встретил вашего брата.


А в значении когда соответствует союз when:

	It was late when I went home.
	Было уже поздно, когда я пошел домой.

	He was reading when I entered the room.
	Он читал, когда я вошел в комнату.


 

Примечание 3. Русское выражение к тому времени, когда переводится на английский как by the time that (а не: by the time when), причем that здесь часто вообще опускается:

	I shall have finished the letter by the time(that) you come back.
	Я уже окончу письмо к тому времени, когда вы вернетесь.


 

Примечание 4. Русское наречие тогда в выражении тогда, когда на английский язык не переводится:

	This happened when he was in Moscow.
	Это случилось тогда, когда он был в Москве.

	I shall do it when I return.
	Я это сделаю тогда, когда я вернусь.


 

5. Do grammar exercises. 

1. Write 10 your own sentensec using Time clauses.

2. Make up a story using Time clauses. 

Самостоятельная работа №13. Тема: Новейшие технологии.

Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Новейшие технологии», развить навыки письменной речи, повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Новейшие технологии».

2.написать эссе «Использование компьютера в делопроизводстве».
3. запомнить грамматические правила по теме «Условные предложения».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Новейшие технологии».

3. Написать эссе «Использование компьютера в делопроизводстве».

4. Выучить грамматические правила.

5. Выполнить упражнения.
 Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения и эссе в тетрадке, 

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Modern technologies

People can hardly imagine their lives without modern technologies nowadays. It is almost impossible to go out without a mobile phone or an MP3 player, for example. These devices have become an important part of our life. Moreover, almost every day either a new technology is being invented or an old one is being improved. To stay up-to-date people keep buying newer items. Soon our houses and work places will look like electronic stores. Technology is all around us. First of all, we need it for work. 

All modern offices are equipped with computers, scanners, printers, and other useful machines. One of the most important devices today is the wi-fi modem as it provides Internet. Secondly, technologies surround us at home, in cars and everywhere. It includes TVs, radios, refrigerators, vacuum-cleaners, washing machines, CD-players, e-books, cameras and else. 

Perhaps, the most important thing about technological progress is that it allows us to do many things which would be impossible without it. For example, we can communicate with friends from other countries with the help of computers. We can even see them and have a live conversation. 

There are many people who are against new technologies. In my opinion, technological progress has made our lives more interesting and bright. Thanks to computers and Internet I find more educational resources. Such electronic items as vacuum-cleaner, washing machine, microwave, dish washer, blender and some others have made my mum’s life easier. So I’m sure that new technologies are for good. 

In conclusion, I’d like to say, that technological progress continues and it moves rather fast. Thus, I think that soon we will live in ‘smart’ houses with robots doing all housework instead of us. 

2. Learn new vocabulary.

3. Write an essay “Using a computer in work”. 

4. Revise grammar rules.
Условные предложения

Условные предложения могут выражать реальные, маловероятные и нереальные условия.

В условных предложениях I типа, условие, рассматривается говорящим как реально предполагаемый факт, относящийся к будущему времени, например:

I will be very upset if he doesn’t come – Я буду очень расстроен, если он не придет

If I see him I will tell him everything – Если я увижу его, я ему все расскажу

I will write down you address if I forget it – Я запишу ваш адрес, на случай если я его забуду.

В условных предложениях II типа, условие, рассматривается говорящим, как маловероятный факт относящийся к настоящему и будущему. Для выражения малой вероятности осуществления действия в настоящем или будущем временах сказуемое употребляется в форме would + Indefinite Infinitive без to, а сказуемое придаточного предложения - в форме Past Indefinite или were для всех лиц от глагола to be, например:

If she were my wife, I would be more than happy – Если бы она была моей женой, я был бы более чем счастлив

If we had a car, we wouldn’t use the city transport – Если бы у нас была машина, мы бы не пользовались городским транспортом

If he didn’t boast about it every day, she wouldn’t laugh at him – Если бы он не хвастался этим каждый день, она бы не смеялась над ним

В условных предложениях III типа, условие, рассматривается говорящим, как невыполнимые и неосуществимые предположения, так как относится к прошедшему времени. Сказуемое главного предложения употребляется в форме would + Perfect Infinitive, а сказуемое придаточного предложения в форме Past Perfect, например: 

If he had been able to earn more last month, he would not have to economize now – Если бы он смог заработать больше денег в прошлом месяце сейчас бы ему не пришлось экономить

If he had caught that plane, he wouldn’t be sitting with us here – Если бы он успел на тот самолет, он сейчас не сидел бы с нами здесь

If I hadn’t won 1000000 yesterday, I wouldn’t be having dinner n this restaurant now – Если бы я вчера не выиграл миллион, я бы не ужинал сейчас в этом ресторане

Союзы условных придаточных предложений, после которых не употребляется будущее время: if - если; when – когда; as soon as – сразу же, once – как только, in case - в случае, если; suppose (that) - предположим, что; on condition (that) - при условии, что; provided (that) - при условии, что; as long as – пока; unless - если … не; but for - если бы не, till/until – до тех пор/ пока не.

5. Do grammar exercises. 

1. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в требующейся форме.
1. If she (to ask) me yesterday, I should certainly have told her all about it. 2. If you (to do) you morning exercises every day, your health would be much better. 3. If he is not very busy, he (to agree) to go to the museum with us. 4. If I (not to be) present at the lesson, I should not have under stood this difficult rule. 5. If he reads fifty page every day, his vocabulary (to increase) greatly 6. If they (to know) it before, they would have taken measures. 7. If I (to get) this book, I shall give it to you. 8. If you really loved music, you (to go) to the Philharmonic much more often. 9. If you had not wasted so much time, you (not to miss) the train. 10. If you (not to miss) the train, you would have arrived in time. 11. You (not to miss) the teacher's explanation if you had arrived in time. 12. You would have understood the rule if you (not to miss) the teacher's explanation. 13. If you (to understand) the rule, you would have written the test-paper successfully. 14. If you had written the test-paper successfully, you (not to get) a "two". 15. Your mother (not to scold) you if you had not got a "two". 16. If your mother (not to scold) you, you would have felt happier.

2. Раскройте скобки, употребляя гла​голы в требующейся форме.
1. If it (to snow), the children will play snow​balls. 2. If I (not to know) English, I should not be able to enjoy Byron's poetry. 3. I (not to do) it if you did not ask me. 4. If men (to have) no weap​ons, would wars be possible? 5. You will never fin​ish your work if you (to waste) your time like that. 6. If I (to have) his telephone number, I should easily settle this matter with him. 7. If I (to have) this rare book, I should gladly lend it to you. 8. The dish would have been much more tasty if she (to be) a better cook. 9. He never (to phone) you if I hadn't reminded him to do that. 10. Your brother (to become) much stronger if he took cold baths regularly. 11. If he (to be) more courageous, he would not be afraid. 12. If the fisherman had been less patient, he (not to catch) so much fish. 13. If you (to put) the ice-cream into the refriger​ator, it would not have melted. 14. If I (to know) the result now, I would phone her immediately. you (to see) the announcement of Professor X's соming to our town. 8. He is not ill: if he (to be) ill, he (not to play) tennis so much. 9. He was not ill last week: if he (to be) ill, he (not to take) part in the football match.

Самостоятельная работа №14. Тема: Работа за границей.
Цель  самостоятельной работы: изучить  лексический материал по теме «Работа за границей»,  повторить грамматический материал.
Задачи самостоятельной работы:

1. на основе текста изучить лексический материал по теме «Работа за границей».

2. запомнить грамматические правила по теме «Страдательный залог».

Задания:

1. Прочитать и перевести текст. 

2.Выписать незнакомые слова по теме «Работа за границей».

3. Выучить грамматические правила.

4. Выполнить упражнения.
 Требования к оформлению и предоставлению самостоятельной работы преподавателю: письменно оформить упражнения в тетрадке, 

Норма времени на выполнение самостоятельной работы- 4 ч

Содержание работы:

1. Read and translate the text.

Woking abroad

According to some people, it is better to work abroad. Others say that they would prefer working in their own country.

As nowadays travelling has become cheaper and easier, more and more people have the chance to work in a foreign country. Millions of people are now working overseas. However, others are convinced that it is better to work in your own country.

On the one hand, working in a foreign country gives you a wider view of the world. To my mind, it gives you an opportunity to work on some international projects, to make friends with people of different nationalities, to learn more about foreign culture, to gain useful knowledge and experience and to learn foreign languages.

On the other hand, a lot of people say that it is rather bad when experienced specialists leave their motherland in order to work abroad. Our country needs good doctors, scientists, inventors, sportsmen, writers and so on. What is more, working abroad has a number of disadvantages. Firstly, it is rather difficult to get a work permit. Secondly, settling in can also be a problem. Thirdly, a lot of people say they find having to speak a foreign language 24 hours rather exhausting. But despite the challenges, many people find working abroad extremely interesting.

To conclude, I think that working in a foreign country can help you improve your knowledge, broaden your mind and make a career. If you give yourself time to settle in and discover new things, you will be able to realize your potential and to succeed. Anyway, you can always return to your mother country and work to improve its economy, politics or culture.
2. Learn new vocabulary.

3. Revise grammar rules.
Passive Voice (страдательный залог).
Глагол в действительном залоге (Active Voice) показывает, что действие совершает лицо или предмет, выраженный подлежащим, например:

I always ask for advice – Я всегда спрашиваю совета

Глагол в страдательном залоге (Passive Voice) означает, что действие направлено на предмет или лицо, выраженное подлежащим, например:

I am always asked for advice – У меня всегда спрашивают совета.
	Формы страдательного залога образуются при помощи глагола to be 
в соответствующей форме и 3 форма смыслового глагола.
Таблица 9

	Passive voice

Indefinite
Continuous
Perfect
Present
am
is             + V3
are

am
is          + being  + V3
are

have (has) been + V3 

+ being + v3

have (has) 

+ been + v3

Past
was       + V3
 were

was
were      + being + V3

had been + V3

+ being + v3

had

+ been + v3

Future
 will be         + V3

will have been + V3

 

will have

+ been + v3


Indefinite Passive, примеры:
This room is cleaned every day – Этот номер убирают каждый день.
This room was cleaned yesterday – Этот номер убрали вчера.
This room will be cleaned tomorrow – Этот номер будет убран завтра.

Continuous Passive, примеры:
The room is being cleaned at the moment – В настоящий момент номер 
убирается.
The room was being cleaned when we arrived at the hotel – Номер 
убирался, когда мы прибыли в отель.
The letter is still being typed – Письмо все еще печатается.

Perfect Passive, примеры:
The room looks nice. It has been cleaned – Комната выглядела 
великолепно. Её убрали.
The room looked better. It had been cleaned – Номер выглядел лучше. 
Номер убрали.
The room will have been cleaned before your arrival – Номер уберут до 
вашего прибытия.


4. Do grammar exercises. 

1. Передайте следующие предложения в Passive Voice.
1. We asked him about his holidays. 2. They have already discussed the novel. 3. He did not give me his address. 4. She showed him the way to the metro station. 5. He will introduce me to his friends. 6. They are building a bridge over the river. 7. I haven't yet translated the article. 8. We were look​ing at the man with great surprise. 9. You will speak about the film at the lesson. 10. The head​mistress sent for the pupil's parents. 11. Has the secretary typed the letters? — No, she is typing them now.

2. Передайте следующие предложения в Passive Voice.
1. We turn on the light when it is dark. 2. The students finished their translation in time. 3. Helen washed the dishes. 4. Betty often took her young​er brother for a walk. 5. Mother has made some coffee. 6. Have you ironed your dress yet? 7. Nina mispronounced this word. 8. They have told her the truth. 9. She promised us an interesting enter​tainment. 10. One uses chalk for writing on the blackboard. 11. I shall finish my work about seven o'clock.   12.  Somebody has opened the door. 13. The waitress brought in the coffee. 14. One ofmy friends took me to the cinema last week. 15. We shall finish this work in time. 16. They built this house in 1960. 17. They were selling new children's books in that shop when I entered it yesterday. 18. A large group of young people joined us on our way to the station. 19. A young teacher started a school in this village. 20. They are translating this article now. 21. Galsworthy wrote "The Forsyte Saga." 21. Thousands of peo​ple attended this meeting. 22. He has just interrupted me. 23. The teacher has explained it to us.
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