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Введение
Уважаемый студент!


Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы по дисциплине Экономическая теория созданы Вам в помощь для работы на занятиях,  при выполнении самостоятельной внеаудиторной работы и подготовки к текущему и итоговому контролю по дисциплине.
Самостоятельная внеаудиторная работа предусмотрена по каждой теме дисциплины. Самостоятельная внеаудиторная работа по дисциплине включает в себя подготовку реферата, конспектирование текста, решение задач, cоставление таблиц. 
Прежде чем приступить к выполнению задания для самостоятельной внеаудиторной работы, прочтите рекомендации по работе с данным учебно-методическим пособием, ознакомьтесь с перечнем рекомендуемой литературы,

прочтите конспект лекций по заданной тематике работы, выберите именно те материалы, которые соответствуют заявленной теме самостоятельной работы. 


Внимание! Если в ходе выполнения самостоятельной внеаудиторной работы у Вас возникают трудности, то Вы всегда можете к преподавателю прийти на дополнительные занятия, которые проводятся согласно графику. Время проведения дополнительных занятий Вы сможете узнать у преподавателя, а также познакомившись с графиком их проведения, размещенном на двери кабинета преподавателя.


В случае, если Вы пропустили занятия, Вы также всегда можете прийти на консультацию к преподавателю в часы дополнительных занятий. 

Желаем Вам успехов!!!

1. Задания для самостоятельной работы студентов
Раздел 1. Введение в экономическую теорию
Тема 1.1. Экономическая теория как наука: предмет, метод и функции

Задание:
1. Подготовка  реферата по теме: История развития экономической теории
В сообщении необходимо:
- перечислить основные периоды развития экономической теории, основные экономические школы;

- привести краткую характеристику каждой экономической школы;

- назвать наиболее известных представителей каждой экономической школы.

Тема 1.2. Производство - основа развития общества
Задания:
1. Конспектирование  текста по теме: Факторы производства и принцип их замещения
При составлении конспекта необходимо:

- описать основные факторы производства (труд, земля, капитал, технологии) и их значение в производственном процессе;

- ответить на вопрос, в какой степени возможно замещение одного фактора производства другими.
2. Составление таблицы: Основные типы экономических систем: отличительные черты:
	Основные черты
	Рыночная экономика
	Командно-административная экономика
	Смешанная экономика

	Преобладающая форма собственности
	
	
	

	Стимул к производительному труду
	
	
	

	Основной принцип производства
	
	
	

	Регулирование экономики
	
	
	

	Конкуренция
	
	
	


3. Конспектирование текста по теме: Сущность и функции денег:
При составлении конспекта необходимо:
- ответить на вопрос, что такое деньги;
- перечислить функции денег в экономике;
- описать виды денег.
Раздел 2. Микроэкономика

Тема 2.1. Теория спроса и предложения. Рыночное равновесие

Задания:
1. Конспектирование текста по теме: Взаимосвязь рынка и отношений собственности

При составлении конспекта необходимо:
- привести определение понятия “рынок”;

-  привести определение понятия “собственность”;
- перечислить формы собственности;
- раскрыть взаимосвязь рынка и различных форм собственности в экономике.

2. Конспектирование  текста по теме: Экономические факторы поведения потребителя
При составлении конспекта необходимо:
- перечислить факторы, влияющие на поведение потребителей;
- описать экономические факторы, влияющие на поведение потребителей;

- охарактеризовать основные типы потребителей по отношению к цене товара и по коммуникабельности.

3. Конспектирование  текста по теме: Рациональность потребителя и свобода выбора
При составлении конспекта необходимо:

- определить понятия "потребительское равновесие", "эффекта замещения" и "эффект дохода". 

- объяснить экономический смысл бюджетной линии и кривые безразличия.  
- ответить на вопрос, что такое ”рациональное поведение потребителя” – ответить на вопрос, всегда ли поведение потребителя рационально;

- определить значение “эффекта дохода” и “эффекта замещения” для экономической системы в целом.
Тема 2.2. Рыночные структуры

Задание:
Конспектирование текста по теме: Взаимодействие домашних хозяйств и предприятий

При составлении конспекта необходимо:
- привести определение термина “домашнее хозяйство”;
- перечислить факторы производства, которые необходимы предприятиям;

- описать формы сбережений домашних хозяйств;

- описать формы оплаты труда.

Тема 2.3. Рынки факторов производства. Распределение доходов

Задания:
1. Подготовка тезисов по теме: Воспроизводство капитала
При подготовке тезисов необходимо:
- привести определение понятия “капитал”;
- охарактеризовать роль капитала в экономике;
- перечислить способы воспроизводства капитала.

2. Подготовка тезисов по теме: Образование и распределение прибыли
При подготовке тезисов необходимо:
- привести определение понятия “прибыль организации”;

- описать формулу расчета прибыли;
- определить направления распределения прибыли организации.

3. Подготовка сообщения по теме: Доходы от имущества
При подготовке тезисов необходимо:
- перечислить виды имущества организаций;
- перечислить виды имущества домашних хозяйств;
- описать порядок формирования доходов от использования различных видов имущества;

- описать порядок формирования доходов от сдачи имущества в аренду;

- описать порядок формирования доходов от реализации имущества.

Раздел 3. Макроэкономика

Тема 3.3. Роль государства в рыночной экономике. 

Мировой рынок и международная торговля
Задания:
1. Подготовка  реферата по теме: Основные направления экономической реформы в России
В тексте реферата должны быть освещены следующие вопросы:

- Каковы основные цели экономических реформ в России конца XX – начала XXI в.?
- Каковы их задачи и методы?
2. Подготовка  реферата по теме: Мировое хозяйство и закономерности его развития. Основные формы мировых экономических отношений
В тексте реферата должны быть освещены следующие вопросы:

- В чем значение международной торговли? 

- Какие существуют международные экономические организации?
3. Конспектирование  текста по теме: Международное разделение труда
Текст конспекта должен содержать ответы на следующие вопросы:

- В чем значение международного разделения труда? Привести примеры.

- Каково место России в международном разделении труда?

4. Конспектирование  текста по теме: Международная валютно-кредитная система
При составлении конспекта необходимо:
- перечислить задачи и функции международной валютно – кредитной системы;
- назвать основные организации международной валютно-кредитной системы; 

- определить, каково их значение для международных экономических отношений.
2. Рекомендации по выполнению самостоятельной работы студентов
1. Подготовка реферата

Это  сжатое изложение основной информации первоисточника на основе ее смысловой переработки. Реферат пишется для того, чтобы глубоко изучить материал. В нем раскрывается суть исследуемой проблемы; приводятся различные точки зрении, а также собственные взгляды на нее.  В нем дается ответ на вопрос, что нового, существенного содержится в тексте по интересующей проблеме. Формулирование цели: при помощи глаголов «проанализировать, систематизировать, ответить, создать, изложить, рассмотреть, обобщить».

Общие требования к разработке реферата

1. Продумайте проблему, тему и цель своей работы. В общих чертах определите ее содержание, набросайте предварительный план.

2. Составьте список литературы, который необходимо проработать. Читая, отмечайте, сканируйте или выписывайте все, что должно быть включено в работу.

3. Разработайте как можно более подробный план всех пунктов и подпунктов, укажите,  откуда надо взять необходимый материал.

4. Во введении к работе раскройте значение проблемы, темы, определите цель реферата.

5. Последовательно раскройте все предусмотренные планом вопросы, обосновывайте, разъясняйте основные положения.

6. Проявляйте в работе свое личное отношение к проблеме, отразите собственные мысли и чувства по поводу.

7. Пишите грамотно, точно, делите текст на абзацы, не допускайте повторений, кратко формулируйте выводы.

8. Не рекомендуется вести повествование от первого лица единственного числа. Такие утверждения лучше выражать в безличной форме (проведенный эксперимент).

9. Каждая глава начинается с новой страницы. 

10. Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, если непрямое цитирование (пересказ мыслей автора своими словами), то необходимо также сделать ссылку на источник.

11. В конце работы сделайте обобщающий вывод.

12. Перечитайте свою работу, установите и исправьте все замеченные недостатки
Общие требования к оформлению реферата
Текстовая часть работы должна быть представлена  в компьютерном варианте на бумаге формата А4. Шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14, полуторный интервал, выравнивание по ширине. Страницы должны иметь поля (рекомендуемые): нижнее – 2,5; верхнее – 2; левое – 3; правое – 1,5. Объем курсовой работы - 20-25 страниц. Все страницы работы должны быть подсчитаны, начиная с титульного листа и заканчивая последним приложением.  Нумерация страниц должна быть сквозная, начиная  с введения и заканчивая  последним приложением. Номер страницы ставится на середине листа нижнего поля. 

Весь текст работы/проекта должен быть разбит на составные части. Разбивка текста производится делением его на разделы (главы) и подразделы (параграфы). В содержании работы/проекта не должно быть совпадения формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы, а также совпадения названий глав и параграфов. Названия разделов (глав) и подразделов (параграфов) должны отражать их основное содержание и раскрывать тему работы.

При делении работы на разделы (главы) (согласно ГОСТ 2.105-95) их обозначают порядковыми номерами – арабскими цифрами без точки и записывают с абзацного отступа. При необходимости подразделы  (параграфы) могут делиться на пункты. Номер пункта должен состоять из номеров раздела (главы), подраздела (параграфа)  и пункта, разделённых точками.  В конце номера раздела (подраздела), пункта (подпункта) точку не ставят.

Если раздел (глава) или подраздел (параграф) состоит из одного пункта, он также нумеруется. Пункты при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т. д.

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа. Разделы (главы), подразделы (параграфы) должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Наименование разделов (глав) должно быть кратким и записываться в виде заголовков (в красную строку) жирным шрифтом, без подчеркивания и без точки в конце. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов (глав), подразделов (параграфов), пунктов. 

Нумерация страниц основного текста  и приложений, входящих в состав  работы, должна быть сквозная.

В основной части работы должны присутствовать таблицы, схемы, графики с соответствующими ссылками и комментариями. 
В работе должны применяться научные и специальные термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в специальной и научной литературе. Если принята специфическая терминология,  то перед списком литературы должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.
2. Конспектирование текста
Правила конспектирования текста

1. Внимательно прочитайте текст. Попутно отмечайте непонятные места, новые слова, имена, даты. 

2. Наведите справки о лицах, событиях, упомянутых в тексте. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля. 

3. При первом чтении текста составьте простой план. При повторном чтении постарайтесь кратко сформулировать основное положение текста, отметив аргументацию автора. 

4. Заключительный этап конспектирования состоит из прочтения ранее отмеченных мест и их краткой последовательной записи. 

5. При конспектировании надо стараться выразить авторскую мысль своими словами. Стремитесь к тому, чтобы один абзац авторского текста был передан при конспектировании одним, максимум двумя предложениями.

3. Подготовка сообщений
Подготовительный процесс к публичному выступлению начинается с предварительной отработки навыков. Еще задолго до намеченной даты выступления следует заняться такой подготовкой. Существует несколько простых искусственных приемов, позволяющих привыкнуть к публичности. Можно представить себе любую группу, выбрать конкретную тему и членов этой группы. Как правило, сразу выбирают тему близкую к той, что и настоящая тема выступления. Но это не обязательно, начинать можно с чего угодно и плавно придвигаться к нужной теме. Такие выступления позволяют правильно формулировать предложения, точнее быть в высказываниях, подобрать более эмоциональные, образные примеры к сказанному. 

Следует четко ориентироваться во всех применяемых терминах и понятиях. Выступление можно сделать более лаконичным, с логическими обобщениями. Фразы должны быть более короткими и точными. Четкое ориентирование в понятиях так же позволяет избавиться от так называемых слов-паразитов, которые засоряют выступление.

Не следует пренебрегать уже накопленным опытом других людей. Стоит внимательно изучить их способы построения выступления, их способы выразительности при прочтении доклада. Важно анализировать выступления, не только если вам понравился чей-то доклад, но и если он вам, напротив, не понравился. Понять, что именно и почему не понравилось, и учесть это при подготовке к своему выступлению. 

Далее начинается непосредственно подготовка к самому выступлению. Здесь происходит отработка правил риторики. В первую очередь определяется структура публичного выступления. Общий вид этой структуры таков. Начинается доклад с вступления, с донесения общей идеи доклада. Потом переходят к непродолжительному описанию истории рассматриваемой проблемы. Далее идет описание тенденций развития данной проблемы. Потом рассматривается уже приобретенный опыт, вне зависимости от того, положительный он или отрицательный, в решении этого вопроса. Следующий пункт - предложения по решению рассматриваемого вопроса. И заключительная часть доклада. Эта структура регулируется такими особенностями доклада, как регламент, содержание, подготовленность аудитории и так далее.

Вступление должно быть непродолжительным, концентрируйте внимание слушателей на предмете доклада. Лучше, если оно будет как можно более неожиданным, впечатляющим. Это позволит привлечь внимание аудитории к докладу.

История рассматриваемого вопроса, особенности развития и предыдущий опыт в решении. Рекомендуется построить свое выступление так, чтоб эти три части занимали около половины или максимум две трети общего объема доклада. Это своего рода подготавливающая основа для следующего пункта выступления.

Основной в выступлении считается часть, где выносятся и рассматриваются предложения по решению излагаемой проблемы. На эту часть и отводится от одной трети до половины предусмотренного времени.

Заключительная часть выделяется при длительном, объемном докладе. В ней напоминают о предмете выступления и проговаривают главные предложение по решению рассмотренной проблемы.

4. Подготовка тезисов
Тезисы, как основная смысловая составляющая текста, не однородны по своей сути и значению для передачи информации. Приступая к составлению тезисного плана текста, для получения оптимального (то есть лаконичного, но содержательного) результата, следуйте таким рекомендациям:

1. Не спеша прочитайте текст. Возможно, вам понадобится несколько прочтений, чтобы вникнуть во все особенности его содержания и формы.

2. Мысленно ответьте на вопрос: «Что хотел сказать автор?». Затем определите не только основную мысль всего текста, но и те логические «ступени», которыми автор текста подвел читателя к итоговой идее.

3. Соотнесите эти последовательные мысли со структурными частями текста. Если он записан в черновике или электронном документе, можете даже пометить каждую из них, указав ее рядом с соответствующим предложением и/или абзацем.

4. Эти отдельные мысли – основа тезисов. Убедитесь, что все они отличаются между собой по содержанию и не повторяют друг друга.

5. Закройте глаза или спрячьте написанный текст, а затем каждую отдельную мысль мысленно переформулируйте своими словами. Ваша задача – сказать о ее основном содержании, избавляясь от неважных мелочей и деталей, не несущих основного содержания. Сократите художественные, «декоративные» элементы, оставив лишь значимые, без которых мысль потеряется.

6. Таким образом, вы уже сделали большую долю работы: вычленили и сформулировали тезисы. Если их можно сократить без потери смысла – сделайте это. Если они и так уже содержат только суть – переходите к оформлению плана.

7. В отличие от других типов плана, тезисный план не требует создания специального заголовка для каждого пункта: ими и так являются сформулированные тезисы. Запишите их последовательно в том же порядке, в котором они расположены в авторском тексте, не нарушая его.

8. В отдельных случаях допустимо изменить порядок следования тезисов, если это оправдано развитием сюжета (например, несколько параллельных сюжетных линий) или помогает вам лучше ориентироваться в содержании.

9. После записи тезисов и их нумерации закройте исходный текст и на некоторое время отвлекитесь, займитесь другим делом и не думайте о плане. Затем перечитайте его и попробуйте с его помощью восстановить содержание исходного текста. Лучше всего делать это на следующий день, после ночного отдыха.
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