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1. OO01mme noJ10:KeHU s

1.1. Hacrosmee [lonoxkeHne ycTaHABIMBAET MOPSAJOK BEAECHUS JIEKTPOHHOTO
KypHajia yueOHbIX 3aHSATUNA B aBTOMAaTU3UpOBaHHOUN MHGpopmMarmoHHoi cucreme ACY
PCO B T'BIIOY «III'K» (manee — YupexieHue), MOPSAOK JOCTyIa MOJIb30BATENEH,
pacnpeesieHre 00sI3aHHOCTEN U MpaBuJia XpaHEHUsI CBEICHUH 3JIEKTPOHHOTO JKypHaJIa.

1.2. TlonoxeHue MpUMEHSETCS MPU peann3aluu o0pa30BaTEIbHBIX MPOTrpamMMm
cpenHero mpodecCHOHAIBLHOTO OOpa30BaHUS W HMHBIX O00pa30BaTEIBHBIX IMPOTPaAMM
YupexaeHuss B 4YaCcTH, HE MPOTHBOPEYAILEM 3aKOHOAATENbCTBY Poccuickou
®eneparnn, OI'OC, oOpa3oBaTeNbHBIM MPOTPAMMaM MU JIOKAJbHBIM HOPMATHBHBIM
aKTaM YUpeXIeHHUs.

1.3. Hacrosmee Ilonoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHM CO CIEAYIOLIUMU
HOPMATHBHBIMH ITPABOBBIMU aKTAMH U JOKYMEHTAMMU:

- ®enepanbubiM 3ak0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 o0pa3zoBaHUHU B
Poccuiickon denepannn»;

— denepanbHbIM 3akOHOM OT 27.07.2006 No 149-d3 «O6 wunbopmanuu,
WH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHSX U O 3alllUTe UHPOPpMAITUN»;

— @enepanbHbiM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®@3 «O mnepcoHaIbHBIX
JTAHHBIX»;

— OenepanbibiM - 3akoHOM 0T 08.08.2024 Ne 328-®3 «O BHeceHUU
u3MeHeHui B ctatbu 29 u 47 @enepanbHoro 3akoHa “O0 obOpazoBanuu B Poccuiickoit
Denepanun’»;

- [Tocranosnenunem IlpaBurensctBa Poccuiickonn @enepannn ot 11.10.2023
Ne 1678 «OO06 yrBepxaenun [IpaBun npuMeHEHUsT OpraHU3aAIMUsIMHU, OCYIIECTBIISIONUMU
0o0pa30BaTeNbHyI0  JACSITEIBbHOCTb,  JJEKTPOHHOTO  OOy4YeHHs, JAMCTaHLMOHHBIX
00pa3oBaTeIbHbIX TEXHOJOTUN MTPU pean3alii 00pa30BaTEIbHBIX IPOrPAMMY;

— [Ipukazom MunmnpocBemenuss Poccun ot 24.08.2022 Ne 762 «O6

yrBepkaenun  [lopsigka  opraHmzanud W OCYIIECTBIIEHUS  0Opa3oBaTEbHOU
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NEeATEIbHOCTH 10 00pa3oBaTEbHBIM MpOrpaMMaM CpPeIHEro MpodecCHOHATBHOTO
o0pazoBaHUs»;

— [Ipukazom MunnpocBemenuss Poccuu ot 06.11.2024 Ne 779 «O6
YTBEPXKJICHUM TIEPEUHs] JOKYMEHTOB, IMOATOTOBKAa KOTOPBIX  OCYILIECTBISETCS
MeJarorM4eCKuMy pabOTHUKAMU TIPU peau3allii OCHOBHBIX 00IIe00pa30oBaTEIbHBIX
porpaMm, 00pa3oBaTeNIbHBIX MTPOTPAMM CPETHETO PO ECCUOHATEHOTO 00pa30BaHU»;

- [Tpuxazom PocapxuBa ot 20.12.2019 Ne 236 «O06 yrBepxkaenuu Ilepeuns
TUTIOBBIX YIPABICHUYECKUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3yoIIMXCs B Ipoliecce
NEeSATEIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CaMOYMNPABICHUS U
OpraHu3alMi, C yKa3aHUEM CPOKOB MX XPAHECHUS;

— ®I'OC cpeanero mnpodeccHoHATBHOTO O00pa30BaHMS M0 PEATH3yEeMbIM
npodeccHsiM U CIIeHHATbHOCTSIM;

- Yceraom ['BIIOY «III'K» u mOKaJIbHBIMM HOPMAaTUBHBIMH AKTaMH
YupexneHus.

1.4. DnekTpoHHBIM >KypHan Yy4yeOHbIX 3aHsATHH (manee — DXK) sBisercs
AIIEKTPOHHBIM CPEACTBOM (PUKCAlMM XOJa O00pa30BaTEIbHOrO MpPOLECcCca, TEKYIIETo
KOHTPOJIsl YCIIEBAEMOCTH, PE3yJIbTaTOB MPOMEKYTOUHOM aTTecTaluy, MOCEIaeMOCTH
oOy4aromuxcsi, BBIMOJIHEHUsT 00pa30BaTEeNbHOM MpOrpaMMbl U HMHBIX CBEICHU,
OpEeIyCMOTPEHHBIX ~ 00pa3oBaTeNbHOM  mporpaMMol U (DyHKUHOHAJIbHBIMU
Bo3moxkHOcTsIMU ACY PCO.

1.5. DX oTHocHTCS K y4eOHO-TIEJarorn4ecKoi TOKyMEHTAaUuu Y UpeKIeHus 1
ABJISIETCSI YACThIO AJEKTPOHHON MH(GOpMAaIlMOHHO-00pa3oBaTenbHOll cpennl. Benenue
DX ocymecTtBisiercss pabOTHUKaMU YUpexKIeHUss B IMpeneraax HMX JOJKHOCTHBIX
O0sI3aHHOCTEM, NPEJOCTaBIEHHBIX TMpaB JOCTylla M  TpeOOBaHUM  IpuKasza
Munnpocsemennss Poccun ot 06.11.2024 Ne 779 «O6 yTBepkKACHUU MEpeyHs
JIOKYMEHTOB, MOATOTOBKA KOTOPBIX OCYIIECTBIISETCS ME€Iaroru4ecKUMH pabOTHUKaMU

Ipy  peau3alii OCHOBHBIX 00I111€00pa30BaTeNbHBIX MPOrpaMM, 00pa30BaTEIbHBIX
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IPOrpaMM CpeIHEro MPOGECCHOHATHPHOTO 00pa30BaHUS.

1.6. Bemeamme D)X He MOKHO TIOBJIEYb BO3JIOKEHHUE Ha TEAarOTMYECKHX
pabOTHUKOB  OOS3aHHOCTH 1O  MOATOTOBKE JIOKYMEHTOB W  OTYETOB, HE
IPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit deneparnu, o0pa3oBaTelbHON
IPOrpamMMoi, JOJKHOCTHBIMUA OOSI3aHHOCTSIMU U JIOKAJTbHBIMH HOPMATHUBHBIMHU aKTaMU
Yupexaenus, TPUHATBIME C YIETOM MEPEYHs JIOKYMEHTOB, YTBEPKIECHHOTO MPUKA30M
Munnpocsemenuss Poccun ot 06.11.2024 Ne 779 «OO6 yTBepKIEHUM TEPEUHS
JIOKYMEHTOB, MOJTIOTOBKA KOTOPBIX OCYIIECTBIISIETCS MEAArOrMuYeCKUMU pabOTHUKAMU
OpU peanu3ali OCHOBHBIX O0IIe00pa3oBaTeNbHBIX MPOTpamMM, 00pa30BaTEIbHBIX
IPOTpaMM CPeTHETO PO eCCUOHATILHOTO 00pa30BaHUs».

1.7. B mnacrosmem Ilonoxenuu nog ACY PCO moHuUMaeTcsi UCIOJIb3yeMas
YupexxaeHnneM aBTOMAaTH3WPOBaHHAas WH(OpMAIMOHHAS CHUCTEMa, OOECICUMBAIOIIAS
BEJICHUE DJIEKTPOHHOTO >KypHaJla M MPEAOCTaBICHUE II0JIb30BATENSIM JOCTyIa K
CBEJICHUSAM B COOTBETCTBUU C WX POJBI0O M TOJHOMOYMSIMHU. Ecim B TeXHUYECKON
JOKyMEHTAlldu  CHUCTEMbl  HUcCHojdb3yeTcsi  HauMmeHoBaHue  «CereBodt  [opon.
OOpazoBaHue» WIM HWHOE HAMMEHOBAHHME MOJIYJs,, OHO pacCMaTPUBAETCA Kak
TEXHUYECKOE HAauMEHOBaHue cooTBeTcTBYIONIEro ceppuca ACY PCO.

2. Ioab3oBarean 7K U NPUHIMIIBI JOCTYNA

2.1. Tlonp3oBarensmu DX SBISIOTCS PaOOTHUKHM YUPEKICHUS, 00yUYaroIIuecs
U pomuTenw (3aKOHHBIC TPEJACTABUTEIN) HECOBEPIICHHOJECTHUX OOYYarOIINXCS,
KOTOPBIM MPEIOCTABIIEH JOCTYN K CBEACHHUSM B Mpejesiax UX MPaBOBOrO cTaTyca U
po B ACY PCO.

2.2. B nenax nactosiero I[lojokeHus BBIAENSIOTCSA CEAYIOLIME KaTeropuu
I10JIb30BAaTEIIECH:

— aagmuuuctparop ACY PCO / 9XK;

- 3aMECTHUTENb JAUPEKTOpa MO y4eOHOW paboTe U HHbIE YIOJIHOMOYECHHbBIE

MPEICTABUTENIN AAMUHUCTPALIUH;
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— METOJUCTBl W MHbIE PAOOTHHUKH, OCYLIECTBIISIIOIIME OpPraHU3alMOHHO-
yueOHOe CONPOBOXKAEHNE 00pa30BaTEIbHOIO IPOLIECCa;
- npenojaBaTeNid, MacTepa IPOU3BOJCTBEHHOTO OOyYeHUsS U HHBIC

neaarort4cCKuce pa6OTHI/IKI/I B IIpcaciiax 3aKpCriJICHHbIX JUCHUIIINH, MOHYHGﬁ, IMPAKTHUK

U TPy,

- KJIACCHBIE PYKOBOJUTEIN/KYpaTOphl TPYNI B TpeAesiax 3aKpEeIUICHHBIX
TpYyNIL;

- oOyyJaromuecs;

— poauTenu (3aKOHHBIE MIPEJCTABUTEIIN ) HECOBEPILIEHHOJIECTHUX
00yJaronmxcsi.

2.3. Joctyn k cBenenusMm XK mpenocTaBisieTcss HA OCHOBE pa3rpaHUYEHUs
npaB goctyna. OOydaromnuiics U poaAuTeNh (3aKOHHBIM MPEACTaBUTENb) MOJy4aroT
JIOCTYN TOJBKO K CBEJICHMSIM, OTHOCSAIIUMCS K COOTBETCTBYIOIIEMY OOydaromemycs,
€CJIM HUHOE HE MTPEYCMOTPEHO 3aKkoHoAaTeNbCTBOM Poccuiickon denepannn.

2.4. OCHOBHBIMH TpHUHLUINAMHU BefeHUs XK SBIAIOTCS JIOCTOBEPHOCTb,
CBOCBPEMEHHOCTh,  IOJHOTa B  TMpeAenax  oOpa3oBaTeIbHOM  MPOTPaAMMBEI,
KOH(HICHIIMATBHOCTh, 3allliTa IMEePCOHAIBHBIX JIAHHBIX, OECIUIATHOCTh J0CTyHa K
CBEIICHMSM i1 OOydYarolmuxcs W poauTesnedl  (3aKOHHBIX — IpeJCTaBUTENCH),
HEJIOMYCTUMOCTh HEOOOCHOBAHHOTO AYOIMPOBAHUS TOKYMEHTOB.

2.5. PexBM3uTHI nOCTyINa SBISIIOTCS WHAWBHIyanbHbIMU. [lepemada moruHa,
napoJisi, Koja MOJATBEPKICHUS JIMOO WMHBIX CPEACTB UIACHTU(PUKAIIMU TPETHUM JIUIIAM
3amnpernaeTcs.

3. Hesn 1 3a1a4u BeleHUS 3JIEKTPOHHOI0 )KyPHAaJIa

3.1. Ilensto BEJICHUSA 2K  saBnsercs JTOKYMEHTUPOBAHUE xozaa
00pa30BaTeIBLHOTO TMPOIECCa, PE3YJIBTATOB TEKYIIETO KOHTPOJS, MPOMEKYTOUHOMN
aTTeCTallMM U MOCEIIaeMOCTH 00yUaloIIMXCs, a Takke odecrieueHne MHPOPMAIIMOHHON

OCHOBBI ISl YIIPaBIIEHUSI 00pa30BaTEeIbHOM JEATEIBHOCTHIO Y UPEXKICHUSI.
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3.2. DX ucnonb3yercs s pellleHus CASAYIOMNX 3a/1ay:

- ¢ukcanus (¢akra TPOBEACHUS YYEOHBIX 3aHATUNA, TEeM 3aHATHH u
BBITNIOJIHEHHSI Y4€OHOTO T1JIaHa;

— y4eT TEeKyIeH yCIIeBaeMOCTH, Pe3yJIbTaTOB MPOMEKYTOUHOM aTTECTAIlUU U
MOCENIAeMOCTH 00YUarOIINXCS;

— obecrieueHre WHGOPMUPOBAHUS OOYUAIOIMIMXCA M POAUTENCH (3aKOHHBIX
MpEJCTAaBUTEINEH) O pe3ysibTaTax 00y4eHHUs U MOCEIaeMOCTH;

— KOHTPOJIb  BBIITOJHCHHUS pPabO4YMX TpOrpaMM ydYeOHBIX JIUCIUILINH,
poecCHOHANTBHBIX MOYJIEH, MEXKTUCIIUIUIMHAPHBIX KYPCOB U MPAKTHK;

— dbopmHpoBaHue OTYETOB, PEeTyCMOTPEHHBIX o0OpazoBarenbHON
MporpaMMoOM,  3aKoHOAATeNbCTBOM  Poccuiickoit  @enepanuu M JOKAIbHBIMU
HOPMATUBHBIMH aKTaMU Y UpEKICHUS;

— oOecrieueHnEe XpaHEHHs CBEJICHUN 00 00pa3oBaTeIbHBIX PE3yJbTaTaxX B
AIIEKTPOHHOU (hopme.

4, Iopsinok padoThI € 3JIEKTPOHHBIM KYPHAJIOM

4.1. Opranuzanus GyakmuonupoBanus XK ocyiiecTBisieTcs YUpeKIeHUeM C
ydeToM TexHudeckux Bo3MmoxkHocTeil ACY PCO, tpebGoBanuii uHbOpMaIMmOHHON
0€30MacHOCTH, 3aIIUThI NEPCOHATBHBIX JAHHBIX U JIOKAJIbHBIX aKTOB Y UpPEXKICHHUS.

4.2. Anvmuauctparop DK Ha3HadaeTcs TPUKA30M WM  PACHOPSHKCHUEM
TUpeKTopa YupexaeHus. AIMUHUCTPATOp OOECIeunBaeT CO3JAaHME U aKTyalU3allio
YUETHBIX 3alKCeN, Ha3HAYEHUE PoJiel U MpaB AOCTyNa, TEXHUUYECKOE COMPOBOXKIIECHUE
MOJIb30BATENEH B Mpeenax CBOe KOMIIETEHIIUH.

4.3. [IlpenmocraBiaeHue  JoCcTyna  paOOTHUKAM  OCYIICCTBISICTCS  ITOCIE
ONMpENENeHUs] HUX TMOJHOMOYMH M HEOOXOAUMOCTH OOpabOTKM COOTBETCTBYIOLIUX
CBEJICHUH JJIS UCTIOHEHUS TODKHOCTHBIX 0053aHHOCTEH.

4.4, Jloctyn OOy4YawIIUMXCS M POAUTENECH (3aKOHHBIX MPEJICTABUTENCH) K

QJICKTPOHHOMY I[HCBHI/IKY/ JIMYHOMY KaOuH CTy npeaOoCTaBIIACTCA B IMOpAAKE,
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YCTAaHOBJIICHHOM YupexxaeHueM u TexHuueckumu npaswiamu ACY PCO, ¢ yuerom
TpeOOBaHMM HIEHTU(PHUKALIMY U 3aIUTHI IEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

4.5. Tema 3aHATHA, CBEIEHUS O TOCEIIAEMOCTH U PE3YyJbTaThl TEKYILETO
KOHTPOJISI BHOCSTCS TpemnojaBareneM B XK B CpOKH, yCTaHOBIICHHBIE JIOKAJTbHBIMHU
aKTaMi YUpexXJeHHs, HO HE TO3JHEe OKOHYAHMSI TEPHOJa, YCTAHOBJIEHHOIO [JIs
TEKYIIETO y4eTa COOTBETCTBYIOIIECTO 3aHSTHSI.

4.6. Tewmpl 3aHATHI BHOCATCSA B COOTBETCTBHHM C PabOYMMH MPOTPAMMAMH
TUCHUIUINH, Tpodeccronanbubix monyne, MJIK u nporpammamu npaktuk. [lpu
MPOBEICHUH KOHTPOJBHBIX, CAMOCTOSATEIHHBIX, Ja00OPATOPHBIX U MPAKTUYECKUX PaboT
yKa3bIBaeTCsl UX COJIEpKaHHe WM TeMa B 00beMe, TIOCTATOYHOM I UACHTU(PUKAUU
BBITIOJTHEHHON PabOTHI.

4.7. llpenonaBarenb OTBEYAET 3a JIOCTOBEPHOCTb M  CBOEBPEMEHHOCTH
CBeJIecHUH, BHECEHHBIX UM B DK B mpenenax 3aKperuieHHON IUCUMILTUHBI, MOy,
MIPAKTUKY WIW TPYIIIBI.

4.8. HcnpaBneHnwe  OmMUOOYHO  BHECCHHBIX  CBEJACHUN  TIPOU3BOJAMUTCS
MOJIb30BaTEJIEeM B  TNpelefiax IMpeAOoCTaBIEHHBIX TIpaB JocTyma Jbo 4epe3
aaMuHUCTpaTtopa DXK/ymoaHoMoueHHOE JHI0 C (DUKcarmeld OCHOBAHUS WCIIPaBJICHUS,
€CJIM 3TO MPEYCMOTPEHO (PYHKIIMOHAIOM CUCTEMBI.

49. TIlpu oOHapyKeHHH HEBO3MOKXHOCTH BXOJda B CHCTEMY, TEXHHUYECKOTO
c00s1, OIMMOOYHOTO AOCTYTA K UyKUM CBEJCHUSM, YTPATHI TAPOJIs TUOO MOJ03PCHUS Ha
KOMITPOMETAIIMIO YYETHOW 3aIlMCH TMOJIb30BaTEIb 00513aH HE3aMEUIUTENIbHO COOOUTUTh
aaMuHUCTpaTopy DK Wi HHOMY YIOJTHOMOYEHHOMY JIUITY.

4.10. Kareropuyecku 3ampeniaercsi AOMYCKaTb OOYYAlOIIUMXCS M HMHBIX JIMI[ K
pabote B DK noj1 yueTHOM 3anuchbio pabOTHUKA Y UpEKIECHUS.

5. O0padoTKa NepCOHAJIBLHBIX JAHHBIX 1 HH(OPMALIMOHHASA 0€30MMACHOCTh

5.1. OO6paboTka mepcoHaIbHBIX JaHHBIX B XK ocyliecTBiseTcs B IENIX

OopraHu3anunuun O6pa30BaT€JIBHOI\/'I ACATCIIBHOCTH, HHANBUAYAJIbHOI'O Y4U€Ta PC3YyJIbTaTOB
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OCBOEHHMSI 00pa30BaTEIbHBIX MPOrPaMM, YYeTa IOCEHaeMOCTH, WH(OPMUPOBAHUS
o0Oy4aromuxcst U poaAnTeIe (3aKOHHBIX MPEACTABUTENEH), UCIIOJHEHUST 00s3aHHOCTEM
YupexaeHus, MpeyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccutickon denepanumu.

5.2. IIpaBOBBIMH OCHOBaHHSIMH OOpaOOTKHM MEPCOHAIBHBIX AAHHBIX SIBISIOTCS
3akoHoAarenscTBO Poccuiickoit ®Penepanun 00 00pa3oBaHUM, 3aKOHOJATENIBCTBO O
NEPCOHANBHBIX JTaHHBIX, YCTABHBIE U JIOKAJIbHBIE aKThl YUPEKICHHS, TOTOBOPHBIE U
UHBbIE 3aKOHHBIE OCHOBaHMUS. B ciydasx, Korjga 3aKOHOJATEIbCTBOM TpeOyeTcs
cornacue cyObeKTa MEPCOHANBHBIX JAAHHBIX WM €0 3aKOHHOTO MPEJCTABUTENS, TAKOE
cornacue opopMIISIETCs OT/IEIBHO OT MHBIX JOKYMEHTOB U HH(OPMALIUU.

5.3. CocraB o0pabaTeIBaeMbIX NEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX JIOJKEeH
COOTBETCTBOBATH LIENSIM 00pAaOOTKU U HE ObITh N30BITOUHBIM. JJOCTYIl K IEpCOHATBLHBIM
JaHHBIM MPEOCTABISETCS TOJIBKO JIMIIAM, KOTOPHIM TaKUE CBEJICHUS HEOOXOAMMBI IS
VCIIOJTHEHUS 00513aHHOCTEH.

5.4. llepeueHp paOOTHUKOB, UMEKOIIUX JOCTYN K MEPCOHAIbHBIM JIaHHBIM B
O, UX MOJHOMOYHMS M OO0S3aHHOCTH MO OOECHeYeHUIO KOH(PUICHIUAIBHOCTH
OIIPEAEIAIOTCA JUPEKTOPOM YUPEXKIECHUS WIN YIIOTHOMOUYEHHBIM JIULIOM.

5.5. Pa0oTHUKH, HMEWIIME JOCTYIl K IEePCOHAIBHBIM JaHHBIM, OOs3aHbI
COOTIOIATh PEXUM KOH(DHUICHITUATBHOCTH, TPEOOBaHMS JIOKAIBHBIX aKTOB Y UPEXkKICHUS
O 3allUTe TMEePCOHAIBHBIX JAHHBIX M HE JOMYCKAaTh PACKPBITUS CBEACHUU TPETHUM
aunaM 0e3 3aKOHHOTO OCHOBAHUS.

5.6. VYupexnenue oOecrieunBaeT  NPUMEHEHHWE  OPraHU3AlMOHHBIX U
TEXHUYECKUX MeEp, HAaNpaBJICHHBIX Ha MPEeIOTBpALCHUE HEMPaBOMEPHOTO HIIU
CllydailHOTO JocTyna K cBeleHusM OXK, yHUUTOKEHMs, U3MEHEHUs, OJOKHpOBaHMUS,
KONUPOBAHUs, MPEIOCTABICHUSA, PACIPOCTPAHEHUS MEPCOHANBHBIX JaHHBIX M HHBIX
HENPAaBOMEPHBIX JICUCTBUM.

6. DOYyHKIMOHAJbHbIE 003aHHOCTH PA0OTHUKOB

6.1. Anmvunuctpatop ACY PCO/2XK
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— o0ecreunBaeT TEXHMUECKYIO opraHuzamnuio paborsl 29X B mpeaenax
MPEJOCTaBIECHHBIX OJHOMOYU;

- CO3/1a€eT, OJIOKHPYET U aKTyaJIu3UpPyeT YUYETHBIEC 3alMCU MOJIb30BaTENIe Ha
OCHOBAHMH CBEJICHHM, IPEAOCTABICHHbBIX YIIOJHOMOYEHHBIMUA PAOOTHUKAMU;

— Ha3HA4YaeT POJIU U TpaBa JIOCTYIIA MOJIH30BATEISIM C yU4€TOM UX (DYHKITHI;

— KOHCYJBTUPYET IMOJb30BaTEIEH IO TEXHUYECKMM BOIpocamM padoOThl C
CHCTEMOH;

- WHULMUPYET YCTPAaHEHUE TEXHUUECKUX COOEB U COOOIIAET OTBETCTBEHHBIM
pabOTHHKAM O BBISBIICHHBIX MPOOIIEMax.

6.2. 3amecTtuTenb TUPEKTOpa MO y4eOHOH paboTe

— OCYIIECTBIISIET OO KOHTPOJIb OpraHu3anuu BeaeHus IK;

— omnpeAessieT MopsA0K MOHUTOPHUHTA 3anoHEHUs DK;

— MPUHUMAET YIPABICHYECKUE PEIICHUS MO pe3yJibTaTaM KOHTPOJISI BEACHUS
2)K;

- obecrieunBaeT B3auMOJICUCTBUE METOIMCTOB, M€IarOrMYeCKUX PabOTHUKOB
u agMuHHuCcTpaTtopa IK.

6.3. MeroaucTsl u pabOTHUKH YI€OHON YacTH

- o0ecrneunBaOT aKTyaJbHOCTh paclucaHus, y4€OHBIX IUJIAHOB, TPYII U
MOATPYIII B MpeJiesiax CBOUX MOJHOMOYUM;

- KOHTPOJIUPYIOT CBOEBPEMEHHOCTh M KauecTBO 3amojHeHuss 2K 06e3
BO3JIOKCHHSI HAa TIEAArormuyeckux paOOTHUKOB HEOOOCHOBAHHBIX JOMOJHUTEIBHBIX
OTYETOB;

- GbOopMHUPYIOT OTYETHI, PEAYCMOTPEHHBIE 00pPa30BATEIBHONM MPOTPAMMOH,
JOKaIbHBIMH akTamMu U ¢pyHkuuoHaiom ACY PCO;

- OpraHU3yIOT BHITPY3KYy cBeaeHud DK mo okoHYaHWU y4yeOHOro roja s

APXHUBHOI'0 XpaHCHUA B YCTAHOBJIICHHOM ITOPSAIKC.
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6.4. KinaccHble pyKOBOJIUTEIU

- KOHTPOJIUPYIOT aKTyaJbHOCTb CBEIEHUN 00 OOydYaromUXCs UM POAMTEISAX
(3aKOHHBIX MPEACTABUTENSAX) B Ipeenax 3aKperyieHHON Tpynnbl U WUHUIUUPYIOT HX
KOPPEKTUPOBKY IPH BBISIBIICHUY U3MECHEHU;

- UHGOPMHUPYIOT OOyUaIOIUXCSl U pOaUTeNel (3aKOHHBIX MPECTaBUTEINEH)
0 TOPSIKE JOCTYIA K AJIEKTPOHHOMY THEBHUKY/JTUYHOMY KaOWHETY;

- aHANIM3UPYIOT CBEAEHUS 00 YCIEBAEMOCTH M IMOCEHUIAEMOCTH TPYMIbl B
npeaenax CBOMX IMOJIHOMOYMM;

— UHOOPMUPYIOT  aJIMUHHUCTPAIMIO ¥  METOJUCTOB O  BBISBICHHBIX
npoOJieMax, BIUSIIONIMX Ha MOJHOTY U JJOCTOBEPHOCTh cBesieHH B D)K.

6.5. IlpemomaBarenu u MacTepa MPOU3BOJCTBEHHOTO OOYUYCHHUS

- CBOEBPEMEHHO BHOCAT CBEICHHUS O TMPOBEACHHBIX 3aHATUAX, TEMax
3aHATUH, ITOCEMIAEMOCTH U PE3yJIbTaTaX TEKYILETr0 KOHTPOJIS;

- BHOCSIT CBEJICHHSI O BBINOJIHEHUH pabdOuMX TMpOrpamMM JUCHUILIMH,
moaynei, MJIK u npaktuk B npeaenax ¢pyHkuuonana XK;

— UCIIPABJISIOT  BBISIBICHHBIE OMIMOKM B  TMOPSAKE, YCTAaHOBIEHHOM
HactosiuM [lonoxxenuem u Texunueckumu npasuinamu ACY PCO;

- HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a IIOJIHOTY, KAa4eCTBO M JOCTOBEPHOCTH
CBEJICHUI, BHECEHHBIX MMM B D)K.

7. KoHTpoJb BegeHUs JIEKTPOHHOI'0 KYPHAJIa

7.1. Konrponb BegeHuss 9K ocCylecTBIs€TCS 3aMECTUTENEM IJUPEKTOpa IO
yueOHOM  paboTe, METOAUCTAMHM, WHBIMH  YIOJHOMOYECHHBIMU  PaOOTHUKAMHU
VYupexeHus B npeaenax ux MOJIHOMOYUH.

7.2. IlepnoaWYHOCTH,  KOHTPOJISI ~ ONpPEHENSACTCS  JIOKAIbHBIMH  aKTaMHu
VYupexxaeHuss 1 MOKET COCTaBJISITh HE PEKE OJAHOTO pasza B Mecsl B MEPUOJ yueOHOTO
roja.

7.3. Ilpm KOHTpoOIE OIICHUBAIOTCS CBOCBPEMEHHOCTh BHECCHHSI CBEIICHHIA,
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COOTBETCTBUE TEM 3aHATHI Pab0O4YMM TporpamMmam, TOJHOTa y4deTa IMOCEIIaeMOCTH,
KOPPEKTHOCTh BBICTaBJIEHUSI PE3YyJbTATOB TEKYIIEro KOHTPOJS M IMPOMEKYTOUHOMN
aTTECTallUH.

7.4. Pe3ynbrarbl KOHTPOJS JOBOMASTCA JO COOTBETCTBYIOIIUX PAOOTHUKOB.
Cpok yCTpaHeHMs] 3aMEUaHUW YCTAaHABIMBAETCS C YYETOM XapakTepa 3aMeyaHuil u
TEXHUYECKUX BO3MOXKHOCTEH CHUCTEMBI, KaK TpaBuio, He Oonee cemu paboOumx ITHEH,
€CJIM UHOM CPOK HE OMpEe/IeNIeH aJIMUHUCTpaIUel YUpexaeHUs.

7.5. Kontponp DK He 3aMeHseT MEAarornyeckyro OLIEHKY 0Opa3oBaTelIbHBIX
PE3yNbTaTOB U HE JOJKEH MPUBOJUTH K TPEOOBAHUIO OT MEIarorHYECKUX PabOTHUKOB
TyOnupyomux 0yMaXkHbIX JOKYMEHTOB, €CIIM TaKoe TyOJIMpOBaHUE HE MPEAYCMOTPEHO
3aKoHoAaTenbCTBOM Poccniickor denepanny WK JOKAJIBHBIMA AKTAMH Y UPEKIAECHUS.

8. IIpaBa ¥ 0TBETCTBEHHOCTH OJIb30BaTeEIeH

8.1. Tlomwp3oBarenu UMEIOT MPaBO:

- nosy4ats foctyn k 9XK B npezenax npe1ocTaBiIeHHbIX TOJIHOMOYHIA;

— MoJIy4aTh KOHCYJIbTAIIUHU IO BomrpocaM paboThl ¢ DK

— coo0IIaTh 00 OMMOKax, TEXHUYECKUX COOSX U HEKOPPEKTHBIX CBEJICHUSX B
MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM Y UpEXKICHUEM;

- nojayyatb HH(popMaiu 00 o0paboTKe HUX MNEPCOHANBHBIX JaHHBIX B
MOPSIAKE, MPEYCMOTPEHHOM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiickon Penepannm.

8.2. Tlomwp3oBarenu 0Os3aHBI:

- coOmonaTe TpeOoBaHUs HacTosmiero [loyokeHuss M JIOKATbHBIX aKTOB
YupexneHus,

- UCIoyb30BaTh DK TOJNBKO B Mpeienax NpeAoCTaBICHHbBIX MPaB JOCTYIIA;

— HE TIepe/IaBaTh YYETHBIC TAHHBIC TPETHUM JIUIAM;

- coOM0aTh KOH(DHMIECHIIUMATEHOCTh TIEPCOHATBHBIX JAaHHBIX W WHOU

uH(}OpMaAIUU OTPAHUYEHHOTO JIOCTYTIA;
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)

(

— HE3aMeIJIMTEIbHO COO0IaTh O TEXHUYECKUX COOsIX, yTpaTre AOCTyla WUiu
MOJ03PEHUU HAa HECAHKIIMOHUPOBAHHBIN JTIOCTYII.

8.3. 3a mHapymenue TpeOoBaHuii Hacrosmiero IlonmokeHus paOOTHUKH
VupexaeHuss HECyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATE€IbCTBOM
Poccuiickon ®enepanyu, TPYAOBBIM JOTOBOPOM, JOJLDKHOCTHOM WHCTPYKLMEH U
JIOKaJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMU Y UpexkKACHUS.

8.4. OTBETCTBEHHOCTh 32 XPAaHEHHE PEKBU3UTOB JOCTYNA U MOCIEICTBUS UX
nepefayu TPEThbUM JIMIAM HECET IOJIb30BaTENb — BIAJEIEL YYETHOM 3aIlMCH, €CIIH
MHOE HE YCTAaHOBJICHO PE3yJIhTaTaMH MPOBEPKHU OOCTOSTEILCTB HAPYIIICHHUS.

Q. Breirpyska, XxpaHeHue ¥ apXUBHPOBAHHUE JJIEKTPOHHOI'0 KYPHAJIa

9.1. Ilo okxoHuanuu ywyebHOro roga cBeiaeHuss XK mojyexaT BBITPY3KE U
XPaHEHUIO B JJIGKTPOHHOW (opMe B TMOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickonn ®enepannivi, HOMEHKIATYPOU J1€J1 YUPEKICHUS U JIOKAJbHBIMU aKTaMU
YupexaeHus.

9.2. Beirpy3zka 29X ocyiiecTBisieTcs mocie 3aBepiieHus: MPOBEPKU MOJTHOTHI U
KOPPEKTHOCTH CBEJICHUI 3a COOTBETCTBYIOIINI yUueOHBIN TO/I.

9.3. Bmirpy3ka nmomkHa TpPOU3BOAUTBCS B QopMare, 0OECICUHBAIONIEM
BOCIIPOU3BEJECHUE, YUTAEMOCTbh, L[ETOCTHOCTh M HEU3MEHHOCTh CBEJCHHN B TEUCHHE
YCTAHOBJICHHOTO CPOKa XpaHECHUSI.

9.4. Vupexnenue obOecrieunBaeT XpaHeHHE BBITPY30k XK, pesepBHOE
KOIKMPOBAHUE U OTPAHUYEHHE IOCTYIA K APXUBHBIM 3K3EMILISIPaM.

9.5. Cpok xpanenust cBeneHuiri XK ompenenseTcss HOMEHKJIATYpOW el
YupexaeHuss W NPUMEHUMBIMH  TIEPEUYHSMHM  apXUBHBIX JIOKYMEHTOB. Eciu
HOMEHKJIATypOM Jed YCTAHOBIIEH CPOK XPaHEHUs S5 JIeT, OH HCUHUCISETCS C AaThl
OKOHYaHUA y4eOHOro TrojJa, 3a KOTOPBIM CPOPMHUPOBAH COOTBETCTBYIOIIUMA
AJIEKTPOHHBIN KypHaJ.

9.6. OTBeTCTBEHHOE JMIIO 3a BBIFPY3KY, Iepefady Ha XpaHEHHUE M KOHTPOJIb
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COXPAaHHOCTH  3JIEKTPOHHBIX  JKYPHAJIOB  HA3HA4YaeTCs MPHUKA30M  JAUPEKTOpa
YupexneHus.
10. 3akurouuTebHBIE MOJI0KEHUS

10.1. Hacrosimee IlonokeHue BCTynaeT B CHIIy € JaThl, yKa3aHHOW B IpHKa3e
JTUPEKTOpa Y UpeKACHUS.

10.2. M3meHeHMs u JONMOJIHEHUs B Hacrosiee [lonoxxeHue BHOCATCSA MPUKA30M
IUPEKTOpa Y UpeKICHUS.

10.3. B wactu, He yperynupoBaHHO# HacTosumM [lomokenueMm, YupexneHnue
PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuniickon denepanun, dI'OC,
o0Opa3oBaTelIbHBIMM TPOrpaMMaMH, YCTaBOM M JIOKaJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMU AKTaMH

YupexaeHus.
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	4.5. Тема занятия, сведения о посещаемости и результаты текущего контроля вносятся преподавателем в ЭЖ в сроки, установленные локальными актами Учреждения, но не позднее окончания периода, установленного для текущего учета соответствующего занятия.
	4.6. Темы занятий вносятся в соответствии с рабочими программами дисциплин, профессиональных модулей, МДК и программами практик. При проведении контрольных, самостоятельных, лабораторных и практических работ указывается их содержание или тема в объеме...
	4.7. Преподаватель отвечает за достоверность и своевременность сведений, внесенных им в ЭЖ в пределах закрепленной дисциплины, модуля, практики или группы.
	4.8. Исправление ошибочно внесенных сведений производится пользователем в пределах предоставленных прав доступа либо через администратора ЭЖ/уполномоченное лицо с фиксацией основания исправления, если это предусмотрено функционалом системы.
	4.9. При обнаружении невозможности входа в систему, технического сбоя, ошибочного доступа к чужим сведениям, утраты пароля либо подозрения на компрометацию учетной записи пользователь обязан незамедлительно сообщить администратору ЭЖ или иному уполном...
	4.10. Категорически запрещается допускать обучающихся и иных лиц к работе в ЭЖ под учетной записью работника Учреждения.
	5. Обработка персональных данных и информационная безопасность
	5.1. Обработка персональных данных в ЭЖ осуществляется в целях организации образовательной деятельности, индивидуального учета результатов освоения образовательных программ, учета посещаемости, информирования обучающихся и родителей (законных представ...
	5.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются законодательство Российской Федерации об образовании, законодательство о персональных данных, уставные и локальные акты Учреждения, договорные и иные законные основания. В случаях, когд...
	5.3. Состав обрабатываемых персональных данных должен соответствовать целям обработки и не быть избыточным. Доступ к персональным данным предоставляется только лицам, которым такие сведения необходимы для исполнения обязанностей.
	5.4. Перечень работников, имеющих доступ к персональным данным в ЭЖ, их полномочия и обязанности по обеспечению конфиденциальности определяются директором Учреждения или уполномоченным лицом.
	5.5. Работники, имеющие доступ к персональным данным, обязаны соблюдать режим конфиденциальности, требования локальных актов Учреждения о защите персональных данных и не допускать раскрытия сведений третьим лицам без законного основания.
	5.6. Учреждение обеспечивает применение организационных и технических мер, направленных на предотвращение неправомерного или случайного доступа к сведениям ЭЖ, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персонал...
	6. Функциональные обязанности работников
	6.1. Администратор АСУ РСО/ЭЖ
	6.2. Заместитель директора по учебной работе
	6.3. Методисты и работники учебной части
	6.4. Классные руководители
	6.5. Преподаватели и мастера производственного обучения
	7. Контроль ведения электронного журнала
	7.1. Контроль ведения ЭЖ осуществляется заместителем директора по учебной работе, методистами, иными уполномоченными работниками Учреждения в пределах их полномочий.
	7.2. Периодичность контроля определяется локальными актами Учреждения и может составлять не реже одного раза в месяц в период учебного года.
	7.3. При контроле оцениваются своевременность внесения сведений, соответствие тем занятий рабочим программам, полнота учета посещаемости, корректность выставления результатов текущего контроля и промежуточной аттестации.
	7.4. Результаты контроля доводятся до соответствующих работников. Срок устранения замечаний устанавливается с учетом характера замечаний и технических возможностей системы, как правило, не более семи рабочих дней, если иной срок не определен администр...
	7.5. Контроль ЭЖ не заменяет педагогическую оценку образовательных результатов и не должен приводить к требованию от педагогических работников дублирующих бумажных документов, если такое дублирование не предусмотрено законодательством Российской Федер...
	8. Права и ответственность пользователей
	8.1. Пользователи имеют право:
	8.2. Пользователи обязаны:
	8.3. За нарушение требований настоящего Положения работники Учреждения несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, трудовым договором, должностной инструкцией и локальными нормативными актами Учреждения.
	8.4. Ответственность за хранение реквизитов доступа и последствия их передачи третьим лицам несет пользователь — владелец учетной записи, если иное не установлено результатами проверки обстоятельств нарушения.
	9. Выгрузка, хранение и архивирование электронного журнала
	9.1. По окончании учебного года сведения ЭЖ подлежат выгрузке и хранению в электронной форме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, номенклатурой дел Учреждения и локальными актами Учреждения.
	9.2. Выгрузка ЭЖ осуществляется после завершения проверки полноты и корректности сведений за соответствующий учебный год.
	9.3. Выгрузка должна производиться в формате, обеспечивающем воспроизведение, читаемость, целостность и неизменность сведений в течение установленного срока хранения.
	9.4. Учреждение обеспечивает хранение выгрузок ЭЖ, резервное копирование и ограничение доступа к архивным экземплярам.
	9.5. Срок хранения сведений ЭЖ определяется номенклатурой дел Учреждения и применимыми перечнями архивных документов. Если номенклатурой дел установлен срок хранения 5 лет, он исчисляется с даты окончания учебного года, за который сформирован соответс...
	9.6. Ответственное лицо за выгрузку, передачу на хранение и контроль сохранности электронных журналов назначается приказом директора Учреждения.
	10. Заключительные положения
	10.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты, указанной в приказе директора Учреждения.
	10.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора Учреждения.
	10.3. В части, не урегулированной настоящим Положением, Учреждение руководствуется законодательством Российской Федерации, ФГОС, образовательными программами, уставом и локальными нормативными актами Учреждения.

