PAGE  
	[image: image1.png]S




	ГБПОУ  «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»
	СИСТЕМА

МЕНЕДЖМЕНТА

КАЧЕСТВА

	
	П 04 – 06.2021
Дежурство обучающихся
	

	
	Изменение №
	 Дата изменения
	Редакция №4
	стр. 2 из 16



[image: image2.png]MuHHKCTEPCTBO 00pazoranus U Hayku Camapckoid 0612cTi
I'BIIOY «MMOBOJIKCKHUE T'OCYJIAPCTBEHHDBIU KOJIJIEA»

YTBEPKAEHO

TTpukasom gupekTopa

I'BIIOY «I1T'K»

ot AL No 3947 2%

HCJOXEHHME
JAEXKYPCTBO OBVUHAROILIMNXCA

11 04-06.2021

CornacoBaHo
Ha 3acenanuu CoBeTa 00y4arOIIUXCS
Tipotoxoa Ne / or Lo 2wH

CoinacoBaHe
Ha 3acenanuu CoBeta poauTeneit
[Tpotokon Ne  / ot LPA0%OU

Cawmapa, 2021



Министерство образования и науки Самарской области
ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»
[image: image3.png]CUCTEMA
: V \ I'BIOY «TIOBOJIKCKHM IOCY JIAPCTBEHHbIV KOJUIEJDK» MEHEJDKMEHTA
nrK 1104 - 06.2021 KAYECTBA
HexypcTBo 00yyaroUInXcs |
| HM3menenne No | Jlata w3menetiiis Penakums Ned cTp. 2.u3 2 4
Iipeauc.ioBue

1.Tlepepaborano Xyaaxosoi JI.M. — 3am.aupektopa no BP
2.BBeneHo B JieiicTBUE ¢ Z_Z H 202 B3aMeH penaxumn No3,

yTBepx 1eHHoi 25.10.2018

3.Penmaxuus Ne 4

Hacrosiiee IlonoxkeHue He MOXKeT OBITL  ITOJIHOCTBIC MU YaCTHUYHO
BOCIIPOU3BCACHO, THPAXUPOBAHC W PaClipOCTPAHEHO B Ka4YeC1iBe O(i)I/IHI/IaIIBHOFO

uznanus 6e3 pazpemedus ['bIIOY «I1T'K».




УТВЕРЖДЕНО

Приказом директора

ГБПОУ «ПГК»

от                             №

ПОЛОЖЕНИЕ

ДЕЖУРСТВО ОБУЧАЮЩИХСЯ
П 04-06.2021
Согласовано

На заседании Совета обучающихся

Протокол №                    от                   
Согласовано

На заседании Совета родителей

Протокол №                      от                    
Самара, 2021
Предисловие
1. [image: image4.png]IBIOY «[TOBOJDKCKUM I'OCY IAPCTBEHHBIN KOJUIEDK»

CUCTEMA
MEHEJDKMEHTA

|
11 04 - 06.2021 ' KAYECTBA
JleskypeTRO 00y UarOIUXCS l
W3nenenue No Jlata wsvicHeHns | Pesiaruuma N4 | crp. 143 14
JIUCT COTJTACOBAHUA
COI'ZIACOBAHG

3am. aupexropa o YP

é{f/ﬂ’é‘:’—_“—\ .M. Canbikoea
e on
COI'TACOBAHO

1ia4. FOpUMYECKOro OTie/Ia

W | 1.B. OBcanHKKOBaA

“Tloanuck

el A 2074/

Ha coorBeTcTBHE TPEGOBAHUAM
I'OCT ISO 9001-20i5 nposepu.t:
MeTtoauct

W M.C.BrioteHko

[Toanucs

Bl AL 20—




Переработано Худяковой Л.М. – зам.директора по ВР
2. Введено в действие с _______ _________  20          взамен редакции №3, утвержденной 25.10.2018
3. Редакция № 4
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1. Общие положения

1.1. Дежурство обучающихся учебных групп (далее – дежурство) осуществляется в соответствии c решением Совета обучающихся колледжа.

1.2. В период обучения один раз в учебный год каждая учебная группа обучающихся снимается с учебных занятий на 4-5 дней для осуществления дежурства.

1.3. Ответственными за дежурство являются: классный руководитель (независимо от наличия или отсутствия занятий по расписанию), староста и профорг группы.

1.4. За нарушение настоящего положения, инструкции по ТБ работник может быть привлечен к административной и дисциплинарной ответственности, а обучающийся - привлечен к дисциплинарной ответственности. 

2. Задачи дежурства
2.1. Комплексное обеспечение правопорядка в учебных помещениях  и на прилегающей территории.
2.2. Поддержание порядка и чистоты в колледже.

2.3. Воспитание сознательной дисциплины обучающихся и бережного отношения к имуществу колледжа.

3. Права дежурных

3.1. Дежурные имеют право:

· Предъявлять необходимые требования любому обучающемуся и группе, добиваясь выполнения своих указаний при нарушении правил внутреннего распорядка. 

· Вносить предложения по улучшению распорядка в колледже.

· В течение дежурства разрешается один перерыв на обед длительностью не более 30 минут (по скользящему графику), поочередно с каждого поста.
4. Обязанности дежурных

4.1. Обеспечение соблюдения правил внутреннего распорядка колледжа во время дежурства с 08:15 до 15:30 (в субботу с 08:15 до 14:00). Не допускается оставлять пост дежурного без присмотра.

4.2. Поддержание чистоты и порядка на вверенных постах и закрепленных объектах.

4.3. Осуществление контроля во время учебных занятий за соблюдением дисциплины, тишины и порядка в коридорах (нахождение в головных уборах, конфликтная ситуация, выход из аудитории во время занятий и разговор по сотовому телефону, загрязнение мест общего пользования, нецензурная речь, порча имущества, курение в туалетах и появление в коридорах посторонних предметов или лиц). В случае возникновения нарушений дежурный принимает меры для наведения порядка и сообщает о нарушениях представителям администрации: зам.директора, методистам учебных отделений, методистам, педагогам-организаторам, социальным педагогам или дежурному администратору.

4.4. Выполнение распоряжений и поручений заведующих корпусами, социальных педагогов, методистов, педагогов-организаторов, методистами, ответственными за организацию ОП на отделении, зав.общежитиями и администрации.

4.5. Обеспечение порядка на этажах, на фасаде  корпусов № 1, № 2, № 3, № 4, № 6.
4.6. Аккуратное пользование хозяйственным инвентарем, обеспечение его сохранности, содержание в чистоте, доставка на объект дежурства и возвращение его в чистом виде на место хранения.

4.7. Вынос мусора с каждого объекта (утром с 8.30 до 8.55 и в конце дежурства с 14.50 до 15.15) в отведенное место (контейнер около корпуса № 4, № 2, №6).

4.8. Осуществление влажной уборки на второй и четвертой парах (вода из ведер после уборки выливается только в канализационный слив в туалете).

4.9. Во время всего текущего дня дежурства уборка мусора с подоконников, из-за теплофикационных батарей и локально в коридорах и на лестницах. В субботу производится уборка мусора дважды: с 8.30 до 8.55 и с 12.00 до 12.30 сухим способом.

4.10. Соблюдение требований ТБ. В случае травмирования необходимо поставить в известность классного руководителя, методиста учебного отделения, социального педагога или дежурного администратора и обратиться в медпункт (корпус № 3).

5. Порядок организации дежурства

5.1. Очередность дежурства учебных отделений колледжа, в состав которых входят учебные группы, устанавливается согласно приказа директора колледжа на основании служебной записки зам.директора по УРиВД. Срок исполнения - не позднее 28 августа (Приложение А).

5.2. Методист  учебного отделения , получив информацию об очередности дежурства отделений и учитывая график чередования Т/О и П/О, разрабатывает график дежурства по отделению (Приложение Б) и согласовывает его с зам. директора по УР (руководителем центра планирования образовательного процесса). Согласованный график дежурства отделения передается в учебную часть. Срок исполнения – за 2 дня до начала дежурства.

5.3. На отделениях по графику дежурства проводится в каждой группе инструктаж по ТБ и обязанностям дежурного. Инструктаж оформляется в журнале инструктажей,  в котором обучающиеся расписываются, изучив правила поведения по ТБ и обязанности дежурных. Срок исполнения - по графику  (за один день до начала дежурства). Ответственный – классный руководитель.

5.4. Обучающиеся дежурной группы закрепляются за объектами дежурства согласно листу закрепления (Приложение В). Распределение обучающихся осуществляет классный руководитель при участии старосты. Оформляется распределение в ведомости. Срок исполнения – в день инструктажа. Ответственный – классный руководитель.

5.5. Принятие дежурства осуществляется в соответствии с графиком дежурства. Классный руководитель, староста и профорг группы, выходящей на дежурство, принимают дежурство у предыдущей группы. При принятии дежурства осматриваются территории, указанные в распределении (санитарное состояние), инвентарь и помещение, где он хранится. В случае первого дежурства в учебном году группа принимает дежурство у заведующих корпусами №1 (№2, №6). Принятие дежурства проходит накануне первого дня дежурства. Ответственный - классный руководитель. 

5.6. Структура дежурства:

· начало дня дежурства: утреннее построение 08:15, проверка явки, выдача повязок, распределение по объектам дежурства, напоминание правил ТБ;

· получение дежурными инвентаря и размещение его на объектах, выполнение функций дежурного, сдача инвентаря, проверка санитарного состояния объектов классным руководителем и старостой (профоргом);

· завершение дежурства: построение в 15:30, сдача дежурными повязок, перекличка, подведение итогов, выставление оценок каждому участвующему в дежурстве обучающемуся. Оценка выставляется в ведомости (журнале) качества дежурства группы (Приложение Г), где также указывается причина отсутствия обучающихся, не участвовавших в дежурстве. Срок исполнения – по графику. Ответственный - классный руководитель.

6. Дежурство обучающихся в учебной группе

6.1. В каждой группе староста (зам.старосты, профорг) составляет график дежурства обучающихся и назначает ответственного дежурного на каждый день (Приложение Д).
6.2. График дежурства утверждается классным руководителем.

6.3. Дежурный обучающийся отвечает за нахождение обучающихся в кабинетах (лабораториях, мастерских) и на переменах, в случае нарушения правил внутреннего распорядка или произошедшего случая, дежурный обязан незамедлительно сообщить дежурному администратору.
7. Документация по дежурству

7.1. Распоряжение.

7.2. График дежурства по отделению.

7.3. Лист закрепления дежурных по объектам.

7.4. Ведомость (журнал) качества дежурства.

Приложение А

(обязательное)

Шаблон распоряжения
____________________________________________________________________

Министерство образования

и науки Самарской области

государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение 
«Поволжский государственный колледж»

(ГБПОУ «ПГК»)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

28.08.201___г.



№ 04-02

г. Самара
В целях обеспечения соблюдения распорядка учебного дня и поддержания санитарного состояния в колледже

ОБЯЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственных дежурных из числа методистов уч. отделений  и социальных педагогов на 201_/201_ учебный год по графику (корпус №1, №2, №6):
Понедельник

ФИО


Вторник


ФИО


Среда


ФИО



Четверг


ФИО



Пятница




2. Установить дежурство отделений по корпусам № 1, №  3, № 4  на 201_/201_ учебный год в следующем порядке:

1) Отделение ____________

2) Отделение ____________

3) Отделение ____________
4) Отделение ____________
По корпусу № 2, № 6

1) Отделение ____________

2) Отделение ____________

3) Отделение ____________

3. Методистам учебных отделений составить график дежурства до 31.08.201__ г. (в сентябре не учитывать субботы).
Зам.директора по УРиВД
Л.М.Худякова

С распоряжением ознакомлены:

1) ____________    ФИО

                (подпись)

Приложение Б

(обязательное)

Шаблон графика дежурства
______________________________________________________________________________________

График дежурства по отделению

(корпуса 1,3,4) и (корпуса 2,6)
                                                                                                    «Утверждаю»

Зам.директора по УР (ВР) _____________

_____ __________ 20__г.

	№п/п
	№ группы
	Даты дежурства
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Методист учебного отделения                                                     подпись                        /ФИО/

Приложение В

Шаблон листа закрепления
____________________________________________________________________

Лист закрепления

(для групп отделений …, дежурных по корпусам № 1, №4)


В сроки дежурства........ группы №... закрепить обучающихся за следующими объектами:
1 этаж корпуса №1: вахта, основной этаж, пристрой, центральная лестница, территория около фасада корпуса №1;
2 этаж корпуса №1: основной этаж, пристрой, переход в корпус № 4;

3 этаж корпуса №1: основной этаж, пристрой;
4 этаж корпуса №1: основной этаж;

спортзал;
лестницы корпуса №1: от гардероба, от кабинета № 100, в пристрое;

1 этаж корпуса №4: вахта, территория около корпуса №4;

2 этаж корпуса №4: библиотека;
3 этаж корпуса №4: основной этаж;
.
5 этаж корпуса №4: основной этаж;
лестница корпуса №4;

корпус №3: вахта, лестница, переход в концертный зал, территория около фасада корпуса №3.

корпус № 6.
Лист закрепления

(для групп отделений..., дежурных по корпусу №2,№ 6)

В сроки дежурства........ группы №... закрепить обучающихся за следующими объектами:
1 этаж корпуса №2: вахта, основной этаж;
2 этаж корпуса №2, № 6: основной этаж;

3 этаж корпуса №2: основной этаж;
4 этаж корпуса №2: основной этаж; лестницы корпуса №2;
Приложение Г

(рекомендуемое)
Шаблон ведомости качества дежурства

______________________________________________________________________

Ведомость (журнал) качества дежурства

	ФИО обучающихся
	Объект дежурства
	Дата дня дежурства
	Дата дня дежурства
	Дата дня дежурства
	Дата дня дежурства
	Дата дня дежурства
	Общая оценка

	1. Иванов Н.А.
	
	отметка об отсутствии/

оценка за день
	отметка об отсутствии/

оценка за день
	отметка об отсутствии/

оценка за день
	отметка об отсутствии/

оценка за день
	отметка об отсутствии/

оценка за день
	Итого-вая оценка

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Классный руководитель ___________ ________________

Методист уч.отделения _______________ _______________

Приложение Д

Шаблон графика дежурства обучающихся группы
______________________________________________________________________

График дежурства обучающихся группы №_______ 

______ семестр 20__/20___ учебный год

	№
	ФИО

Ответственного обучающегося
за санитарное состояние
	Роспись
	сентябрь
	Примечание

(замена или др. изменения)
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	02.

09
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09
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09
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09
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	18.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Кл. руководитель                                         ___________          _______________
                                                                                                   (подпись)

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ


	СОГЛАСОВАНО

Зам. директора по УР
______________________      Е.М. Садыкова
              Подпись                                                                  

____________________20_____

СОГЛАСОВАНО

Нач. юридического отдела

______________________   И.В. Овсянникова

               Подпись

____________________20_____

	

	На соответствие требованиям 

ГОСТ ISO 9001-2015 проверил:

Методист

______________________      М.С.Блошенко

               Подпись

____________________20_____


	


РЕЕСТР РАССЫЛКИ
	Кому выдано
	Кол-во экземпляров
	№ экземпляра

	ЦМК
	1
	контрольный

	Начальник ОТО и ОВС
	1
	электронный 

	Пользователи электронной версии:

	Ответственные за ознакомление
	Категории должностных лиц, ответственных за выполнение требований документа

	Зам.директора по УР и ВД
	Методисты, ответственные за организацию ОП на отделении

	Методисты, ответственные за организацию ОП на отделении
	Классные руководители

	
	

	Адрес размещения: Файловый сервер: Номенклатура дел/Нормативная документация/ Положения по колледжу


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

	ФИО
	ДАТА
	ПОДПИСЬ
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