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Уважаемый студент!


Курсовая работа по профессиональному модулю ПМ 04. Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности одним из основных видов учебных занятий и формой контроля Вашей учебной работы. 


Курсовая работа – это творческая деятельность студента по профессиональному модулю реферативного, практического или опытно-экспериментального характера.

Выполнение курсовой работы по профессиональному модулю  Составление и использование бухгалтерской отчетности направлено на приобретение Вами практического опыта по систематизации полученных знаний и практических умений, формированию профессиональных (ПК) и общих компетенций (ОК). 

Выполнение курсовой работы осуществляется под руководством преподавателя профессионального модуля Составление и использование бухгалтерской отчетности. Результатом данной работы должна стать курсовая работа, выполненная и оформленная в соответствии с установленными требованиями. Курсовая работа подлежит обязательной защите.

Настоящие методические рекомендации (МР) определяют цели и задачи,  порядок выполнения, содержат требования к лингвистическому и техническому оформлению курсовой работы и практические советы по подготовке и прохождению процедуры защиты.

Подробное изучение рекомендаций и следование им позволит Вам избежать ошибок, сократит время и поможет качественно выполнить курсовую работу.

Обращаем Ваше внимание, что если Вы получите неудовлетворительную оценку по курсовой работе, то Вы не будете допущены к квалификационному экзамену по профессиональному модулю.

 Внимательное изучение рекомендаций, следование им и своевременное консультирование у Вашего руководителя поможет Вам без проблем подготовить, защитить курсовую работу и получить  положительную оценку.

Консультации по выполнению курсовой работы проводятся как в рамках учебных часов в ходе изучения дисциплины/профессионального модуля, так и по индивидуальному графику.

Желаем Вам успехов!

1 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ


Выполнение курсовой работы рассматривается как вид учебной работы по профессиональному модулю профессионального цикла и реализуется в пределах времени, отведенного на её изучение.

1.1. Цель курсовой работы

Выполнение студентом курсовой работы по профессиональному модулю ПМ 04. Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности отчетности проводится с целью:

              формирования умений:

· систематизировать полученные знания и практические умения по ПМ – 
· отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и   финансовое положение организации;  
·  определять результаты хозяйственной  деятельности за отчетный период;    
· закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять формы            бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки; 
· устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;
·  осваивать новые формы бухгалтерской отчетности, выполнять поручения по   перерегистрации организации в государственных органах;                                                                             
                           Формирования профессиональных компетенций: 

	Название ПК
	Основные показатели оценки результата (ПК)

	ВПД 4. Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности
	

	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

Принимать участие в составлении бизнес-плана;

Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;

Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.
	Демонстрация навыков по отражению на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положение организации

	
	Демонстрация навыков оформления форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки. 

Изложение последовательности заполнения документов при  оформлении. 

	
	Демонстрация навыков по составлению налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет  и форм статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

	
	Демонстрация навыков по  анализу информа-ции об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности

	
	

	
	


                      Формирования общих компетенций по специальности:

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 2
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 4
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;

	ОК 9
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.



1.2. Задачи курсовой работы


Задачи курсовой работы:
· поиск, обобщение, анализ необходимой информации;

· оформление курсовой работы в соответствии с заданными требованиями;

· подготовка и защита (презентация) курсовой работы.

2 СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно - экспериментальный характер. По объему курсовая работа  должна быть не менее 15 - 20 страниц печатного текста.

       Исходя из результатов освоения общепрофессиональной образовательной программы, разработанной и реализуемой в Поволжском государственном  колледже в соответствии с потребностями предприятий и организаций региона, обучающиеся специальности  «Экономика и бухгалтерский учет( отрасль «Промышленность» )  преимущественно подготовлены для выполнения курсовой работы реферативного характера.

      По структуре курсовая работа реферативного характера включает в себя:

· содержание;

· введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель работы;

· теоретическую часть, в которой дается описание истории вопроса, оценивается уровень разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;

· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

· список литературы;

· приложения.

                      3 ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

                              3.1 Выбор темы

 Распределение и закрепление тем производит преподаватель. При закреплении темы соблюдается принцип: одна тема – один студент (Приложение А). 

При закреплении темы Вы имеете право выбора по выполнению работы по той или иной теме из предложенного списка. Документальное закрепление тем производится посредством внесения Вашей фамилии в утвержденный заместителем директора по учебной работе перечень тем курсовых работ. Данный перечень тем курсовых работ с конкретными фамилиями студентов хранится у преподавателя. Самостоятельно изменить тему Вы не можете.

3.2 Получение индивидуального задания

После выбора темы курсовой работы преподаватель выдает Вам индивидуальное задание установленной формы.

Обращаем внимание, что индивидуальное задание Вы должны получить не позднее, чем за 2 месяца до выполнения курсовой работы.

Непосредственно написание курсовой работы обычно начинают с составления плана: уточняется круг вопросов, подлежащих изучению и исследованию, структура работы, сроки её выполнения, определяется необходимая литература. Хорошо продуманный план позволяет студенту продуктивно организовать исследовательскую работу по выбранной теме. Рабочий план составляется в произвольной форме и затем представляется научному руководителю 

Если в ходе подготовки курсовой работы у Вас возникают трудности, то Вы всегда можете к преподавателю прийти на индивидуальные консультации, которые проводятся согласно графику. Время проведения  индивидуальных консультаций Вы сможете узнать у преподавателя, а также познакомившись с графиком их проведения, размещенном на двери кабинета преподавателя.

Запомните: своевременное выполнение курсовой работы - залог Вашей успешной защиты и гарантия допуска к квалификационному экзамену по ПМ. 

3.4 Подбор, изучение, анализ и обобщение материалов

 по выбранной теме


Прежде чем приступить к разработке содержания курсовой работы, очень важно изучить различные источники (законы, ГОСТы, ресурсы Интернет, учебные издания и др.) по заданной теме. 


Процесс изучения учебной, научной, нормативной, технической и другой литературы требует внимательного и обстоятельного осмысления, конспектирования основных положений, кратких тезисов, необходимых фактов, цитат, что в результате превращается в обзор соответствующей книги, статьи или других публикаций.

От качества Вашей работы на данном этапе зависит качество работы по факту её завершения. 


Внимание! При изучении различных источников очень важно все их фиксировать сразу. В дальнейшем данные источники войдут у Вас в список используемой литературы. 

Практический совет:  создать в своем компьютере файл «Литература по КР» и постепенно туда вписывать исходные данные любого источника, который Вы изучали  по теме курсовой работы. Чтобы не делать работу несколько раз, внимательно изучите требования к составлению списка источников и литературы (Приложение 3).

Результат этого этапа курсовой работы – это сформированное понимание предмета исследования, логически выстроенная система знаний сущности самого содержания и структуры исследуемой проблемы.

Итогом данной работы может стать необходимость отойти от первоначального плана, что, естественно, может не только изменить и уточнить структуру, но качественно обогатить содержание курсовой работы.

3.5 Разработка содержания курсовой работы

Курсовая работа имеет ряд структурных элементов: введение, теоретическая часть, практическая часть, заключение.

3.5.1 Разработка введения

Введение должно подготовить читателя к восприятию основного текста работы. Оно состоит из обязательных элементов, которые необходимо правильно сформулировать. В первом предложении называется тема курсовой работы.

Актуальность исследования. Актуальность исследования рассматривается с позиций социальной и практической значимости и отвечает на вопрос – почему это следует изучать? Данный пункт введения логично начать с определения экономического явления, на которое направлена исследовательская деятельность. Здесь необходимо раскрыть суть исследуемой проблемы и показать степень ее проработанности в различных трудах (экономистов и других авторов, работающих в области исследований  экономики и бухгалтерского учета –   в зависимости от данного ВПД, который,  согласно ФГОС по специальности,  отражает содержание курсовой работы). Здесь же можно перечислить источники информации, используемые для исследования. (Информационная  база исследования может быть вынесена в первую главу).

Проблема исследования: показывает, что следует изучать? Проблема исследования показывает осложнение, нерешенную задачу или факторы, мешающие её  решению. Определяется 1 - 2 терминами. 

Цель исследования: определяется, какой результат будет полу​чен Цель должна заключаться в решении исследуемой проблемы путем ее анализа и практической реализации. Цель всегда направлена на объект.

Объект исследования: показывает, что будет исследоваться. Объектом может быть среда, процесс, структура, хозяйственная деятельность предприятия (организации). В данном пункте называется экономическое явление, на которое направлена исследовательская деятельность. 

Предмет исследования: отвечает на вопрос – как, через что будет идти поиск? Здесь необходимо назвать планируемые к исследованию конкретные свойства объекта или способы изучения экономического явления. Предмет исследования направлен на практическую деятельность и отражается через результаты этих действий.

Гипотеза  исследования. Здесь формулируется  предположение о:  

· утверждение значимости проблемы. 

· догадка (свое  мнение)  «Вместе с тем…». 

· предположение «Можно...». 

· доказательство «Если...». Гипотеза призвана показать пути возможного применения изучаемого экономического явления для оптимизации процессов хозяйственной деятельности предприятия. 

Задачи исследования: показывают пути  достижения  цели. Задачи соотносятся с гипотезой и определяются, исходя из целей работы. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав и параграфов работы. 

Перечень рекомендуемых задач:

1. «На  основе  теоретического  анализа  литературы   разрабо​тать...» (ключевые понятия, основные концепции).

2. «Определить... » (выделить основные условия, факторы, при​чины, влияющие на объект исследования).

3. «Раскрыть... » (выделить основные условия, факторы, причины, влияющие на предмет исследования). 

4. «Разработать... » (средства, условия, формы, программы).

5. «Апробировать…» (что разработали) и дать рекомендации... 

Методы исследования: дается краткое перечисление методов исследования через запятую без обоснования.

Теоретическая и практическая значимость ис​следования: не носит обязательного характера, но наличие сформулированных направлений реализации полученных выводов  и предложений придает работе большую практическую значимость. 

При написании  можно использовать следующие фразы: результаты исследования позволят осуществить...; будут способствовать разработке...;    позволят совершенствовать….

Структура работы – это завершающая часть введения (что в итоге в работе  представлено).

В завершающей части в назывном порядке перечисляются структурные части работы, например: «Структура работы соответствует логике исследования и включает в себя введение, теоретическую часть, практическую часть, заключение, список литературы, 5 приложений».


Краткие комментарии по формулированию элементов введения представлены в таблице 1.

Таблица 1

Комментарии по формулированию элементов введения 

	Элемент введения
	Комментарий к формулировке

	Актуальность темы
	Почему это следует изучать?

Раскрыть суть исследуемой проблемы и показать степень ее проработанности.

	Проблема исследования
	Что   следует  изучать?

Показывает определенные сложности, нерешенную задачу при анализе изучаемого явления

	Цель исследования
	Какой результат будет полу​чен?

Должна заключаться в решении исследуемой проблемы путем ее анализа и практической реализации

	Объект исследования
	Что будет исследоваться?

Дать определение экономическому явлению, на которое направлена исследовательская деятельность.

	Предмет исследования
	Как и через что будет идти поиск?

Дать определение планируемым к исследованию конкретным свойствам объекта или способам изучения экономического явления.

	Гипотеза исследования
	Что неочевидно в исследовании?

Утверждение значимости проблемы, предположение, доказательство возможного оптимального варианта решения проблемы.

	Задачи исследования
	Как идти к результату?

Определяются, исходя из  развития цели работы. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав и параграфов работы. Как правило, формулируются 3 – 4 задачи.

	Методы исследования
	Как изучали?

Краткое перечисление методов через запятую без обоснования.

	Информационная база исследования
	Что использовали при изучении вопроса?

Перечислить источники информации, используемые для исследования.

	Практическая значимость исследования
	Что нового, ценного дало исследование?

Не носит обязательного характера. Наличие сформулированных направлений реализации полученных выводов  и предложений придает работе большую практическую значимость.

	Структура работы (завершающая часть введения)
	Что в итоге в работе представлено. 

Краткое изложение содержания глав работы.


        Пример введения курсовой работы по теме «Формирование информации о процессе продаж в системе бухгалтерского учета» приводится в Приложении 2.

3.5.2 Разработка основной части курсовой работы

Основная часть обычно состоит из двух разделов: теоретического и практического. 

        В теоретической части рекомендуется излагать теоретические основы темы; дается история вопроса, уровень разработанности вопроса темы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы. Теоретическая часть предполагает анализ объекта исследования и должна содержать ключевые понятия, историю вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике. В процессе проработки теоретических источников нужно выделять и отмечать тот текст, который значим для данного параграфа, главы курсовой работы. Эти фрагменты текста можно помещать в работу как цитату, как иллюстрацию к вашему анализу, сопоставлению. Необходимо обязательно давать ссылки на них с указанием номеров страниц этих информационных источников. В теоретической части нельзя целиком помещать разделы и главы из учебников, книг, статей.

          Вторым разделом является практическая часть, которая должна носить сугубо прикладной характер. Практическая часть исследует предмет исследования. В ней необходимо количественно описать планируемые к исследованию конкретные свойства объекта или способы изучения экономического явления; привести результаты практических расчетов и направления их использования, а также сформулировать направления совершенствования экономической деятельности. В ней может находиться исследование проблемы, описание эксперимента и применяемых методик, описание полученных результатов и проект, как результат оптимизации условий, выявленных в ходе исследования.

Для написания практической части, как правило, используются  материалы, собранные Вами в ходе производственной практики.

В тех случаях, если Вы не располагаете такими материалами, теоретические положения курсовой работы следует иллюстрировать данными Госкомстата, центральной и местной периодической печати и т.д. Сбор материалов для данной главы не следует принимать как простой набор показателей за соответствующие плановые и отчетные периоды. Важно глубоко изучить наиболее существенные с точки зрения задач курсовой работы стороны и особенности.

                        Примерная структура практической части:

В названии  практической части формулируется проблема исследования  на примере конкретной организации.

Цель проведения исследования – приводится в первом предложении. 

Технико – экономическая характеристика предприятия, на баз которого проводится исследование (статус предприятия, морфологические особенности организации, организационно – управленческая  структура, особенности технологического процесса и т д). 

Методы исследования: дается краткое перечисление. Методология исследования - это те методы, которыми пользовался студент в процессе подготовки курсовой работы. К методам исследовательской деятельности относят: теоретические методы (метод анализа, синтеза, сравнения) и эмпирические методы (наблюдение, метод опроса,  эксперимент).

Ход исследования имеет следующий алгоритм: после названия метода дается цель использования и описание применяемого метода, далее – показано его применение в конкретной организации. Все материалы по применению методик – бланки анкет, документов используются в Приложении.  Проводится анализ полученных результатов, делается вывод. Для более точных результатов используются несколько методов. 

Общие выводы. По окончании исследования подводятся итоги исследования по всей теме. Используемая методика должна подтвердить или опровергнуть гипотезу исследования. В случае опровержения гипотезы даются рекомендации по возможному совершенствованию экономической деятельности в свете исследуемой проблемы.

Заключение носит форму синтеза полученных в работе результатов. Его основное назначение - резюмировать содержание работы, подвести итоги проведенного исследования. В заключении излагаются полученные выводы и их соотношение с целью работы и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении.

3.5.3 Разработка заключения

Обращаем Ваше внимание, что по окончанию исследования подводятся итоги по теме. Заключение носит форму синтеза полученных в работе результатов. Его основное назначение - резюмировать содержание работы, подвести итоги проведенного исследования. В заключении излагаются полученные выводы и их соотношение с целью исследования, конкретными задачами, гипотезой, сформулированными во введении.

Проведенное исследование должно подтвердить или опровергнуть гипотезу исследования. В случае опровержения гипотезы даются рекомендации по возможному совершенствованию деятельности в свете исследуемой проблемы.

3.5.4 Составление списка использованных источников 

В список источников и литературы включаются источники, изученные Вами в процессе подготовки курсовой работы. 

Внимание! Список используемой литературы  оформляется в соответствии с правилами, предусмотренными государственными стандартами (Приложение 4). 

Список используемой литературы должен содержать 5 – 10 источников (не менее 3 книг и  2 – 7 материалов периодической печати), с которыми работал автор курсовой работы. 

Список используемой литературы включает в себя:

· нормативные правовые акты;

· научную литературу и материалы периодической печати;

· практические материалы.

Источники размещаются в алфавитном порядке. Для всей литературы  применяется сквозная нумерация

4 ОБЩИЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВЫХ РАБОТ

4.1. Оформление текстового материала

Текстовая часть работы должна быть представлена  в компьютерном варианте на бумаге формата А4. Шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14, полуторный интервал, выравнивание по ширине. Страницы должны иметь поля (рекомендуемые): нижнее – 2,5; верхнее – 2; левое – 3; правое – 1,5. Объем курсовой работы/проекта - 20-25 страниц, объем дипломной работы/проекта должен составлять 55-70 страниц. Все страницы работы должны быть подсчитаны, начиная с титульного листа и заканчивая последним приложением.  Нумерация страниц должна быть сквозная, начиная  с введения и заканчивая  последним приложением. Номер страницы ставится на середине листа нижнего поля. 

Весь текст работы должен быть разбит на составные части. Разбивка текста производится делением его на разделы (главы) и подразделы (параграфы). В содержании работы не должно быть совпадения формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы, а также совпадения названий глав и параграфов. Названия разделов (глав) и подразделов (параграфов) должны отражать их основное содержание и раскрывать тему работы.

Каждый раздел (главу) работы рекомендуется начинать с нового листа (страницы). Для этого рекомендуется использовать функцию разрыва страницы (либо комбинация клавиш CTRLи ENTER, либо команда: Разметка страницы ( Разрывы ( Страница). Выполнение данной команды необходимо для того, чтобы при открытии Вашего документа в различных версиях MS Office или после вставки какой-либо информации, новая глава начиналась всегда с начала новой страницы (а не с какой-либо ее части). 

Заголовки структурных элементов работы печатаются заглавными буквами (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ), без точки в конце, без подчеркивания, форматирование – по центру. Главы основной части работы не являются структурными элементами и оформляются по правилам, изложенным выше по тексту данного документа.

Для того чтобы сделать текст понятным и выразительным, в тексте документа используют автоматические нумерованные и маркированные списки.

Пример 1 нумерованного списка:
1. Директор

2. Бухгалтер

3. Кассир

Пример 2 нумерованного списка:
1) Квартальный отчет.

2) Годовой отчет.

Пример  маркированного списка:

· Назначение баланса;

· Кассовый ордер;

Не допускается использовать в качестве маркеров различные картинки, значки, галочки и т.д. Рекомендуемый маркер: «–».

В тексте работы (за исключением формул, таблиц и рисунков) не допускается:

· применять математический знак «минус» (–), а  перед отрицательными значениями величин следует писать слово «минус»;

· применять знак ( для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»);

· применять без числовых значений математические знаки, например  >, ≥, <, ≤, ≠, а также знаки №, %;

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

4.2. Оформление иллюстраций

Все иллюстрации, помещаемые в работу, должны быть тщательно подобраны, ясно и четко выполнены. Рисунки и диаграммы должны иметь прямое отношение к тексту, без лишних изображений и данных, которые нигде не поясняются. Количество иллюстраций в работе должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации следует располагать как можно ближе к соответствующим частям текста. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте работы. Наименования, приводимые в тексте и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

Ссылки на иллюстрации разрешается помещать в скобках в соответствующем месте текста, без указания см. (смотри). Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации записывают сокращенным словом «смотри», например, см. рисунок 3.

Размещаемые в тексте  иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами, например: Рисунок 1– Название рисунка, Рисунок 2– Название рисунка и т.д. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела (главы). В этом случае номер иллюстрации должен состоять из номера раздела (главы) и порядкового номера иллюстрации,  разделенных точкой (например, Рисунок 1.1 – Название рисунка).

Точка в конце названия рисунка не ставится. Надписи, загромождающие рисунок, чертеж или схему, необходимо помещать в тексте или под иллюстрацией.

Все рисунки и иллюстрации, а также их названия выравниваются по центру (без абзацного отступа), размер шрифта – 12 пт.

4.3. Общие правила представления формул

В формулах и уравнениях условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны соответствовать обозначениям, принятым в действующих государственных стандартах. В тексте перед обозначением параметра дают его пояснение, например: Временное сопротивление разрыву В.
При необходимости применения условных обозначений, изображений или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует пояснять в тексте или в перечне обозначений.

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения (х), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

Пояснение значений  символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Для формул и уравнений, на которые делаются ссылки, вводят   сквозную нумерацию арабскими цифрами в круглых скобках, например, (1), (7). Выравнивание формулы – по центру, номера формулы – по правому краю.

Нумерацию формул и уравнений допускается производить в пределах каждого раздела двойными числами, разделенными точкой, обозначающими номер раздела и порядковый номер формулы или уравнения, например: (2.3), (3.12) и т.д.

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1).

Примеры:

Ежемесячные выплаты можно рассчитать по формуле (1):
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(1)
Страховая пенсия по старости рассчитывается по формуле (2):

СПст = ИПК ( СПК,




(2)

где 
СПст – страховая пенсия по старости;

ИПК – индивидуальный пенсионный коэффициент;

СПК – стоимость одного пенсионного коэффициента.
Переносы части формул на другую строку допускаются на знаках равенства, умножения, сложения вычитания и на знаках соотношения (). Не допускаются переносы при знаке деления (:).

Порядок изложения математических уравнений такой же, как и формул.
Пример:
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4.5 Оформление приложений

В приложениях помещают материал, дополняющий основной текст. Приложениями могут быть:

· бланки процессуальных документов и образцы их заполнения;
· графические материалы;

· схемы;

· таблицы;

· диаграммы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху по центру страницы (без абзацного отступа) слова ПРИЛОЖЕНИЕ и заглавной буквы русского алфавита, обозначающей его последовательность (начиная с А, за исключением букв У, З, Й, О, Ч, Ы, Ъ). Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. Шрифт – жирный (например, ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ D).

Каждое приложение должно иметь название, которое располагается через одну строку и начинается с заглавной буквы. Шрифт – не жирный; выравнивание – по центру; междустрочный интервал – одинарный; под названием очерчивается нижняя граница.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.

4.4. Оформление таблиц

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Название таблицы должно отражать её содержание, быть точным и кратким. 

Таблицы в пределах всей записи нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией, перед которыми записывают слово Таблица. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы,  разделенных точкой. 

Пример: 

Таблица 2

                        Оценка товаров по средней себестоимости

                                                    /данные приводятся по одному виду товаров/

	Дата
	Приход


	Расход с учетом остатка
	Остаток
 



	Остаток на:
	кол-во
	цен, руб.
	Сумма тыс. руб.
	кол-во
	цена, руб.
	Сумма

тыс. руб. 
	кол-во
	цена, руб.
	сумма тыс. руб. 

	1-е                                
	100
	100
	10,0
	
	
	
	100
	
	

	10-е                             
	50
	100
	5,0
	60
	
	
	90
	
	

	15-е                             
	60
	110
	6,6
	100
	
	
	50
	
	

	 25-е
	80
	120
	9,6
	
	
	
	130
	
	

	Итого:   
	290
	107,6
	31,2
	160
	107,6
	17,2
	130
	107,6
	14,0


      На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово таблица в тексте пишут полностью, например: в таблице 4.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении. Допускается помещать таблицу вдоль стороны листа.

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой, при этом в каждой части таблицы повторяют ее шапку и боковик.

При переносе таблицы на другой лист (страницу), шапку таблицы повторяют и над ней указывают: Продолжение таблицы 5. Название таблицы помещают только над первой частью таблицы.

В графах таблиц не допускается проводить диагональные линии с разноской заголовков вертикальных глав по обе стороны диагонали.

Основные заголовки следует располагать в верхней части шапки таблицы над дополнительными и подчиненными заголовками вертикальных граф. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Все слова в заголовках и надписях шапки и боковика таблицы пишут полностью, без сокращений. Допускаются лишь те сокращения, которые приняты в тексте, как при числах, так и без них. Следует избегать громоздкого построения таблиц с «многоэтажной шапкой». Все заголовки надо писать по возможности просто и кратко. 

4.6. Требования к лингвистическому оформлению 

курсовой работы

Курсовая работа должна быть написана логически последовательно, литературным языком. Повторное употребление одного и того же слова, если это возможно, допустимо через 50 – 100 слов. Не должны употребляться как излишне пространные и сложно построенные предложения, так и чрезмерно краткие лаконичные фразы, слабо между собой связанные, допускающие двойные толкования и т. д.

При написании курсовой работы не рекомендуется вести изложение от первого лица единственного числа, предпочтительнее выражать мысль в безличной форме, например:

· на основе выполненного анализа можно утверждать …, 

· проведенные исследования подтвердили…;

· установлено, что;

· можно сделать вывод о том, что;

· необходимо рассмотреть, изучить, дополнить;

· в работе рассматриваются, анализируются...

При написании курсовой работы необходимо пользоваться языком научного изложения. Здесь могут быть использованы следующие слова и выражения:

· для указания на последовательность развития мысли и временную соотнесенность:

· прежде всего, сначала, в первую очередь;

· затем, далее, в заключение, итак, наконец;

· до сих пор, ранее, в предыдущих исследованиях, до настоящего времени;

· для сопоставления и противопоставления:

· однако, в то время как, тем не менее, но, вместе с тем;

· как…, так и…;

· по сравнению, в отличие, в противоположность;

· для указания на следствие, причинность:

· таким образом, следовательно, итак, в связи  с этим;

· отсюда следует, понятно, ясно;

· это позволяет сделать вывод, заключение;

· в результате;

· для дополнения и уточнения:

· помимо этого, кроме того, также и, наряду с…, в частности;

· главным образом, особенно, именно;

· для иллюстрации сказанного:

· например, так;

· проиллюстрируем сказанное следующим примером, приведем пример;

· подтверждением  выше сказанного является;

· для ссылки на предыдущие высказывания, мнения, исследования и т.д.:

· было установлено, рассмотрено, выявлено, проанализировано;

· как говорилось, отмечалось, подчеркивалось;

· аналогичный, подобный, идентичный анализ, результат;

· по мнению Х, как отмечает Х, согласно теории Х;

· для введения новой информации:

· рассмотрим следующие случаи, дополнительные примеры;

· перейдем к рассмотрению, анализу, описанию;

· еще одним важнейшим аспектом изучаемой проблемы является…;

· для выражения логических связей между частями высказывания:

· как показал анализ, как было сказано выше;

· на основании полученных данных;

· проведенное исследование позволяет сделать вывод;

· резюмируя сказанное;

· дальнейшие перспективы исследования связаны с….

Письменная речь требует использования в тексте большого числа развернутых предложений, включающих придаточные предложения, причастные и деепричастные обороты. В связи с этим часто употребляются составные подчинительные союзы  и клише:

· поскольку, благодаря тому, что…, в соответствии с…;

· в связи, в результате;

· при условии, что, несмотря на…;

Необходимо определить основные понятия по теме исследования, чтобы использование их в тексте курсовой работы было однозначным. Это означает: то или иное понятие, которое разными учеными может трактоваться по-разному, должно во всем тексте данной работы от начала до конца иметь лишь одно, четко определенное автором курсовой работы значение.

 В курсовой работе должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.

5. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа, выполненная с соблюдением рекомендуемых требований, оценивается и допускается к защите. Защита должна производиться до начала экзамена по профессиональному модулю. 

Процедура защиты курсовой работы включает в себя:

· выступление студента по теме и результатам работы (5-8 мин),  

· ответы на вопросы членов комиссии, в которую входят преподаватели  дисциплин профессионального цикла и междисциплинарных курсов профессионального модуля.

Также в состав комиссии могут входить: методист, мастера производственного обучения.  На защиту могут быть приглашены преподаватели и студенты других специальностей. 

При подготовке к защите Вам необходимо:

· внимательно прочитать содержание отзыва руководителя работы,

· внести необходимые поправки, сделать необходимые дополнения и/или изменения;

· обоснованно и доказательно раскрыть   сущность темы  курсовой работы;

· обстоятельно ответить на вопросы членов комиссии. 

ПОМНИТЕ, что окончательная оценка за курсовую работу выставляется комиссией после защиты. 

Работа оценивается дифференцированно с учетом качества ее выполнения, содержательности Вашего выступления и ответов на вопросы во время защиты.  

Результаты защиты оцениваются по четырехбалльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». При  неудовлетворительной оценке по курсовой работе  Вы не будете допущены к квалификационному экзамену по профессиональному модулю.

 По решению комиссии Вам может быть предоставлено право доработки работы в установленные комиссией сроки и повторной защиты.

К защите курсовой работы предъявляются следующие требования:

1. Глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа экономической литературы.

2. Аргументированность выводов, обоснованность предложений и рекомендаций.

3. Логически последовательное и самостоятельное изложение материала.

4. Оформление материала в соответствии с установленными требованиями.

5. Обязательное наличие отзыва руководителя на курсовую работу.

Для выступления на защите необходимо заранее подготовить тезисы доклада и иллюстративный материал. 

При составлении тезисов необходимо учитывать ориентировочное время  защиты – 8-10 минут. Доклад целесообразно строить путем изложения работы по задачам, то есть раскрывая логику получения значимых результатов. В докладе обязательно обращаться к иллюстративному материалу, который  используется в ходе защиты работы. Объем доклада должен составлять 7-8 страниц текста в формате Word, размер шрифта 14, полуторный интервал. Рекомендуемые структура, объем и время доклада приведены в таблице 5.

Таблица 5

Структура, объем и время доклада

	№
	Структура доклада 
	Объем
	Время

	1. 
	Представление темы работы.
	До 1,5 страниц
	До 2 минут

	2.
	Актуальность темы.
	
	

	3.
	Цель работы.
	
	

	4. 
	Постановка задачи, результаты ее решения и сделанные выводы (по каждой из задач, которые были поставлены для достижения цели курсовой работы/ проекта). 
	До 6 страниц
	До 7 минут

	5.
	Перспективы и направления дальнейшего исследования данной темы.
	До 0,5 страницы
	До 1 минуты


           Выступление сопровождается демонстрацией материалов из приложений.

Для этого необходимо подготовить электронную презентацию в программе «Power Point». Но также может быть презентация и на бумажных носителях – раздаточные материалы для комиссии в отдельных папках или плакаты на 4–5 страницах формата А4, отражающих основные результаты, достигнутые в работе, и согласованные с содержанием доклада. Иллюстрации должны быть пронумерованы и названы. 

Во время выступления студента комиссия знакомится с курсовой работой, выданными студентом раздаточными материалами, видеопрезентацией.

  В случае неявки на защиту по уважительной причине Вам будет предоставлено  право на защиту в другое время.

В случае неявки на защиту по неуважительной причине Вы получаете неудовлетворительную оценку.

          Желаем успеха и сдачи курсовой работы в установленное время!

ПРИЛОЖЕНИЕ А
Пример оформления перечня тем курсовых работ

Примерный  перечень  тем  курсовых   работ

	1.
	Выполнение расчета результатов хозяйственной деятельности предприятия за отчетный период

	2.
	Анализ формирования бухгалтерской отчетности «Отчет о прибылях и убытках»

	3.
	Анализ формирования бухгалтерской отчетности «Отчет о движении капитала»

	4.
	Анализ формирования бухгалтерской отчетности «Отчет о движении денежных средств»

	     5.
	Анализ и оценка имущественного состояния предприятия

	6.
	Анализ и оценка динамики имущества и источников его формирования

	7.
	Анализ динамики и структуры источников формирования капитала предприятия

	      8.
	Анализ наличия и движения собственных оборотных средств

	9.
	Выполнение анализа бухгалтерского баланса

	     10.
	Выполнение анализа отчета о прибылях и убытках

	     11.
	Оценка финансовой устойчивости предприятия на основе анализа бухгалтерской отчетности

	     12.
	Выполнение анализа расчета показателей ликвидности

	13.
	Выполнение комплексного анализа результатов финансово-хозяйственной деятельности предприятия по данным бухгалтерской отчетности

	14.
	Выполнение факторного анализа оборачиваемости кредиторской задолженности

	15.
	Технология составления и анализ бухгалтерской отчетности предприятия

	16.
	Формирование информации о процессе продаж в системе бухгалтерского учета

	17.
	Анализ финансового состояния предприятия на основе бухгалтерской отчетности


ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Пример разработки введения курсовой работы

                                                       Введение

    Тема  курсовой работы: «Формирование информации о процессе продаж в системе бухгалтерского учета».

Актуальность исследования. Перестройка управления экономикой, переход к рыночным отношениям невозможны без существенного повышения роли контроля и учета. Все предприятия независимо от их вида, форм собственности  ведут бухгалтерский учет имущества и хозяйственных операций согласно действующему законодательству и нормативных документов. В ходе своей деятельности предприятия вступают во взаимоотношения с другими предприятиями, организациями, учреждениями, работниками предприятия и отдельными лицами. Эти взаимоотношения основаны на различных денежных расчетах в процессе заготовки сырья, производства и реализации продукции, работ или услуг. У предприятий возникают обязательства перед поставщиками за полученные от них товарно-материальные ценности, выполненные работы,

оказанные услуги: перед государственным бюджетом по отчислениям от прибыли, платежам в фонды, налоговым и неналоговым платежам, перед своими рабочими и служащими по заработной плате и другие. С другой стороны, сами предприятия предъявляют требования к абонентам, покупателям, заказчикам об оплате отгруженной им продукции, оказанных услуг и выполненных работ для возмещения произведенных затрат, выполнения своих обязательств и получения прибыли. Каждый свершившийся факт, оформленный документом, называется хозяйственной операцией. 


Бухгалтерский учет есть сплошное, непрерывное, взаимосвязанное отражение хозяйственной деятельности предприятия на основании документов в различных измерителях. В более конкретном содержании он состоит из многочисленных и разнообразных объектов, которые можно объединить в две группы:

К первой группе относятся хозяйственные средства и их источники, ко второй – 

хозяйственные процессы и их результаты. Ведение бухгалтерского учета посредством использования различных способов и приемов называют методом бухгалтерского учета. Он включает отдельные элементы, из которых главными являются: документация, инвентаризация, счета, двойная запись, баланс, отчетность, оценка и калькуляция. 


 Своевременное и правильное документальное оформление бухгалтерского учета поступления, реализации товаров, а также четкая организация расчетов с покупателями дает возможности успешно решать задачи по ритмичной работе производства, организации сбыта и ведения складского хозяйства.

Данные учета также служат составной частью для экономического анализа состояния предприятия и основой для отчетности. 


           Проблема исследования: особенности документального отражения хозяйствен-

ной деятельности предприятия на счетах бухгалтерского учета.

Цель исследования: изучить особенности документального отражения хозяйственной деятельности предприятия на счетах бухгалтерского учета   путем анализа научной литературы и показать особенности бухгалтерской отчетности по купле-продаже товаров/услуг на примере организации. 

          Объект исследования: система  бухгалтерского учета

Предмет исследования: хозяйственная деятельность предприятия и бухгалтерская отчетность по движению товаров на предприятиях, занятых в торговле.

Гипотеза  исследования: В системе бухгалтерского учета обрабатывается  множество информации и документации о процессе продаж. Своевременное документальное оформление бухгалтерского учета поступления, реализации товаров, а также четкая организация расчетов с покупателями дает возможности успешно решать задачи по ритмичной работе производства, организации сбыта и ведения складского хозяйства. На основании данных бухгалтерского учета, а учет товаров и их реализация – одна из составляющих его, делается анализ финансового состояния предприятия, который отображает как недостатки хозяйственной деятельности, так и ее положительные моменты. Бухгалтерский учет способен не только обеспечить сохранность товарно-материальных ценностей, но и дает предпосылки для анализа запасов с целью более плодотворного управления ими. 

Задачи  исследования: 

1.  рассмотреть основные понятия системы  бухгалтерского учета;

2. изучить формы бухгалтерского учета и бухгалтерский учет по купле-продаже товаров;

3. изучить методы учета товаров;

4. показать формирование информации о процессе продаж в системе бухгалтерского учета.

5. осуществить анализ учета операций по движению товаров на предприятиях оптовой торговли на примере деятельности муниципального унитарного предприятия "Быт-Сервис", г Самара.

Теоретическая и практическая значимость исследования. Результаты исследования позволят расширять знания о процессе продаж в системе бухгалтерского учета.    

Методологическая основа исследования. При подготовке  курсовой работы использованы теоретические данные, представленные в учебниках по финансовой статистике, бухгалтерскому учету и интернет – ресурсы.

        Структура курсовой работы соответствует логике исследования и включает в себя введение, теоретическую часть, практическую часть, заключение, список литературы, приложение
ПРИЛОЖЕНИЕ В
Требования по оформлению списка источников и литературы

Книга с указанием одного, двух и трех авторов

Фамилия, И.О. Автора. Название книги: сведения, относящиеся к заглавию (то есть сборник, руководство, монография, учебник и т.д.) / 

И.О. Фамилия одного (или первого), второго, третьего авторов; сведения о редакторе, составителе, переводчике. – Место издания: Издательство, год издания. – количество страниц.

Пример:

1. Аудит: Учебник для вузов/ В.И. Подольский, А.А. Савин, Л.В. Сотникова и др.; Под ред. проф. В.И. Подольского. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, Аудит, 2008

Книги, имеющие более трех авторов

Коллективные монографии

Название книги: сведения, относящиеся к заглавию / И.О. Фамилия одного автора с добавлением слов [и др.]; сведения о редакторе, составителе, переводчике. – Сведения о произведении (например: 4-е изд., доп. и перераб.). - Место издания: Издательство, год издания.

Пример:

1. Данилевский Ю.А., Шапигузов С.М., Ремизов Н.А., Старовойтова Е.В. Аудит: Учебное пособие. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ИД ФБК- Пресс, 2007

Сборник статей, официальных материалов

Пример:

1. Основные кадровые документы. – М.: Книга Сервис, 2008

Многотомное издание. Том из многотомного издания

Пример:

1. Толковый словарь русского языка: в 4 т. / под ред. Д.Н. Ушакова. – М.: Астрель, 2000. – т 2.

СТАТЬИ
…из журналов

При описании статей из журналов приводятся автор статьи, название статьи, затем ставятся две косые черты (//), название журнала, через точку-тире (.–) год, номер журнала честь, том, выпуск, страницы,  на которых помещена статья. При указании года издания, номера журнала используют арабские цифры.

Если один автор:

Пример:

1. Бакина С.И. Оформление трудовых отношений с работником //Аудиторские ведомости №2, 2008. – С.84-85.
Описание электронных ресурсов

Твердый носитель

Фамилия И.О. автора (если указаны). Заглавие (название) издания [Электронный ресурс]. – Место издания: Издательство, год издания. – Сведения о носителе (CD-Rom,DVD-Rom)

Пример:

1. Бахмет С.И. Вопросы трудового законодательства. 3 курс [Электронный ресурс]. – М., 2005. – Электрон. опт. диск (CD-Rom).

Сетевой электронный ресурс

Фамилия И.О. автора (если указаны). Название ресурса [Электронный ресурс]. – Место издания: Издательство, год издания  (если указаны). – адрес локального сетевого ресурса (дата просмотра сайта или последняя модификация документа).

Пример:

1. www.nalog.ru – Официальный сайт Министерства по налогам и сборам.

2. www.rnk.ru – Официальный сайт журнала «Российский налоговый курьер».

3. www.ipbr.ru - Официальный сайт Института профессиональных бухгалтеров России.

Наиболее часто употребляемые сокращения слов и словосочетаний 

в библиографическом описании документов

В названии места издания:

Москва  - М.

Санкт – Петербург – СПб.

Ростов-на-Дону – Ростов н/Д.

Ленинград – Л.

Название других городов приводится полностью.

В продолжающихся и сериальных изданиях:

Труды- Тр.

Известия – Изв.

Серия – Сер.

Том – Т.

Часть-Ч.

Выпуск – Вып.

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Пример оформления списка источников и литературы в соответствии с профилем специальности и характером курсовой работы

Список источников и  литературы 

по теме «Формирование информации о процессе продаж в системе бухгалтерского учета»

1. Федеральный закон Российской Федерации «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 №129-ФЗ.

2. Федеральный закон «Об исполнительном производстве» от 27.07.1997 №119-ФЗ.

3. Федеральный закон Российской Федерации «Об аудиторской деятельности» от 07.08.2001 №119-ФЗ.

4. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утв. Приказом Минфина РФ от 29.07.1998г. № 34н.

5. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/2008, утв. Приказом Минфина РФ  от 6 октября 2008 г. № 106н
6. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99, утв. Приказом Минфина РФ от 06.05.1999 №33н.

7. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкция по его применению утв. Приказом Минфина РФ от 31.10.2002 №94н.
8. Бабченко Т.Н., Галанина Е.Н., Козлова Е.П., Парашутин Н.В. Бухгалтерский учет. – М.: Финансы и статистика, 2014

9. Балабанов И.Т. Анализ и планирование финансов хозяйствующего субъекта.     – М.:Финансы и статистика, 2012

10. Баканов М.И., Шеремет А.Д. Теория экономического анализа.– М.: Финансы и статистика, 2014

11. Богомолов А.М., Голощапов Н.А. Внутренний аудит. Организация и проведение. – М.:Финансы и статистика, 2012

12. Герасименко Г.П., Маркарян Э.А. Финансовый анализ.– М.:Финансы и статистика, 2012

13. Кожинов В.Я. Бухгалтерский учет, прогнозирование финансового результата, – М.: Экзамен, 2011

14. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет. – М.: Инфра – М, 2010

15.  Правовые основы бухгалтерского учета и аудиторской деятельности.– М.: Юрист, 2011, №4
ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Форма титульного листа курсовой работы

Министерство образования и  науки Самарской области

ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОЛЛЕДЖ»

КУРСОВАЯ РАБОТА

НАЗВАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

                       КОД модуля.  НАЗВАНИЕ   ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

по специальности 











код и название специальности

Разработал студент 


                                          И.О. Фамилия



                                подпись

00.00.0000 г. 

Оценка выполнения и защиты курсовой работы
   ____________


Руководитель

_______________



И.О. Фамилия

                                                                      подпись

00.00.0000 г.

Город, год

ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Пример оформления содержания курсовой работы

СОДЕРЖАНИЕ

	
	Название глав, разделов   
	Стр 

	
	Введение
	  5

	1.
	Актуальность формирования системы  бухгалтерского учета  на предприятиях в современных условиях рынка
	  6

	2.
	 Бухгалтерский учет операций по движению товаров на предприятиях, занятых в торговле
	 8

	2.1.
	Формы бухгалтерского учета
	 8

	2.2.
	Учет товаров в организациях, занятых в торговле.
	 12

	2.2.1.
	Учет поступления товаров
	 12

	2.2.2.
	Учет реализации и отпуска товаров
	 17

	2.2.3.
	Учет потерь товаров.
	 19

	3.
	Практическая часть. Анализ учета операций по движению товаров на предприятиях оптовой торговли на примере  деятельности МУП "Быт-Сервис", г Самара
	 21

	
	Заключение
	

	
	Список используемой литературы
	

	
	Приложение А  Сводный отчет прибылей и убытков  МУП "Быт-Сервис", г Самара
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Ж

Форма календарного плана выполнения  курсовой работы
ГБПОУ  «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

выполнения курсовой работы   

Специальность Экономика и бухгалтерский учет (отрасль «Промышленность»)
ФИО обучающегося __________________________№ группы  
Тема: _______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование этапа
	Плановый срок выполнения этапа
	Планируемый объем выполнения

этапа,  %
	Отметка о

выполнении

	1. 
	Выбор темы курсовой работы
	01.02
	1%
	

	2. 
	Подбор и предварительное ознакомление с литературой по избранной теме
	10.02
	3%
	

	3. 
	Составление первоначального плана курсовой работы
	14.02
	5%
	

	4. 
	Подбор материала, его анализ и обобщение
	21.02
	10%
	

	5. 
	Написание введения  курсовой работы, определение проблемы, объекта,  предмета,  целей, задач, гипотезы исследования
	01.03
	15%
	

	6. 
	Написание 1 главы курсовой работы
	10.03
	25%
	

	7. 
	Написание 2 главы курсовой работы
	20.03
	45%
	

	8. 
	Написание 3 главы курсовой работы
	01.04
	65%
	

	9. 
	Написание заключения  курсовой работы
	10.04
	85%
	

	10. 
	Оформление курсовой работы согласно требованиям, установленным в колледже
	20.04
	90%
	

	11. 
	Оформление списка использованных источников и приложений
	30.04
	95%
	

	12. 
	Подготовка  и оформление презентации к защите курсовой работы
	10.05
	100%
	

	13. 
	Защита курсовой работы
	Согласно расписанию
	
	


Студент                               
  _______________________  И.О. Фамилия

подпись
_____ _______________ 2017 г.

Руководитель                      
 _______________________  И.О. Фамилия

подпись
_____ _______________ 2017 г.

ПРИЛОЖЕНИЕ З
Отзыв руководителя практики

________________________________________________________________________________

ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОЛЛЕДЖ»
ОТЗЫВ

руководителя практики
Обучающийся 












(ФИО обучающегося)



 курса группы


№ курса 



№ группы
Руководитель практики 










(ФИО руководителя)
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ отчета по преддипломной практике:

	№

п/п
	Критерий оценки
	МАХ кол-во баллов
	Баллы

	
	Оценка со стороны руководителя практики от колледжа
	
	

	Выполнение регламента прохождения практики
	mах20

	1.1
	Обучающийся имеет пропуски посещения практики  по неуважительным причинам
	0
	

	
	Обучающийся посещал практику ежедневно
	3
	

	1.2.
	Обучающийся не посещал консультаций
	0
	

	
	Обучающийся посещал консультации не регулярно и несвоевременно предоставлял элементы отчета
	1
	

	
	Обучающийся посещал все консультации и  своевременно предоставлял все  элементы отчета
	3
	

	1.3.
	Место практики не соответствует профилю специальности и тематике ВКР
	0
	

	
	Место практики соответствует профилю специальности, но не соответствует  тематике ВКР
	1
	

	
	Место практики полностью соответствует профилю специальности и тематике ВКР
	3
	

	1.4.
	Приложения не соответствуют индивидуальному плану и заданию на ВКР
	0
	

	
	Не все приложения соответствуют индивидуальному плану и заданию на ВКР, их менее 5
	1
	

	
	Все приложения соответствуют индивидуальному плану и заданию на ВКР и полностью формируют
	5
	

	1.5.
	Записи в дневнике не соответствуют индивидуальному плану
	0
	

	
	Записи в дневнике частично соответствуют индивидуальному плану или отражены не все пункты плана
	2
	

	
	Все записи в дневнике соответствуют индивидуальному плану
	4
	

	1.6.
	Отчет представлен несвоевременно
	0
	

	
	Отчет представлен своевременно, но с ошибками в оформлении и/или не сформирован в скоросшивателе
	1
	

	
	Отчет представлен своевременно и оформлен в соответствии с требованиями
	2
	

	Оценка содержания отчета
	mах 18

	2.1.
	Индивидуальный план не утвержден руководителем практики и/или отсутствует отметка о выполнении
	0
	

	
	Индивидуальный план частично соответствует заданию ВКР и несвоевременно утвержден руководителем практики
	1
	

	
	Индивидуальный план полностью соответствует заданию на ВКР, своевременно согласован и утвержден руководителем практики
	3
	

	2.2.
	Отчет написан не самостоятельно
	0
	

	
	Отчет написан самостоятельно, но не полностью соответствует индивидуальному плану, отсутствуют ссылки на приложения
	2
	

	
	Отчет написан в соответствии с индивидуальным планом, объем соответствует требованиям, в отчете есть ссылки на приложения
	5
	

	2.3.
	Отчет не содержит анализа деятельности учреждения/ подразделения
	0
	

	
	Отчет содержит анализ деятельности учреждения/ подразделения без ссылки на правовое обеспечение профессиональной деятельности
	3
	

	
	В отчете проведен  подробный  анализ деятельности учреждения/ подразделения с указанием  на правовое обеспечение профессиональной деятельности 
	5
	

	2.4.
	В отчете отсутствует вывод
	0
	

	
	Вывод в отчете сделан формально
	1
	

	
	Вывод содержит предложения по организации деятельности и перспективам развития учреждения/подразделения в соответствии с тематикой дипломной работы 
	5
	

	Общее количество баллов
	
	mах 38


	Критерии оценки
	Набранные баллы
	Оценка за отчет по практике
	Подпись руководителя практики

	31 - 38 – «5»
	
	
	

	23 - 30 – «4»
	
	
	

	16 - 22 – «3»
	
	
	

	0 - 15 – «2»
	
	
	


Положительные стороны 




































Замечания по прохождению практики и составлению отчета  












































Оценка куратора практики











Итоговая оценка по практике









Руководитель практики

от колледжа












подпись




 И. О. Фамилия



20___г.
С результатами прохождения

практики ознакомлен










подпись




 И. О. Фамилия


20___г.
�На основании аттестационного листа-характеристики





