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ВВЕДЕНИЕ

Уважаемый студент!
Данное пособие предназначено для студентов всех форм и последнего года обучения специальности  «Туризм».

В настоящих  методических  рекомендациях отражена  совокупность требований  к Государственной (итоговой) аттестации, содержание и форма ее проведения, критерии  оценки уровня готовности к профессиональной деятельности, условия  подготовки и процедура  проведения ГИА. 

В  методических  рекомендациях  изложены  общие  требования  к защите выпускной квалификационной работы (ВКР). Подготовка которой базируется  на  нормативных  правовых  актах  РФ  в  сфере образования.

Пособие составлено на основе следующих документов:

· Федерального государственного образовательного стандарта базовой и углубленной подготовки  по специальности «Туризм»;
· Документированной процедуры «Подготовка и проведение Государственной итоговой аттестации»;
· программы Государственной  итоговой аттестации выпускников колледжа для специальности «Туризм»;
Структура и содержание методического пособия соответствуют шаблону методических  рекомендаций по подготовке  и прохождению государственной итоговой аттестации, разработанному в ГБПОУ «ПГК».
Подготовка и прохождение Государственной (итоговой) аттестации состоит из следующих этапов: 

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
Целью ГИА является установление соответствия уровня и качества подготовки выпускника Федеральному государственному образовательному стандарту (ФГОС) среднего профессионального образования в части оценки качества сформированности компетенций  и государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников. 
Задачей ГИА является определение теоретической и практической подготовленности выпускника к выполнению профессиональных задач, соответствующих его квалификации.
ГИА проводится Государственной аттестационной комиссией (ГЭК)  по специальности, которая  создается на основании Приказа от 16 августа 2013 г. N 968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования».
Численность ГАК не может быть менее 5 человек. Ответственный секретарь ГАК назначается директором из числа работников колледжа. 

         Государственная (итоговая) аттестация для специальности «Туризм» является формой заключительного этапа подготовки специалистов в колледже и представляет собой защиту выпускной квалификационной работы. 

ГИА проводится в следующих формах:
· для базовой подготовки – защита выпускной квалификационной работы, тематика которой соответствует содержанию одного или нескольких профессиональных модулей;

Оценка качества подготовки выпускников осуществляется в двух основных направлениях: 

· оценка уровня освоения дисциплин; 

· оценка уровня овладения компетенциями.
Область профессиональной деятельности выпускников: формирование, продвижение и реализация туристского продукта, организация комплексного туристского обслуживания.
Объектами профессиональной деятельности выпускников являются:
· запросы потребителей туристских услуг;

· туристские продукты;

· туристские ресурсы - природные, исторические, социально-культурные и другие объекты туристского показа, познавательного, делового, лечебно-оздоровительного, физкультурно-спортивного назначения;

· услуги: гостиниц и иных средств размещения; общественного питания; средств развлечения; экскурсионные, транспортные; туроператорские;

· технологии формирования, продвижения и реализации туристского продукта;

· справочные материалы по туризму, географии, истории, архитектуре, религии, достопримечательностям, социально-экономическому устройству стран, - туристские каталоги;

· первичные трудовые коллективы.
На основании требований к результатам программы подготовки специалистов среднего звена специалист по туризму должен быть готов к следующим видам профессиональной деятельности и обладать следующими компетенциями:  
Таблица 1
	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ВПД 1
	Предоставление турагентских услуг

	ПК 1.1
	Выявлять и анализировать запросы потребителя и возможности их реализации.

	ПК 1.2
	Информировать потребителя о туристских продуктах.

	ПК 1.3
	Взаимодействовать с туроператором по реализации и продвижению туристского продукта.

	ПК 1.4
	Рассчитывать стоимость турпакета в соответствии с заявкой потребителя.

	ПК 1.5
	Оформлять турпакет (турпутевки, ваучеры, страховые полисы).

	ПК 1.6
	Выполнять работу по оказанию визовой поддержки потребителю.

	ПК 1.7
	Оформлять документы строгой отчетности.

	ВПД 2
	Предоставление услуг по сопровождению туристов

	ПК 2.1
	Контролировать готовность группы, оборудования и транспортных средств к выходу на маршрут.

	ПК 2.2
	Инструктировать туристов о правилах поведения на маршруте.

	ПК 2.3
	Координировать и контролировать действия туристов на маршруте.

	ПК 2.4
	Обеспечивать безопасность туристов на маршруте.

	ПК 2.5
	Контролировать качество обслуживания туристов принимающей стороной.

	ПК 2.6
	Оформлять отчетную документацию о туристской поездке.

	ВПД 3
	Предоставление туроператорских услуг

	ПК 3.1
	Проводить маркетинговые исследования рынка туристских услуг с целью формирования востребованного туристского продукта.

	ПК 3.2
	Формировать туристский продукт.

	ПК 3.3
	Рассчитывать стоимость туристского продукта.

	ПК 3.4
	Взаимодействовать с турагентами по реализации и продвижению туристского продукта.

	ВПД 4
	Управление функциональным подразделением организации

	ПК 4.1
	Планировать деятельность подразделения.

	ПК 4.2
	Организовывать и контролировать деятельность подчиненных.

	ПК  4.3
	Оформлять отчетно-планирующую документацию.


Студент, не прошедший в течение установленного срока обучения аттестационные испытания, входящие в состав государственной (итоговой) аттестации, отчисляется из колледжа и получает академическую справку установленного образца. Выпускники, не прошедшие итоговые аттестационные испытания, допускаются к ним повторно не ранее следующего периода работы государственной аттестационной комиссии. 

Студентам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине, директором колледжа может быть продлен срок обучения до следующего периода работы ГАК, но не более чем на один год. В случае изменения перечня аттестационных испытаний, входящих в состав ГИА, выпускники проходят аттестационные испытания в соответствии с перечнем, действовавшим в год окончания курса обучения.

2. ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ
Итоговая государственная аттестация осуществляется государственной экзаменационной комиссией (ГЭК). 

Для подготовки к ГИА в соответствии с учебным планом выпускникам предоставляется время в объеме 4 недели –  на подготовку ВКР и 2 недели – на защиту ВКР непосредственно перед прохождением аттестационных испытаний.
Аттестационные испытания, входящие в состав ГИА выпускников, полностью соответствуют программе подготовки специалистов среднего звена, освоенной за время обучения.
ГИА выпускника состоит из защиты выпускной квалификационной работы.
К итоговой аттестации допускаются студенты, выполнившие требования, предусмотренные курсом обучения по основной профессиональной образовательной программе и успешно прошедшие все промежуточные аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом колледжа, а также успешно прошедшие предзащиту ВКР.

Список студентов, допущенных к ГИА, формируется заведующим учебным отделением в срок не позднее 2 недель до проведения ГИА. Допуск студентов к ГИА объявляется приказом директора по ГБПОУ «ПГК».

Графики консультаций и календарные планы выполнения выпускной квалификационной работы выдаются каждому студенту до 1 февраля последнего года обучения, но не позднее, чем за три недели до начала преддипломной практики.

На период подготовки к ГИА составляется график консультаций. Консультации проводят научные руководители ВКР.
Дата и время, место проведения  защиты ВКР по специальности «Туризм» утверждается директором ГБПОУ «ПГК» и доводится до сведения студентов не позднее, чем за две недели до начала работы Государственной аттестационной комиссии.
2.1 Критерии оценки уровня и качества подготовки выпускника
Ответы оцениваются по пятибалльной системе.

В критерии оценки уровня подготовки студентов входят:

· уровень усвоения материала, предусмотренного учебными программами дисциплин и МДК;

· обоснованность, четкость и краткость изложения ответов;

· уровень практических знаний и умений, позволяющих решать профессиональные задачи.

Результаты аттестационных испытаний, включенных в государственную итоговую аттестацию, определяются оценками:

· «отлично»;

· «хорошо»;

· «удовлетворительно»;
· «неудовлетворительно».
2.2 Выпускная квалификационная работа
Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломной работы.
Выпускная квалификационная работа – заключительная работа учебно-исследовательского характера. Выпускная квалификационная работа выполняется студентами, обучающимися по гуманитарным специальностям,  и представляет собой самостоятельное исследование какого-либо актуального вопроса в области избранной студентом специальности. Она имеет целью систематизацию, обобщение и проверку специальных теоретических знаний и практических умений выпускников. Выпускная квалификационная работа предполагает достаточную теоретическую разработку темы с анализом документов, наблюдений, литературных и др. источников по исследуемому вопросу.

Тематика ВКР для базовой формы обучения предполагает соответствие тематики  содержанию одного или нескольких профессиональных модулей;

Профессиональный цикл специальности «Туризм»  включает в себя следующие профессиональные модули:
· Предоставление турагентских услуг.
· Предоставление услуг по сопровождению туристов.
· Предоставление туроператорских услуг.
· Управление функциональным подразделением организации.
Выпускная квалификационная работа должна отвечать ряду обязательных требований:

· демонстрировать уровень сформированности общих и профессиональных компетенций;

· самостоятельность исследования;

· связь предмета исследования с актуальными проблемами современной науки;

· демонстрация уровня готовности выпускника хотя бы к одному из видов профессиональной деятельности;

· анализ литературы по теме исследования;

· наличие у автора собственных суждений по проблемным вопросам темы;

· логичность изложения, убедительность представленного фактологического материала, аргументированность выводов и обобщений.
Тематика выпускных квалификационных работ  определяется  при разработке Программы ГИА. Закрепление тем выпускных квалификационных работ за студентами оформляется не позднее 15 ноября последнего года обучения. Одновременно происходит распределение студентов по научным руководителям. К каждому руководителю может быть прикреплено не более 8 студентов. 
2.2.1 Контроль готовности ВКР

Каждому студенту назначается руководитель, нормоконтролер и рецензент выпускной квалификационной работы  из числа  внешних специалистов, хорошо владеющих  вопросами, связанными с данной тематикой.

По утвержденным темам научные руководители выпускной квалификационной работы разрабатывают индивидуальные задания для студентов, которые рассматриваются ПЦМК сервисно-экономических дисциплин, подписываются научным руководителем и председателем ПЦМК. 
По утвержденным темам научные руководители выпускной квалификационной работы разрабатывают индивидуальные задания для студентов. Задания ВКР выдаются не позднее 25 ноября последнего года обучения.
По утвержденным темам научные руководители составляют индивидуальные графики консультаций, по которым контролируется выполнение выпускной квалификационной работы.
 Для соблюдения студентом требований ГОСТ, ГОСТ  ЕСКД, ЕСТД, ГОСТ на программное обеспечения, ЕСТПП каждому студенту определяется нормоконтролёр из числа высококвалифицированных преподавателей или методистов. Каждый выпускник посещает нормоконтролера от 1 до 3 раз. На консультации студент представляет электронную версию текстовой части ВКР.
При проверке представленных материалов нормоконтролёр предъявляет к ВКР следующие требования:
· соответствие оформления пояснительной записки предъявляемым в колледже требованиям;

· соответствие структуры и содержания теме и заданию на ВКР;

· соблюдение требований к размеру и типу шрифта основного текста и заголовков, полям, межстрочному интервалу;
· соблюдение требований к оформлению таблиц, приложений, рисунков, формул, чертежей (ГОСТов, ГОСТов ЕСКД, ЕСТПП, ЕСТД);
· соблюдение требований к техническому оформлению  титульного листа, содержания, списка источников и литературы (на основе ГОСТ);
· отсутствие плагиата между студентами одной специальности (текущего и предыдущих двух лет).
На последней консультации нормоконтролёру должен быть предъявлен готовая дипломная работа в полном объеме. Все замечания по оформлению ВКР, сделанные нормоконтролером на последней  консультации, должны быть устранены в этот же день, после чего в графе «Динамика устранения замечаний» на листе нормоконтроля делается запись: «Все замечания устранены. Готово к защите». После этого нормоконтролер ставит свою подпись и число в последней строке листа «Нормоконтроль ВКР», подписывает титульный лист пояснительной записки ВКР, все чертежи и ставит на них дату последней консультации. 
На основании сведений нормоконтролера о готовности ВКР данная работа может быть допущена к предзащите. Если выпускник представил ВКР без отметок нормоконтролера, - эта работа не может быть допущена к предзащите, а, следовательно, выпускник не допускается к Государственной итоговой аттестации.
С целью определения степени готовности выпускной квалификационной работы и выявления имеющихся недостатков преподавателями специальных дисциплин в последнюю неделю подготовки к ГИА проводится предварительная защита. Результаты предварительной защиты протоколируются.
2.2.2 Структура дипломной работы

По содержанию дипломная работа может носить исследовательский характер. По объему дипломная  работа  должна быть не менее 40 - 50 страниц печатного текста.

По структуре дипломная работа исследовательского характера включает в себя:

· содержание;

· введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель работы;

· теоретическую часть, в которой дается описание истории вопроса, оценивается уровень разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;
· практическую часть, в которой содержатся результаты исследования;  
· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;

· список источников и литературы;

· приложения.

Общие рекомендации

Титульный лист (шаблон в приложении Б).

Содержание ВКР желательно сделать электронным для удобства работы с большим объемом текстового материала. Использование электронного оглавления также демонстрирует освоение общей компетенции «Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности», которая присутствует во всех специальностях, реализуемых по ФГОС СПО.

Введение должно представлять формулировку и обоснование темы ВКР.

Основная часть дипломной работы состоит из теоретической и практической части.
· В теоретической части дается теоретическое освещение темы на основе анализа имеющихся источников и литературы. 
· Практическая часть может быть представлена методикой, расчетами, анализом экспериментальных данных, продуктом творческой деятельности в соответствии с видами профессиональной деятельности. Содержание теоретической и практической частей определяется в зависимости от профиля специальности и темы дипломной работы.
Безопасность и экология (рекомендуемый раздел).

Информационные технологии (рекомендуемый раздел).

Электронная документация. Программное обеспечение производственных процессов (в том числе информационная поддержка конструкторско-технологической подготовки производства, компьютерная диагностика).

Графическая часть (или слайд-презентация) по выбору студента.

Заключение должно содержать выводы и рекомендации о возможности использования или практического применения исследуемых материалов.

Список использованных источников оформляется в соответствии с ГОСТ (Приложение 5).

Приложения располагаются в конце работы и оформляются в соответствии с рекомендациями в приложении Д,  раздел 6.

2.3  Порядок выполнения дипломной работы
2.3.1 Выбор темы

Выпускник  выбирает  тему из тех, которые приведены в Программе ГИА.  Закрепление тем и руководителей ВКР производится приказом директора колледжа. При закреплении темы соблюдается принцип: одна тема – один студент.
При закреплении темы Вы имеете право выбора той или иной темы из предложенного списка. Документальное закрепление тем производится посредством внесения Вашей фамилии в утвержденный заместителем директора по учебной работе перечень тем ВКР. Данный перечень тем ВКР с конкретными фамилиями студентов, распределением руководителей, нормоконтролеров  и рецензентов хранится у зав. отделением и располагается в свободном доступе (на доске объявлений). Самостоятельно изменить тему Вы не можете.
2.3.2 Получение индивидуального задания

После выбора темы ВКР преподаватель выдает Вам индивидуальное задание установленной формы.

Обращаем внимание, что индивидуальное задание Вы должны получить не позднее 25 ноября последнего года обучения.
2.3.3 Составление плана подготовки ВКР

В самом начале работы очень важно вместе с руководителем составить план выполнения дипломной  работы. При составлении плана Вы должны вместе уточнить круг вопросов, подлежащих изучению и исследованию, структуру работы, сроки её выполнения, определить необходимую литературу. ОБЯЗАТЕЛЬНО составить рабочую версию содержания ВКР по разделам и подразделам.
Внимание! Во избежание проблем, при подготовке дипломной работы Вам необходимо всегда перед глазами иметь:

1) Календарный план выполнения дипломной работы.

2) График индивидуальных консультаций руководителя.

Запомните: своевременное выполнение каждого этапа ВКР –  залог Вашей успешной защиты и присвоения квалификации. 
2.3.4 Подбор, изучение, анализ и обобщение материалов 
по выбранной теме
Прежде, чем приступить к разработке содержания ВКР, очень важно изучить различные источники (законы, ГОСТы, ресурсы Интернет, учебные издания и др.) по заданной теме. 

Процесс изучения учебной, научной, нормативной, технической и другой литературы требует внимательного и обстоятельного осмысления, конспектирования основных положений, кратких тезисов, необходимых фактов, цитат, что в результате превращается в обзор соответствующей книги, статьи или других публикаций.

От качества Вашей работы на данном этапе зависит качество работы по факту её завершения. 

Внимание! При изучении различных источников очень важно все их фиксировать сразу. В дальнейшем данные источники войдут у Вас в список источников и литературы. 

Практический совет:  создайте в своем компьютере файл «Источники и литература по ДР» и постепенно туда вписывайте исходные данные любого источника, который Вы изучали  по теме дипломной работы. Чтобы не делать работу несколько раз, внимательно изучите требования к составлению списка источников и литературы (Приложение Д, раздел 5).
Результат этого этапа ВКР – сформированное понимание предмета исследования, логически выстроенная система знаний сущности самого содержания и структуры исследуемой проблемы.

Итогом данной работы может стать необходимость отойти от первоначального плана, что, естественно, может не только изменить и уточнить структуру, но качественно обогатить содержание ВКР.

2.3.5 Разработка содержания ВКР
ВКР имеет ряд структурных элементов: введение, теоретическая часть, практическая часть, заключение.

Разработка введения

Во-первых, во введении следует обосновать актуальность избранной темы ВКР, раскрыть ее теоретическую и практическую значимость, сформулировать цели и задачи работы (пример оформления введения см. в Приложении 4).
Во-вторых, во введении, а также в той части работы, где рассматривается теоретический аспект данной проблемы, автор должен дать, хотя бы кратко, обзор источников и литературы, изданной по этой теме.

Введение должно подготовить читателя к восприятию основного текста работы. Оно состоит из обязательных элементов, которые необходимо правильно сформулировать.

В первом предложении называется тема дипломной работы.

Актуальность исследования (почему это следует изучать?) рассматривается с позиций социальной и практической значимости. Данный пункт введения логично начать с определения экономического явления, на которое направлена исследовательская деятельность. Здесь же можно перечислить источники информации, используемые для исследования. (Информационная  база исследования может быть вынесена в первую главу). Однако нужно понимать, что есть некоторые объективные трудности, которые как раз и разрешаются написанием Вашего диплома. Эти трудности, то есть минусы, которые существуют извне, отражают проблему диплома.
Проблема исследования   (что   следует  изучать?) показывает осложнение, нерешенную задачу или факторы, мешающие её  решению. Определяется 1 - 2 терминами. Пример проблемы исследования: «...противоречие между потребностью организации в формировании положительного образа в сознании потенциальных и реальных потребителей и реальным имиджем предприятия». Проблема – это реальное противоречие, требующее своего разрешения на основе исследования его истоков, содержания, характера и возможных последствий. Нельзя путать проблему с задачей. Если решение проблемы всегда требует творческих усилий, то решение задачи требует либо знаний,  либо типовых схем и алгоритмов.
Цель исследования (какой результат будет получен?) должна заключаться в решении исследуемой проблемы путем ее анализа и практической реализации. Цель всегда направлена на объект.

Объект исследования (что будет исследоваться?) предполагает работу с понятиями. В данном пункте дается определение экономическому явлению, на которое направлена исследовательская деятельность. Объектом может быть личность, среда, процесс, структура, хозяйственная деятельность предприятия (организации).

Предмет исследования (как, через что будет идти поиск?). Здесь необходимо дать определение планируемым к исследованию конкретным свойствам объекта или способам изучения экономического явления. Предмет исследования направлен на практическую деятельность и отражается через результаты этих действий.
О взаимозависимости объекта и предмета исследования можно сказать, что объект - область действительности, которую исследует наука, а предмет - способ видения объекта с позиции науки. Иначе, предмет исследования – это как бы очки, сквозь которые мы смотрим  на действительность, выделяя в ней определенные стороны в свете задач, которые мы ставим.

Гипотеза исследования (что неочевидно в исследовании?) – это предположительное и предварительное представление об изучаемом предмете исследования, основанное на ранее полученных сведениях. Выдвижение гипотезы позволяет минимизировать затраты времени и средств на получение желаемого результата исследования или установление факта невозможности его достижения.
Возможная структура гипотезы: 
· утверждение значимости проблемы; 

· догадка (свое  мнение)  «Вместе с тем…»; 

· предположение «Можно...»; 

· доказательство «Если...».

Задачи исследования (как идти к результату?), пути  достижения  цели. Задачи соотносятся с гипотезой; определяются, исходя из целей работы. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав и параграфов работы. Как правило, формулируются 3-4 задачи. Задачи описываются через систему последовательных действий, которые формулируются при помощи глаголов  неопределённой формы, например:
Перечень рекомендуемых задач:

1. «На  основе  теоретического  анализа  литературы   разрабо​тать...» (ключевые понятия, основные концепции).

2. «Определить... » (выделить основные условия, факторы, при​чины, влияющие на объект исследования).

3. «Раскрыть... » (выделить основные условия, факторы, причины, влияющие на предмет исследования). 

4. «Разработать... » (средства, условия, формы, программы).

5. «Апробировать…» (что разработали) и дать рекомендации... 

Методы исследования (как исследовали?):  дается краткое перечисление методов исследования, через запятую, без обоснования.

Теоретическая значимость исследования  (что нового, ценного дало исследование?) не носит обязательного характера. 
Практическая значимость исследования (что нового, ценного дало исследование для практической деятельности?). Наличие сформулированных направлений реализации полученных выводов  и предложений придает работе большую практическую значимость. 
При написании  можно использовать следующие фразы: 
· результаты исследования позволят осуществить...;
· результаты исследования будут способствовать разработке...;
· результаты исследования позволят совершенствовать….
Структура работы – это завершающая часть введения (что в итоге в работе представлено?).

В завершающей части в назывном порядке перечисляются структурные части работы, например: «Структура работы соответствует логике исследования и включает в себя введение, теоретическую часть, практическую часть, заключение, список источников и литературы, 5 приложений».

Здесь допустимо дать развернутую структуру ВКР и кратко изложить содержание глав. (Чаще содержание глав  дипломной работы излагается в заключении).

Таким образом, введение должно подготовить к  восприятию основного текста работы
.

Разработка основной части дипломной работы
Основная часть обычно состоит из двух разделов: в первом содержатся теоретические основы темы; дается история вопроса, уровень разработанности вопроса темы в теории и практике посредством сравнительного анализа источников и литературы.

В теоретической части рекомендуется излагать наиболее общие положения, касающиеся данной темы, а не вторгаться во все проблемы в глобальном масштабе.  Теоретическая часть предполагает анализ объекта исследования и должна содержать ключевые понятия, историю вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике. Излагая содержание публикаций других авторов, необходимо обязательно давать ссылки на них с указанием номеров страниц этих информационных источников.
Первая глава посвящается рассмотрению теоретических аспектов и анализу современного состояния исследуемой проблемы. В ней рассматриваются сущность, содержание, организация исследуемого процесса – объекта исследования, его составные элементы и их взаимосвязь, выделяются факторы, оказывающие влияние на исследуемый процесс.
Вторая глава может быть посвящена рассмотрению методических аспектов исследуемой проблемы, возможно – анализу конкретных свойств объекта или способов изучения экономического явления – рассматривается предмет исследования.  В этой главе может быть осуществлен сравнительный анализ существующих подходов и методов решения проблемы. Приветствуются и элементы критики. Можно предложить и собственный метод.
Таким образом,  вторым разделом является практическая часть, которая должна носить сугубо прикладной характер.
В ней необходимо описать базу исследования, привести результаты практических расчетов и направления их использования, а также сформулировать направления совершенствования. Для написания практической части, как правило, используются  материалы, собранные Вами в ходе преддипломной практики.
В тех случаях, если Вы не располагаете такими материалами, теоретические положения дипломной работы следует иллюстрировать данными Госкомстата, центральной и местной периодической печати и т.д. Сбор материалов для данной главы не следует принимать как простой набор показателей за соответствующие плановые и отчетные периоды. Важно глубоко изучить наиболее существенные с точки зрения задач дипломной работы стороны и особенности.
Исходя из темы работы и логики исследования, содержание глав ВКР может быть изменено. Например, больше внимания может быть уделено теоретическим аспектам и анализу современного состояния проблемы, чему будет посвящено две главы. Или основное внимание может быть сосредоточено на методическом аспекте проблемы, что потребует заняться им уже в первой главе. Однако в любом случае в работе должны присутствовать теоретические, методические и практические аспекты исследуемой проблемы.

В процессе проработки теоретических источников нужно выделять и отмечать тот текст, который значим для данного параграфа, главы диплома. Эти фрагменты текста можно помещать в дипломное исследование как цитату, как иллюстрацию к вашему анализу, сопоставлению. В теоретической части нельзя целиком помещать разделы и главы из учебников, книг, статей.

Разработка заключения

Обращаем Ваше внимание, что по окончанию исследования подводятся итоги по теме. Заключение носит форму синтеза полученных в работе результатов. Его основное назначение - резюмировать содержание работы, подвести итоги проведенного исследования. В заключении излагаются полученные выводы и их соотношение с целью исследования, конкретными задачами, гипотезой, сформулированными во введении.
Проведенное исследование должно подтвердить или опровергнуть гипотезу исследования. В случае опровержения гипотезы даются рекомендации по возможному совершенствованию деятельности в свете исследуемой проблемы.

Составление списка источников и литературы
В список источников и литературы включаются источники, изученные Вами в процессе подготовки работы, в т.ч. те, на которые Вы ссылаетесь в тексте ВКР.

Внимание! Список источников и литературы  оформляется в соответствии с правилами, предусмотренными государственными стандартами (Приложение 5, раздел 5).
Список источников и литературы включает в себя:
· нормативные правовые акты;
· научную литературу и материалы периодической печати;
· практические материалы.
Источники размещаются в алфавитном порядке. Для всех источников и  литературы применяется сквозная нумерация.

При ссылке на литературу в тексте ВКР следует записывать не название книги (статьи), а присвоенный ей в указателе «Список источников и литературы» порядковый номер в квадратных скобках.  Ссылки на литературу выносятся по ходу появления их в тексте записки.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЩИТЕ ВКР
На защите к ВКР предъявляются следующие требования:

· глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа источников и литературы;

· умелая систематизация цифровых данных в виде таблиц и графиков с необходимым анализом, обобщением и выявлением тенденций развития; 
· критический подход к изучаемым фактическим материалам с целью поиска направлений совершенствования деятельности;

· аргументированность выводов, обоснованность предложений и рекомендаций;

· логически последовательное и самостоятельное изложение материала;

· оформление материала в соответствии с установленными требованиями;

· обязательное наличие отзыва руководителя на дипломную работу и рецензии практического работника, представляющего стороннюю организацию.

При составлении тезисов необходимо учитывать ориентировочное время доклада на защите, которое составляет 8-10 минут. Доклад целесообразно строить не путем изложения содержания работы не по главам, а по задачам, то есть, раскрывая логику получения значимых результатов. В докладе должно присутствовать обращение к иллюстративному материалу, который будет использоваться в ходе защиты работы. Объем доклада должен составлять 7-8 страниц текста в формате Word, размер шрифта 14, полуторный интервал.
	№
	Структура доклада
	Объем
	Время

	1. 
	Представление темы работы
	До 1,5 страниц
	До 2 минут

	2.
	Актуальность темы
	
	

	3.
	Цель работы
	
	

	4. 
	Постановка задачи, результаты ее решения и сделанные выводы (по каждой из задач, которые были поставлены для достижения цели дипломной работы) 
	До 6 страниц
	До 7 минут

	5.
	Перспективы и направления дальнейшего исследования данной темы
	До 0,5 страницы
	До 1 минуты


Для выступления на защите студентом самостоятельно должны быть подготовлены и согласованы с руководителем тезисы доклада и иллюстративный материал.

Иллюстрации должны отражать основные результаты, достигнутые в работе, и быть согласованными с тезисами доклада. Форма представления иллюстративного материала:

1) печатный материал каждому члену ГЭК (на усмотрение научного руководителя ВКР). Данный материал может включать:

· эмпирические данные;

· выдержки из нормативных документов, на основании которых проводились исследования;

· выдержки из пожеланий работодателей, сформулированные в договорах;

· другие данные, не вошедшие в слайд-презентацию, но подтверждающие правильность расчетов; 
2) в виде слайд-презентации для демонстрации на проекторе.

Сопровождение представления результатов работы презентационными материалами является обязательным.

На выполненную студентом выпускную квалификационную работу научный руководитель пишет отзыв, заверенный личной подписью и печатью колледжа.

Защита  выпускных  квалификационных  работ проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии в специально отведенной аудитории, оснащенной необходимой техникой для демонстрации презентации. На защиту квалификационной работы отводится до 20 минут. Процедура защиты включает доклад студента (не более 10 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть заслушано выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если они присутствуют на заседании ГЭК.

Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. Результаты объявляются студентам в этот же день.

Критерии оценки защиты выпускной квалификационной работы
Защита выпускной квалификационной работы заканчивается выставлением оценок.
«Отлично» выставляется за ВКР, если она носит исследовательский характер имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор практики, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. Она имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента.
При ее защите студент-выпускник показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует наглядные пособия (презентацию PowerPoint, таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, легко отвечает на поставленные вопросы.
«Хорошо» выставляется за ВКР, если она носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями. Она имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. При ее защите студент-выпускник показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, во время доклада использует наглядные пособия (презентацию PowerPoint, таблицы, схемы, графики и т.п.) или раздаточный материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.
«Удовлетворительно» выставляется за ВКР, если она носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточно критический разбор, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предложения. В отзывах рецензентов имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент-выпускник проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.
«Неудовлетворительно» выставляется за ВКР, если она не носит исследовательского характера,не имеет анализа, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях. В работе нет выводов либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите ВКР студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлены наглядные пособия и раздаточный материал.

При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются:

· доклад выпускника;

· представленный наглядный материал;

· ответы на вопросы;

· оценка рецензента;
· отзыв руководителя.

4. ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
Решение Государственной аттестационной комиссии об оценке по защите выпускной квалификационной работы, а также  о присвоении квалификации  принимается на закрытом заседании.

При успешном прохождении всех этапов государственной итоговой аттестации студенту присваивается квалификация специалист по туризму.

Диплом о среднем профессиональном образовании выдается выпускнику образовательного учреждения, прошедшему в установленном порядке государственную итоговую аттестацию.

Основанием для выдачи диплома является решение Государственной аттестационной  комиссии.

Диплом с отличием выдается выпускнику на основании оценок, вносимых в приложение к диплому, включающих оценки по дисциплинам, междисциплинарным курсам, курсовым проектам, практикам, результаты квалификационных экзаменов по модулям и результаты государственной итоговой аттестации. По результатам государственной итоговой аттестации выпускник должен иметь только оценки «отлично». При этом оценок «отлично», включая оценки по государственной итоговой аттестации, должно быть не менее 75%, остальные оценки – «хорошо». Зачеты в процентный подсчет не входят.

Академическая справка выдается студентам,  отчисленным с любого курса и не закончившим обучение, в том числе при переводе в другое образовательное учреждение.

ПРИЛОЖЕНИЕ А

Примерные темы выпускных квалификационных работ 
по профессиональным модулям
Примерные темы выпускных квалификационных работ 
по профессиональным модулям
ПМ 01. Предоставление турагентских услуг
	№
	Название темы

	1.
	Особенности организации речных круизов на Волге

	2.
	Особенности взаимодействия туроператора и турагента в сегменте массового туризма

	3.
	Анализ туристско-рекреационного потенциала Крымского полуострова

	4.
	Организация познавательного туризма в крупнейших культурных центрах России

	5.
	Пути повышения эффективности продаж турпродукта


ПМ 02. Предоставление услуг по сопровождению туристов
	№
	Название темы

	1.
	Анализ менеджмента гостеприимства

	2.
	Анализ проблем обеспечения безопасности в туристской и гостиничной деятельности

	3.
	Анализ деятельности турфирм по разработке туров

	4.
	Особенности организации работы турагенств в рамках франчайзинговой структуры

	5.
	Анализ взаимодействия туристских фирм с гостиничными предприятиями

	6.
	Развитие экологического туризма в России

	7.
	Перспективы развития культурно-познавательного туризма в Поволжье

	8.
	Контроли и оценка качества услуг (на примере сферы туризма и гостеприимства)


ПМ 03. Предоставление туроператорских услуг
	№
	Название темы

	1.
	Анализ деятельности туроператоров по созданию и продвижению туристского продукта

	2.
	Анализ фрейчайзинга в индустрии туризма

	3.
	Пути повышения конкурентоспособности турфирмы

	4.
	Разработка бизнес-плана создания турагенской фирмы

	5.
	Исследование системы продвижения туристского продукта 

	6.
	Реинжиниринг бизнес-процессов в турфирме

	7.
	Роль Интернет-технологий в туристском бизнесе и эффективность их использования

	8.
	Анимационные программы и их использование в туризме

	9.
	Маркетинговый анализ туристского рынка на примере  Самары


ПМ 04. Управление функциональным подразделением организации
	№
	Название темы

	1.
	Анализ особенностей управления персоналом в  экологическом туризме

	2.
	Анализ особенностей управленческой деятельности в туристском предприятии

	3.
	Анализ инноваций в деловой стратегии предприятий туризма

	4.
	Коммуникационная культура в структуре профессиональных качеств специалистов сферы сервиса  и туризма

	5
	Анализ систем коммуникаций на предприятии туризма

	6.
	Роль мотивации персонала организации в туризме

	7.
	Управление рекламой  деятельностью туристской компании

	8.
	Причины возникновения конфликтов в туристском бизнесе и пути их решения


ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Образец титульного листа дипломной работы
Министерство образования и науки Самарской области

ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОЛЛЕДЖ»

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

по специальности 


43.02.10 ТУРИЗМ




код и название специальности

по теме 




















































Разработал студент 






  группы



подпись                                               И.О.Фамилия

____   _________ 20_____

Руководитель дипломной  работы ____________              ____________________
подпись                                               И.О.Фамилия

____   _________ 20_____

Нормоконтролер 



____________           _____________________

подпись                                               И.О.Фамилия

____   _________ 20_____

Рецензент



            ____________         _____________________

подпись                                               И.О.Фамилия

____   _________ 20_____

Самара, 20____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ В 

Образец индивидуального плана выполнения ВКР
ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

выполнения выпускной квалификационной работы

Студента (ки) группы   _______________________________________________
Ф.И.О.

по теме ____​​​​​​_________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	№ этапа
	Содержание этапов работы
	Плановый срок выполнения этапа
	Планируемый объем выполнения этапа %
	Отметка о выполнении

	1. 
	Подобраны источники и составлен план ВКР
	До 30 декабря
(допуск к сессии)
	20%
	

	2. 
	Полностью готова теоретическая часть, практическая часть в черновом варианте
	До 25 марта
(допуск к экзамену по модулю)
	70%
	

	3. 
	ВКР готова и переплетена, без отзыва и рецензии (после предзащиты)
	До 5 мая
(допуск к предзащите)
	80%
	

	4. 
	Готовы презентация и доклад к работе
	До 19 мая
(допуск к ГИА)
	90%
	

	5. 
	Имеются отзыв и рецензия к работе
	До 1 июня
(допуск к защите)
	100%
	


Студент (ка) _____________   ___________________________




подпись



расшифровка подписи

____   _________ 20_____

Руководитель ________________   ________________________




подпись



расшифровка подписи

____   _________ 20_____

ПРИЛОЖЕНИЕ Г

Пример разработки введения дипломной работы
Тема дипломной работы : 
«Пути повышения эффективности продаж турпродукта»
ВВЕДЕНИЕ

Актуальность исследования. В условиях рыночной экономики каждая туристическая фирма в полной мере отвечает за результаты своей деятельности и в целях повышения уровня своих продаж и достижения успеха в конкурентной борьбе должна выбирать наиболее эффективные пути повышения продаж туристского продукта. Одной из проблем, стоящих перед туристической отраслью, является поиск путей повышения эффективности продаж туристских услуг, анализ которых является неотъемлемой частью организации сбыта в туристических фирмах.

Любой управленец всегда мечтает о том, чтобы его предприятие работало эффективно. Предприятия малого бизнеса присутствуют практически во всех отраслях национальной экономики, в том числе и в сфере гостеприимства и туризма. Именно в малом бизнесе сосредоточен слой частных собственников. Однако наверняка не многие задумывались о том, что оценить экономическую эффективность деятельности предприятия не так-то уж просто, поскольку единого взгляда на критерии эффективности пока не существует. И даже само понятие «эффективность» видоизменяется в зависимости от выбранного подхода к ее оценке. Поэтому на современном этапе особо актуально стоит вопрос об оценке экономической эффективности  деятельности малых предприятий и, в частности, туристических фирм.
Проблема исследования заключается в противоречии между стремлением предприятия туризма к получению прибыли за счет увеличения продаж туристского продукта и поиском правильных грамотных путей и методов  повышения эффективности продаж туристского продукта. Проблема заключается в сокращении туристических агентств, в уменьшении и падении туристического рынка. Необходимо искать пути по сохранению продаж туристского продукта и по его увеличению. 

Цель исследования: изучить проблему эффективности продаж туристского продукта и выявить пути повышения эффективности продаж туристского продукта (на примере ООО «Реал Тревел»).

Объектом исследования является механизм работы туристического агентства по продаже туристского продукта. 

Предмет исследования – деятельность менеджера по организации продаж туристского продукта. 

Задачи исследования:
1. Изучить понятие «туристский продукт».
2. Изучить методы продвижения туристского продукта на предприятиях индустрии туризма.
3. Проанализировать способы эффективного продвижения туристского  продукта на рынок.
4. Дать рекомендации по поиску eq путей совершенствования эффективности продвижения (для региона).
Гипотеза  исследования. Получение максимальной  прибыли при продаже туристского  продукта и  повышение общей результативности деятельности предприятия возможно, если
· eq грамотно  использовать методы работы с eq персоналом, 
· применять современные способы продажи eq туристского продукта, 
· использовать системный подход к eq решению проблем  индустрии  туризма,
· использовать эффективное продвижение производимого продукта.
В современных условиях продвижение eq товара является фактором, оказывающим все eq возрастающее влияние на ход общественного eq воспроизводства. Расходы на продвижение увеличиваются eq опережающими темпами и становятся одним из eq центральных моментов  стратегии  предпринимательства.
В данной работе были eq использованы следующие  методы исследования:
анализ  и синтез юридической и eq финансовой  документации; изучение литературных и интернет- источников. 

Практическая значимость дипломной работы состоит в  разработке  эффективной системы продаж туристских услуг в регионе. Необходимо  отметить, что данная концепция eq может быть действенна и эффективна eq только при системном подходе к eq решению проблем  индустрии  туризма. Результаты исследования могут быть eq использованы в практической работе предприятий eq индустрии гостеприимства, в том числе ООО «Реал Тревел».   
Структура дипломного исследования: работа состоит из eq введения, трех глав, заключения, списка источников и литературы.
ПРИЛОЖЕНИЕ Д

Общие правила оформления  ВКР
1. Оформление текстового материала
Текстовая часть дипломной работы должна быть исполнена  в компьютерном варианте на бумаге формата А4. Шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14, полуторный интервал, выравнивание по ширине. Страницы должны иметь поля (рекомендуемые): нижнее – 2,5; верхнее – 2; левое – 3; правое – 1,5. Объем ВКР должен быть не менее  40-50 страниц. Все страницы работы должны быть пронумерованы. Номер страницы ставится в центре нижней части листа без точки. 

Весь текст ВКР должен быть разбит на составные части. Разбивка текста производится делением его на разделы (главы) и подразделы (параграфы). В содержании дипломной работы  не должно быть совпадения формулировок названия одной из составных частей с названием самой работы, а также совпадения названий глав и параграфов. Названия разделов (глав) и подразделов (параграфов) должны отражать их основное содержание и раскрывать тему работы.
При делении работы на разделы (главы) согласно ГОСТ 2.105-95 обозначение производят порядковыми номерами – арабскими цифрами без точки и записывают с абзацного отступа 1,25 см.  При необходимости подразделы  (параграфы) могут делиться на пункты. Номер пункта должен состоять из номеров раздела (главы), подраздела (параграфа) и пункта, разделённых точками.  В конце номера раздела (подраздела), пункта (подпункта) точку не ставят.

Если раздел (глава) или подраздел (параграф) состоит из одного пункта, он также нумеруется. Пункты при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т.д.

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа. Разделы (главы), подразделы (параграфы) должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Наименование разделов (глав) должно быть кратким и записываться в виде заголовков (в красную строку) жирным шрифтом, без подчеркивания и без точки в конце. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов (глав), подразделов (параграфов), пунктов. 
Каждый раздел ВКР рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

Заголовки структурных элементов работы печатаются заглавными буквами (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ), без точки в конце, без подчеркивания. Форматирование должно быть – по центру. Главы основной части ВКР не являются структурными элементами и оформляются по правилам, изложенным выше по тексту данного документа  (см. Пример оформления основной текстовой части ВКР).

Пример оформления основной текстовой части ВКР
ГЛАВА 1  НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ
1.1 Название параграфа
Ниже – возможный вариант оформления названия основной части:

ГЛАВА 1  ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ПОВЫШЕНИЯ eq ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОДАЖ ТУРИСТСКОГО ПРОДУКТА  
1.1 Понятие туризма как специфической eq формы торговли услугами
Текст хххххххх  хххххххх.  Хххххххххххххххх   хххххххххх [8, с. 285].
Нумерация страниц основного текста и приложений, входящих в состав  работы, должна быть сквозная.
В основной части работы должны присутствовать таблицы, схемы, графики с соответствующими ссылками и комментариями. 
В работе должны применяться научные и специальные термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в специальной и научной литературе. Если принята специфическая терминология, то перед списком источников и литературы должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. Перечень включают в содержание работы.

При написании введения необходимо правильно формулировать обязательные элементы (таблица 3).

Таблица 3
Требования к структуре введения

	Элемент введения
	Комментарий к формулировке

	Актуальность темы исследования
	Раскрыть суть исследуемой проблемы и показать степень ее проработанности в трудах экономистов.

	Проблема исследования
	Показать осложнение, нерешенную задачу или факторы, мешающие её  решению и  требующие разрешения на основе исследования его истоков, содержания, характера и возможных последствий.

	Цель исследования
	Должна заключаться в решении исследуемой проблемы путем ее анализа и практической реализации.

	Задачи исследования
	Определяются, исходя из цели работы. Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав и параграфов работы. Как правило, формулируются 3 – 4 задачи.

	Объект исследования
	Дать определение экономическому явлению, на которое направлена исследовательская деятельность.

	Предмет исследования
	Дать определение планируемым к исследованию конкретным свойствам объекта или способам изучения экономического явления.

	Информационная база исследования
	Перечислить источники информации, используемые для исследования.

	Теоретическая значимость исследования
	Не носит обязательного характера.

	Практическая значимость исследования
	Наличие сформулированных направлений реализации полученных выводов  и предложений придает работе большую практическую значимость.

	Структура работы
	Кратко изложить содержание глав работы.


Заключение носит форму синтеза полученных в работе результатов. Его основное назначение – резюмировать содержание работы, подвести итоги проведенного исследования. В заключении излагаются полученные выводы и их соотношение с целью работы и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении.
2. Оформление иллюстраций
Все иллюстрации, помещаемые в работу, должны быть тщательно подобраны, ясно и четко выполнены. Рисунки и диаграммы должны иметь прямое отношение к тексту, без лишних изображений и данных, которые нигде не поясняются. Количество иллюстраций в работе должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации следует располагать как можно ближе к соответствующим частям текста. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте работы. Наименования, приводимые в тексте и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

Ссылки на иллюстрации разрешается помещать в скобках в соответствующем месте текста, без указания см. (смотри). Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации записываются сокращенным словом «смотри», например, см. рисунок 3.
Размещаемые в тексте  иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами, например: Рисунок 1, Рисунок 2 и т.д. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела (главы). В этом случае номер иллюстрации должен состоять из номера раздела (главы) и порядкового номера иллюстрации,  разделенных точкой, например Рисунок 1.1 - Название рисунка.

Точка в конце названия рисунка не ставится. Надписи, загромождающие рисунок, чертеж или схему, необходимо помещать в тексте или под иллюстрацией.
Пример:
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Рисунок 1 – Афиша тура «Самара Космическая»
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Рисунок 2 – Распределение числа прибытий с целью туризма из всех стран мира за 2016 год
3. Общие правила представления формул
В формулах и уравнениях условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны соответствовать обозначениям, принятым в действующих государственных стандартах. В тексте перед обозначением параметра дают его пояснение, например: Временное сопротивление разрыву В.
При необходимости применения условных обозначений, изображений или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует пояснять в тексте или в перечне обозначений.

Формулы и уравнения располагают на середине строки, а связывающие их слова (следовательно, откуда и т.п.) – в начале строки. 
Например:
С= Спер + Спост / Тгр+Скосв (5%).


(1)
где С – себестоимость труда,
Спер – переменные издержки,

Спост – прямые постоянные издержки,

Скосв – косвенные издержки турфирмы,

Тгр – количество человек в группе
условий неразрывности находим

Для основных формул и уравнений, на которые делаются ссылки, вводят   сквозную нумерацию арабскими цифрами. Промежуточные формулы и уравнения, применяемые для вывода основных формул и упоминаемые в тексте, допускается нумеровать строчными буквами латинского или русского алфавита.

Нумерацию формул и уравнений допускается производить в пределах каждого раздела двойными числами, разделенными точкой, обозначающими номер раздела и порядковый номер формулы или уравнения, например: (2.3), (3.12) и т.д.

Номера формул и уравнений пишут в круглых скобках у правого края страницы на уровне формулы или уравнения.
Переносы части формул на другую строку допускаются на знаках равенства, умножения, сложения вычитания и на знаках соотношения ( >, <, , ). Не допускаются переносы при знаке деления (:).

Порядок изложения математических уравнений такой же, как и формул.
4. Оформление таблиц
Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Название таблицы должно отражать её содержание, быть точным и кратким. Лишь в порядке исключения таблица может не иметь названия.

Таблицы в пределах всей работы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией, перед которыми записывают слово «Таблица» курсивным шрифтом, выравнивая по правому краю.  Название таблицы записывается на следующей строке, выравнивая по центру. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы,  разделенных точкой. Шрифт в таблице – Times New Roman, размер шрифта – 12, межстрочный интервал – одинарный, текст в шапке таблицы выравнивается по центру. 
Пример:
Таблица 4

Программа тура «Самара Космическая»

	09:00-10:30
	Сбор группы у железнодорожного вокзала Самары. Экскурсия на Смотровую площадку 

	10:40-11:00
	Отправление в парк чудес «Галилео» с сопровождающим.

	11:0012:30
	Посещение парка чудес «Галилео»

	12:30-13:00
	Отправление в детское кафе «Робинзон»

	13:0013:30
	Обед в детском кафе «Робинзон»


При переносе таблицы на другой лист (страницу) необходимо повторять шапку таблицы. Для этого выделите шапку таблицы, щёлкните на ней правой кнопкой мыши и выполните команду: Свойства таблицы ( Строка ( установить галочку в поле «Повторять как заголовок на каждой странице». Название помещают только над первой частью таблицы. 

В графах таблиц не допускается проводить диагональные линии с разноской заголовков вертикальных глав по обе стороны диагонали.

Основные заголовки следует располагать в верхней части шапки таблицы над дополнительными и подчиненными заголовками вертикальных граф. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости, допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Все слова в заголовках и надписях шапки и боковика таблицы пишут полностью, без сокращений. Допускаются лишь те сокращения, которые приняты в тексте, как при числах, так и без них. Следует избегать громоздкого построения таблиц с «многоэтажной» шапкой. Все заголовки надо писать, по возможности, просто и кратко. 

Пример:
Таблица 5 

Источники собственных средств
	Период времени, год
	Задолженность, руб.

	2012
	848 253 110

	2013
	1 049 887 154

	2014
	1 300 642 439

	2015
	1 651 496 148


5. Оформление списка  использованных источников 
и ссылок на неё в тексте
Список использованных источников составляется с учетом правил оформления библиографии. Список используемых источников и литературы должен содержать не менее 20 – 25 источников  для технических специальностей и не менее 50 – 55 источников  для специальностей социально-экономического профиля, с которыми работал автор дипломной работы. Источники и литература в списке располагается по разделам в следующей последовательности: 

· нормативные материалы (законы, постановления Правительства РФ, Указы Президента РФ, письма, инструкции, распоряжения Министерств и ведомств РФ, ГОСТы);

· научные, технические и/или учебно-методические издания; 

· ресурсы сети Интернет.

Источники и литература в каждом разделе  размещаются в алфавитном порядке. Для всего списка применяется сквозная нумерация.

5.1 Требования по оформлению списка использованных источников 

Государственного стандарта по оформлению списка литературы нет, но существует общепринятая практика. Например, принято источники в списке литературы располагать в алфавитном порядке (относительно заголовка соответствующей источнику библиографической записи). При этом независимо от алфавитного порядка впереди обычно идут нормативные акты. Исходя из этого, можно считать устоявшимся правилом следующий порядок расположения источников:

· нормативные материалы (законы, постановления Правительства РФ, Указы Президента РФ, письма, инструкции, распоряжения Министерств и ведомств РФ, ГОСТы);

· научные, технические и/или учебно-методические издания (книги и печатная периодика); 
· ресурсы сети Интернет (источники на электронных носителях локального доступа и источники на электронных носителях удаленного доступа, т.е. источники Интернет).
Источники и литература в каждом разделе  размещаются в алфавитном порядке. Для всего списка применяется сквозная нумерация.
Нормативные акты располагаются в следующем порядке:

1) международные акты, ратифицированные Россией, причем сначала идут документы ООН;

2) Конституция России;

3) кодексы;

4) федеральные законы;

5) указы Президента России;

6) постановления Правительства России;

7) приказы, письма и пр. указания отдельных федеральных министерств и ведомств;

8) законы субъектов России;

9) распоряжения губернаторов;

10) распоряжения областных (республиканских) правительств;

11) судебная практика (т.е. постановления Верховного и прочих судов России);

12) законодательные акты, утратившие силу.

Федеральные законы следует записывать в формате: Федеральный Закон от [дата] № [номер] «[название]» // [официальный источник публикации, год, номер, статья].
Список использованных источников составляется с учетом правил оформления библиографии (Приложение В). Он должен содержать не менее 20 – 25 источников  для технических специальностей и не менее 50 – 55 источников  для специальностей гуманитарного и социально-экономического профиля, с которыми работал автор дипломной работы/дипломного проекта. 

Книги одного, двух, трех авторов
1. Дмитриевский А.В., Тюфяков А.С. Бензиновые двигатели. – М.: Машиностроение,  1986. – 213 с.

2. Каменев А.Ф. Технические системы: закономерности развития. – М.: Машиностроение, 1985. – 185 с. 

3. Руднева Е.В. Эмиссия корпоративных ценных бумаг. – М.: Издательство «Экзамен», 2001. – 288 c.
Книги четырех и более авторов
4. Электронное управление автомобильными двигателями / Г.П. Покровский, Е.А. Белов, С.Г. Драгомиров и др. - М.: Машиностроение,  1994. – 678 с.
Словари и справочники
5. Автомобильный справочник. Пер. с англ. 1-е русское изд. – М.: Изд-во «За рулем», 2000. - 896 с.

6. Новый политехнический словарь / Под ред. А.Ю. Ишлинского. – М.: Большая Российская энциклопедия, 2003. – 671 с.

7. Попржедзинский Р.А. и др. Технологическое оборудование для технического обслуживания и ремонта легковых автомобилей: Спра​вочник. — М.: Транспорт, 1988.-196 с.
Издания, не имеющие индивидуального автора
8. Специальные способы литья: Справ. / Под ред. В.А. Ефимова. – М.: Машиностроение, 1991. – 734 с.

9. Фундаментальные и прикладные проблемы совершенствования поршневых двигателей: Материалы IX Междунар. научно-практ. конф. Владим. гос. ун-т. – Владимир, 2003. – 564 с.
Многотомные издания
10. Двигатели внутреннего сгорания. Т.1. Достижения в области развития ДВС / Серия «Итоги науки и техники». – М.:ВИНИТИ, 1975. – 208 с.

Патентные документы
11. Патю 5159915 США, МПК F 02 M 31/00. Электродвигатель топлива для электромагнитной форсунки / Morris M.J., Dutton J.C. – 6 с.
Нормативные документы
12. «Конституция Российской Федерации» (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ) // «Собрание законодательства РФ», 14.04.2014, N 15, ст. 1691. 
13. «Гражданский Кодекс Российской Федерации» от 30.11.1994 N 51-ФЗ   (ред. от 01.07.2014) // «Собрание законодательства РФ», 13.01.1997, № 2, ст. 198. 
14. ГОСТ 7.9 – 77. Реферат и аннотация. – М.: Изд-во стандартов, 1981. – 6 с.
15. ГОСТ Р 51794-2008. Глобальные навигационные спутниковые системы. Системы координат. Методы преобразований координат определяемых точек. Взамен ГОСТ Р 51794-2001 ; введ. 01.09.09. - М.: Стандартинформ, 2009. – 38 с.
16. ГОСТ 28441-90. Картография цифровая. Термины и определения. – М.: Изд-во стандартов, 1990. — 8 с.
Составная часть документов
17.  Вырубов Д.Н. Испарение топлива // Сб. «Камеры сгорания авиационных ГТД»/ М., 1957. – С. 178-194.

18.  Гершман И.И., Пик О.К. Исследование развития и испарения топливной пленки // Тр. НАМИ. – 1965. – Вып. 75. – С. 3-29.

19.  Литвин Л.Я. Особенности рабочего процесса двигателей с искровым зажиганием при повышенной турбулентности заряда // Двигателестроение. -  1987. - №11. С. 7-9.
Статьи из газеты или журнала
20.  Артемьев В. Ч. Социальные науки // Вопросы социологии. – 2013. – №9. – С. 34-45.

21.  Бреусова А.Г. Сибирь в региональной политике// Вестник Омского университета, серия «Экономика». – 2009. – № 2. – С. 81-86.

22.  Скрипников С. Бесовство предпринимательства// Эксперт. – 2006. – № 3. – С. 21.

23.  Счастливый К. Омский Минпром подготовил для РОСНАНО 17 проектов// Коммерческие вести. – 2009. – 9 дек. – (№48) – С.7.

24. Щекин Г.И. Профессия – менеджер по кадрам.// Кадры, персонал. – 2005. - № 5. – С. 11-15.

Электронные издания и Интернет-ресурсы
25.  Родников, А.Р. Логистика [Электронный ресурс]: терминологический словарь. – / А.Р. Родников. – Электронные данные. – Москва: ИНФРА-М, 2000. – 1 эл. опт. диск  (CD- ROM).

26.  Энциклопедия классической музыки [Электронный ресурс]. – Электронные данные – Москва: Комминфо, 2000. – 1 эл. опт. диск (CD- ROM).  
27.  Исследовано в России [Электронный ресурс]: многопредмет. науч. журн. /  Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный: МФТИ, 1998. – Режим доступа к журн.: http://zhurnul.milt.rissi.ru.
28.  Шпринц, Лев. Книга художника: от миллионных тиражей – к единичным экземплярам [Электронный ресурс] / Л. Шпринц. – Электрон. текстовые дан. – Москва: [б.и.], 2000. – Режим доступа: http://atbook.km.ru/news/000525.html.
29.  http://www.openet.ru.

30.  www.disclosure.fcsm.ru.

5.3 Пример оформления списка источников и литературы 
в соответствии с профилем специальности и характером ВКР

СПИСОК ИСТОЧНИКОВ И  ЛИТЕРАТУРЫ 

Нормативные материалы

1. Федеральный Закон от 24.11.1996 N 132-ФЗ (ред. от 29.06.2015, с изм. от 02.03.2016) «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации».

2. Федеральный Закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ (ред. от 29.12.2015) «Об обществах с ограниченной ответственностью». 
3. ГОСТ Р 50690-2000 Туристские услуги. Общие требования.
4. ГОСТ Р 50681-94 Туристско-экскурсионное обслуживание. Проектирование туристских услуг.
5. ГОСТ Р 51185 – 98 Туристические услуги. Средства размещения. Общие требования.
Научные и учебно-методические издания

6. Абрамова Г.П. Маркетинг: вопросы и ответы. - М.: Агропромиздат, 2012. – 634 c.

7. Акта Р. Создание эффективной рекламы. - М.: Вершина, 2013. - 268 с.

8. Алексеев А.А. Туризм в России: проблемы становления развития. - М.: Новости туристского законодательства, 2014. – 266 с.

9. Ансофф И. Стратегическое управление. – М.: Экономика, 2013. – 490 c.

10. Афанасьев М.П. Маркетинг: стратегия и практика фирмы. - М.: Финстатинформ, 2014. – 651c.

Ресурсы сети Интернет

11. http://samara.cataloxy.ru/firms/real-trevel-ooo.661914_i.htm_
12. http://news.turizm.ru/uk/61059/other/
13. http://www.eg-online.ru/news/270673/
14. http://isfic.info/netka/lasham15.htm
6 . Оформление приложений

В приложениях помещают материал, дополняющий основной текст. Приложениями могут быть:

· бланки документов и образцы их заполнения;
· графические материалы;

· таблицы большого формата;

· расчеты;

· технологические карты, 
· описание аппаратуры и приборов;

· описание алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху по центру страницы (без абзацного отступа) слова ПРИЛОЖЕНИЕ и заглавной буквы русского алфавита, обозначающей его последовательность (начиная с А, за исключением букв У, З, Й, О, Ч, Ы, Ъ). Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. Шрифт – жирный (например, ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ D).
Каждое приложение должно иметь название, которое располагается через одну строку и начинается с заглавной буквы. Шрифт – не жирный; выравнивание – по центру; междустрочный интервал – одинарный; под названием очерчивается нижняя граница.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
Примеры оформления приложений к ВКР
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Афиша тура «Самара Космическая»

Афиша тура «Самара Космическая»

[image: image3.png]



ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Анкета оценки нового экскурсионного тура тур. агентством «ГАЛЛА ТУР»
Анкета оценки нового экскурсионного тура тур. агентством «ГАЛЛА ТУР»
	Вопросы по выявлению актуальности тура

	1. Как Вы считаете, данный тур будет актуален среди школьников?

	А. Да
	 Б. Нет

	Вопросы по выявлению актуальности тура

	2. На Ваш взгляд, тур будет легко реализовать на туристском рынке

	А. Да
	 Б. Нет

	3. Вы бы хотели заняться реализацией этого тура?

	А. Да
	 Б. Нет

	4. Хотели бы Вы посетить такой тур?

	А. Да
	 Б. Нет

	5. Как Вы считаете, этот тур раскрывает нереализованный спортивный потенциал Самарской области?

	А. Да
	 Б. Нет

	6. На Ваш взгляд, программа тура достаточно насыщена и разнообразна?

	А. Да
	 Б. Нет

	7. Хотели бы Вы внести какие-то изменения в программу тура?

	А. Да
	 Б. Нет

	8. На Ваш взгляд, экскурсия «Самара Спортивная» будет востребована лишь среди школьников?

	А. Да
	 Б. Нет

	9. Понравилась ли Вам программа тура?

	А. Да
	 Б. Нет


7. Оформление содержания

Содержание работы размещается на отдельной пронумерованной странице, снабжается заголовком «СОДЕРЖАНИЕ», записанным по центру, не нумеруется как раздел и включается в общее количество страниц текста работы.

В содержание включаются номера структурных элементов текста: разделов, подразделов, пунктов и подпунктов, имеющих заголовок, номера и наименования приложений и номера страниц, с которых они начинаются.

Заголовки в содержании должны точно повторять заголовки в тексте. Нельзя сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте.

Заголовки, включенные в содержание, записываются строчными буквами. Прописными буквами должны записываться заглавные буквы и аббревиатуры.
Рекомендуется формировать автоматическое оглавление (Ссылки ( Оглавление), предварительно применяя стили к наименованиям разделов и подразделов (Заголовок 1, Заголовок 2…).
Пример оформления содержания дипломной  работы по теме:

«Пути повышения эффективности продаж турпродукта»
СОДЕРЖАНИЕ

	ВВЕДЕНИЕ……………………………………………………………………..
	3

	ГЛАВА 1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ПОВЫШЕНИ ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОДАЖ ТУРИСТИЧЕСКОГО  ПРОДУКТА………
	6

	ГЛАВА 2   ОСНОВЫЕ СПОСОБЫ  ПРОДАЖ  ТУРИСТСКОГО ПРОДУКТА ……………………………………………………………………
	21

	2.1 Рекламные пути повышения эффективности  продаж ……………
	21

	2.2 Стимулирование сбыта…………………………..………..………...
	36

	ГЛАВА 3  АНАЛИЗ И ОЦЕНКА ПУТЕЙ ПОВЫШЕНИЯ ЭФФЕКТИВНОСТИ ПРОДАЖ ТУРИСТСКОГО ПРОДУКТА НА ПРИМЕРЕ  ООО «РЕАЛ-ТРЕВЕЛ» …………………………………………
ЗАКЛЮЧЕНИЕ…………………………………………………………………
	51

54

	СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ  ИСТОЧНИКОВ ………………………
	55

	ПРИЛОЖЕНИЕ  А   Афиша тура «Самара космическая»………..………….
	58

	ПРИЛОЖЕНИЕ Б Анкета оценки нового экскурсионного тура турагентством «ГАЛЛА ТУР»…………………………………………………
	56


8. Требования к лингвистическому оформлению ВКР

Выпускная квалификационная работа должна быть написана логически последовательно, литературным языком. Повторное употребление одного и того же слова, если это возможно, допустимо через 50 – 100 слов. Не должны употребляться как излишне пространные и сложно построенные предложения, так и чрезмерно краткие лаконичные фразы, слабо между собой связанные, допускающие двойные толкования и т. д.

При написании ВКР не рекомендуется вести изложение от первого лица единственного числа: «я наблюдал», «я считаю», «по моему мнению» и т. д. Корректнее использовать местоимение «мы». Допускаются обороты с сохранением первого лица множественного числа, в которых исключается местоимение «мы», то есть фразы строятся с употреблением слов «наблюдаем», «устанавливаем», «имеем». Можно использовать выражения «на наш взгляд», «по нашему мнению», однако предпочтительнее выражать ту же мысль в безличной форме, например:

1) изучение педагогического опыта свидетельствует о том, что …,

2) на основе выполненного анализа можно утверждать …, 

3) проведенные исследования подтвердили…;

4) представляется целесообразным отметить…;

5) установлено, что…;

6) делается вывод о…;

7) следует подчеркнуть, выделить…;

8) можно сделать вывод о том, что…;

9) необходимо рассмотреть, изучить, дополнить…;

10) в работе рассматриваются, анализируются...

При написании ВКР необходимо пользоваться языком научного изложения. Здесь могут быть использованы следующие слова и выражения:

для указания на последовательность развития мысли и временную соотнесенность:

· прежде всего, сначала, в первую очередь;

· во – первых, во – вторых и т. д.;

· затем, далее, в заключение, итак, наконец;

· до сих пор, ранее, в предыдущих исследованиях, до настоящего времени;

· в последние годы, десятилетия;

для сопоставления и противопоставления:

· однако, в то время как, тем не менее, но, вместе с тем;

· как…, так и…;

· с одной стороны…, с другой стороны, не только…, но и;

· по сравнению, в отличие, в противоположность;

для указания на следствие, причинность:

· таким образом, следовательно, итак, в связи  с этим;

· отсюда следует, понятно, ясно;

· это позволяет сделать вывод, заключение;

· свидетельствует, говорит, дает возможность;

· в результате;

для дополнения и уточнения:

· помимо этого, кроме того, также и, наряду с…, в частности;

· главным образом, особенно, именно;

для иллюстрации сказанного:

· например, так;

· проиллюстрируем сказанное следующим примером, приведем пример;

· подтверждением  выше сказанного является;

для ссылки на предыдущие высказывания, мнения, исследования и т.д.:

· было установлено, рассмотрено, выявлено, проанализировано;

· как говорилось, отмечалось, подчеркивалось;

· аналогичный, подобный, идентичный анализ, результат;

· по мнению Х, как отмечает Х, согласно теории Х;

для введения новой информации:

· рассмотрим следующие случаи, дополнительные примеры;

· перейдем к рассмотрению, анализу, описанию;

· остановимся более детально на…;

· следующим вопросом является…;

· еще одним важнейшим аспектом изучаемой проблемы является…;

для выражения логических связей между частями высказывания:

· как показал анализ, как было сказано выше;

· на основании полученных данных;

· проведенное исследование позволяет сделать вывод;

· резюмируя сказанное;

· дальнейшие перспективы исследования связаны с….

Письменная речь требует использования в тексте большого числа развернутых предложений, включающих придаточные предложения, причастные и деепричастные обороты. В связи с этим часто употребляются составные подчинительные союзы и клише:

· поскольку, благодаря тому что, в соответствии с…;

· в связи, в результате;

· при условии, что, несмотря на…;

· наряду с…, в течение, в ходе, по мере.

Необходимо определить основные понятия по теме исследования, чтобы использование их в тексте ВКР было однозначным. Это означает: то или иное понятие, которое разными учеными может трактоваться по-разному, должно во всем тексте данной работы от начала до конца иметь лишь одно, четко определенное автором дипломной работы значение.

В ВКР должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.
ПРИЛОЖЕНИЕ Е

Календарный план подготовки и прохождения ГИА
КАЛЕНДАРНЫЙ  ПЛАН

подготовки и прохождения ГИА  2016-2017 учебного года
	Плановый срок

	Этап
	Группы
	Примечание

	До 15 ноября
	Ознакомление с программой ГИА
	Все группы
	

	До 25 ноября
	Получение задания к ВКР
	Все группы
	

	До 25 декабря
	Подготовка ВКР 20% (допуск к сессии)
	Все группы
	Подобраны источники и составлен план ВКР

	С 25 по 30 декабря
	Сессия
	Все группы
	

	До 15 марта
	Подготовка ВКР 70% (допуск к экзамену по модулю)
	Все группы
	Полностью готова теоретическая часть, практическая часть в черновом варианте

	До 25 мая
	Допуск к предзащите
	Все группы
	ВКР готова и переплетена, без отзыва и рецензии.

Наличие положительного заключения нормоконтролера обязательно!

	До 1 июня
	Предзащита Готовность ВКР 90%
	Все группы по дополнительному графику
	Готова презентация и доклад к работе

	5 июня
	Допуск к ГИА
	Все группы 
	Сдать переплетенную  ВКР с отзывом и рецензией

	До 10 июня
	100% ВКР
	
	Сдать презентацию

	24 июня
	Защита ВКР
	Тр 326 – 900
	Опаздывать НЕЛЬЗЯ!

Форма одежды - парадная!!

	25 июня
	
	
	

	26 июня
	
	
	

	27 июня

(дата может поменяться)
	Выпускной
	1400
	Те, кто награждаются, должны быть обязательно!


Дерявская Светлана Николаевна,
преподаватель дисциплин профессионального цикла
ГБПОУ «ПОВОЛЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ»

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО ПОДГОТОВКЕ  И ПРОХОЖДЕНИЮ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

(выполнение ВКР)  

43.02.10 ТУРИЗМ
(базовый уровень подготовки)

Ответственные за выпуск:

Мезенева О.В. – методист редакционно-издательской деятельности;

Перепелов В.В. – зав. копировально-множительным бюро;

Синева О.В. – методист.

Изготовлено в ГБПОУ «ПГК», 
бумага офсетная, объем 3,875 п. л.

443068, Самара, ул. Луначарского, 12.

Отпечатано в копировально-множительном бюро

ГБПОУ «ПГК»

443068, Самара, ул. Скляренко, 2.

Распределение тем ВКР (не позднее 15 ноября);


получение задания на ВКР (не позднее 25 ноября).





Подготовка к ГИА (количество недель в соответствии с ФГОС);


предварительная защита ВКР  (последняя неделя подготовки).





Допуск к ГИА





Защита ВКР.





Присвоение �квалификации





ПОЛУЧЕНИЕ ДИПЛОМА








� Помните, что предмет и объект исследования заключены в названии темы!


� Даты проведения ГИА ориентировочные, конкретизируются в соответствии с расписанием.
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